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Fortaleza (CE), ___ de _________ de ____.



[bookmark: TratamentoDestino_OF]À 
Caixa Econômica Federal


Assunto: Abertura de conta E-Parcerias – Convênio e congêneres.
[bookmark: VocativoOF]                    
Senhor(a) Gerente, 

1. Em consonância com a Lei Complementar Estadual no 119/2012 e legislações pertinentes, que dispõem sobre regras para a transferência voluntária de recursos do Governo do Estado do Ceará para entes e entidades públicas, pessoas jurídicas de direito privado e pessoas físicas, por meio de convênios e instrumentos congêneres, solicitamos a abertura de conta, com a isenção de tarifas, conforme informações abaixo:

	NOME DO CONVENENTE
	

	CNPJ/CPF
	

	VALOR DO CONVÊNIO
	

	EMAIL DO CONVENENTE
	



2. Seguem em anexo as orientações operacionais fornecidas pela Agência Aldeota (0919) - centralizadora do convênio, que deverão ser executadas no momento da abertura da conta em qualquer agência.

3. Destaca-se a OBRIGATORIEDADE no cumprimento das orientações do anexo para a viabilização do convênio.

4. Após a abertura da conta, faz-se necessário comunicar o NÚMERO DA CONTA através do formulário de pré-cadastramento que se encontra nas Orientações Operacionais. Ressaltando também a importância de entregar o formulário de abertura da conta específica, DEVIDAMENTE ASSINADO POR EMPREGADO DA CAIXA, para que a secretaria concedente realize o upload desse documento no sistema.


Atenciosamente,





Orientações Operacionais
aos empregados da CAIXA para Abertura de Conta Convênio
1. O empregado CAIXA deve receber Ofício Padrão que solicita a abertura da Conta Convênio e realizar a abertura, conforme MN de cada operação.
2. O cliente deverá abrir uma conta poupança.
2.1 Abrir na modalidade poupança garante a exigência legal de aplicação automática do recurso desde o 1º dia do depósito.
3. Ressalte-se que não deve ser emitido cartão magnético para as Contas Convênio. Da mesma forma, não deve ser cadastrada assinatura eletrônica para as Contas Convênio.
4. Cadastre a senha de quatro dígitos para que o cliente possa consultar extratos no gerenciador.caixa
5. O empregado CAIXA deverá incluir a MARCA PARA NÃO ENCERRAR no ato da abertura da conta.
6. Para garantir a isenção das tarifas, após a abertura da conta e verificação de sua conformidade, o empregado CAIXA deverá:
· Para entes privados: incluir a marca de isenção de tarifas “PPL-ISENÇÃO PARCERIA LEI 13.019” (SISAG);
· Para entes públicos: solicitar marcação à SEG de vinculação.
Observação: Caso haja cobrança indevida de tarifas, o empregado deverá providenciar o estorno.
7. Pergunte ao cliente se ele se declara possuidor de Imunidade Tributária. Em caso positivo, o empregado CAIXA deverá obedecer aos procedimentos dispostos no MN CR 055.
8. Após a abertura da conta, o empregado CAIXA deverá preencher formulário anexo (pág. 3) com o número da conta e entregá-lo ao cliente.

9. A conta convênio somente será validada após ser inserida no sistema de validação do E-parcerias pela secretaria concedente, desde que essa conta tenha passado pelo processo de conformidade da agência de vinculação. Destaque-se que poderão ser invalidadas, a partir do 5º dia útil de seu cadastramento no E-parcerias, todas as contas cadastradas cuja verificação de conformidade encontrar-se pendente.

10. O Ofício Padrão referente à abertura da conta deverá ser arquivado no dossiê.


FORMULÁRIO DE PRÉ-CADASTRAMENTO


PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DO CONVENENTE


DADOS DA ABERTURA DE CONTA PARA CONVÊNIO – E-PARCERIAS


IDENTIFICAÇÃO DO CONVENENTE

CPF/CNPJ: 

NOME/RAZÃO SOCIAL:  




PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DA CAIXA


DADOS DA CONTA POUPANÇA




AGÊNCIA: 		 

CONTA C/ DV :    

DATA DE ABERTURA:    
           


___________________________
RESPONSÁVEL CAIXA
(Assinatura e Carimbo)


## INFORMAÇÃO CONFIDENCIAL: Esta mensagem, incluindo anexos, contém informações confidenciais. O uso, divulgação, distribuição e/ou cópia não autorizados são estritamente proibidos e sujeitos às penalidades legais cabíveis. Caso esta mensagem tenha sido encaminhada indevidamente para você ou se houver necessidade de esclarecimento adicional, favor contatar o remetente. ##
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Caso haja dúvidas entrar em contato com o Setor de Governo da agência Aldeota: 
(85) 3924-9880/ (85) 3924-9805 / (85) 39249863

