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APRESENTAGAO

A Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado do Ceara (CGE-CE), em
consonancia com sua missao institucional da CGE de promover instituicbes
publicas fortes e confiaveis, adotando a¢des de controle que contribuam para a
aplicacdo dos recursos publicos de forma ética, apresenta Tutorial de
Cadastramento das Comissées de Etica Publica no Sistema AVIA.

O presente tutorial expressa o comprometimento do Estado do Ceara com
o fortalecimento do Sistema de Etica, instituido pelo Decreto Estadual n® 29.887,
de 31 de agosto de 2009, e busca padronizar e facilitar a alimentagdo das
informagdes, garantindo a adequada gestdo das instancias de governanca
setoriais.

O material orienta os Assessores de Controle Interno dos 6rgéos e
entidades do Poder Executivo, responsaveis por realizar o cadastramento da
respectiva Comissao Setorial de Etica Publica (CSEP) no Sistema Avia. O tutorial
descreve, passo a passo, desde os requisitos de acesso a plataforma até os
procedimentos para inclusdo de portarias, membros e documentos
complementares.

As CSEPs constituem a base do Sistema de Etica do Poder Executivo
Estadual. Assim, o acompanhamento adequado de sua composicdao e do
processo de designacao de seus membros é essencial para o fortalecimento do
sistema e para o exercicio, pela CGE, das competéncias previstas nos incisos
XXl e XXV do art. 4° da Lei Complementar n° 309, de 11 de julho de 2023.
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Tutorial de Cadastramento das Comissdes de Etica Publica no Sistema Avia

TUTORIAL DE CADASTRAMENTO DAS COMISSOES DE ETICA
PUBLICA NO SISTEMA AVIA

1. RESPONSAVEL PELO CADASTRAMENTO

O responsavel pela unidade setorial de controle interno, ou area
equivalente, de cada 6rgao ou entidade deve realizar o cadastramento das
Comissées Setoriais de Etica Publica no Sistema AVIA, bem como manter as

informacdes atualizadas sempre que houver mudancas.

2. ACESSO AO SISTEMA AVIA

O acesso ao Sistema AVIA é realizado por meio do endereco eletrénico

avia.cge.ce.gov.br, sendo recomendado o uso do navegador Firefox.

B  AuA X  + v - (=)

LI} X

"I CONTROLADORIA

OUVIDORIA CEARA ACESSO
CG E E OUVIDORIA GERAL ESTADUAL O‘TRANSI’I\RI NTE @ INFORMAGAO
DO ESTADO

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

Senha

Esqueceu a senha?

T ~

O responsaveis pelo cadastramento pode solicitar acesso ao Sistema Avia

por meio do portal cge.ce.gov.br/sistemas/ clicando em:

e
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» “Formulario de Solicitacao de Acesso a Sistemas”:

() 8 sistemas - Controladoriae Ouv X | + v - -] X

C @ O B 5= www.cgecegovbr/sistemas/ B B s% %% Y @etar N

SACC

SRCC O Sistema de Acc{mpanhamento de Contratos e Convénios (SACC) é um sistema
utilizado pelos drgdos e entidades estaduais do Poder Executivo, exceto
sociedades de economia mista, no qual sdo cadastrados todos os contratos,

convénios e instrumentos congéneres.

Atendimento: (85) 3106-3113 | 3106-3114 | Email: atendimento@cge.ce.gov.br

Formulério de Solicitacdo de Acesso a Sistemas a
O formulario deve ser utilizado para solicitagdo de acesso aos Sistemas da CGE. A
solicitagdo deve ser realizada via CGE Atende e esse formuldrio deve ser anexado
a0 chamado que sera aberto.

SIEC

O Sistema de Informagbes Estratégicas de Controle tem por objetivo
disponibilizar consultas e painéis graficos para prover informagdes gerenciais e
estratégicas que possam auxiliar os gestores na tomada de decisdo.

Em seguida, cadastre a solicitagdo de acesso ao perfil "Assessor de
Controle Interno” e encaminhe o formulario preenchido por meio de:

> “CGE Atende”:

(B @ sistemas - Controladoria e Ouv X |+ v - a X

- > C @ O 8 &= wwwegecegovbr/sistemas/ B B s% v & @etar

SIEC

O Sistema de Informagdes Estratégicas de Controle tem por objetivo
disponibilizar consultas e painéis graficos para prover informagbes gerenciais e
estratégicas que possam auxiliar os gestores na tomada de decisdo.

CGE Atende .

'j O CGE Atende é uma ferramenta de gestdo de demandas e suporte técnico aos
- sistemas corporativos da CGE. Os usudrios poderdo por meio dessa plataforma
informar erros, solicitar corregdes ou propor melhorias para o e-Parcerias, SACC,
e-PASF e Carta de Servi¢os ao Cidaddo.
Atendimento: (85) 3106-3113 | 3106-3114 | Emall: atendimento@cge.ce.gov.br

e-Parcerias

O e-Parcerias é 0 sistema de gestdo das parcerias do Poder Executivo Estadual,
por meio do qual os érgdos e entidades da administragdo plblica estadual, assim
oMo Os parceiros, operacionalizam as atividades pertinentes ao processo de
transferéncia de recursos financeiros por meio de convénios e demais v

)
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Efetue o primeiro login no Sistema Avia (avia.cge.ce.gov.br) clicando em

“Esqueceu a senha?”

8 Al x 4+

B & @ ntal &)

« C O & aviacgecegovbr/users/sign in

i3 CONTROLADORIA
OUVIDORIA CEARA "
CG E ‘ :gg:':'ggROIA GERAL Q' STADUAL O‘TRANS”N{I NTE @

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

Senha

L iy
~
Nep

Na pagina seguinte, preencha o endereco de email e clique em

“Redefinir Senha’:

ROLADORIA
IDORIA GERAL
TADO

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

AVIA

Esqueceu sua senha?

Preencha o seu e-mail para receber as instrugdes de redefinigao de senha:

Email 1)
2) o>

©2018 - 2026 - Govemo o Estado do Ceard Todos 0s direitos reservados.
Vers3o: 38191
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Sera enviado um link de recuperacao de senha em seu endereco de email

em alguns minutos. Clique em “Definir senha pessoal agora”:

AVIA - Solicitacao de alteracdo de senha

noreply@cge.ce.gov.br O Re
Para H

CGE | a0 [ AVIA | sz

AVIA - Sistema Integrado de C

Governo do Estado do Ceara
Controladoria e Quvidoria Geral do Estado

AVIA

e —

Foi solicitado a redefinicdo de sua senha para o Sistema AVIA. Para redefini-la, por favor clique no link abaixo (o link € valido por 30 minutos apés a requisi¢ao):

Caso vocé nao tenha solicitado a redefini¢ao de senha, ignore este e-mail.

-—

Crie uma “Nova senha” que siga os requisitos listados na tela, confirme

a senha criada e clique em “Salvar nova senha”:

CONTROLADORIA

CGE E OUVIDORIA GERAL
DO ESTADO
GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

AVIA

Definicao de senha pessoal

Preencha o formuldrio abaixo para definir sua senha pessoal de acesso ao Sistema
AVIA

Politica de seguranga de senhas:

Nais de & caracteres 1letra maidscuta 1teta mindscuia

1 nimero 1 caractere especial

Now:

ne>

©2018 - 2006

Vers3o: 38.19.1
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Efetue o login no Sistema Avia informando o seu CPF e a senha criada:

B8 wm x |+

B
3
®
g
.
©
1

« > C U B aviscgecegovbr/users/sian in

AEE CONTROLADORIA

CGE | (%) ssumes o

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

=J#A AVIA

Esqueceu a senha?

o

3. CADASTRO DE INFORMAGOES GERAIS E PORTARIAS

(i) Ao entrar na tela inicial do sistema, clique em “Instancias de

Governancga’:

Sistema AVIA - Sistema Integrado de Controle Interno
Bem Vindo 2o Sistema AVIA

Entenda os Botdes do Sistema | Entenda o Menu do Sistema

Informagdes geradas em 2410672026 02.04

Gestao de Risco Auséncia de Planos de
Agao

95,45%

Acompanhamentos Implementacées Planos de Agao paralisa-
Atrasados Pendentes de Liberacao “dos ou cancelados
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(i)  Em seguida, clique na aba “Instancias Setoriais”:

CIS - Controle Interno Setorial ~

TAG - Termo de Ajustamento de
Gestdo (TCE) ~

Trilha:

Ordens De Servigo ¥

Instaéncias de Governanga ~

Instdncias Setoriais

Instancias Estaduais

Monitoramento ~

(i)  Acesse “Comissao Setorial de Etica Publica (CSEP)”:

Ass.Contlniemo
Instancias de Governanga Setoriais
Instancias
id Registro Opgdes
1 Comité de Integridade n
R —— —=

Instancias Pendentes

(iv) Clique no icone presente na parte superior
informacgdes gerais da CSEP:

direita

para editar as
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Inicio

Comissao Setorial de Etica Publica (CSEP)

PASF -
Orgao: GGE Gadastro: 03/07/2026 15:06 (Oitima Atualizagio:
Integridade v 03/07/2026 1506
Pagina eletronica da CSEP: Dado Sem Preenchimento E-mail da CSEP: Dado Sem Preenchimento
IPS - Participagdo e~ Secretario Executive (informar nome caso ndo seja membro): Dado Sem Celular Sec. Executivo (informar case nio seja membro): Dado Sem
Preenchimento Preenchimento
CIS - Controle Interno Setorial v E-mail Sec. Executivo (informar caso no seja membro): Dado Sem
Preenchimento
de Ajustamento de
Lista
Nome Celular Presidente Secretario Executivo Titular Inicio de Mandato Fim de Mandato

* N&0 ha portaria recente anexada para gest&o de membros. Visualizar Historico

Portarias Outros Anexos

Historico de Portarias

Selecionar Arquivo Data de Publicagdo

Aluitnch Procurar..  Nenhum arquivo selecionado.

Usudrios Data Data de Publicacio Arquivo

(v) Ao aparecer a tela de edigcdo, preencha os campos conforme solicitados

e clique em “salvar’

Dados Gerais

Pagina eletrénica da CSEP E-mail da CSEP ‘Secretario Executivo (informar nome caso n&o seja membro)

Celular Sec. Executivo (informar caso nio seja membro) E-mail Sec. Executivo (informar caso ndo seja membro)

-

OBSERVACOES IMPORTANTES:

a) Os campos exibidos ndo sao de preenchimento obrigatorio;

b) So informe os dados referentes ao Secretario Executivo (home, e-mail ou

telefone) caso a fungdo nao seja exercida por um dos membros da CSEP.
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Ao clicar em “salvar”’, as informagdes constardao no campo destacado

abaixo:

Inicio
Comissao Setorial de Etica Publica (CSEP)
PASF v
Orgio: CGE Cadastro: 03/07/2026 15:06 Ultima Atualizagio:
Integridade ~ 0340712026 15:06
> Pagina eletrénica da CSEP: Dado Sem Preenchimento E-mail da CSEP: Dado Sem Preenchimento
IPS - Participac3o da Sociedade v Secretario Executivo (informar nome caso nio seja membro): Dado Sem Celular Sec. Executivo (informar caso n3o seja membro): Dado Sem
Preenchimento Preenchimento
CIS - Controle Interno Setorial » E-mail Sec. Executivo (informar caso nde seja membro): Dado Sem
Preenchimento
TAG - Termo de Ajustamento de

Gesto (TCE) Lista
Nome Celular Presidente Secretario Executivo Titular Inicio de Mandato Fim de Mandato

Trilthas

S — * Ndio ha portaria recente anexada para gestio de membros, Visualizar Histérico

Instncias de Governanga * Portarias | Oulras Anexos

Historico de Portarias

Monitoramento v
Data de Publicacdo

Selecionar Arquivo

Auditoria ¥ Procurar. Nenhum arquivo selecionado.

Usudrios Data Data de Publicagio Arquivo

Caso haja necessidade de corre¢des ou atualizagdes, repita o processo

clicando novamente no icone de edigdo na parte superior direita da tela.

Logo em seguida, na parte inferior da tela:

(vi) cligue em “Procurar” e insira a Portaria de designacdo dos membros da
CSEP publicada no Diario Oficial do Estado (DOE);

(vii) informe a “Data de Publicagao” da Portaria anexada; e

(viii) cligue em “Anexar”.

Inicio
Lista
PASF v Nome Celular Presidente Secretario Executivo Titular Inicio de Mandato Fim de Mandato
ISR I * Néo hd portaria recente anexada para gestéo de membros. Visualizar Historico
IPS - Participagio da Sociedade +
Portarias Outros Anexos
viii
CIS - Controle Interno Setorial v Histérico de Portarias vii) )
TAG - Termo de Ajustamento de Selecionar Arquivo Data de Publicacio
Gestéo (TCE) v Vi) Procurar._.  Nenhum arquivo selecionado.
Trithas Data Data de Publicacio Arquivo

Ordens De Servigo v

Voltar

Instancias de Governanca v
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ATENCAO!

Caso haja membros com mandatos vigentes designados em outras portarias,

estas também devem ser anexadas, conforme exemplo abaixo:

Nome Celular Presidente Secretario Executivo Titular Inicio de Mandato Fim de Mandato
Inicio
Visualizar Historico

PASF ~

Portarias  OUtroS Anexos
Integridade v

Historico de Portarias

IPS - ParticipagSo da Sociedade v m

Selecionar Arquivo Data de Publicacio
S ErEa T o Procurar...  Nenhum arquivo Selecionado

Data Data de Publicagio Arquivo

TAG - Termo de Ajustamento de
Gestdio (TCE) v 08/07/2026 01/07/2026

Trilhas 08/07/2026 02/07/2026

Portaria CGE 123 DE - DE ~—- DE 20--pdf

Portaria CGE 1234 DE - DE — DE 20— - Copia pdf E ﬂ

Ordens De Servigo

Insténcias de Governanga v

4. CADASTRO DE MEMBROS DA CSEP

Voltar

O cadastro dos membros da CSEP estara disponivel apds a Portaria de

Designacéo ter sido anexada.

(i) No canto superior direita da tela, clique no botao “Novo Membro”:

Inicio

PASF v

Integridade v

IPS - Participacdo da Sociedade ¥

CIS - Controle Interno Setorial

TAG - Termo de Ajustamento de
Gestéio (TCE)

Trilhas

Ordens De Servico ~

Instncias de Governanga ¥

Monitoramento v

Auditoria ~

Comisséo Setorial de Etica Publica (CSEP)

brgio: CGE

Pagina eletronica da C SEP: Dado Sem Preenchimento

Secretario Executivo (informar nome caso nio seja membro): Dado Sem
Preenchimento

E-mail Sec. Executivo (informar caso ndo seja membro): Dado Sem
Preenchimento

Lista
Nome Celular Presidente Secretario Executivo
Portarias Outros Anexos

Historico de Portarias

Selecionar Arquivo

Procurar...  Nenhum arquivo selecionado

‘Cadastro: 03/07/2026 15:06 Ultima Atualizagio:

08/07/2026 10:35

E-mail da CSEP: Dado Sem Preenchimento
Celular Sec. Executivo (informar caso ndo seja membro): Dado Sem
Preenchimento

Titular Inicio de Mandato

Visualizar Histrico

Data de Publicagdo

Anexar
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(ii) Ao aparecer a tela de edicdo, preencha os campos conforme solicitados

e clique em “salvar”

Novo Membro X

CPF* Nome *
Estrangeiro

Telefone * Celular E-mail *

Inicio de Mandato * Fim de Mandato *

dad/mm/aaza [} dd/mm/aaaa t Tiuiar

Presidente Secretdrio Executivo

OBSERVACOES IMPORTANTES:

a) Os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio;
b) Embora o numero de telefone celular dos membros cadastrados ndo seja de
preenchimento obrigatério, sugerimos que, sempre que possivel, seja

fornecido;

c) A data de inicio de mandato, salvo disposicao expressa em contrario na

portaria, deve ser a data de publicagado do ato;

d) A data de término deve ser 2 (dois) anos apos a data de inicio;

e) A informagao sobre quais membros sao titulares consta na Portaria de

designacao;
f) Aindicacdo do membro presidente € informada em ata de reunido da CSEP;
g) Lembre-se de indicar corretamente se o0 membro cadastrado € titular (se

suplente, deixe o campo sem marcagao), bem como se exerce fungao de

Presidente ou de Secretario Executivo da CSEP:
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Novo Membro X
CPF® Nome *
Estrangeiro
Telefone * Celular E-mail *

Inicio de Mandato * Fim de Mandato *

ApoOs clicar em “salvar”, repita o procedimento até incluir os 6 (seis)
membros da comisséo.
Para alteragdes, utilize o “icone de edigao”; para exclusdes, utilize o

“icone de remogao”:

s -
®  (Bss.Contlnterno )
Inicio

Comisséo Setorial de Etica Publica (CSEP)

PASF ~
Orgie: CGE Cadastro: 03/07/2026 15:06 Ultima Atualizagio:
Integridade v 08/07/2026 10:39
Pagina eletrénica da C SEP: Dado Sem Preenchimento E-mail da CSEP: Dado Sem Preenchimento
IPS - Participacso da Sociedade ~ ari ivo (informar n3o seja membro): Dado Sem Celular Sec. Executivo (informar caso nio seja membro): Dado Sem
Preenchimento Preenchimento
CIS - Controle Interno Setorial E-mail Sec. Executivo (informar caso nio seja membro): Dado Sem

Preenchimento

TAG - Termo de Ajustamento de

Nome Celular Presidente Secretario Executivo Titular  Inicio de Mandato Fim de Mandato 0
Trilhas
Fisva Femand Franga de Lima v v oworous 30062028

Ordens De Servico G

Instancias de Governanga ¥ Visualizar Histérico

e e Portarias  Outros Anexos

ATENCAO:

Lembre-se de sempre anexar a Portaria de Designacéo correspondente antes

de cadastrar novos membros.
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5. DOCUMENTOS ADICIONAIS

Na parte inferior da tela, € possivel também realizar o upload de “Outros
anexos”, como Cdédigo de Etica do 6rgdo ou entidade, regimento interno da

comissao, atas e planos de trabalho, agenda de eventos da CSEP, entre outros.

IBUdILal AISWILY

Portarias | Outros Anexos
CIS - Con rmo Setorial ~ —
Historico de Portarias
Gestio (TCE) ~ Selecionar Arquivo Data de Publicagéio
Procurar...  Nenhum arquivo selecionado.
Data Data de Publicagio Arquivo
08/07/2026 0110772026 Portaria CGE 123 DE - DE — DE 20—pdf

08/07/2026 02/07/2026 Portaria CGE 1234 DE - DE —- DE 20— - Copia pdf u ﬂ

Voitar

Utilize o campo “Observagdées” para especificar o tipo de documento (por

exemplo: “Regimento Interno”).

Por fim, lembre-se de sempre clicar em “Anexar” para concluir o upload

do documento no sistema:

Visualizar Historico

portarias { Outros Anexos
ontrole etorial v S
Outros Anexos
TAG - Termo de Ajustamento de
Gestso (TCE) v Selecionar Arquiv Data de Publicagéo * Observages
rilhas

Procurar...  Nenhum arquivo selecionado. DD/MMIAAAA

Data Data de Publicagio Arquivo Observagdes

Voltar
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