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COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS
AVERBAGAO DE TEMPO DE SERVIGO/CONTRIBUIGAO - 2018
DOCUMENTOS NECESSARIOS (checklist)

1. Requerimento do servidor, com o0 encaminhamento de sua chefia imediata.
2. Certidao (original), expedida pelo érgao competente, onde conste:

a) O fim a que se destina;

b) Denominagao do cargo ou emprego ocupado;

c) Regime juridico a que o interessado tenha se subordinado;

d) Tempo de contribui¢cdo servigo bruto;

e) Faltas e licengas ocorridas no periodo;

f) Tempo liquido de contribuicéo;

g) Demais ocorréncias funcionais.

3. No caso de Servigo Militar obrigatério podera ser aceita cépia do Certificado de Reservista (que devera conter
autenticagdo administrativa, ou melhor, a expressao "confere com o original", ou outra equivalente, que atribua a
copia caracteristicas de autenticidade) desde que contenha o inicio e o término do servigo. Caso o documento

nao especifique o tempo de servigo prestado, sera exigida certiddo original, emitida pelo érgao no qual o servidor

prestou o Servigo Militar.

DOCUMENTOS:

Juntar a este requerimento a certiddo de tempo de contribuigdo original que comprove o tempo de contribuigdo
a ser averbado;

Para averbar periodos em atividade de magistério, juntar também coépia dos registros dos contratos na Carteira
de Trabalho.

OBSERVAGAO:

A certidao de tempo de contribuicdo devera ser expedida pelo INSS (quando se tratar de atividade prestada na
iniciativa privada ou no servigo publico sob o regime da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT) ou pelo érgao
de recursos humanos correspondente (quando se tratar de servigo publico exercido sob regime préprio de

previdéncia).
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