OFÍCIO DE ENCAMINHAMENTO

Ofício Nº





__________________, ___/___/_____


Senhor Coordenador,


Estamos encaminhando a V.Sa a Prestação de Contas da Unidade Executora_____________________________Escola____________________   do município__________________________, referente ao PRÊMIO ESCOLA NOTA DEZ instituído pela Lei Nº 14.371/2009, no valor de R$_____________ (_____________________________) destinado às despesas de _________________ da Nota de empenho nº_______, referente à ____parcela do ano de________, conforme Art.22 e 26 da IN CONJUNTA SECON/SEFAZ/SEPLAN nº 01/2005.

Ressaltamos que a Prestação de Contas contém páginas numeradas de ______ à _______, constando dos seguintes documentos:

Anexo I – Plano de Aplicação;

Anexo II – Relação de Execução Físico-Financeira;

Anexo III – Relação de Execução da Receita e Despesa;

Anexo IV – Relação de bens adquiridos, produzidos ou construídos;

Anexo V – Relação de pagamentos efetuados;

Anexo VI – Conciliação Bancária;

Anexo VII – Termo de Doação de bens;

Notas Fiscais, Recibos originais e cópias de cheques;

Extratos Bancário da Conta Corrente e Aplicação Financeira;


Portaria Designando a Comissão de Licitação;

Ato de Adjudicação e homologação das Licitações.

llmo Sr.

Luis Alberto Parente

Coordenador Financeiro

Secretaria da Educação

Fortaleza-CE

DECLARAÇÃO DE REGULARIDADE

PROJETO ESCOLA NOTA DEZ

Unidade Escolar  _______________________________________________________________________

Endereço _____________________________________________________________

CNPJ   _________________________________________

                            Declaramos, para fins de prova junto a Secretaria da Educação do Estado do Ceará – SEDUC que a Prestação de Contas dos recursos recebido referente ao empenho nº _______ referente à _____parcela do ano de________, por conta do PRÊMIO ESCOLA NOTA DEZ , não apresenta nenhuma irregularidade e que os documentos comprobatórios das despesas são fidedignos e autênticos.

__________________, ____ de __________________ de ______.

____________________________________

Representante de Pais

(Nome, Assinatura e Identidade)


_____________________________________

Representante de Professores

(Nome, Assinatura e Identidade)

____________________________________

Representante de Funcionários

(Nome, Assinatura e Identidade)
______________________________________

Representante de Alunos

(Nome, Assinatura e Identidade)

ATO DE DESIGNAÇÃO DA COMISSÃO DE LICITAÇÃO

                            A Direção da Escola________________________________, pertencente à Jurisdição do ____________________ CREDE, Município de __________________________________________,conforme determina a Portaria Nº _____ (que nomeou o Diretor): 

RESOLVE designar para compor a Comissão de Licitação desta Unidade Escolar, a partir da assinatura do presente Ato, que vigorará  até ulterior deliberação, os servidores abaixo relacionados.

Presidente: __________________________________________________                                                                                                                                   

Membro: ____________________________________________________                                                                                                                                       

Membro: ____________________________________________________                                                                                                                                       

                            __________________,_____de __________ de _______

                                                                   Diretor(a)

DECLARAÇÃO DE DIVULGAÇÃO DA LICITAÇÃO


Declaramos para os devidos fins que a divulgação da Licitação do Prêmio escola Nota Dez da Escola ______________________________ deu-se com a fixação  do edital  nos flanelógrafos da própria escola contemplada e na Secretaria da Educação Municipal. 

                            _______________,_______de __________ de _______






___________________________________

                                                         Presidente da Comissão da Licitação

PROTOCOLO DE ENTREGA

CONVITE Nº____________________

DATA:_____/______/_________

HORA:______:______ hs

LOCAL:____________________________________________________________________________________________________________________

OBJETO:___________________________________________________________________________________________________________________

A empresa legitimamente interessada em participar desta licitação, na forma estabelecida no art. 22 da Lei nº 8666/93, cadastrada na correspondente especialidade deste certame, deverá preencher e remeter este protocolo de Entrega à Comissão, por meio de fax (    ) ______________ com antecedência de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentação das propostas.

RECEBIDO EM:______/______/________

POR:_________________________________________________________

EMPRESA:____________________________________________________

ENDEREÇO:___________________________________________________

CNPJ:________________________________________________________

FONE:________________________________________________________

CONTATO:____________________________________________________

ASSINATURA:__________________________________________________

E-MAIL:_______________________________________________________

PESQUISA DE MERCADO

[image: image1.emf]ítem ESPECIFICAÇÃO

QUANT

EMPRESA    

A

EMPRESA    

B

EMPRESA    

C


DATA: ____/_____/________




            _________________________________





      Responsável pela Unidade Executora

ADJUDICAÇÃO DE LICITAÇÃO

CONVITE  nº____/______

O CONSELHO ESCOLAR____________, através de sua Comissão Especial de Licitação, torna público o resultado do processo supra:

OBJETO: ____(OBJETO LICITADO), conforme Proposta de Preço – Anexo I que é parte integrante deste Convite e em conformidade com a lei 8.666/93 e suas alterações.

VENCEDOR: _______ (NOME DA EMPRESA_____________, com  o  valor  total  de  R$ __________ (VALOR POR EXTENSO).

Fortaleza (Ce), ___ de _______ de ________

_____________________________________________

      PRESIDENTE DA COMISSÃO DE LICITAÇÃO

HOMOLOGAÇÃO DE LICITAÇÃO

CONVITE nº___/_____

O CONSELHO ESCOLAR_____, através de sua Comissão Especial de Licitação, torna público o resultado do processo supra:

OBJETO: ____(OBJETO DA LICITAÇÃO)____, conforme Proposta de Preço – Anexo I que é parte integrante deste Convite e em conformidade com a lei 8.666/93 e suas alterações.

VENCEDOR: __________(NOME DA EMPRESA)________, com o valor total de R$______(VALOR POR EXTENSO)).

Fortaleza(Ce), ____ de ______ de _______.

____________________________________________

      PRESIDENTE DO CONSELHO ESCOLAR

[image: image2.emf]RELATÓRIO DE EXECUÇÃO FÍSICO-FINANCEIRA 

ANEXO II

Executor

Convênio nº  PRÊMIO NOTA DEZ

Período:

Meta

Etapa  

Descrição

Físico (%)

Unidade

No período Até o Período

Fase Programado Executado Programado Executado

Total 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%

Financeiro (R$ 1.000,00)

Meta

Realizado no período Realizado até período

Concedente Executor Outros Total

Conced. Executor Outros Total

Total 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Executor

Responsável pela execução

Reservado à Unidade Concedente

Parecer Técnico Parecer Financeiro

Aprovação do Ordenador de Despesa Assinatura

Etapa      

    Fase







PROPOSTA DE PREÇO

Fortaleza, ___ de _____________ de ________.

À

Comissão permanente de licitação da Escola_________________________________

REF: CONVITE Nº ______________

Hora da Licitação:________________



Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta de preços dos itens do objeto do convite em referência, pelo valor global de R$_________ (______por extenso__________) em referência os itens abaixo.

[image: image3.emf]ANEXO III

EXECUÇÃO DA RECEITA E DESPESA 

Executor

RECEITA DESPESA

SALDO ANTERIOR

DESPESAS CFE. REL.PAGTOS.

REPASSE

CONTRAPARTIDA

SALDO

RENDIMENTOS

Executor Responsável pela Execução

ASSINATURA ASSINATURA


Declaramos neste ato, nossa inteira submissão aos ditames da lei Nº 8.666/93 e suas alterações posteriores, bem como às cláusulas e condições estabelecidas neste convite.

Nome da empresa:

Endereço:









CNPJ Nº








CARIMBO DO CNPJ

Nome do representante:






DA EMPRESA

CPF Nº

Validade da Proposta:

MAPA COMPARATIVO DE PREÇOS

Item.
Especificação.
Unid.
Quant.
Preço Unitário do Fornecedor
Escolhido
Total





A
B
C
D





































































Especificação dos Fornecedores
A





B





C





D




MOTIVO DA ESCOLHA:
 MENOR PREÇO
 PRAZO DE ENTREGA
TOTAL GERAL


DATA
SECRETÁRIA
MEMBRO
PRESIDENTE
DATA
DIRETORA








ORDEM DE COMPRA / SERVIÇO

PESQUISA Nº ________________                                                                                                                  
N.E. Nº ________________

CONTRATANTE: __________________________________________________________

PROPONENTE VENCEDOR:_________________________________________________

Autorizamos o (a) _______________________________________________, conforme a planilha abaixo, em razão de o proponente acima ter apresentado uma proposta adequada a de menor preço. O fornecimento/execução, obedecerá às condições formuladas no contrato/planilha de preço. O prazo de entrega é _________________________________.

Item.
Especificação.
Unid
Quant
Preço Unitário do item (R$).
Preço Total do item (R$)

























































Nome

Cargo


Local e Data

Assinatura


RELATÓRIO DE EXECUÇÃO FÍSICO-FINANCEIRA

[image: image4.emf]ANEXO V

RELAÇÃO DE BENS

 (Adquiridos, Produzidos ou Construídos com recursos do Premio Nota  Dez)

SECRETARIA DA EDUCAÇÃO DO ESTADO DO CEARÁ CONVÊNIO Nº

Prêmio Nota Dez

DOC. Nº  DATA ESPECIFICAÇÃO QUANT. VALOR UNITÁRIO TOTAL

espécie do bem valor de cada item  valor total 

TOTAL GERAL  - 

Data :

UNIDADE EXECUTORA RESPONSÁVEL PELA EXECUÇÃO

Notas Fiscais 

ou Recibos

data emissão 

do documento

qtdade. Do 

item 


RELAÇÃO DA EXECUÇÃO DA RECEITA E DESPESA

[image: image5.emf]RELAÇÃO DE PAGAMENTO

ANEXO IV 

RECURSOS: UNIDADE EXECUTORA:

Convênio / Contrato

1 - CONCEDENTE:  SECRETARIA DA EDUCAÇÃO

2 - EXECUTOR:  

PRÊMIO NOTA DEZ

3 - OUTROS:

Rec. Item Credor CGF / CPF Nat. Desp. CH/ OB Data Tit. Crédito/Nº Data Valor 

TOTAL  - 

Data:

UNIDADE EXECUTORA RESPONSÁVEL PELA EXECUÇÃO


RELAÇÃO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

[image: image6.emf]ANEXO  VI

CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

Empreendimento:

Nº do Convênio: PRÊMIO ESCOLA NOTA DEZ

Órgão Responsável: SECRETARIA DA EDUCAÇÃO DO ESTADO  DO CEARÁ

Entidade Executora:

Banco:

Agência:

Nº da Conta:

Saldo em:

CHEQUES EMITIDOS NÃO CONSTANTES DO EXTRATO BANCÁRIO

Nº DO CHEQUE DATA VALOR R$ OBSERVAÇÃO 

TOTAL  - 

IMPORTANCIAS DEBITADAS NÃO CORRESPONDENTES À DESPESAS DO CONVÊNIO

TOTAL  - 

SALDO DISPONÍVEL  - 

(Local e data)

 Unidade executora (cargo/nome legível/assinatura)

Responsável pelo preenchimento (cargo/nome 

legível/assinatura)


RELAÇÃO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

[image: image7.emf]TERMO DE DOAÇÃO

ANEXO VII

DESCRIÇÃO DO BEM QUANT.

NOTA FISCAL

VALOR r$

Nº

DATA UNITÁRIO TOTAL

TOTAL ,00

Data:

COLOCA O NOME DA(O) PRESIDENTE

PRESIDENTE DO CONSELHO ESCOLAR

ASSINATURA

Pelo presente instrumento a UNIDADE EXECUTORA  XXXXXXXX  da  ESCOLA DE ENSINO XXXXX faz em conformidade com a legislação 

aplicável ao Programa ESCOLA NOTA 10 , e demais normas pertinentes à matéria, a doação dos bens, conforme descriminados abaixo, 

adquiridos ou produzidos com recursos do referido Programa à EMEIF________________________________________, para que sejam 

tombados e incorporados ao seu patrimônio público e destinados à escola acima identificada, à qual cabe responsabilidade pela guarda e 

conservação dos mesmos de acordo com Art. 8º da Lei Nº 14.371 de 19 de junho de 2009.

Nº DE 

ORDEM


CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

[image: image8.emf]Nome completo

RG

CPF Lotação Justificativa

Anexo 6 – PLANILHA DE JUSTIFICATIVA PARA BONIFICAÇÃO DOS PROFISSIONAIS DA 

EDUCAÇÃO

Cargo/ 

Função

Matrícul

a

Valor da 

bonificação 

(R$)

Nº e Órgão 

expedidor

Observação: Caso o profissional não esteja lotado atualmente na Escola Premiada deverá anexar 

declaração da Secretaria de Educação que estava lotado no ano da avaliação na devida escola.


TERMO DE DOAÇÃO DE BENS

[image: image9.emf]Anexo 7 – DECLARAÇÃO DA LOTAÇÃO DOS PROFISSIONAIS BONIFICADOS

Declaro que a(o) profissional 

Nome completo 

no ano de estava lotado na escola 

ano em curso Nome da escola

atuando como 

função que exercia na escola, se for professor o ano e a turma que estava lotado

,  de

Município dia mês/ano

Assinatura do Secretário de Educação do Município e carimbo


PLANILHA DE JUSTIFICATIVA PARA BONIFICAÇÃO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO

[image: image10.emf]Ítem Descrição do produto Unidade

Quantidad

e

Preço 

Unitário

Preço 

Total


DECLARAÇÃO DA LOTAÇÃO DOS PROFISSIONAIS BONIFICADOS


COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO IRRF, REFERENTE À BONIFICAÇÃO (de acordo com a tabela da Receita Federal).

NOTA FISCAL ORIGINAL

Atestada por um servidor  e com a identificação do Programa escola Nota Dez.

RECIBO ORIGINAL IDENTIFICANDO A NOTA FISCAL.

CÓPIAS DOS CHEQUES:

 Frente e verso, nominal ao fornecedor ou prestador de serviço e no verso a descrição da despesa.

EXTRATO DA CONTA CORRENTE COM ENTRADA E TODAS AS SAÍDAS DOS RECURSOS.

EXTRATO BANCÁRIO DE APLICAÇÃO FINANCEIRO.

COMPROVANTES DE PAGAMENTOS DO ISS E INSS ORIGINAIS.

COMPROVANTE DE DEVOLUÇÃO DO SALDO EXISTENTE NA CONTA CORRENTE.

BANCO: Caixa Econômica Federal - 104

FECOP

AGÊNCIA: 0919-9

OPERAÇÃO: 006

CONTA CORRENTE: 706115-9

CERTIDÕES NEGATIVAS DO FORNECEDOR:


1. Certidão Negativa de Debito da Fazenda Municipal (Prefeitura);


2. Certidão Negativa de Debito da Fazenda Estadual www.sefaz.ce.gov.br ;


3. Certidão Negativa de Debito Relativos às Contribuições Previdenciárias e às de Terceiros www.receita.fazenda.gov.br ;


4. Certificado de Regularidade do FGTS – CRF www.caixa.gov.br .

RELATÓRIO DE VISITA À ESCOLA PARCEIRA, DESCREVENDO TODAS AS ATIVIDADES REALIZADAS NA VIAGEM.
� EMBED Microsoft Excel 97-Tabelle ���
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Timbre da Empresa





� EMBED Microsoft Excel 97-Tabelle ���








_151916164.xls
ANEXO IV _ REL PAG

		RELAÇÃO DE PAGAMENTO																		ANEXO IV

		RECURSOS:						UNIDADE EXECUTORA:												Convênio / Contrato

		1 - CONCEDENTE:  SECRETARIA DA EDUCAÇÃO

		2 - EXECUTOR:																		PRÊMIO NOTA DEZ

		3 - OUTROS:

		Rec.		Item		Credor		CGF / CPF		Nat. Desp.		CH/ OB		Data		Tit. Crédito/Nº		Data		Valor

		TOTAL																		-0

		Data:

		UNIDADE EXECUTORA								RESPONSÁVEL PELA EXECUÇÃO



&C&A

&CPágina &P




_151918024.xls
Planilha de Bonificação

		Anexo 6 – PLANILHA DE JUSTIFICATIVA PARA BONIFICAÇÃO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO

		Nome completo		RG		CPF		Cargo/ Função		Lotação		Matrícula		Valor da bonificação (R$)		Justificativa

				Nº e Órgão expedidor

		Observação: Caso o profissional não esteja lotado atualmente na Escola Premiada deverá anexar declaração da Secretaria de Educação que estava lotado no ano da avaliação na devida escola.



&C&A

&CPágina &P




_152245360.xls
ANEXO II _ FIS FIN

		RELATÓRIO DE EXECUÇÃO FÍSICO-FINANCEIRA																		ANEXO II

		Executor						Convênio nº  PRÊMIO NOTA DEZ

								Período:

		Meta		Etapa		Descrição				Físico (%)

										Unidade		No período				Até o Período

				Fase		Descrição						Programado		Executado		Programado		Executado

		Total										0.00%		0.00%		0.00%				0.00%

		Financeiro (R$ 1.000,00)

		Meta		Etapa          Fase		Realizado no período								Realizado até período

						Concedente		Executor		Outros		Total		Conced.		Executor		Outros		Total

		Total				0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		Executor												Responsável pela execução

		Reservado à Unidade Concedente

		Parecer Técnico												Parecer Financeiro

		Aprovação do Ordenador de Despesa												Assinatura



&C&A

&CPágina &P




_151916744.xls
ANEXO VI _ CONCILIAÇÃO

		

				ANEXO  VI

				CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

				Empreendimento:

				Nº do Convênio: PRÊMIO ESCOLA NOTA DEZ

				Órgão Responsável:		SECRETARIA DA EDUCAÇÃO DO ESTADO  DO CEARÁ

				Entidade Executora:

				Banco:

				Agência:

				Nº da Conta:

				Saldo em:

				CHEQUES EMITIDOS NÃO CONSTANTES DO EXTRATO BANCÁRIO

				Nº DO CHEQUE		DATA		VALOR R$		OBSERVAÇÃO

				TOTAL				-0

				IMPORTANCIAS DEBITADAS NÃO CORRESPONDENTES À DESPESAS DO CONVÊNIO

				TOTAL				-0

				SALDO DISPONÍVEL				-0

				(Local e data)

				Responsável pelo preenchimento (cargo/nome legível/assinatura)				Unidade executora (cargo/nome legível/assinatura)



&C&A

&CPágina &P




_151917704.xls
Declaração

		Anexo 7 – DECLARAÇÃO DA LOTAÇÃO DOS PROFISSIONAIS BONIFICADOS

		Declaro que a(o) profissional

								Nome completo

		no ano de				estava lotado na escola

				ano em curso								Nome da escola

		atuando como

						função que exercia na escola, se for professor o ano e a turma que estava lotado

								,				de

				Município						dia				mês/ano

						Assinatura do Secretário de Educação do Município e carimbo



&C&A

&CPágina &P




_125260588.xls
ANEXO III _ REC DESP

												ANEXO III

		EXECUÇÃO DA RECEITA E DESPESA

		Executor

		RECEITA						DESPESA

		SALDO ANTERIOR

								DESPESAS CFE. REL.PAGTOS.

		REPASSE

		CONTRAPARTIDA

								SALDO

		RENDIMENTOS

		TOTAL ........................................				-0		TOTAL ............................................				-0

		Executor						Responsável pela Execução

		ASSINATURA						ASSINATURA



&C&A
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_125262508.xls
Planilha1

		

		Ítem		Descrição do produto		Unidade		Quantidade		Preço Unitário		Preço Total



&C&A

&CPágina &P




_151913604.xls
ANEXO V _ REL BENS ADQ_

												ANEXO V

		RELAÇÃO DE BENS

		(Adquiridos, Produzidos ou Construídos com recursos do Premio Nota  Dez)

		SECRETARIA DA EDUCAÇÃO DO ESTADO DO CEARÁ										CONVÊNIO Nº

												Prêmio Nota Dez

		DOC. Nº		DATA		ESPECIFICAÇÃO		QUANT.		VALOR UNITÁRIO		TOTAL

		Notas Fiscais ou Recibos		data emissão do documento		espécie do bem		qtdade. Do item		valor de cada item		valor total

		TOTAL GERAL										-0

		Data :

		UNIDADE EXECUTORA								RESPONSÁVEL PELA EXECUÇÃO



&C&A

&CPágina &P




_125260908.xls
ANEXO VII _ TERMO DOAÇÃO

		TERMO DE DOAÇÃO												ANEXO VII

		Pelo presente instrumento a UNIDADE EXECUTORA  XXXXXXXX  da  ESCOLA DE ENSINO XXXXX faz em conformidade com a legislação aplicável ao Programa ESCOLA NOTA 10 , e demais normas pertinentes à matéria, a doação dos bens, conforme descriminados abaixo, adquiridos ou produzidos com recursos do referido Programa à EMEIF________________________________________, para que sejam tombados e incorporados ao seu patrimônio público e destinados à escola acima identificada, à qual cabe responsabilidade pela guarda e conservação dos mesmos de acordo com Art. 8º da Lei Nº 14.371 de 19 de junho de 2009.

		Nº DE ORDEM		DESCRIÇÃO DO BEM		QUANT.		NOTA FISCAL				VALOR r$

								Nº		DATA		UNITÁRIO		TOTAL

		TOTAL												.00

		Data:

				COLOCA O NOME DA(O) PRESIDENTE

				PRESIDENTE DO CONSELHO ESCOLAR						ASSINATURA



&C&A

&CPágina &P




_55516352.xls
Planilha1

		ítem		ESPECIFICAÇÃO		QUANT		EMPRESA    A		EMPRESA    B		EMPRESA    C



&C&A
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