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1. OBJETIVO

Este Procedimento Operacional Padrdo - POP tem como objetivo descrever a melhor forma de
Prestagdo de Contas do Programa Prémio Escola Nota 10, entre as Escolas Estaduais juntamente com
a Secretaria da Educagao do Estado do Ceara.

Os recursos financeiros recebidos, por intermédio da Lei 14.371, de 19 de junho de 2009, que criou o
Prémio, deverdo ser aplicados de acordo com as orientagbes constantes no manual, que tem por
finalidade apoiar as escolas na elaborag&o, execugdo e prestagéo de contas dos planos de aplicac&o
dos recursos financeiros do Prémio Escola Nota Dez.

Este Programa beneficiara as Escolas que serdo Premiadas e Apoiadas.

2. APLICAGCAO

Aplica-se a Area de Diretoria/Secretarias das Escolas Municipais e Estaduais do Ceara.

3. DIVULGAGAO

Este Procedimento Operacional Padréo - POP ¢ divulgado eletronicamente na pagina Oficial da SEDUC -
Secretaria da Educag&o para as CREDE/ESCOLAS ficando disponivel somente para consultas.

Havendo a necessidade de Impress&o devera ser solicitado eletronicamente para o setor responsavel -
CEFIN / Prestagao de Contas.

4, USUARIOS PRINCIPAIS
ACESSO CARGO AREA
via rede Servidores Publicos Geral
via rede Diretor Escolar Diretoria
via rede Publico em geral Geral
5. PROCEDIMENTOS

5.1. A quem se destina o Prémio

E destinado a premiar as escolas publicas com melhor resultado no Indice de Desempenho Escolar —
Alfabetizagdo (IDE-Alfa) que tinham pelo menos 20 (vinte) alunos matriculados no 2° ano do Ensino
Fundamental regular na época da avaliagdo do SPAECE-Alfa, conforme disciplinado na Lei 14.580, de
21 de dezembro de 2009 e em 2010 foi ampliado o atendimento aos alunos do 5° ano do Ensino
Fundamental que se destacaram, contemplados pela Lei 14.949/2010.

5.2. Quem financia o Programa, Quantas Escolas dévem ser premiadas e a periodicidade

O Prémio é financiado pelo Fundo Estadual de//Qombate & Pobreza/FECOP e administrado pela
Secretaria da Educagéo do Estado do Ceara/S , sendo premiadas escolas publicas, anualmente.
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5.3. Escola Premiada e Apoiada

As Escolas que atingirem o indice desejavel terdo nomenclatura de PREMIADA e APOIADA, sendo
estas parceiras durante todo o processo, visando estimular e contribuir para a melhoria da
aprendizagem dos alunos do ensino fundamental em relagéo a Alfabetizagdo na Idade Certa

5.4. Como apresentar a Prestagdo de Contas

As unidades executoras que receberem recursos, na forma estabelecida pela Lei 14.371/09, ficardo
sujeitas a apresentar prestag&o de contas dos recursos recebidos no final da execucao de cada parcela
do Prémio ou contribuigao/auxilio-financeiro, enviados os documentos abaixo relacionados :

-Oficio de Encaminhamento (Anexo |), constando o nome do programa, ano e valor recebido;
-Declaragéo de Regularidade (Anexo Il) emitido pelo Conselho Fiscal da Unidade Executora:
-Copia da ata de eleigdo e posse dos membros da Unidade Executora;
-Ato ou Portaria designando a Comissao de Licitag&o (Anexo IIl):
-Convite — Edital;
-Comprovante da entrega do Convites (Anexo IV);
-Declaragéo da divulgagao da licitag&o (Anexo V);
-Pesquisa de Pregos/Mercado (Anexo VI);
-Documentos de habilitagdo da empresa;
-Ato de Adjudicagéo e Ato de Homologag&o (Anexo VI e VIII);
-Copia da ata de abertura do Processo Licitatorio;
-Propostas de Pregos das Empresas (minimo 3) (Anexo IX);
-Mapa Comparativo (Anexo X);
-Ordem de Compras/Servigos (Anexo XI);
-Plano de Aplicag&o dos Recursos Financeiros ;
-Relatorio de Execugéo Fisico-Financeiro (Anexo Xl);
-Relag&o da Execugdo da Receita e Despesa (Anexo XllI);
-Relagao dos bens adquiridos, produzidos ou construidos (Anexo XIV);
-Relag&o dos pagamentos efetuados (Anexo XV);
-Conciliagéo Bancaria (Anexo XVII);
-Termo de Doagdo dos Bens (Anexo XVI);
-Planilha de justificativa para bonificagao dos Profissionais da Educagéo
-Nota Fiscal Pessoa Juridica e Pessoa Fisica com o devido atesto no corpo da nota;
-Recibos com o n° da Nota Fiscal correspondente (datados, assinados e atestados);
-Copias dos cheques emitidos (frente e verso - nominal a empresa);
-Extrato da Conta Corrente, demonstrando todos as movimentagdes de créditos e débitos;
-Extrato dos Rendimentos da Aplicagéo Financeira, demonstrando todos as movimentagdes ;
-Comprovante de devolugdo do saldo de recursos existente na conta corrente, para o FECOP;
-Retencao de ISS conforme legislagdo municipal;
-Retencdo de 11% do INSS ;
-Certidbes Negativas de Débitos : Estadual, Municipais, contribuicdes previdenciarias e as de terceiros
— RFB, do FGTS - CRF;
- GFIP e Relag&o de Empregados (somente para pgssga fisica):
-Relatérios de Visitas a escola parceira.
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6.

5.5. Como apresentar a Prestagido de Contas de Obras e Servigos

Para a prestagdo de contas relacionada a Obras/Servigos a Escola deve anexar os documentos abaixo
elencados.

- Projeto Basico;

- ART — Responsabilidade Técnica do CREA do engenheiro da construtora:

- Matricula da obra no INSS/CEI quando o valor for superior a 20 vezes o maior salario de contribuigdo
do INSS (consultar tabela vigente no site www.receita.fazenda.gov.br):

- Copia da folha de pagamento da obra; copia da GFIP emitida pela SEFIP; copia da relagdo dos
trabalhadores constantes na SEFIP (Tomador); copia do INSS e FGTS:

- Planta arquiteténica, planilha orgamentaria elaborada pelo engenheiro da rede municipal (se a

escola for do municipio) e estadual (se for do Estado). O mesmo devera acompanhar e receber a obra
(concluida).

5.6. Como apresentar a Prestagdo de Contas de Pessoas Fisicas

Se dara através do recibo de pagamento, conforme especificagdes da resposta anterior, discriminando
o servigo prestado, evidenciando os impostos descontados e os dados pessoais do contratado, tais
como, CPF, RG, comprovante de enderego, n° de inscricdo no PIS/PASEP ou NIT ou Cartdo do
Cidadao e GFIP.

5.7. Prazo para prestar contas

A prestacéo de contas final serd apresentada ao concedente, no prazo de até 30 (trinta) dias, apos
encerrado o prazo de vigéncia do Plano.

O Plano tem a vigéncia de 120 dias, a partir do recebimento dos recursos, para execucgao das agdes
prevista.

FUNDAMENTACAO LEGAL

- Lei 14.371, de 19 de junho de 2009, cria o prémio escola nota dez

- Lei 14.580, de 21 de dezembro de 2009, altera dispositivos da lei 14.371 de 19/06/09
- Decreto n°® 29.896, de 19 de setembro de 2009, regulamenta a lei 14.371 de 19/06/09
- Lei 14.949 de 27 de junho de 2011, altera dispositivos da lei 14.371 de 19/06/09
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T LISTA DE DISTRIBUICAO
REVISAO DATA ALTERACAO RESPONSAVEL
0 20/08/12 |Emissao

Prestar contas ¢ dever de “qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores pblicos ou pelos quais a
Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigagdes de natureza pecuniaria”.

(Constituigdo Federal, art. 70, Paragrafo Unico).

RESPONSAVEL PELA EMISSAO RESPONSAVEL PELA'VERIFICAGAO | RESPONSAVEL PELA APROVAGAO
DATA:  20/08/2012 DATA: ,.20/08/201 //// DATA: 2008201
(3 'UJ/W"??",!’:‘
ey o l," \
Lc 9{%,4_4_/7 <l ,I’ b e

Raimynda Costa Gomes
Superv. Prestagdo de Contas

Carlos Augusto [@dgta Monteiro
Orientadgr [GEFIN- "/

Luis Alberto Parente
Coordenador CEFIN
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ANEXO |
Modelo de Oficio de Encaminhamento

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO

Oficio N* : [,

Senhor Coardenador,

Estamos encaminhando a V.Sa a Prestagdo de Contas da Unidade
Executora Escola ”
_do municipio , referente ao PREMIO
ESCOLA NOTA DEZ instituido pela Lei N 14.371/2009, no valor de
R$ ( ) destinado as
despesas de da Nota de empenho n* ;
referente & parcela do ano de . conforme Art.22 e 26 da IN
CONJUNTA SECON/SEFAZ/SEPLAN n° 01/2005.

Ressaltamos que a Prestacao de Contas contém paginas numeradas de
a , constando dos seguintes documentos:

Anexo | — Plano de Aplicagao;

Anexo Il — Relagao de Execuc¢do Fisico-Financeira;

Anexo lll — Relagdo de Execucéo da Receita e Despesa;
Anexo IV — Relagao de bens adquiridos, produzidos ou construidos;
Anexo V — Relacdo de pagamentos efetuados;

Anexo VI — Conciliagdo Bancéria;

Anexo VIl — Termo de Doacéo de bens;

Notas Fiscais e Recibos originais;

Extratos Bancario da Conta Corrente e Aplicacdo Financeira;
Portaria Designando a Comissao de Licitacéo;

Alo de Adjudicagdo e homologacao das Licitagoes.

limo Sr.

Luis Alberto Parente
Coordenador Financeiro
Secretana da Educacgéo
Fortaleza-CE
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ANEXO II

Declaracdo de Regularidade

DECLARACAO DE REGULARIDADE

PROJETO ESCOLA NOTA DEZ

Unidade Escolar

Endereco

CNPJ

Declaramos, para fins de prova junto a Secretaria da Educagio do
Estado do Ceard ~ SEDUC que a Prestagio de Contas dos recursos recebido referente
referente a parcela do ano de
PREMIO ESCOLA NOTA DEZ , ndo apresenta nenhuma irregularidade e que os

ac empenho n?

documentos comprobatérios das despesas sio fidedignos e auténticos.

por conta do

(Nome, Assinatura e ldentidade)

de de
Representante de Pais Representante de Professores
{Nome, Assinatura e Identidade) (Nome, Assinatura e ldentidade)
Representante de Funciondrios Representante de Alunos

(Nome, Assinaiura e Identidade)

%a
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ANEXO 1lI
Ato de Designagao da Comissio de Licitagdo

ATO DE DESIGNACAQ DA COMISSAQ DE LICITACAQ

A Diregéo da Escola .
pertencente & Jurisdigdao do CREDE, Municipio de
,conforme determina a

Portaria N? (que nomeou o Diretor):

RESOLVE designar para compor a Comissdo de Licitagdo desta Unidade
Escolar, a partir da assinatura do presente Ato, que vigorara até ulterior
deliberacdo, os servidores abaixo relacionados.

Presidente:
Membro:
Membro:

Diretor(a)

(-
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Anexo IV

Protocolo de Entrega

PROTOCOLO DE ENTREGA
CONVITE N°
DATA: / /
HORA: ’ hs
LOCAL:
OBJETO:

A empresa legitimamente interessada em participar desta licitagdo, na forma
eslabelecida no art. 22 da Lei n® 8666/93, cadastrada na correspondente
especialidade deste certame, devera preencher e remeter este protocolo de
Entrega & Comissdo, por meio de fax ( ) com

antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentacdo das
propostas.

RECEBIDO EM: / /

POR:

EMPRESA:

ENDERECO:

CNPJ:

FONE:

CONTATO:

ASSINATURA:

E-MAIL:

| 4
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Anexo V
Declaragao de Divulgagéo

DECLARAGAO DE DIVULGAGAO DA LICITACAO

Declaramos para os devidos fins que a divulgacdo da
Licitacdo do Prémio escola Nota Dez da Escola
deu-se com a fixagao do
edital nos flanelografos da propria escola contemplada e na
Secretaria da Educacao Municipal.

Presidente da Comissao da Licitagdo

/-

Centro Administrativo Governador Virgilio T4vora - Avenida Genera%nso A. Lima, s/n - Cambeba. 60.839-900 - Fortaleza/CE

Site: www.seduc.ce.gov.br / www.prestagaodecontas.seduc.ce.gov.br




Governowvo
Estano no Ceard

Secretaria da Edueagie

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

PAGINA 10/21

Caodigo

SE - COFIN - POP - 004

Data Emissio
20/08/2012

Data Revisao
20/08/2012

Versdo n°

AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTAGAO DE CONTAS

ASSUNTO : PRESTAGAO DE CONTAS - PREMIO ESCOLA NOTA DEZ

Pesquisa de Pregco/Mercado

Anexo VI

PESQUISA DE MERCADO
item ESPECIFICAGAO mmIEMPF:ESA EMF'HBESA EMP:EESA
DATA: / /

Responsavel pela Unidade Executora

g
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ANEXO VII
Ato de Adjudicagiao

ADJUDICACAO DE LICITACAO

CONVITE n®__/

O CONSELHO ESCOLAR , através de sua Comissdo Especial de
Licitagdo, torna publico o resultado do processo supra:

OBJETO: ___ (OBJETO LICITADOQ), conforme Proposta de Prego - Anexo | que & parte
integrante deste Convite e em conformidade com a lei 8.666/93 e suas alteracdes.

VENCEDOR: (NOME DA EMPRESA , com o valor tolal de
R$ (VALOR POR EXTENSQ).

Fartaleza (Ce), __ de de

PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITAGAO

/ 7/

7
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ANEXO VIl
Ato de Homologagao

HOMOLOGAGCAO DE LICITACAO

CONVITEn®__/

O CONSELHO ESCOLAR . através de sua Comissio Especial de Licitagdo, tora
publico o resultado do processo supra:

OBJETO: __ (OBJETO DA LICITACAOD) , conforme Proposta de Prego - Anexo |
que @ parte integrante deste Convite @ em conformidade com a lei 8.666/93 e suas

alteragbes.
VENCEDOR: {(NOME DA EMPRESA) . com o valor total de
R$ (VALOR POR EXTENSO)).

Fortaleza(Ce). de de

PRESIDENTE DO CONSELHO ESCOLAR

ﬁ ,
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ANEXO IX
Proposta de Pregos

Timbre da
Empresa
PROPOSTA DE PRECO
Fortaleza,  de de
A

Comissdo permanente de licitagao da
Escola

REF: CONVITE N¢
Hora da Licitagéo:

Apresentamos a Viossa Senhoria nossa proposta de pregos dos itens do
objeto do convite em referéncia, pelo valor global de R$ ( por
extenso ) em referéncia os itens abaixo.

Quantidad| Preco

Preco
flem | _ Descrigéo do produto Unidade e Unitdrio | Total

Declaramos neste ato, nossa inteira submisséo aos ditames da lei N? 8.666/93 e
suas alteragOes posteriores, bem como as clausulas e condigdes estabelecidas
naste convite.

Nome da empresa:

Enderego:

CNPJ N® CARIMBO DO CNPJ
Nome do representante: DA EMPRESA

CPF N¢

Validade da Proposta:

e
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ANEXO X

Mapa Comparativo dos pregos

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Especificacdo.

Preco Unitario do
F r

Escolhido Total

[0

PRAZ0 DE
ENTREGA

[

TOTAL
ERAL

s
MEMBRO PRESIDENTE

”
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ANEXO XI
Ordem de Compra / Servigo

ORDEM DE COMPRA / SERVICO

PESQUISA N* N.E. N*

CONTRATANTE:

PROPONENTE VENCEDOR:

Autorizamos o (a)
conforme a planitha abaixo, em razdo de o proponente acima ter apresentado uma

proposta adequada a de menor prego. O fornecimento/execugio, obedecerd as condigdes
formuladas  no  contratoplanilha de preco. O prazo de entrega @

Hom. Especificacéio. Unid | Quant Z’.ﬁ;‘f}m mr"”m
Nome Cargo
Local e Data Assinatura

) 4
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ANEXO Xl
Relatério da Execucéo Fisico-Financeiro
RELATORIO DE EXECUCAO FISICO-FINANCEIRA
RELATORIO DE EXECUCAO FISICO-FINANCEIRA ANEXO TT
Executor Convinio n® PREMIO NOTA
rh-'ndo:
Etapa Fisico (%)
Meta Descricio ) Mg periodo Até o Periodo
Fase_ s Programado | Excutsdo | Progremsdo Excostado
Total 2003 o,00%] 0,00 0,00
— —

e e e e e e
[ Total R | 8% T I T K] T X
Executor pela execugho

Reservado & Unidade Concedents

arecer Técmen recer Firanceino
provacss do Onfesador de Despess randura

g
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ANEXO XliI

Relagédo da Execucdo da Receita e Despesa

RELACAO DA EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA

ANEXO 11T
EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA
=
RECEITA DESPESA
ALDD ANTERICR
?ESPESAS CFE. REL.PAGTOS.
EPASSE
ICONTRAPARTIDA
SALDD
RENDIMENTOS
[Execuar [Rezponsivel pais Execugio
ASSINATURA ASSINATURA

/)
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ANEXO XIV

Relacao de Bens Adquiridos ou Produzidos

RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS
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DOC. ¢ DATA ESPECIFICACAD OUANT. | VALOR LMITARIO TOTAL
Notas Fiscars | data emissin espeon do bam gidade. Do | vakr de cads item valor total
JED
TOTAL GERAL -
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o peuTons T —
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ANEXO XV
Relagao de Pagamentos Efetuados

RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

RELAGHO DE PAGAMENTO _—
feanss ' [ NOACE EXECTOR: Boasks O
CONCETENTE: SECRE TARA DA ELCAOAD
3 i L1 wF N
RS
. [ V] iL# @ 4| [T (R Uy \m:

E. = — m—

NS EXETORL mm%'
S

I o
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ANEXO XVI
Termo de Doacgédo dos Bens
TERMO DE DOACAO DE BENS
TERMO DE DOACAO o

Pl prasents instrumento & UNIDADE EXECUTORA XXOIXXNXX da ESCOLA DE ENSING XXX f22 e conformidede com 2 lagislacin
apiicvel ao Programe ESCOUA NOTA 10, & demais normas pertinentes & matdnia, & doacln dos hens, condorme descrivinades absing,

adyuindos ou produtidos com recurses do reférido Programa b EMEIF

para que ssjsm

tombados e incorperades 2o sew patrivinio piblcn e destirados § escols sama identificada, b qual cabe respersabilidade pela quards e
onservache dos mesmos de acorda com Art, 9 da Lei N® 14.371 de 19 de junho de 2009

4

N° DE , NOTA FISCAL VALOR r§
Iﬁ DESCRICAD DO BEM QUANT. [—u™ _DATA_| UNITARIO | _TOTAL
TOTAL A
aa)
COLOCA O NONE DiA(D) PRESIDENTE
PAESIDEITE 00 CONSED £SC0UAR AT
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CONCILIACAO BANCARIA

ANEXO XVII
Conciliagao Bancaria

"CONCILTACAO BANCARIA

ANEXO VI

mpreangimeanto:

© do Convénio: PREMIO ESCOLA NOTADEZ ‘
rgdo Responsivel:  SECRETARIA DA EDUCACAD DO ESTADO DO CEARA

{Lecal @ aata)

Aisposadsol pad0 pricncte Mo | Carga/ ke
el vid) Hrafug |

(L=

[

atord {CArganate |egha aauntura)
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