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DIAGRAMA 1
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1T.1TPAGAMENTO DA MAO DE OBRA
TERCEIRIZADA

111  ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 [CJABRIR PROCESSO

Descricdo

Essa etapa consiste em:

1. Analisar documetos entregues com base no check list de abertura de processo;

2. Verificar o relatério de ocorréncias elaborado pela GEREH. Esse relatério consta no drive da
terceirizacao;

3. Com base no relatério de ocorréncias, o analista deve preencher a planilha de custos que consta no
drive da terceirizacao;

4. Preencher o checklist individual e solucionar pendéncias do checklist de abertura de processos;

5. Quando tudo estiver correto, solicita a empresa o lancamento da fatura no SISTER;

6. O analista do NUTERC analisa a fatura langada no SISTER e autoriza;

07/03/2025 4



7. Juntar no processo:
- Checklist individualizado;
- Checklist da documentacéo;

- Declaracao de analise de faturamento gerada pelo SISTER.

8. Despachar o processo para ASDIP solicitando parcela.

1112 JuQUIDAR E PAGAR

Descricao

Apds 0 pagamento, o processo é arquivado na GEFIN.

1.2 EMPRESA

121 ELEMENTOS DO PROCESSO
1.2.1.1 CJENVIAR E-MAIL PARA NUTERC

Descricao

Essa etapa consistem em:

1. Empresa envia e-mail com os documentos do checklist constante no site da Semace.
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