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1 . 1 P A G A M E N T O  D A   M Ã O  D E  O B R A  
T E R C E I R I Z A D A

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 ABRIR PROCESSO

Descrição

Essa etapa consiste em:

 

1. Analisar documetos entregues com base no check list de abertura de processo;

 

2. Verificar o relatório de ocorrências elaborado pela GEREH. Esse relatório consta no drive da 
terceirização;

 

3. Com base no relatório de ocorrências, o analista deve preencher a planilha de custos que consta no 
drive da terceirização;

 

4. Preencher o checklist individual e solucionar pendências do checklist de abertura de processos;

 

5. Quando tudo estiver correto, solicita à empresa o lançamento da fatura no SISTER;

 

6. O analista do NUTERC analisa a fatura lançada no SISTER e autoriza;
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7. Juntar no processo:

· Checklist individualizado;

· Checklist da documentação;

· Declaração de análise de faturamento gerada pelo SISTER.

 

8. Despachar o processo para ASDIP solicitando parcela.

 

 

1.1.1.2 LIQUIDAR E PAGAR

Descrição

Após o pagamento, o processo é arquivado na GEFIN.

1 . 2 E M P R E S A

1.2.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.2.1.1 ENVIAR E-MAIL PARA NUTERC

Descrição

Essa etapa consistem em:

 

1. Empresa envia e-mail com os documentos do checklist constante no site da Semace.

 


