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APRESENTACAO

Este Procedimento tem por objetivo estabelecer a sistemdtica para a Celebragdo de Termo de Apostilamento em
projetos em parceria entre a Secretaria dos Direitos Humanos — SEDIH e as Organizag¢des da Sociedade Civil — OSCs.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810 de 28 de setembro de 2018:

Il — por apostilamento, nas demais hipdteses de alteragao, tais como:

a) remanejamento de recursos sem a alteragdo do valor total;

b) ajustes da execugdo do objeto da parceria no plano de trabalho.

§ 12 Sem prejuizo do disposto no caput, a parceria devera ser alterada por apostilamento, independentemente de
anuéncia da organiza¢do da sociedade civil, nas hipdteses de:

| — prorrogacdo de oficio, quando o érgdo ou a entidade do Poder Executivo Estadual tiver dado causa ao atraso na
liberagdo de recursos financeiros, ficando a prorrogacdo da vigéncia limitada ao exato periodo do atraso verificado;

Il — alteragdo da classificagdo orgamentaria;

Il — alteragdo do gestor ou fiscal do instrumento.

Lei Federal n2 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTAS:

Sistema Unico Integrado de Tramitag3o Eletrénica — SUITE;
E-Mail;

Sistema de Acompanhamento de Contratos e Convénios — SACC;
E-Parcerias;

Diario Oficial do Estado — DOE CE.
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3. ELEMENTOS DO PROCESSO

3.1. Q INiclo

3.2. [j ENVIAR OFICIO DE SOLICITACAO DE TERMO DE APOSTILAMENTO E NOVO PLANO DE TRABALHO
Descrigao:

QUEM:
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL — OSC.

CoOMO:
1. Enviar por e-mail para Coordenadoria Especial de Politicas Publicas para as Pessoas Idosas — COEPPPI os
seguintes documentos:
1.1. Oficio de solicitagao;
1.2. Documentacdo para Celebracdo de Termo de Apostilamento, conforme Anexo 1;
1.3. Novo Plano de Trabalho.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810 de 28 de setembro de 2018;

Lei Federal n2 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
E-mail.

3.3. ANALISAR E ENCAMINHAR

Descrigdo:

QUEM:
CONSELHO ESTADUAL DOS DIREITOS DO IDOSO - CEDI

COMO:
1. Analisar solicitagdo;
2. Encaminhar para o Protocolo.

FERRAMENTA:
E-mail.

3.4, D ABRIR PROCESSO

Descricao:

QUEM:
PROTOCOLO
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COMO:
1. Abrir processo;
2. Anexar os documentos;
3. Enviar para a Secretéria dos Direitos Humanos.

FERRAMENTA:
SUITE.

3.5. D TOMAR CIENCIA E ENCAMINHAR
Descrigao:

QUEM:
SECRETARIA DOS DIREITOS HUMANOS - SEC

COMO:
1. Tomar ciéncia e encaminhar para a Coordenadoria Especial de Politicas Publicas para as Pessoas Idosas —
COEPPPI.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
1 dia.

FERRAMENTA:
SUITE.

3.6. D ANEXAR PLANO DE TRABALHO ANTERIOR E TERMO DE FOMENTO
Descrigao:

QUEM:
COORDENADORIA ESPECIAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS PESSOAS IDOSAS — COEPPPI.

COMO:
1. Anexar ao processo:
1.1. Plano de Trabalho anterior aprovado;
1.2. Termo de Fomento.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
1 dia.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
SUITE.
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3.7. D EMITIR PARECER TECNICO
Descrigao:

QUEM:
GESTOR / COEPPPI

CcOoOMO:
1. Emitir parecer técnico.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
2 dias.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
SUITE.

3.8. [j APROVAR NOVO PLANO DE TRABALHO E EMITIR PARECER CONCLUSIVO
Descrigdo:

QUEM:
ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO E OUVIDORIA — ASCOI.

CcOoMO:
1. Analisar Processo;
2. Solicitar atualizagdes e documentagdes, quando necessario;
2.1. Aguardar retorno do processo com as atualizagdes necessarias;
3. Aprovar Novo Plano de Trabalho;
4. Emitir parecer conclusivo.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
4 dias.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
SUITE.
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3.9. D EMITIR PARECER

Descrigao:

QUEM:
ASSESSORIA JURIDICA — ASJUR.

COMO:
1. Emitir parecer juridico;

2. Solicitar de acordo a Secretaria dos Direitos Humanos.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
2 dias.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.
FERRAMENTA:

SUITE.

3.10. [:] ENCAMINHAR PARA AUTORIZACAO DE CELEBRACAO

Descrigao:

QUEM:
SECRETARIA EXECUTIVA DE PLANEJAMENTO E GESTAO INTERNA — SEXEC PGlI.

COMO:
1. Encaminhar processo solicitando autorizagao para a Celebragdao do Termo de Apostilamento.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
1 dia.

FERRAMENTA:

SUITE.

3.11. [j AUTORIZAR CELEBRACAO DO TERMO DE APOSTILAMENTO
Descrigdo:

QUEM:

ORDENADOR DE DESPESA — SECRETARIA DOS DIREITOS HUMANOS — SEC.
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coOMO:
1. Autorizar a Celebragdo do Termo de Apostilamento;
2. Encaminhar para providéncias cabiveis.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
1 dia.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n? 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
SUITE.

3.12. C] ELABORAR TERMO DE APOSTILAMENTO

Descricao:
QUEM:
ASSESSORIA JURIDICA — ASJUR.

COMO:
1. Elaborar Termo de Apostilamento;
2. Solicitar assinatura do Ordenador de Despesa — Secretaria Dos Direitos Humanos — SEC.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
De 2 a 3 dias.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
SUITE.

3.12.1. ASSINAR TERMO DE APOSTILAMENTO E PLANO DE TRABALHO

Descrigao:

QUEM:
ORDENADOR DE DESPESA — SECRETARIA DOS DIREITOS HUMANOS — SEC.

COMO:
1. Assinar Termo de Apostilamento e Plano de Trabalho.

Secretaria dos Direitos Humanos
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TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
1 dia.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
SUITE.

3.13. [j CADASTRAR NO E-PARCERIAS
Descrigdo:

QUEM:
ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO E OUVIDORIA — ASCOI.

COMO:
1. Cadastrar Apostilamento no E-Parcerias;
2. Anexar novo Plano de Trabalho.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
2 dias.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n2 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
E-Parcerias e SUITE.

3.14. CJ REALIZAR PRE RESERVA

Descrigao:

QUEM:
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL E PLANEJAMENTO — CODIP.

CcoOMO:
1. Realizar pré reserva no Sistema de Acompanhamento de Contratos e Convénios — SACC.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
1 dia.
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BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
SACC.

3.15. D CADASTRAR TERMO DE APOSTILAMENTO E ENVIAR PARA PUBLICAGAO
Descrigao:

QUEM:
ASSESSORIA JURIDICA — ASJUR.

COMO:
1. Cadastrar Termo de Apostilamento no Sistema de Acompanhamento de Contratos e Convénios — SACC;
2. Enviar para publicagdo em Diario Oficial do Estado — DOE.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
1 dia.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.

FERRAMENTA:
SACC e SUITE.

3.16. @ PUBLICAR

Descrigao:

QUEM:
CASA CIVIL

COMO:
1. Publicar Termo de Apostilamento em Didrio Oficial do Estado — DOE.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
De 2 a 5 dias.

BASE NORMATIVA:

Decreto Estadual n2 32.810/2018;

Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014;

Lei Complementar n2 178 de 10 de maio de 2018 — altera Lei Complementar 119 de 28 de dezembro de 2012.
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FERRAMENTA:
DOE e SUITE.

3.17. D ANEXAR COMPROVAGCAO DE PUBLICACAO

Descrigao:

QUEM:
ASSESSORIA JURIDICA — ASJUR.

CcOMO:
1. Anexar ao processo a comprovacgado de publicacdo do Termo de Apostilamento em Diario Oficial do Estado —

DOE.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
1 dia.

FERRAMENTA:
SUITE.

3.18. D TOMAR CIENCIA

Descrigao:

QUEM:
COORDENADORIA ESPECIAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS PESSOAS IDOSAS — COEPPPI.

CcoOMO:
1. Tomar ciéncia da publicagdo do Termo de Apostilamento.

TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
1 dia.

FERRAMENTA:
SUITE.

3.19. Q ARQUIVAR

Descrigao:

QUEM:
COORDENADORIA ESPECIAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS PESSOAS IDOSAS — COEPPPI.

COMO:
1. Processo é arquivado no setor.
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TEMPO DE PERMANENCIA COM PROCESSO:
Indeterminado

FERRAMENTA:
SUITE.
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SECRETARIA DOS DIREITOS HUMANOS

ANEXO 1 - CHECK LIST DE DOCUMENTOS PARA CELEBRACAO DE TERMO DE APOSTILAMENTO A SECRETARIA DOS
DIREITOS HUMANOS E OSC.

Na Solicitagdo de Celebragcdo de Termo de Apostilamento a OSC deverd apresentar documentos relativos a sua situagao
fiscal, condigdes técnicas, operacionais e idoneidade juridica para a execugao do projeto. Todas as certidGes apresentadas
devem estar em validade.

DOCUMENTOS:
1. Certiddo Cadastral do Parceiro, emitida pela Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado — CGE;
Declaracdo Negativa de Doagao Eleitoral;
Declaragao de Auséncia de Impedimentos de Regularidade Cadastral da OSC, modelo CGE
Declaragdo de Capacidade Instalada, modelo CGE
Declaragdo de cumprimento da Lei Federal n2 10.097/2000 (Servicos Nacionais de Aprendizagem);
Declaragdo de cumprimento da Lei n2 17.207/2020 (N&o ter incorrido em divulgacdo de noticias falsas sobre a

o Uk WD

pandemia);

Copia do Estatuto registrado e suas alteracdes;

Copia de Ata de eleigao e posse do quadro dirigente atual;

9. Declaragdo com relagdo nominal atualizada dos dirigentes da OSC, com endere¢co completo, telefone, nimero e

% N

orgdo expedidor da carteira de identidade e nimero de CPF, de cada membro;

10. Copia de RG e CPF dos membros do Quadro Dirigente;

11. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (demonstrar que a organizacdo da sociedade civil existe ha, no minimo, dois anos com cadastro
ativo);

12. Comprovantes de experiéncia prévia de UM ANO de capacidade técnica e operacional na realizagdo do objeto da
parceria ou de objeto de natureza semelhante;

13. Novo Plano de Trabalho Aprovado (conforme modelo proposto pela CGE em seu site institucional);

14. Comprovante de existéncia de Conta Bancaria especifica para a parceria;

15. Comprovacdo da realizacdo de cotagdo prévia de precos no mercado (em caso de aquisicdo de bens e/ou execucdo
de servigos comuns);

16. Alvara de Funcionamento;

17. Certiddo Negativa Correcional (ePad, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM), emitida pela Controladoria-Geral da Unido-
CGU;

18. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

19. Certiddo Negativa de Tributos Municipais;

20. Certificado de Regularidade FGTS;

21. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

22. Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa Da Unido;

23. Procuragdo Publica, em caso de assinatura de pessoa diversa do(a) representante legal da OSC no Plano de
Trabalho e/ou Termo;
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