f ‘J -.__::

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA FAZENDA

SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO CEARA
Secretaria Executiva do Tesouro Estadual e de Metas Fiscais
Coordenadoria de Gestao Financeira — COGEF
Coordenadoria de Gestao da Execucao Orcamentadria, Patrimonial e
Contabil - COPAC
Célula de Gestao dos Encargos Gerais do Estado — CENGE
Célula de Estudos e Normas Contabeis — CENOC

NOTA TECNICA CENGE/CENOC N2 03/2023

MANUAL DE REGULARIDADE JURIDICA

versdo atualizada 2024

Av Alberto Nepomuceno, n° 2 - Centro
CEP: 60055-000 * Fortaleza / CE » Fone: (85) 3108.0575 - 3108.0715

Documento assinado eletronicamente por: TALVANI RABELO AGUIAR em 25/07/2024, as 14:19 NEUTON TAVARES DE OLIVEIRA em 25/07/2024, as 11:19 e outros; (horario local do Estado do Ceard),

conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de junho de 2021.

SUITE

Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo FAF3-5D1B-3733-44DA.



CEARA
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA FAZENDA

SUMARIO

. CONCEITO EOBJIETIVO ...t 2
Il. CONTEXTUALIZACAO E FUNDAMENTAGCAO LEGAL.....cccvvveeiieeeinnn 2
[1l. DOS PROCEDIMENTOS ... e 4
H1.1. ANALISE DE VIABILIDADE ......oootiitieeeeceeee ettt eae e avaanens 4
l11.2. EMISSAO DE DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA (DBE) ......c.cccevveunee... 12
111.3. REGISTRO DO ATO CADASTRAL (VIA €-CAC) .....coviveeeeeeeeeeeeeeee e, 18
IV. DOS TIPOS DE ATOS CADASTRAIS ... 21
IV.1. INSCRICAO/REGISTRO DE CNPJ ......ooviiiiiiieeciecee et 21
IV.2. ALTERACAO CADASTRAL DE CNPJ ....cooiiieceeceece e, 21
IV.2.1. ALTERAGAO DE RESPONSAVEL LEGAL ............oocveeeeereceeeeeceeseeesesesesesseesesessesnes 22
IV.2.2. ALTERACAO DE ENDEREGCO DENTRO DO MESMO MUNICIPIO............c.coevererene. 24
IV.2.3. ALTERAGCAO DE NOME EMPRESARIAL/DENOMINAGAO............cccovvvvveriicireeeeenne. 28
IV.2.4. ALTERAGAO DE NATUREZA JURIDICA..........cccevreinrecrereteeeeeeee et 31
IV.2.5. OUTRAS ALTERAGOES ..........coovivreirieeieeeieeteete ettt 34
IV.3. BAIXA DE INSCRICAO/CNPI ......oovieeeeiteieeeeeeeee et ea e 34
IV.4. INSCRICAO, ALTERACAO E BAIXA DE CNPJ DE FUNDO PUBLICO........ 36
V. DOS PRAZOS E RESPONSABILIDADES........coo e 37
ANEXO | — NOTA TECNICA CENGE/CENOC N° 03/2023 .....cvveveeeveeereeenane. 40

Documento assinado eletronicamente por: TALVANI RABELO AGUIAR em 25/07/2024, as 14:19 NEUTON TAVARES DE OLIVEIRA em 25/07/2024, as 11:19 e outros; (horario local do Estado do Ceard),

conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de junho de 2021.
Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo FAF3-5D1B-3733-44DA.

Av Alberto Nepomuceno, n° 2 - Centro
CEP: 60055-000 * Fortaleza / CE » Fone: (85) 3108.0575 - 3108.0715

SUITE



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA FAZENDA

NOTA TECNICA CENGE/CENOC N2 03/2023
Manual de Regularidade Juridica

I. CONCEITO E OBJETIVO

1. A regularidade juridica pressupfe a atualizacdo permanente da inscricdo das
pessoas juridicas no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), a qual deve ser
comprovada perante a Receita Federal do Brasil (RFB) e demais érgdos regulatorios
(Fazendas Estadual e Municipal, Caixa Econdmica, TCE, entre outros). Essa Nota Técnica,
entretanto, deter-se-a a descricdo dos procedimentos perante a RFB.

2. Considerando a necessidade de manutengcdo da regularidade juridica,
especialmente perante a Receita Federal do Brasil (RFB), e tendo em vista a necessidade
de aperfeicoar o acompanhamento e manter o controle da regularidade exigida pelo
Servico Auxiliar de Informagdées para Transferéncias Voluntdrias (CAUC), a presente Nota
Técnica visa disciplinar os procedimentos a serem efetivados pelas Unidades Gestoras
vinculadas ao Estado do Ceard para emissdo da documentagcdo comprobatéria de
regularidade juridica, a qual compreende a inscricdo, baixa e atualizacdo do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), incluindo a denominacdo, atividade economica,
natureza juridica, enderego e responsavel legal.

3. As instrucdes contidas neste Manual devem ser observadas por todos os érgaos
e entidades da administracao direta e indireta do Poder Executivo do Estado do Cear3,
aplicando-se, no que couber, aos Poderes Legislativo, Judicidrio, ao Ministério Publico,
Tribunal de Contas e a Defensoria Publica, em conformidade com que disp&e o art. 162
da Lei Estadual n2 9.809/1973.

Il. CONTEXTUALIZACAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

4. A Instrucao Normativa RFB n2 2.119, de 06 de dezembro de 2022, dispde sobre
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica no ambito da Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil. O CNPJ é administrado pela RFB e sua inscricdo corresponde a
identificacdo nacional cadastral Unica, compreendendo os dados e as informacgdes
relativas a empresarios, pessoas juridicas e equiparadas, além de outras entidades de
interesse publico.

5. O Estado do Ceara, na condicdo de estabelecimento matriz, tem sua inscricdo no
CNPJ que o identifica como pessoa juridica de direito publico (§12 do Art. 42 da IN RFB
n? 2.119/2022). A Lei Estadual n2 15.211, de 23 de agosto de 2012, dispde sobre as
inscricdes da administracdo publica estadual no CNPJ junto a RFB e manutencdo da
regularidade juridica, fiscal, econdmico-financeira, administrativa e no Sistema de
Informacdes sobre Requisitos Fiscais (CAUC). Como regulamentador da lei em epigrafe,
foi editado o Decreto Estadual n2 32.301, de 09 de agosto de 2017.
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6. O Decreto Estadual n? 32.301/2017 prevé em seus dispositivos competéncias a
Secretaria da Fazenda (SEFAZ) como o de representar o Poder Executivo do Estado do
Ceara junto a RFB para monitorar a situacao das inscricdes de CNPJ do Poder Executivo,
manter atualizada a documentacdo comprobatdria da respectiva regularidade e atender
a todas as exigéncias previstas no CAUC no que se refere a inscricdo principal do Estado
do Ceard no CNPJ, conforme disposto a seguir, in verbis:

“Art. 82 A SEFAZ manterd relagdo atualizada de inscricbes de todos os orgdos,
entidades e fundos da Administra¢do Publica Estadual no CNPJ para fins de
controle e acompanhamento.

Pardgrafo Unico. Compete ao responsdvel por cada érgédo, entidade ou fundo da
Administragdo Publica Estadual comunicar a SEFAZ acerca da efetiva inclusdo,
excluséo e alteracdo relevante de inscricoes sob sua responsabilidade na
relag¢do especificada no caput deste artigo.

(...)

Art. 92 Compete a SEFAZ representar o Poder Executivo do Estado do Ceard junto
a Receita Federal do Brasil para monitorar a situagéo das inscricbes de CNPJ do
Poder Executivo.

(...)

Art. 15. Compete a SEFAZ manter atualizada a documentag¢Go comprobatdria da
respectiva regularidade juridica, fiscal, econémico-financeira, bem como
atender a todas as exigéncias previstas no CAUC, no que se refere a inscrigGo
principal do Estado do Ceard no CNPJ, {(...)”

7. Outrossim, o Art. 72 do Decreto Estadual supramencionado estabelece que a
SEFAZ se pronunciard, mediante despacho fundamentado da autoridade competente?,
nos processos de criacdo, baixa e alteracdo relevante de CNPJs, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis do recebimento da documentac¢ao, quanto ao atendimento as normas legais
e regulamentares aplicaveis, inclusive indicando as corre¢des no processo que entender
necessarias.

8. Entende-se por alteracdo relevante da inscricdo no CNPJ aquela decorrente de
extingcdo, fusao, incorporacdao, desmembramento ou transformacgao de 6rgao, entidade
ou fundo, quando ndo implicarem simplesmente em criacdo ou baixa de CNPJ, bem
como a alteracdo da sua natureza juridica.

9. O despacho fundamentado da SEFAZ a que se refere o item 7 é condigdo
indispensavel a regularidade do processo de criacdo, baixa e alteracdo relevante de
inscricdes no CNPJ, devendo ser prévio ao protocolo da respectiva documentacdo na
RFB pelo 6rgdo ou entidade responsavel, para ser anexado ao processo juntamente com
o préprio Decreto Estadual que regulamenta essa condicdo (32.301/2017).

! Em atendimento ao disposto na Instrucdo Normativa Sefaz n2 11/2023, o canal de comunica¢3o para
solicitagdo de pronunciamento da Sefaz, mediante despacho fundamentado, deve ser via ASSYST
(Tesouro>Gestdo Financeira>Criacdo/Alteracdes/Baixa de CNPJ — Receita Federal).
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10. Por conseguinte, para viabilizar as atribuicdes outorgadas a SEFAZ pelo Decreto
Estadual n? 32.301/2017, os érgdos e entidades deverdo manter atualizada a
documentacdo comprobatdria da respectiva regularidade juridica, bem como atender a
todas as exigéncias previstas no Servico Auxiliar de Informacdes para Transferéncias
Voluntarias (CAUC), no que se refere as inscricées no CNPJ, no formato matriz e filial,
sob sua responsabilidade, cujos procedimentos para regularizagdao serdao descritos a
seguir.

lll. DOS PROCEDIMENTOS

11. AINRFBnNn22.119/2022 prevé que sdo tipos de atos cadastrais realizados no CNP)J
(Art. 89): ainscricdo, a alteracdo de dados cadastrais e a baixa de inscri¢do.

12. As solicitagdes dos atos cadastrais no CNPJ devem ser realizadas por intermédio
do servico Redesim e as solicitagdes geradas podem ser acompanhadas no Portal
Nacional da Redesim por meio do nimero do protocolo.

13. Os procedimentos para emissdo/geracdo da documentacdo de regularidade
juridica compreendem a Andlise de Viabilidade, a Emissdao do Documento Basico de
Entrada (DBE) e o Registro do Evento, sendo a Analise de Viabilidade realizada nos atos
cadastrais de inscricdo/registro e alteracdo cadastral de CNPJ (nas alteracbes de
endereco, de nome empresarial/denominacdo e de natureza juridica) e a Emissdo do
DBE e o Registro do Evento realizados em todos tipos de atos cadastrais.

14. Para descricio detalhada dos procedimentos a serem efetivados na
emissdo/geracdo da documentacdo de regularidade juridica utilizaremos como exemplo
o ato cadastral de inscrigdo/registro de CNPJ de érgdo ou entidade.

111.1. ANALISE DE VIABILIDADE

15. A Viabilidade é uma pesquisa antecipada nos registros da Junta Comercial do
Estado do Ceara (JUCEC) sobre a existéncia de empresas constituidas com nomes
empresariais idénticos ou semelhantes ao nome pesquisado, é realizada também a
consulta prévia de endereco pela prefeitura nos municipios integrados.

16. A Viabilidade deve ser realizada nos eventos de Criacdo/Registro e Alteracdo
Cadastral de CNPJ para alteracio de endereco, alteracdo de nome
empresarial/denominacdo e altera¢do de natureza juridica.
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PASSO A PASSO DOS PROCEDIMENTOS PARA ANALISE DE VIABILIDADE (utilizando
como exemplo o ato cadastral de inscricio de CNPJ)%:

i) Acessar o portal da JUCEC no link:
https://portalservicos.jucec.ce.gov.br/Portal/pages/principal.jsf

ii) “Acessar com gov.br” >"Seu Certificado Digital” (eCNPJ do 6rgdo ou eCPF do
representante legal ou de um procurador legal) > “Quero abrir minha
empresa” > “Viabilidade” > “Nova Viabilidade”.

RERECE ./ JUCEC Portal de Servigos

| Fresatogn INrMITIGS Que 8 2830¢ INE=200$ BTN S24CTHCE0 3 DrOCLSt Dy SOl s U Comercim 52 02 NTees esp

o T Q
o SORGRIQOea ~ ‘GonauNar Prnocot v

Quaro Abrit urna Empresa

empresa

+simples

o L]

Viotsidods Coletor 278 (D8E)
o o

Rngiatro Digital Retirar Documanes
g +)

2 As imagens exemplificativas inseridas foram retiradas diretamente dos portais oficiais da JUCEC e/ou
Prefeitura de Fortaleza-CE.
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iii) Selecionar o Evento da Viabilidade, neste caso o Evento de Inscricao de
primeiro estabelecimento (Matriz):

| £ Pruzedc{u), #F2rMamos Jee S SHOTE TRNTEOE Se0E SNHTRELAR e PITINTED DU MTVGSE @ [ae CImmTiier sds O IMeires reEeeesd i singde Iw Juem o farThe
< Selecione ols) eventol(s) da Viabilidade

| b AL @earnns 20 ANNIES DOORMT 1N TIETRAES 4IMUIEAAAAMerTR. O DO FeRErVASO SCIE SU IS & STTALME CROIIES CIUTETIIR & ANl OO MITCREES De e jurs
Cameerdiol

I Bvwiwos de Inacoicto

Selevione O wvenlo te Fncicic

101+ racngho O pritheind enabeeomerto Ietrist

Son demen srsnees ey (Fawel)
de Mo Emocesente

108 - inzsrigio Se musslen Qipl repert contul fepres 3 Orglos rarneciones

ESTa COnsiita Oe Viabfizade & SOMENTE para fins de regiiarizaclo de Gatos Cadastram perants 3 Recens Federal 00 Brasi)
=m % Nz

iv) Selecionar o Enquadramento, o Orgdo de Registro e a Natureza Juridica,
neste caso:
e Enquadramento: Outros
e Orgdo de Registro: Ato Legal — Entidades criadas por Lei
e Natureza Juridica: Verificar no Ato Legal em que natureza juridica se
encaixa, conforme abaixo:
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V) Selecionar o Local da Viabilidade (Municipio da localidade do
Estabelecimento. Ex: Municipio de Fortaleza):

| © RrEECE

I § Provaduial, frsrrarto) geoe on Saon Inaer oy pere 30HMaLR0 Te P OCETMD T SEOROT 8 JUtA ComerTisd sA0 e e a respoasatifidans Ao guen e mfor e

¥ Local da Viabilidade

I 4 ImASrrne © MUEsERAD i locabidete G0 Kalubedec ety

Selecione o Murnipio

FOHTALTZA -

. “

vi) Informar o niumero do IPTU do imével ou localizar através da funcdo “Nao sei
meu IPTU”:
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vii) Informar os dados do representante legal do 6rgdo ou entidade e clicar em

“Proximo”:
Dados do Representante Legal @
' =

vii.1) Caso retorne a mensagem informando que o CPF ndo possui cadastro na
Prefeitura de Fortaleza (e-SEFIN), deve-se realizar o referido cadastro primeiro e
depois reiniciar o processo acima:

Av Alberto Nepomuceno, n° 2 - Centro
CEP: 60055-000 « Fortaleza / CE « Fone: (85) 3108.0575 - 3108.0715

Documento assinado eletronicamente por: TALVANI RABELO AGUIAR em 25/07/2024, as 14:19 NEUTON TAVARES DE OLIVEIRA em 25/07/2024, as 11:19 e outros; (horario local do Estado do Ceard),

conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de junho de 2021.

SUITE

Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo FAF3-5D1B-3733-44DA.



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA FAZENDA

Aviso %

0 CPF nio foi localizado na base de dados da Prefoitura de Fortaleza,
Acesse o Portal de Servigos e-Sefin
(Mttps:fesefinfortaleza ce gov.be) para inclusbo cadastral,

Acesse o e-SEFIN
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Senha
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g((',\‘bi " Entrar pelo gov.be

Miis indomacies
L oI Y SEFIN
Porre e Sarwgon S ( aras—

16.1. Apds retomar os passos acima, deve-se continuar conforme os passos a seguir.

viii)  Informar as atividades do 6rgdo ou entidade, digitando o numero do
Cadastro Nacional das Atividades Economicas (CNAE), o qual pode ser o
CNAE Geral da Adm. Publica: 841160001 — Administracao Publica em Geral,
ou caso a atividade do érgdo ou entidade se enquadre em algum CNAE
especifico, o usuario deve analisar e preencher conforme o enquadramento
correto:
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ix) A seguir, deve-se informar as areas do local onde ficard o estabelecimento,

as quais podem ser verificadas na etapa de insercdo dos dados do IPTU do
imovel, e clicar em “Solicitar”:

i Vool estd no ambients da prefeiturs de FORTALETA
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o
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Pergunta Informada

Areas Informadas
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X) Ap0s isso, sera realizada a Coleta de dados onde serdo informados o nome

empresarial/razdo social e o objeto social do 6rgdo ou entidade, os quais
devem ser estritamente de acordo com o que consta no Ato Legal que o
criou:
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xi) Por fim, selecionar a tag “Confirmo que li e estou de acordo com as
declaragbes acima” e clicar em “Concluir”.
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17. A JUCEC entdo ird gerar um numero do Protocolo e analisar o pedido de
viabilidade e retornar com o “Deferimento” ou “Indeferimento” da adequabilidade para
funcionamento do érgdo ou entidade na localizagdo informada:

v Solicitagio realizada com sucesso

CEP2300245321

18. Para consultar o resultado da viabilidade deve-se retornar a pagina inicial e clicar
em “Viabilidade>Consultar Viabilidade” e verificar a “Situacao da Analise” do Protocolo
gerado acima:

Protocolo Primeira opgdo de nome Situagdo da Andlise
CEP2300098245 SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO CEARA Deferida
19. Em caso de indeferimento da solicitacdo, deve-se verificar os motivos e

providenciar a solucdo eventualmente apontada pela JUCEC e refazer todo o processo,
conforme orientacdes.

I11.2. EMISSAO DE DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA (DBE)

20. Na coleta de dados para os processos de inscricdo, alteracdo e baixa de CNPJ
devem ser fornecidos todos os dados e informacdes de interesse dos drgados envolvidos,
permitindo que esses drgdos prestem as orientacdes a respeito dos procedimentos
necessarios. A coleta de informacgdes é unificada através da Redesim e, apds a andlise
dos dados e informacdes pela Receita Federal do Brasil (RFB) é emitido o Documento
Basico de Entrada (DBE).

21. O Documento Basico de Entrada (DBE) deve ser emitido em todos os tipos de
atos cadastrais de Inscricdo/Registro, Alteracdo Cadastral e Baixa de CNPJ.
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PASSO A PASSO DOS PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO DO DBE (utilizando como
exemplo o ato cadastral de inscricio de CNPJ)3:

i) Acessar o portal REDESIM: https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/redesim
ii) Clicar em “Abra sua Pessoa Juridica”:
= Empresas & Negdoios O guw vood prociva? Q

- Recesim

Redesim

Ja possuo Pessoa Juridica Abra sua Pessoa Juridica

iii) Clicar em “Coleta de Dados”:
9 \‘b O . b PRI o e ©

Abra sua Pessoa Juridica

PASSO ) PASSO 2 PASSG 2
o o o
(] i ¥
Conulta Coleta do Licencas
Prévin Dados
iv) Clicar em “Criar sua Pessoa Juridica”:
9 b -«

Informagdes para Registro @ Inscricdes Tributarias

=

3 As imagens exemplificativas inseridas foram retiradas diretamente dos portais oficiais do Redesim e do
e-CAC (RFB).
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V) Informar os dados do estabelecimento — UF / Municipio / Natureza Juridica,
inserindo o nimero do Protocolo de Viabilidade e selecionando a tag de
“Transmitir com Certificado Digital”.

vi) Clicar em “Continuar”:

Coletor Nacional

"R

vii) Preencher o CPF do Representante e clicar em “RECUPERAR”:

Acesso Viahilidade (Continuacso)
Natureza Jurigica: Orgle Pubhco do Poder Executivo Estadual ou do Distrito
Humero do Prolocolo CEP22002475)% feceral
CPF do Representants:

UF CE
Municipio FORTALEZA

viii)  Preencher a Ficha Cadastral da Pessoa Juridica (FCPJ) com as informacgdes
requeridas no DBE (apenas as que nao foram importadas do Protocolo de
Viabilidade):

Sxiccs UTESME LS00 Iecrico de Prmmens dstabebsc s

- 2 aw " o> . .

- s .-
de P °

O mimero do Protocoio REDESIM ¢ CEPZINNIATSIS

Guards oote COmErD 00y SA08 USLIME0 CIN0 143 PECEIEAI0 MRSEPerae & AACH IcHe
Yoo pode mmgrireir ou fa2er » Sowndosd 02 s protecoks

A Dewnlsed

Thaow w30 pens WIRWCID 64 TR —. T § TU—
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viii.1) Informagdes importadas do Protocolo de Viabilidade (ndo precisa
preencher):

viii.2) Informagdes NAO importadas do Protocolo de Viabilidade (usuario deve
preencher):

- e

e Data dos Eventos: Inserir a data de criacdo do érgdo ou entidade que consta
no Ato Legal. Exemplo:

= Fors

e Dados para Contato: Inserir o(s) telefone(s) e correio eletronico (e-mail) do
6rgdo ou entidade criado(a) e selecionar a tag “Clique se o Endereco de
Correspondéncia for igual ao do Estabelecimento”. Exemplo:

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA FAZENDA

Eventos (Motivo do Preenchimento)
Atividade EconO6mica

Objeto Social

Endereco da Pessoa Juridica

Porte da Empresa

Identificagdo: “Titulo do Estabelecimento (nome de fantasia)”; “NUmero
do Ato Legal” — N2 da Lei publicada no DOE; “Ente Federativo
Responsavel” — marcar a tag “Estado” e selecionar o estado do “CE”

Datas de Evento

Trentes Owis da Crexte
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g Dades para Contato >

Enchevege pra Jomrsposdracis

B Coe 0 0 Dwwrs e Dvpmmienss ty gt a2 32 Déatmansvas

Representante/Preposto: Selecionar a Qualificagdo do Representante da
Pessoa Juridica: “5-Administrador” ou “16-Presidente”, de acordo com o Ato
Legal de Nomeacao:

Identificagio do Representante da Pessoa Juridica para este ato de cadastro

®Hepiesentane Prepoato

Endereco do Representante da Pessoa Juridica: Informar o CEP e preencher
o endereco completo do Representante Legal nomeado do érgdo ou
entidade e, em sequéncia, informar os dados para contato do Representante
Legal nomeado do érgdo ou entidade:

Endetego do Rupecsentiante da Fesson Juridica

aas g e
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e Contabilista: NAO é necessario preencher.

ix) Clicar em “Verificar Pendéncias” para analisar se ha alguma informacao
pendente de preenchimento. Caso haja apenas flags amarelas, ndo ha
impedimentos (pois sdo informaglGes opcionais). Somente existem
impedimentos caso haja flags

_—ree Verificar Pendincins
e i somesgte
X) Por fim, clicar em “Finalizar Preenchimento” e depois em “Transmitir”:
Al | J -] o 1 -
it Finakzagdo do Presnchimento .
y Parw otwinw 3 cadavrs e wrr TRAMBMITE
Xi) Gerar o Protocolo de Transmissdo no endereco eletrénico:

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/fcpj/consulta.asp

Xii) Preencher o numero protocolo Redesim (o mesmo da viabilidade) e
consultar.

xiii)  Salvar em PDF (quando disponivel) o “PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO
CNPJ”. A disponibilizacdo desse protocolo pode levar alguns minutos, sendo
disponibilizado na mesma pagina acima:

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
L] CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO CNPJ

A andlise o o defonmento dosto documoento serbo efotundos polo seguinta
orgho
* Receita Federal do Brasil

PROTOCOLO REDESIM
CEN2306476714
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“ | Nimero de Controle; CEB0429061 - Q7954507000152

111.3. REGISTRO DO ATO CADASTRAL (VIA e-CAC)

22. Distintivamente das instituicdes privadas, os atos cadastrais dos 6rgaos e
entidades, unidades de atuagao integrantes da estrutura da Administragdo Publica, sao
efetivados por meio de atos legais (leis, portarias, decretos, dentre outros) e,
subsequentemente, deve ser gerado um processo digital para efetivacdo do registro
através do Centro de Atendimento Virtual da Receita Federal (e-CAC).

23. O registro no e-CAC deve ser realizado em todos os tipos de atos cadastrais de
Inscricdo/Registro, Alteragdo Cadastral e Baixa de CNPJ.

PASSO A PASSO DOS PROCEDIMENTOS PARA GERAR O PROCESSO DIGITAL NA RECEITA

FEDERAL VIA E-CAC (utilizando como exemplo o ato cadastral de inscricio de CNPJ)?:

i) Acessar o portal e-CAC no endereco eletrénico:
https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

| @ oLAL . Comwo Vet o Sieer W ‘4.
< r» C 0O B cavaecwda farendage

L -
CaC
ii) “Entrar com gov.br” > “Seu Certificado Digital” (eCNPJ do 6rgdo ou eCPF do

representante legal ou de um procurador legal) > “Legislagdo e Processo” >
“Processos Digitais (e-Processo)”:

4 As imagens exemplificativas inseridas foram retiradas diretamente do portal oficial da RFB (e-CAC).
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iii) Abrir o Processo Digital (e-Processo) via Portal eCAC, no servico “Solicitar

Servigo via Processo Digital”, inserindo o Cédigo de Controle do DBE que
consta no Protocolo de Transmissdao do CNPJ (destacado no exemplo acima
em amarelo) — deve-se inserir o numero completo: CE80429981-
07954597000152):

[“Frocesses Digheie | =S

O

ot nvass e e sou D [ T
T ] o Thim v 102005

Aot een

Prwmenctos 5 > Cattmstrm e Disposittne sammrial e
g . Mol Ve mmabidades o -

s . — - A .
v PR P T —— ™
Vn b Lt o 50D Q

S T s
T b mann rrEsur
St -

fmcrnbe
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iv) Por fim, ao abrir o processo, solicitar a juntada dos seguintes documentos ao
processo, clicando em “Adicionar Documento para Rascunho”:

RG/CPF ou CNH do Representante Legal;

Comprovante de Endere¢o do Representante Legal;

Ato Legal de Nomeacdo do Representante Legal;

Ato Legal de Criacdo do Orgdo ou Entidade;

Comprovante de Endereco do Orgdo ou Entidade;

Protocolo de Transmissao (DBE).

e TV . tnots g 40 o T
L

e b b o Ve o (bt p o W S - 501 bake G— b

V) Posteriormente a juntada de todos os documentos, clicar em “Enviar
Solicitagdo”:

\ ot

——— e St 4 — bt sapt ey v W Do beth e sovbetle P e & My

OBS: E necessario estar instalado na méaquina o Assinador SERPRO para que seja
possivel realizar o envio e assinatura de documentos a Receita Federal. Assinador
disponivel em: https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-
digital/assinador-serpro

24.  Apos a andlise, a Receita Federal informara no processo a conclusao, com o
deferimento ou indeferimento, da solicitagdo de inscrigao.

25. O Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral (Cartdo CNPJ) pode ser
acessado no seguinte link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp
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26. Caso seja indeferida a solicitacdo de inscricdo, deve-se seguir as orientacdes do
despacho da RFB anexado ao processo e realizar novamente o tramite.

27. Em caso de maiores duvidas, acessar o CHAT disponivel no eCAC — “Area:
CADASTROS — Servigcos: REGULARIZAR CADASTRO DE PESSOA JURIDICA (CNPJ)”.

IV. DOS TIPOS DE ATOS CADASTRAIS
28.  AINRFBN22.119/2022 prevé em seu Art. 82 os tipos de atos cadastrais, in verbis:

“Art. 82 Sdo atos cadastrais realizados no CNPJ:
I - inscrigdo;

Il - alteracdo de dados cadastrais; e

Il - baixa de inscri¢éo.

Pardgrafo unico. Os atos cadastrais podem ser praticados a pedido da entidade
ou de oficio, no interesse da Administragdo Tributdria.”

29. Serdo descritos a seguir os procedimentos em ordem cronoldgica para a
inscricdo, alteracdo de dados cadastrais e baixa de inscricdo de CNPJ vinculado ao Estado
do Ceard — orgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual, exceto Fundos
Publicos, cujos procedimentos serdo descritos a parte.

IV.1. INSCRICAO/REGISTRO DE CNPJ

30. Os procedimentos em ordem cronolégica para a criacdo de um novo CNPJ
Vinculado ao Estado do Ceara — drgaos e entidades da Administra¢do Publica Estadual
(exceto Fundos Publicos, cujos procedimentos serdo descritos a parte) estdo descritos
nos itens “lll. DOS PROCEDIMENTOS” e respectivos subitens: “/ll.1. ANALISE DE
VIABILIDADE”; “Ill.2. EMISSAO DO DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA (DBE)” e “III.3.
REGISTRO DO ATO CADASTRAL (VIA E-CAC)” anteriores. O ato cadastral de
inscricdo/registro de CNPJ foi utilizado como exemplo na exposicdo dos procedimentos,
os quais estdo detalhadamente especificados nos itens anteriormente mencionados.

IV.2. ALTERAGAO CADASTRAL DE CNPJ

31. Caso haja mudanca determinada por ato legal na estrutura de érgao ou entidade
anteriormente criados, deve-se realizar a atualizacdo cadastral perante a Receita
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Federal. A seguir elucida-se as principais alteracdes que ocorrem e os procedimentos a
serem efetivados em cada situagao.

IV.2.1. ALTERAGAO DE RESPONSAVEL LEGAL

i)

- o

vi)

vii)
viii)

ix)

Acessar o Portal Redesim através do endereco eletrOnico:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/redesim/ja-possuo-
pessoa-juridica

Clicar em: “Alteracdo Cadastral” < “Alterar Dados da Pessoa Juridica”.
Acessar com login e senha Gov.BR (Certificado Digital do érgdo; do novo
representante legal ou de procurador constituido).

Preencher os campos solicitados. Em “NATUREZA JURIDICA” informar de
acordo com forma juridica do CNPJ a ser alterado (6rgdo do poder
executivo estadual, autarquia estadual, fundo publico estadual etc.). Se
for alterar um 6rgao E um fundo, por exemplo, deve-se realizar os
procedimentos para cada CNPJ: “Preenchimento do Coletor Nacional
(DBE)” < “Informar CNPJ” < “Iniciar”.

Clicar em “Eventos” e selecionar os campos abaixo:

Setecocne shaten @ w0 S0 shereges Seeeden

Frwma Mctmo o Prowesckmenss |

Clicar em “Identificacdo” e preencher o “Numero do Ato Legal” com o
nimero do Decreto/Portaria/Ato de Nomeagdo do novo responsavel
legal ou (quando ndo houver numero do ato) preencher com o nimero
do DOE publicado.

Clicar em “Data dos Eventos” e preencher a data em que a nomeacao
entrou em vigor.

Clicar em “Representante/Preposto” e informar o nome completo, CPF e
qualificacdao do novo representante legal.

Clicar em “Endereco do Representante da Pessoa Juridica” e preencher o
endereco, telefone e e-mail do novo representante legal.

Clicar em “Verificar Pendéncias” para analisar se ha alguma informacao
pendente de preenchimento. Caso haja apenas flags amarelas, nao ha
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xi)
Xii)

xiii)

Xiv)

Xv)

Xvi)
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impedimentos (pois sdo informagdes opcionais). Somente existem
impedimentos caso haja flags

Clicar em “Finalizar Preenchimento — Transmitir”.

Gerar o Protocolo de Transmissao no enderego eletrdnico:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/fcpj/consulta.asp
Preencher o numero de protocolo Redesim (gerado ao iniciar a coleta de
dados no DBE) e consultar.

Salvar em PDF (quando disponivel) o ‘PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO
CNPJ’. A disponibilizacao desse protocolo pode levar alguns minutos,
sendo disponibilizado na mesma pagina acima.

REPUGLICA FEDERATIVA DO BRASIL
. CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO CNPJ
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Abrir Processo Digital (e-Processo) via Portal eCAC, no servigo “Solicitar
Servigo via Processo Digital”, inserindo o cédigo de controle do DBE que
consta no Protocolo de Transmissdo (destacado no exemplo acima —
deve-se inserir o nimero completo: CE80429981-07954597000152).
Ao abrir o processo, solicitar a juntada dos seguintes documentos:

e RG/CPF ou CNH do novo Representante;

e Comprovante de Endere¢o do novo Representante;

e Ato de Nomeagao do novo Representante;

e Protocolo de Transmissdo (DBE).

Apds a analise, a Receita Federal informara no processo a conclusdo da alteracdo,

com o deferimento ou indeferimento da solicitacao.

O Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral (Cartdo CNPJ) pode ser

acessado no seguinte link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp

Caso seja indeferida a alteracdo, deve-se seguir as orientacdes do despacho da

RFB anexado ao processo e realizar novamente a solicitacao.
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35. Em caso de maiores duvidas, acessar o CHAT disponivel no eCAC — “Area:
CADASTROS < Servigos: REGULARIZAR CADASTRO DE PESSOA JURIDICA (CNPJ)”.

IV.2.2. ALTERAGAO DE ENDERECO DENTRO DO MESMO MUNICIPIO

36. Quando o 6rgao ou entidade muda sua sede de endereco, deve ser realizada a
atualizag¢do cadastral no CNPJ.

1V.2.2.1. Consulta de viabilidade para Alteracdo de Endereco

Selecionar o Evento da Viabilidade, neste caso o Evento de Alteragao de
Endereco dentro do mesmo Municipio:

Selecionar o Orgdo de Registro (neste caso Ato Legal) e informar o CNPJ do
orgdo ou entidade a ser alterado e em seguida clicar em: “Pesquisar’ <
“Avancgar”.

Selecionar o Local da Viabilidade (Municipio da localidade do
Estabelecimento. Ex: Municipio de Fortaleza):

Informar o nimero do IPTU do imével ou localizar através da fungao “Ndo sei
meu IPTU”

Informar os dados do representante legal do érgdo ou entidade e clicar em
“Proximo”.

Informar as atividades do érgao ou entidade, digitando o numero do
Cadastro Nacional das Atividades Economicas (CNAE), o qual pode ser o
CNAE Geral da Adm. Publica: 841160001 — Administracdo Publica em Geral,
ou caso a atividade do 6rgdo ou entidade se enquadre em algum CNAE
especifico, o usudrio deve analisar e preencher conforme o enquadramento
correto:

SalcHBcAD e Conaues de Adequabadade [ars F EncEonamemn
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vii) A seguir, deve-se informar as areas do local onde ficara o estabelecimento,
as quais podem ser verificadas na etapa de insercdo dos dados do IPTU do
imovel, e clicar em “Solicitar”:

viii)  Ap0s isso, serd realizada a coleta de dados onde serd informado o objeto
social do érgdo ou entidade, dentre outros dados, os quais devem ser
preenchidos estritamente de acordo com o que consta no Ato Legal que
alterou o enderego.

ix) Por fim, selecionar a tag “Confirmo que li e estou de acordo com as
declaragbes acima” e clicar em “Concluir”.

37. A JUCEC entdo ird gerar um numero do protocolo e analisar o pedido de
viabilidade e retornar com o ‘Deferimento’ ou ‘Indeferimento’ da adequabilidade para
funcionamento do érgdo ou entidade na localizagdo informada:

" Sollcit acao realizada com sucesso

Utiitan sete nimers para acompanhar o andamento de m ot

CEP2Z2300253744

38. Para consultar o resultado da viabilidade deve-se retornar a pagina inicial e clicar
em “Viabilidade>Consultar Viabilidade” e verificar a ‘Situacao da Analise’ do Protocolo
gerado acima:

Protocolo Primeira op¢ao de nome Situagao da Andlise

CEP2300253744 Deferida

1V.2.2.2 Emisséio do Documento Bdsico de Entrada (DBE) para Alteragdo de
Endereco

i) Acessar o Portal Redesim no endereco eletrénico:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/redesim/ja-possuo-
pessoa-juridica

ii) Acessar com login e senha Gov.BR (Certificado Digital do 6rgdo; do
representante legal ou de procurador constituido) e clicar em “Alteragdo
Cadastral” < “Alterar Dados da Pessoa Juridica”.

iii) Preencher os campos solicitados. Em “NATUREZA JURIDICA” informar de
acordo com forma juridica do CNPJ a ser alterado (6rgdo do poder executivo
estadual, autarquia estadual, fundo publico estadual etc.). Se for alterar um
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6rgado E um fundo, por exemplo, deve-se realizar os procedimentos para cada
CNPJ.
Apods isso, clicar em “RECUPERAR” para realizar o preenchimento do DBE.
Preencher a Ficha Cadastral da Pessoa Juridica (FCPJ) com as informacdes
requeridas no DBE (apenas as que ndo foram importadas do Protocolo de
Viabilidade).
v.i) Informagdes importadas do Protocolo de Viabilidade (ndo precisa
preencher):
e Eventos (Motivo do Preenchimento);
e Endereco da Pessoa Juridica.

v.ii) Informagdes NAO importadas do Protocolo de Viabilidade (usudrio deve
preencher):

¢ Identificagdo: Preencher o “Numero do Ato Legal” com o numero do
Decreto/Portaria que alterou o enderec¢o ou (quando ndo houver nimero
do ato) preencher com o nimero do DOE publicado.

e Data dos Eventos: Inserir a data que efetivamente se alterou o endereco
do 6rgdo ou entidade que consta no Ato Legal.

e Dados para Contato: Inserir o(s) telefone(s) e correio eletrénico (e-mail)
do 6rgdo ou entidade e selecionar a tag “Clique se o Endereco de
Correspondéncia for igual ao do Estabelecimento”.

e Representante/Preposto: Informar o nome e CPF do Representante da
Pessoa Juridica.

Clicar em “Verificar Pendéncias” para analisar se ha alguma informacdo

pendente de preenchimento. Caso haja apenas flags amarelas, ndo ha

impedimentos (pois sao informagdes opcionais). Somente existem
impedimentos caso haja flags

Clicar em “Finalizar Preenchimento” e depois em “Transmitir”:

Gerar  Protocolo de Transmissdo no endereco  eletrbénico:

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/fcpj/consulta.asp

Preencher o numero protocolo Redesim (o mesmo da viabilidade) e

consultar.

Salvar em PDF (quando disponivel) o “PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO

CNPJ”. A disponibilizacdo desse protocolo pode levar alguns minutos, sendo

disponibilizado na mesma pagina acima:
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
L] CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO CNPJ

A andliso o o defenmanto desto documento sorfio efotundos polo seguinta
orgho
* Receita Federal do Brasl

PROTOCOLO REDESIM

CEN2306476714

“ | Nimero de Controle: CEBO429081 - Q7a84507000152

Xi) Abrir Processo Digital (e-Processo) via Portal eCAC, no servico “Solicitar
Servico via Processo Digital”, inserindo o Cddigo de Controle do DBE que
consta no Protocolo de Transmissdo (destacado no exemplo acima — deve-se
inserir o numero completo: CE80429981-07954597000152).

Xii) Por fim, ao abrir o processo, clicar em “Adicionar Documento para Rascunho”
para solicitagao de juntada dos seguintes documentos ao processo:

e RG/CPF ou CNH do Representante Legal;

e Ato Legal que alterou o Endereco do Orgdo ou Entidade;

e Comprovante de Enderego atualizado do Orgdo ou Entidade;
e Protocolo de Transmissao (DBE).

xiii)  Posteriormente a juntada de todos os documentos, clicar em “Enviar
Solicitacao”.

OBS: E necessario estar instalado na maquina o Assinador SERPRO (disponivel em:
https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro
) para que seja possivel realizar o envio e assinatura de documentos a Receita Federal.

39. Apds a analise, a Receita Federal informara no processo a conclusao da alteragao,
com o deferimento ou indeferimento da solicitacao.

40. O Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral (Cartdo CNPJ) pode ser
acessado no seguinte link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp

41. Caso seja indeferida a alteracdo, deve-se seguir as orienta¢cdes do despacho da
RFB anexado ao processo e realizar novamente o tramite.

42. Em caso de maiores duvidas, acessar o CHAT disponivel no eCAC — “Area:
CADASTROS — Servicos: REGULARIZAR CADASTRO DE PESSOA JURIDICA (CNPJ)”.
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IV.2.3. ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL/DENOMINACAO

43. Quando o 6rgdo ou entidade muda sua denominacdo (razdo social), deve ser
realizada a atualizacdo cadastral no CNPJ. Esse tipo de alteracdo exige a consulta de
viabilidade (descrita no item Ill.1 desta Nota Técnica).

1IV.2.3.1. Consulta de viabilidade para Altera¢ao de Denominagao

i) Selecionar o Evento da Viabilidade, neste caso o Evento de Alteragao de
Nome Empresarial (firma ou denominacao).

ii) Selecionar o Orgdo de Registro (neste caso Ato Legal) e informar o CNPJ do
orgdo ou entidade a ser alterado e em seguida clicar em: “Pesquisar” >
“Avancgar”.

iii) Ap0s isso, sera realizada a Coleta de dados onde serdo informados o NOVO
nome empresarial/razdo social e o objeto social do érgdo ou entidade, os
guais devem ser estritamente de acordo com o que consta no Ato Legal que
o ALTEROU:

iv) Selecionar a tag “Confirmo que li e estou de acordo com as declara¢ées
acima” e clicar em “Concluir”:

44, A JUCEC entdo ird gerar um numero do Protocolo e analisar o pedido de
viabilidade e retornar com o “Deferimento” ou “Indeferimento” da disponibilidade da
nova denominacdo do érgao ou entidade informada:

I 1 Prozedola), formamus que o dedos Inserdos pars sollcitasho de Processo ou 3erviges 8 Junts Comarcial sho de inteirs responsabllidade de quenm as INforme

v Solicitacao realizada com sucesso

Utilize

CEP2300261416

45, Para consultar o resultado da viabilidade deve-se retornar a pagina inicial e clicar
em “Viabilidade>Consultar Viabilidade” e verificar a “Situacdo da Analise” do Protocolo

gerado acima:

CEP2300098245 SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADC DO CEARA Deferida

IV.2.3.2. Documento Basico de Entrada (DBE) para Altera¢cao de Denominag¢ao
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Acessar o Portal Redesim no enderego eletrénico:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/redesim/ja-possuo-
pessoa-juridica

Acessar com login e senha Gov.BR (Certificado Digital do o¢rgdo; do
representante legal ou de procurador constituido) e selecionar “Alteracdo
Cadastral” > “Alterar Dados da Pessoa Juridica”.

Preencher os campos solicitados. Em “NATUREZA JURIDICA” informar de
acordo com forma juridica do CNPJ a ser alterado (6rgao do poder executivo
estadual, autarquia estadual, fundo publico estadual etc.). Se for alterar um
orgao E um fundo, por exemplo, deve-se realizar os procedimentos para cada
CNPJ.
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
L CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO CNPJ

A andliso o o defonmanto desto documento serlio efotundos polo seguinta
orgho
* Receita Federal do Brasl

PROTOCOLO REDEDIM
CEN2306476714

“ | Nomero e Controle: CES0429961 - Q7954507000152

Xi) Solicitar abertura do Processo Digital (e-Processo) via Portal eCAC, no servigo
“Solicitar Servigo via Processo Digital”, inserindo o Cédigo de Controle do DBE
gue consta no Protocolo de Transmissdo (destacado no exemplo acima —
deve-se inserir o nimero completo: CE80429981-07954597000152).

Xii) Por fim, ao abrir o processo, solicitar a juntada dos seguintes documentos ao
processo, clicando em “Adicionar Documento para Rascunho”:

e RG/CPF ou CNH do Representante Legal;

e Ato Legal que alterou a denominagdo do Orgdo ou Entidade;
e Comprovante de Endereco atualizado do Orgdo ou Entidade;
e Protocolo de Transmissdo (DBE).

xiii)  Posteriormente a juntada de todos os documentos, clicar em “Enviar
Solicitagdo”.

OBS: E necessario estar instalado na maquina o Assinador SERPRO (disponivel em:
https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro
) para que seja possivel realizar o envio e assinatura de documentos a Receita Federal.

46. Apds a anadlise, a Receita Federal informara no processo a conclusdo da alteracao,
com o deferimento ou indeferimento da solicitacao.

47. O Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral (Cartdo CNPJ) pode ser
acessado no seguinte link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.

asp

48. Caso seja indeferida a alteracdo, deve-se seguir as orientacdes do despacho da
RFB anexado ao processo e realizar novamente o tramite.

49. Em caso de maiores duvidas, acessar o CHAT disponivel no eCAC — “Area:
CADASTROS — Servicos: REGULARIZAR CADASTRO DE PESSOA JURIDICA (CNPJ)”.
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IV.2.4. ALTERAGAO DE NATUREZA JURIDICA

50. Quando o 6rgdo ou entidade muda sua natureza juridica, por exemplo, quando
anteriormente era enquadrado como ORGAO e passa a ser uma AUTARQUIA. Nesses
casos, deve ser realizada a atualizagdo cadastral no CNPJ. Esse tipo de alteracdo exige a
consulta de viabilidade (descrita no item Il1.1).

IV.2.4.1. Consulta de Viabilidade para Alteragao de Natureza Juridica

i) Selecionar o Evento da Viabilidade, neste caso o Evento de Alteragao de
Natureza Juridica (o evento de alteracdo de natureza juridica deve ser
realizado em conjunto com o evento de alteracdao de nome empresarial).

ii) Selecionar o Orgdo de Registro (neste caso Ato Legal) e informar o CNPJ do
orgdo ou entidade a ser alterado e em seguida clicar em: “Pesquisar” >
“Avancgar”.

iii) Selecionar o Enquadramento, o Orgdo de Registro e a NOVA Natureza
Juridica, neste caso:

e Enquadramento: Outros

e Orgdo de Registro: Ato Legal — Entidades criadas por Lei

e Natureza Juridica: Verificar no Ato Legal em que natureza juridica se
encaixa.

iv) Em sequéncia se realizard a coleta de dados onde serdo informados o NOVO
nome empresarial/razdo social e o objeto social do 6rgdo ou entidade, os
guais devem ser estritamente de acordo com o que consta no Ato Legal que
o ALTEROU. Informar que a Atividade Econdmica e clicar em “Avancgar”.

v) Selecionar a tag “Confirmo que li e estou de acordo com as declara¢ées
acima” e clicar em “Concluir”.

51. A JUCEC entdo ird gerar um numero do Protocolo e analisar o pedido de
viabilidade e retornar com o “Deferimento” ou “Indeferimento” sobre a alteracdo da
natureza juridica do 6rgdo ou entidade:

1 Prazedola), (nformames que on dedos 11381508 pare sollcitaclio de Processs ou servicos & junts Comarelal sio de intwire respornsabllidede de querm s Informa

v Solicitagio realizada com sucesso

Utilize egto numero para acompanhar o andamento do gua solicitagao
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Para consultar o resultado da viabilidade deve-se retornar a pagina inicial e clicar

em “Viabilidade>Consultar Viabilidade” e verificar a “Situa¢do da Analise” do Protocolo
gerado acima:

Protocolo Primeira opgso de nome Situagao

CEP2300261543 SUPERINTEMDEMNCIA ESTADUAL DE ATIVOS FINANCEIROS Deferida

IV.2.4.2. Emissdao do Documento Basico de Entrada (DBE) para Alteragao de Natureza

Juridica

i)

iv)

vi)

Acessar a Portal Redesim no enderego eletronico:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/redesim/ja-possuo-
pessoa-juridica

Acessar com login e senha Gov.BR (Certificado Digital do drgdo; do
representante legal ou de procurador constituido) e clicar em “Alteragdo
Cadastral” > “Alterar Dados da Pessoa Juridica”.

Preencher os campos conforme imagem acima. No campo “NATUREZA
JURIDICA” informar de acordo com a NOVA natureza juridica do CNPJ a ser
alterado (6rgdo do poder executivo estadual, autarquia estadual, fundo
publico estadual etc.). Se for alterar um 6rgao E um fundo, por exemplo,
deve-se realizar os procedimentos para cada CNPJ.

Apods isso, clicar em “RECUPERAR” para realizar o preenchimento do DBE.
Preencher a Ficha Cadastral da Pessoa Juridica (FCPJ) com as informacgdes
requeridas no DBE (apenas as que nao foram importadas do Protocolo de
Viabilidade):

v.i) Informagdes importadas do Protocolo de Viabilidade (ndo precisa
preencher): Eventos (Motivo do Preenchimento)

v.ii) Informag®es NAO importadas do Protocolo de Viabilidade (usuério deve
preencher):

e Identificacdo: “Numero do Ato Legal” — Preencher o “Numero do Ato
Legal” com o niumero da Lei que alterou a natureza juridica; “Ente
Federativo Responsdavel” — Selecionar “Estado” e Informar “CE”;

e Data dos Eventos: Inserir a data que efetivamente se alterou a
natureza juridica do 6rgdo ou entidade que consta no Ato Legal;

e Representante/Preposto: Informar o nome, CPF e Qualificagdo do
Representante da Pessoa Juridica.

Clicar em “Verificar Pendéncias” para analisar se ha alguma informacdo
pendente de preenchimento. Caso haja apenas flags amarelas, ndo ha
impedimentos (pois sdo informa¢Ges opcionais). Somente existem
impedimentos caso haja flags
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Clicar em “Finalizar Preenchimento” e depois em “Transmitir”.

Gerar o0 Protocolo de Transmissao no enderego eletronico:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/fcpj/consulta.asp
Preencher o numero protocolo Redesim (o mesmo da viabilidade) e
consultar.

Salvar em PDF (quando disponivel) o “PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO
CNPJ”. A disponibilizacao desse protocolo pode levar alguns minutos, sendo
disponibilizado na mesma pagina acima:

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
2 CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO CNPJ

A andliso o o defonmonto desto documento sorlio efotundos polo seguinta
orgho
* Receita Federal do Brasi|

PROTOCOLO REDESIM
CEN2306476714

Nimero ge Controle: CEBOM29981 - Q7354507000152

Abrir o Processo Digital (e-Processo) via Portal eCAC, no servico “Solicitar
Servico via Processo Digital”, inserindo o Cddigo de Controle do DBE que
consta no Protocolo de Transmissao (destacado no exemplo acima — deve-se
inserir o numero completo: CE80429981-07954597000152).
Por fim, ao abrir o processo, solicitar a juntada dos seguintes documentos ao
processo, clicando em “Adicionar Documento para Rascunho”:

e RG/CPF ou CNH do Representante Legal;

e Ato Legal que alterou a natureza juridica do Orgdo ou Entidade;

e Comprovante de Endereco atualizado do Orgdo ou Entidade;

e Protocolo de Transmissdo (DBE).
Posteriormente a juntada de todos os documentos, clicar em “Enviar
Solicitagdo”.

OBS: E necessario estar instalado na maquina o Assinador SERPRO (disponivel em:
https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro

) para que seja possivel realizar o envio e assinatura de documentos a Receita Federal.

53.

Apds a analise, a Receita Federal informara no processo a conclusdo da alteracao,

com o deferimento ou indeferimento da solicitacao.

54,

O Comprovante de Inscricdao e de Situacdo Cadastral (Cartdo CNPJ) pode ser

acessado no seguinte link:
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.

asp

55. Caso seja indeferida a alteracdo, deve-se seguir as orientacdes do despacho da
RFB anexado ao processo e realizar novamente o tramite.

56. Em caso de maiores duvidas, acessar o CHAT disponivel no eCAC: Area:
“CADASTROS” < Servigos: “REGULARIZAR CADASTRO DE PESSOA JURIDICA (CNPJ)”.

IV.2.5. OUTRAS ALTERACOES

57. Nos casos em que o mesmo Ato Legal altere mais de uma hipdtese elencada
acima (ex: alterar endereco e representante legal), deve-se realizar um Unico Protocolo,
selecionando todos os eventos de alteracdo e verificando se alguma das alteracdes
necessita de Viabilidade ou ndo. Em seguida, deve-se juntar ao processo digital no eCAC
os documentos pertinentes a todas as atualizagdes cadastrais solicitadas, conforme
descritos nos subitens anteriores.

58. As demais alteragOes que se facam necessarias e que nao estejam tratadas nesta
Nota Técnica podem ser objeto de consulta junto a Receita Federal do Brasil pelo portal
eCAC. Caso o usuario necessite de maiores esclarecimentos e ndo os tenha obtido junto
a RFB pode realizar consultas junto a Secretaria da Fazenda, através da ferramenta
“ASSYST”.

IV.3. BAIXA DE INSCRICAO/CNPJ

59. Caso um orgdo ou entidade seja EXTINTO da estrutura da Administracdo Publica
Estadual por meio de um Ato Legal deve ser realizada a BAIXA do CNPJ perante a Receita
Federal do Brasil.

IV.3.1 Emissdo do Documento Basico de Entrada (DBE) nas situacoes de Baixa de CNPJ

i) Acessar o portal REDESIM: https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/redesim

ii) Clicar em “Ja Possuo Pessoa Juridica”

iii) Clicar em “Baixa” e depois em “Baixar uma Pessoa Juridica ou Filial”:

iv) Preencher os campos conforme imagem a seguir. No campo “NATUREZA

JURIDICA” informar de acordo com a natureza juridica do CNPJ a ser baixado
(6rgdao do poder executivo estadual, autarquia estadual, fundo publico
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estadual etc.). Se for baixar um 6rgdo E um fundo, por exemplo, deve-se
realizar os procedimentos para cada CNPJ.

Informar o CNPJ a ser BAIXADO e clicar em “INICIAR”.

Preencher a Ficha Cadastral da Pessoa Juridica (FCPJ) com as informacdes
requeridas no DBE:

Clicar em “Eventos” e selecionar o(s) Evento(s): 517 — Pedido de baixa:

Evenio Mot sy do Pramchyments)

Clicar em “Identificagdo” e “Numero do Ato Legal”. Preencher o “Numero do
Ato Legal” com o numero da Lei que extinguiu o drgdo ou entidade.

Clicar em “Data dos Eventos” e informar a data em que efetivamente o érgao
ou entidade foi extinto(a), de acordo com o constante no Ato Legal.

Clicar em “Representante/Preposto” e informar o Nome e CPF do
Representante da Pessoa Juridica:

Clicar em “Motivo de Baixa” e selecionar o motivo de baixa: “Extincdo, pelo
encerramento da liquidacdo voluntdria”

Clicar em “Verificar Pendéncias” para analisar se ha alguma informacao
pendente de preenchimento. Caso haja apenas flags amarelas, ndo ha
impedimentos (pois sdo informagBes opcionais). Somente existem
impedimentos caso haja flags :

Por fim, clicar em “Finalizar Preenchimento” e depois em “Transmitir”:
Gerar o Protocolo de Transmissdao no endereco eletrbénico:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/fcpj/consulta.asp

Preencher o nimero protocolo Redesim (gerado ao iniciar a coleta de dados
no DBE) e consultar.

Salvar em PDF (quando disponivel) o “PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO
CNPJ”. A disponibilizacao desse protocolo pode levar alguns minutos, sendo
disponibilizado na mesma pagina acima:

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
2 CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO CNPJ

A andliso o o defonmonto dosto documonto sorlio efotundos polo seguinta
orgho.
* Receita Federal do Brasil

ROTOCOLO REDEDIM

PROT
CEN2306476714 |

Nimero de Controle: CEB0429081 W|
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xvii)  Abrir o Processo Digital (e-Processo) via Portal eCAC, no servigo “Solicitar
Servico via Processo Digital”, inserindo o Cddigo de Controle do DBE que
consta no Protocolo de Transmissdo (destacado no exemplo acima — deve-se
inserir o numero completo: CE80429981-07954597000152).

xviii)  Por fim, ao abrir o processo, solicitar a juntada dos seguintes documentos ao
processo, clicando em “Adicionar Documento para Rascunho”:

e RG/CPF ou CNH do Representante Legal;
e Ato Legal que extinguiu o Orgdo ou Entidade;
e Protocolo de Transmissdo (DBE).

xix)  Posteriormente a juntada de todos os documentos, clicar em “Enviar

Solicitagao”.

OBS": E necessario estar instalado na maquina o Assinador SERPRO para que seja
possivel realizar o envio e assinatura de documentos a Receita Federal. Assinador
disponivel em: https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-
digital/assinador-serpro

60.  Apos a anadlise, a Receita Federal informarda no processo a conclusdo da baixa da
inscricdo, com o deferimento ou indeferimento da solicitagdo.

61. O Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral (Cartdao CNPJ) e a Certidao
de Baixa do CNPJ podem ser acessados no seguinte link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.

asp

62. Caso seja indeferida a solicitacdo, deve-se seguir as orientacdes do despacho da
RFB anexado ao processo e realizar novamente o tramite.

63. Em caso de maiores duvidas, acessar o CHAT disponivel no eCAC — “Area:
CADASTROS — Servigcos: REGULARIZAR CADASTRO DE PESSOA JURIDICA (CNPJ)”.

OBS?: Caso existam PENDENCIAS perante a Receita Federal/Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional no CNPJ baixado, deve-se, ANTERIORMENTE ao pedido de baixa,
regulariza-las. A ndo regularizacao pode ocasionar prejuizos ao CNPJ Principal do Estado
do Ceara e/ou ao Representante Legal do CNPJ baixado.

IV.4. INSCRICAO, ALTERAGAO E BAIXA DE CNPJ DE FUNDO PUBLICO

64. Os Fundos Publicos por terem natureza meramente contabil, sem personalidade
juridica, NAO seguem os tramites de VIABILIDADE para NENHUM tipo de registro
cadastral. Deve-se seguir apenas os tramites para preenchimento de DBE e abertura de
processo digital (e-CAC), conforme descritos nos subitens anteriores.

Av Alberto Nepomuceno, n° 2 - Centro
CEP: 60055-000 * Fortaleza / CE » Fone: (85) 3108.0575 - 3108.0715

Documento assinado eletronicamente por: TALVANI RABELO AGUIAR em 25/07/2024, as 14:19 NEUTON TAVARES DE OLIVEIRA em 25/07/2024, as 11:19 e outros; (horario local do Estado do Ceard),

conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de junho de 2021.

SUITE

Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo FAF3-5D1B-3733-44DA.


https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro
https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA FAZENDA

65. Para emissdo de Documento Basico de Entrada (DBE) na inscricdo, alteracdo e
baixa de CNPJ do Fundo Publico:

)] Acessar o portal REDESIM: https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/redesim
i) Acessar com login e senha Gov.BR (Certificado Digital do Fundo; do

representante legal ou de procurador constituido)

LOLGTOr MNacsonat

iii) Preencher os campos conforme imagem acima. No campo “NATUREZA
JURIDICA” informar a natureza juridica 132-5 — Fundo Publico da
Administragdo Direta Estadual ou do DF, pois esta é a forma juridica
adequada que compreende os fundos especiais de natureza contabil e/ou
financeira, ndo dotados de personalidade juridica, previstos nos artigos 71 a
74 da Lein. 24.320, de 17/03/1964, de acordo com a Comissdo Nacional de
Classificacdo (CONCLA) do IBGE.

V) Em seguida, seguir o tramite conforme o caso (inscricdo, alteracdo(s) ou
baixa).

V. DOS PRAZOS E RESPONSABILIDADES

66. O titular ou dirigente maximo do 6rgdao ou entidade devera providenciar a
inscricdo no CNPJ no prazo de até 10 (dez) dias, contados a partir da data de vigéncia do
ato legal que o instituiu, evitando penaliza¢Ges, haja vista que sdo impostas obrigacdes
acessorias a todos os 6rgdos e entidades desde a data de sua constituicdo.

67. Ocorrendo quaisquer alteracdes que impliquem na atualizacdo da inscricdo no
CNPJ, o titular ou dirigente maximo do érgdo ou entidade responsavel deverd
providenciar, em até 60 (sessenta) dias, a devida atualizacdo junto a Receita Federal (art.
62, Decreto n? 32.301/2017), observado o disposto nos itens 7 a 9 desta Nota Técnica.

68. Em caso de exting¢do, fusdo, incorporacdo, desmembramento ou transformacao
de 6rgdo, entidade ou fundo vinculado ao Poder Executivo Estadual, cabera ao
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respectivo sucessor dos bens, direitos e obrigacdes, em articulacdo com a Secretaria da
Fazenda - SEFAZ, providenciar ex-officio, de oficio, no prazo de até 60 (sessenta) dias, a
regularizacdo e baixa do CNPJ do drgdo, entidade ou fundo (art. 42, Decreto n9
32.301/2017), observado o disposto nos itens 7 a 9 desta Nota Técnica.

69. As Unidades Gestoras (UG’s) que ndo realizarem os devidos tramites de
regularizacao juridica no prazo de até 60 (sessenta) dias, conforme previsto nos artigos
42 e 62 do Decreto Estadual n232.301/2017, serdo notificadas pela Célula de Gestdo dos
Encargos Gerais do Estado (CENGE) da SEFAZ para apresentagdo de informacgGes e/ou
documentos digitais no prazo estabelecido pelo documento em epigrafe. As
informacgdes (justificativa(s) para a(s) inconformidade(s) constatada(s)) deverdao ser
apresentadas no Termo de Justificativa constante no Anexo | a esta Nota Técnica, em
formato PDF, o qual devera ser apensado juntamente ao(s) documento(s) digital(s)
comprobatodrio(s) da regularizacao, através da plataforma Assyst
(Servigos>Tesouro>Gestdo Financeira> Cria¢do/Alteracées/Baixa de CNPJ - Receita
Federal).

70. Todos os documentos apensados na plataforma Assyst deverao estar no formato
PDF e serem assinados digitalmente pelo contador, seja servidor publico ou terceirizado,
ou, na sua auséncia, pela autoridade superior da UG, podendo ser utilizada a assinatura
digital fornecida pelo GOV.BR regulamentada pelo Decreto Federal n2 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

71. Caso a pendéncia ndo seja sanada no prazo estipulado na Notificacdo da CENGE,
a UG serd bloqueada para execucdo orcamentaria, contabil, financeira e patrimonial no
Sistema Integrado de Planejamento e Administracao Financeira do Estado do Ceara
(Siafe-CE), sendo eventuais encargos de multas e juros de mora ocasionados pelo
bloqueio de responsabilidade da UG que deu causa ao bloqueio.

72. A retirada do bloqueio serd realizada pela CENGE apds a analise individualizada
da integridade das informagdes e/ou documentos digitais enviados, e sera efetivada em
até 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da data subsequente ao da ultima atualizacdo
realizada pela UG na plataforma Assyst.

Fortaleza, 25 de julho de 2024.

Felipe Gondim Melo
AUDITOR-FISCAL CONTABIL-FINANCEIRO DA RECEITA ESTADUAL
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De acordo:

Neuton Tavares de Oliveira
COORDENADOR DE GESTAO FINANCEIRA DA ADMINISTRACAO FAZENDARIA -
RESPONDENDO

Talvani Rabelo Aguiar
COORDENADOR DE GESTAO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA, PATRIMONIAL E CONTABIL
DA ADMINISTRACAO FAZENDARIA
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ANEXO | — NOTA TECNICA CENGE/CENOC N2 03/2023

Termo de Justificativa de Irregularidade Juridica

Eu, (nome completo), (cargo ocupado, matricula, CPF), lotado na(o) (Cédigo de
6 digitos da UG e o nome de fantasia), apresento para os devidos fins a(s) justificativa(s)
para a(s) irregularidade(s) juridica(s) constante(s) junto a Receita Federal do Brasil, em
atendimento ao previsto nos arts. 42 e 62 do Decreto Estadual n2 32.301/2017.

Justificativa(s) para a(s) Inconformidade(s) Constatada(s):

............................ y e A€ e de 20XX

Assinatura do Responsavel
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