Manual — Rede INFOSEG - Versdo 3.0

MINISTERIO DA JUSTICA
SECRETARIA NACIONAL DE SEGURANCA PUBLICA
REDE INFOSEG
Esplanada dos Ministérios, ANEXO Il - TERREO, Sala INFOSEG
CEP: 70064-900 — Brasilia-DF
Tel: (61) 3429-9393

MANUAL
REDE INFOSEG

(Versdo 3.0)

Brasilia — DF, Novembro de 2008



Manual — Rede INFOSEG - Versdo 3.0

INDICE

R 1 4 oo (1o T F SRS 03
1.1 = REUE INFOSEG.......cciiieiiie ettt ettt e et et e nnenreene e 03

I @ o] =] (1Yo J PSS 04

1.3 — SeguranGa A0 SISTEIMA. .........cuiiiieieiee ittt bttt sttt 04

2 — O MOdUulo de ADMINISTIAGAD........ccueiveieeieeie ettt e s e e e aesreesreeneaneenreens 05
2.1 — Lotacdo Organizacional do MAdulo de AdmINIStragao...........ccoveererierenenernesenieseeeens 05

2.2 — Perfis de Gestdo e Coordenacao nas lotagches eXISteNteS.........ccvvvevvereeiiereeie e 07

2.2.1 — GESIOr SENASP ... 07

2.2.2 — Gestores Estaduais da REUE. .........ccccviiiiiiiieie e 07

2.2.3 — Coordenadores Administrativos FEerais..........covvriereereiiinneeesiese e 09

2.2.4 — Coordenadores Administrativos EStaduais...........ccoevrereninienienene e 10

2.2.5 — Coordenadores Administrativos MUNICIPAIS.........ccccvrveiereriencneneseseeeeeeees 11

2.2.6 — Coordenadores MAster € OPEraCiONaiS..........cueiverveereeieeieeiieseesieereeseeseeseesaeas 12

2.2.7 — PerfiS ASSISTENTIES. ... .eiuieiieiieie sttt enre e eree s 14
2.3 — CriaGHO 08 OFQADS. ......oeivvieeeeeeeeee ettt ettt sttt n st en et s st en s 15
2.3.1 — Alterar / Cancelar Orgaos & Unidades..............ccoveeveurveereceereceeeeseeeses e erenen, 17

2.4 — Perfis da REUE.......cviiiii ettt nen 21

2.5 — Insercdo de Coordenadores € USUANIOS. .........cvveeeririerieeniesienieesiesie st sne e 24

2.6 — Insercdo de Unidade de Gestdo e Unidade Organizacional...............cccccvevvviveinerieiienenn, 26

2.7 — Insercdo de Coordenador Méster e Coordenador Operacional.............c.ccocevviieneieniennn. 28

2.8 = PrIMEIT0 LOGIN. ..ottt ettt ettt e e e b e teetesraesaeenteeneesraenre e 30

2.9 — Ativar / Desativar € Transferir USUAIIOS..........ccovvererereriiesese s 32

2.10 — SUDSLITUIGAOD B PEIfil......ccoiieeeiiece e 38

2.11 — Funcionalidades da Guia AdMINISTIrAGA0. .........cccueuerieririiriresicsesee e 40

2.12 = SBNNGS.....tiitieiieie ettt bRt bRttt b benbe e neenen 42
2.12.1 — ReiniCIalizar SENN@S.........cuiiieiiiieiiee e 42

2.12.2 — ArIDUIGOES GEIAIS.......ccviiveeieeie ettt sbe e e sae e re e e e 43
2.12.3 — AtribuigOes PartiCUlAres............ccooiiiiiiiiiicee s 44

3 — Responsabilidades dos Usuérios da Rede no Controle de Senhas...........cccccvevvivieiveiciicceenen, 44
4 — CONTIOIE AB SEINNAS... ..ottt sb ettt e et et e s be et e s sbeebennes 46



Manual — Rede INFOSEG - Versdo 3.0

1. Introducéo

1.1 Rede INFOSEG

A Rede Nacional de Integracdo de InformacBes de Seguranca Publica, Justica e Fiscalizacdo —
Rede INFOSEG, tem por objetivo principal a integracdo dos dados de individuos criminalmente
identificados, de armas de fogo, de veiculos, de condutores, de Certiddes de Pessoas Fisicas (CPF) e de
Certiddes de Pessoas Juridicas (CNPJ) entre todas as Unidades da Federacao.

A Rede disponibiliza dados de Seguranca Publica, Justica e Fiscalizacdo por meio da Internet,
utilizando um Indice Nacional, que possibilita acessar dados basicos de individuos, armas de fogo,
veiculos, condutores, CPF e CNPJ. O detalhamento desses dados é acessado a partir de uma consulta
inicial ao Indice diretamente em suas bases de origem, mantendo a autonomia dos Estados e de outras
bases de Seguranca Publica e Justica em relacdo aos seus dados detalhados. A Rede INFOSEG concentra
em sua base de dados apenas os dados basicos que apontam para as fontes de dados dos Estados.

A nova Plataforma da Rede INFOSEG também permite a integracdo, de forma rapida e confiavel,
seguindo todos os padrdes de seguranca necessarios com outras bases de dados, como €é o caso dos dados
de veiculos, condutores, armas, CPF e CNPJ da Receita Federal e detalhamento de informacdes de
individuos nas bases estaduais e da Policia Federal, disponibilizadas aos usuarios desta Rede.

A alimentacdo dos dados (Inclusdo e Exclusdo de Registros) na base da Rede INFOSEG ¢ feita
através de uma solucdo de atualizacdo em tempo real, onde, a medida que a base de dados do Estado ou
Policia Federal sofre uma atualizacdo, é gerado, imediatamente, um registro e atualizado no Indice
Nacional da Rede INFOSEG. Dessa forma a base de dados do Indice Nacional refletira fielmente a
realidade das demais bases, tornando a analise dos profissionais de Seguranga Publica, Justica e
Fiscalizacdo em todo o Pais mais confiavel.

Com o objetivo de seguir as novas diretrizes da Rede e, com base do Decreto 6.138 de 28 de junho
de 2007, a SENASP decidiu por reestruturar o mddulo de administracdo com o objetivo de prover maior
facilidade, confiabilidade e seguranca nos acessos realizados pelos usuérios. Todos os Mddulos de
autenticacdo, atualizacdo e auditoria foram otimizados para melhor atender os quesitos de seguranca
necessarias em um acesso disponibilizado via Internet.
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1.2 Objetivo

O objetivo deste manual é orientar os Gestores, Coordenadores e Usuérios da Rede INFOSEG
sobre as funcionalidades administrativas e de consulta, na nova estrutura adotada para a Rede, seus novos
procedimentos e caracteristicas, bem como, orientar aos usuarios a respeito do acesso aos dados e
pesquisas especificas na Rede abrangendo tépicos especificos como:

= Estrutura organizacional do modulo de administracéo;
= Perfis de Gestdo e Administrativos;

= Perfis de Usuérios para consulta;

= Administracdo de Usuéarios da Rede;

»= Normas de seguranca a serem observadas.

1.3 Seguranca do Sistema

Com vistas a melhorar a seguranca da Rede INFOSEG, foi desenvolvido um plugin de seguranga
aonde cada maquina que for acessar a Rede INFOSEG devera obrigatoriamente ter esse modulo instalado.

O plugin do médulo de seguranca € obrigatorio para acesso a Rede INFOSEG e esta disponivel
para instalacdo no site a partir do procedimento descrito abaixo.

Na pagina inicial do site www.infoseg.gov.br existe um botéo localizado a direita superior da tela
chamado “Login INFOSEG”, (telas explicativas abaixo) ao passar 0 mouse sobre ele aparecerdo trés
opc¢oes, escolha a primeira “Rede INFOSEG”, na proxima tela vai aparecer um cadeado aberto e abaixo
dele a opc¢éo “instale agora”, clique 14 e a instalacdo serd automatica.

Mddulo de Protegao

<1

NAGC INSTALADO

Rede INFOSEG
SINIVEM
Portal

Login INFOSEG

selecione um login

Médulo de Protecéo .
ATENCAOQ! Sua senha é pessoal e intransferivel. Mantenha-a

sempre em segredo. Os usudrios estio sujeitos
ao Cddigo Penal Brasileiro.

f.
L 7 »InslaIeAgora
INSTALADO A —
Senha: < QK Limpar
»Saiba Mais
Caps -  Contraste *


www.infoseg.gov.br
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Informo ainda que a pessoa que for instalar o plugin devera ter senha de administrador da maquina
(computador) caso contrario ndo conseguira e, por enquanto, somente é possivel pelo navegador internet
explorer com a versdo superior ao 5.5. Estamos trabalhando para que o plugin para o firefox esteja
disponivel com a maior brevidade possivel.

Aos usuarios do windows Vista, segue abaixo link para download do arquivo para instalacdo do
Modulo de Protecéo.

Este arquivo podera também ser distribuido para as maquinas do dominio via GPO, por exemplo,
evitando problemas com direito de administracdo nas estacdes.

https://www5.infoseq.qov.br/repo/GhpSetuplsg.msi

2 - O Modulo de Administracéao
O objetivo do Mddulo de Administracdo é fornecer aos Gestores e Coordenadores da Rede uma
estrutura organizacional para 0s 6rgaos e usuérios cadastrados, assim como prover meios de atribuir novos

perfis de consulta a fim de filtrar melhor os acessos de acordo com cada funcéo exercida pelos usuarios
dentro da Rede.

2.1 Lotacdo Organizacional do Modulo de Administragao

A lotacdo esté organizada da seguinte forma:

UF 5 Orgio » Unidade de Gestdo 5 Unidade Organizacional

Definicdes:

UF: Estado pertencente ao Gestor Infoseg
Orgaos: Orgao )

Unidades de Gestéo: Departamentos do Orgdo Principal

Unidades Organizacionais: Sub-Departamentos ou Unidades Operacionais


https://www5.infoseg.gov.br/repo/GbpSetupIsg.msi
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Estrutura Organizacional - Estadual

Estado Gestor Estadual Titular
UF Gestor Estadual Assistente
1 1 1 1
Coordenador Adm. Coordenador Adm.
Tribural de Justica Ministerio Pablico C”%g'mf’;gﬁdm' CGDL?;E;:;E'L?;;;‘%;”"
Estadual Estadual Orgiio
/—lﬁ ™ ' Ty
Coordenador Master Coordenador Master Coordenador Master Coordenador Master
Unidade de Gestio Unidade de Gestan Unidade de Gestao Linidade de Gestio

Unidade de Gestiao

Coord, Operacional
Unid. Organizacional

Coord. Operacional
Unid. Organizacional

Coord. Operacianal
Unid. Organizacional

Coord, Cperacional
Unid. Organizacional

Unidade
Organizacional

Usuario Usuario Usuario Usuario

Usuario

Estrutura Organizacional - Federal

Coordenador Administrative Federal

Orgio : o ; )
’ Crgao Federal Coordenador Administrativo Assistente

Coordenador Master
Unidade de Gestdo

Coordenador Master
Unidade de Gestdo

Coordenador Master
Unidade de Gestdo

Coardenadar Master

Unidade de Gestéo
Unidade de Gestao

Coord. Qperacional
Unid. Organizacional

Coord. Operacional
Unid. Qrganizacional

Coord. Qperacional
Unid. Grganizacional

Coord, Cperacional
Unid. Qrganizacianal

Unidade
Organizacional

Usuario Jzuario Uszuario Usuario

Usuario
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2.2 Perfis de Gestao e Coordenacao nas lotagdes existentes

Visando descentralizar a administracdo dos usuarios da Rede INFOSEG e facilitar o
gerenciamento por parte dos Gestores e Coordenadores da Rede em todos os érgdos participantes, foram
criados 5 (cinco) perfis administrativos e para cada um perfil, a possibilidade de se cadastrar seu
respectivo assistente. Como uma das novas funcionalidades do sistema os Coordenadores poderdo
cadastrar perfis com vistas a adaptar os perfis aos seus 6rgdos e, poderdao determinar o nivel de acesso para
cada perfis. Este ponto é explicado com mais detalhes no item perfis. Abaixo os perfis de coordenacdo:

2.2.1 Gestor SENASP

Gestor SENASP — Administra a nivel Nacional a Rede INFOSEG.

=> Gestdo: O Gestor SENASP terd a funcdo de orientar os Gestores Estaduais e Coordenadores
Administrativos Federais, quanto a utilizacdo do modulo de administracdo, esclarecer duvidas e fomentar
a regulamentacdo do uso da Rede, bem como orientar a respeito de sua atualizacdo e demais fatores
administrativos relacionados a Rede INFOSEG.

Perfil: Gestor SENASP Titular / Assistente
Descricdo: Gestor Global do Sistema
Lotac&o: N&o depende de lotacdo

Acoes Realizadas:

= |nsercdo Dos usuarios com os seguintes perfis :
= Ativagédo/Desativagao - Gestores SENASP Assistente

= Substituicdo de Perfil - Gestores INFOSEG Titulares

* Reinicializagéo de Senha - Administrativos Titulares

= Insercdo/Alteragdo/Cancelamento de Orgdos
= Insercdo/Alteracdo/Cancelamento de Perfis

= Alteracdo de Senha Do proprio perfil
= Alteragéo de Dados pessoais

Visualizacdo de usuarios: Visualiza todos os usuérios da arvore

2.2.2 Gestores INFOSEG da Rede

Gestores INFOSEG — Administram os Coordenadores e Usuarios em seu Estado, sdo responsaveis por
cadastrar os Coordenadores Administrativos Titulares de cada 6rgdo dentro de seu estado, sejam estes
pertencentes ao Poder Executivo, Legislativo ou Judicidrio. Vale lembrar que Cada um dos poderes
permanece com sua hegemonia de indicar seu representante. O Gestor Estadual cadastra antes de mais
nada o 0rgao, para posteriormente, cadastrar seu coordenador administrativo responsavel.
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=> Gestdo: O Gestor INFOSEG tera a funcdo de orientar os Coordenadores Administrativos dos trés
poderes dentro da Esfera Estadual (em seu estado) quanto & utilizacdo do mddulo de administracdo,
esclarecer duvidas, orientar quanto a correta usabilidade da Rede nos moldes da Lei, bem como auxiliar
no que for possivel em relacdo a atualizacdo dos dados de seu Estado e demais fatores administrativos
relacionados a Rede INFOSEG dentro de seu Estado.

Perfil: Gestor INFOSEG Titular / Assistente
Descricdo: Gestor do Estado

Lotacdo: Lotado na Unidade da Federagéo (UF)
Acdes Realizadas:

Insercéo Dos usuarios com os seguintes perfis :
Ativacao/Desativagédo - Gestores INFOSEG Assistente
Substituicao de Perfil - Administrativos Titulares
Reinicializa¢do de Senha - Masters Titulares

- Operacionais Titulares

* ndo cadastram usuarios com perfis de consulta
* ndo cadastram usuarios com perfis de adm assistente, master assistente e operacional
assistente

Insercdo/Alteracdo/Cancelamento de Orgaos
Insercéo/Alteragdo/Cancelamento de Perfis

Alteracdo de Senha Do proprio perfil
Alteracdo de Dados pessoais

Visualizacdo de usudrios: Visualiza todos os usuarios de seu Estado
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Tela de Visualizacdo do Gestor Estadual — Administracao.

& Ministério da Justica

£VREDE INFOSEG

# Secretaria Nacional de Seguranca Piblica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). - crr: I

e “
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragio ™

= Usuarios

Consultar Usudrios

- Seja Bem Vindo, a Rede Infose
Insz_arlr Gestor Infoseg ] & g

Assistente

Inserir Adm Titular

Inserir Master Titular

Inserir Operacional Titular

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

= Orgdos

Inserir Orgéo

Alterar/Cancelar Orgdo

= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

® 2004 - REDE INFOSEG - Ezplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-800, Brasilia - OF, Fone (61) 3429-9393

2.2.3 Coordenadores Administrativos Federalis

Coordenadores Administrativos (Esfera Federal) — Sao independentes dos Gestores Estaduais por
pertencerem a esfera federal, administram Coordenadores e Usuérios em seu 0rgao, sao responsaveis por
cadastrar os Coordenadores Master e incluem as Unidades de Gestéo de seus orgaos. Vale lembrar que o
Coordenador Master deve obrigatoriamente estar vinculado a Unidade de Gestdo cadastrada. O
coordenador administrativo possui poderes que o permitem visualizar e alterar todos abaixo de si;

=> Coordenacdo: O Coordenador Administrativo Federal terd& a funcdo de orientar seus
Coordenadores Master e Operacionais quanto a utilizagdo do moddulo de administracdo, esclarecer
duvidas, orientar quanto a correta usabilidade da Rede nos moldes da Lei, bem como auxiliar no que for
possivel em relacdo a atualizacdo de dados (quando houver) e demais fatores administrativos relacionados
a Rede INFOSEG dentro de seu Orgéo Federal.

Perfil: Coordenador Administrativo Titular / Assistente
Descrigdo: Coordenador do Orgéo

Lotacdo: Lotado no Orgdo

Acdes Realizadas:

= |nsercdo Dos usuarios com os seguintes perfis:
= Ativacdo/Desativacdo - Administrativos Assistentes

= Substituicdo de Perfil - Master Titulares

= Reinicializacdo de Senha - Operacionais Titulares

- Perfis de Consulta
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= Insercdo/Alteracdo/Cancelamento de Unidades de Gestéo
= Insercdo/Alteracdo/Cancelamento de Perfis

= Alteracdo de Senha Do proprio perfil
= Alteracdo de Dados pessoais

Visualizagao de usuérios: Visualiza todos os usuarios do Orgdo onde esta lotado.

Tela de visualizacdo — Coordenadores Administrativos (Todas as Esferas)

& Ministério da Justica

?)REDE INFOSEG

blica - SENASP

Bem Vindo Sria). - CPF:

= “
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragio

E Usuarios

Consultar Usudrios

Seja Bem Vindo, a Rede Infoseg
Inserir Adm. Assistente

Inserir Master Titular

Inserir Operacional Titular

Inserir Perfil Consulta

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

= Unidade Gestao

Inserir Unid. Gestdo

Alterar/Cancelar Unid.
Gestdo

= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

@ 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-900, Brasilia - DF, Fone (61) 3429-9393

2.2.4 Coordenadores Administrativos Estaduais

Coordenadores Administrativos (Esfera Estadual) — S8o geridos pelos Gestores Estaduais,
administram seus coordenadores e usuarios em seus 6rgaos (Executivo, Legislativo ou Judiciério), sdo
responsaveis por incluir as Unidades de gestdo em seus 6rgdos, bem como os Coordenadores Master
vinculados as Unidades de Gestio cadastradas;

=> Coordenacdo: O Coordenador Administrativo Estadual terd a funcdo de orientar, dentro de seu
6rgdo estadual, seus Coordenadores Master e Operacionais quanto a utilizacdo do modulo de
administracdo, esclarecer ddvidas, orientar quanto a correta usabilidade da Rede nos moldes da Lei e
demais fatores administrativos relacionados a Rede INFOSEG dentro de seu Orgéo Estadual.

10
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Perfil: Coordenador Administrativo Titular / Assistente
Descrigdo: Coordenador do Orgéo

Lotacdo: Lotado no Orgdo

Acdes Realizadas:

Insercdo Dos usuarios com os seguintes perfis:
Ativacdo/Desativacao - Administrativos Assistentes
Substituicéo de Perfil - Master Titulares

Reinicializacdo de Senha - Operacionais Titulares

- Perfis de Consulta

Insercéo/Alteragdo/Cancelamento de Unidades de Gestéo
Insercdo/Alteracdo/Cancelamento de Perfis

Alteracdo de Senha Do proprio perfil
Alteracdo de Dados pessoais

Visualizagdo de usudrios: Visualiza todos os usuarios do Orgdo onde esta lotado.

Coordenadores Administrativos (Esfera Municipal) — Sao geridos pelos Gestores Estaduais,
administram seus coordenadores e uUsuarios em seus respectivos 0rgaos, sdo responséveis por incluir as
Unidades de gestdo em seus 6rgdos, bem como os Coordenadores Master vinculados as Unidades de

2.2.5 Coordenadores Administrativos Municipais

Gestao cadastradas;

=> Coordenacdo: O Coordenador Administrativo Municipal tera a funcdo de orientar, dentro de seu
orgdo municipal, seus Coordenadores Master e Operacionais quanto a utilizacdo do modulo de
administracdo, esclarecer duvidas, orientar quanto a correta usabilidade da Rede nos moldes da Lei, bem
como auxiliar no que for possivel em relacdo a atualizacdo de dados (quando houver) e demais fatores

administrativos relacionados a Rede INFOSEG dentro de seu Orgéo Federal.

Perfil: Coordenador Administrativo Titular / Assistente
Descrigdo: Coordenador do Orgéo

Lotacdo: Lotado no Orgdo

Acdes Realizadas:

Insercdo Dos usuarios com os seguintes perfis:
Ativacao/Desativacao - Administrativos Assistentes
Substituicéo de Perfil - Master Titulares

Reinicializa¢do de Senha - Operacionais Titulares

- Perfis de Consulta

Insercdo/Alteracdo/Cancelamento de Unidades de Gestao
Insercdo/Alteragdo/Cancelamento de Perfis

11
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= Alteracdo de Senha Do proprio perfil
= Alteracdo de Dados pessoais

Visualizagdo de usuérios: Visualiza todos os usuarios do Org&o onde esta lotado.

2.2.6 Coordenadores Master e Operacionais

Coordenadores Master (Todas as Esferas) — Administram os usudarios vinculados em sua Unidade de
Gestdo, sdo responsaveis por cadastrar os Coordenadores Master Assistentes, as Unidades Organizacionais
e 0s Coordenadores Operacionais Titulares vinculados as Unidades Organizacionais cadastradas. Os
Coordenadores Master podem cadastrar usuarios finais, bem como criar seus perfis, lembrando que o
usuario cadastrado pelo coordenador master ficara vinculado a Unidade de Gestdo a qual este
Coordenador Master pertence ou, podera ainda, cadastra-los em uma Unidade Organizacional previamente
criada;

Perfil: Coordenador Master Titular / Assistente
Descrigdo: Coordenador da Unidade de Gestao
Lotacdo: Lotado na Unidade de gestdo do Orgéo
Acdes Realizadas:

= Insercdo Dos usuarios com os seguintes perfis:
= Ativacdo/Desativacao - Master Assistente

= Substituicdo de Perfil - Operacionais Titulares

= Reinicializacdo de Senha - Perfis de Consulta

= Insercdo/Alteracdo/Cancelamento de Unidade Organizacional

= Alteracdo de Senha Do proprio perfil
= Alteracdo de Dados pessoais

Visualizacao de usuarios: Visualiza todos os usuérios da Unidade de Gestdo onde esté lotado.

Coordenadores Operacionais (Todas as Esferas) — Administram o0s usuarios em sua Unidade
Organizacional, sdo responsaveis por cadastrar os Coordenadores Operacionais Assistentes, bem como,
usuarios. Lembrando que os usuérios cadastrador pelo Coordenador Operacional ficardo automaticamente
vinculados a sua Unidade Organizacional;

Perfil: Coordenador Operacional Titular / Assistente

Descricdo: Coordenador da Unidade Organizacional

Lotacdo: Lotado na Unidade Organizacional da Unidade de Gestdo do Orgéo
Ac0es Realizadas:

12
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= |nsercdo Dos usuarios com os seguintes perfis:
= Ativagdo/Desativagao - Operacional Assistente
= Substitui¢do de Perfil - Perfis de Consulta

» Reinicializa¢do de Senha

= Alteracdo de Senha Do préprio perfil
= Alteracdo de Dados pessoais

Visualizacdo de usudrios: Visualiza todos os usuarios da Unidade Organizacional onde esté lotado.

Tela de visualizagcdo — Coordenador Master
T2 Ministério da Justica

Bem Vindo Sr{a). AUGUSTO FAVORETTI - CPF: 70807

it i
air
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragdo

E Usuarios

Consultar Usudrios Seja Bem Vindo, a Rede Infoseg

Inserir Master Assistente

Inserir Operacional Titular

Inserir Perfil Consulta

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

= Unid. Organizacional

Inserir Unid. Organizacional

Alterar/Cancelar Unid. Org.

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

@ 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo Il, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.

§4-900, Brasilia - DF, Fone (61) 3429-9393

=
-,

13
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Tela de Visualizacéo — Coordenador Operacional
& Ministério da Justica

#)REDE INFOSEG

WESW Secretaria Nacional de Seguranga Publica - SENASP

gem vindo Sr(a). [ AN - ---

e nmeme “
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragdo

= Usuarios

Consultar Usuarios Seja Bem Vindo, a Rede Infoseg
Inserir Operacional Assist.

Inserir Perfil Consulta

Ativar [/ Desativar Usuario

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

E Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

© 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-800, Brasilia - DF, Fone (61) 3428-9383

2.2.7 Perfis Assistentes

Perfis Assistentes — Os Perfis Assistentes foram desenhados com o objetivo de auxiliar o Perfil Titular
quando este tiver que se ausentar ou, por algum motivo, houver a indisponibilidade de cumprir com seus
deveres. Vale lembrar que o cadastro de um Assistente é obrigatorio para cada Coordenador ou mesmo
Gestor.

Obs 01:

Todos os Coordenadores citados acima, administrardo dentro dos Poderes: Executivo, Legislativo e
Judiciario, nas Esferas Federal, Estadual e Municipal, os Usuarios, os Orgéos, as Unidades de Gest&o, as
Unidades Organizacionais e terdo o poder de criar e atribuir Perfis administrativos (quando
coordenador) e de consulta aos usuarios conforme suas necessidades visando adequacdo as necessidades
de seu érgéo.

Obs 02:
Havera apenas 1(um) Gestor INFOSEG por Estado (UF) cadastrado;
Havera apenas 1(um) Coordenador Administrativo Titular por 6rgédo cadastrado;

Haver4 apenas 1(um) Coordenador Méster Titular por Unidade de gestdo cadastrada;
Havera apenas 1(um) Coord. Operacional Titular por Unid. Organizacional cadastrada.
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Dentre as atribuicdes de gestdo dos Gestores e Coordenadores Administrativos Federais pode-
se citar:

e Definir em parceria com a SENASP, solucGes para a resolucdo de problemas encontrados
quanto a infra-estrutura necessaria para o acesso, implantagdo e /ou alimentacdo dos dados
atraves de seu Estado ou Orgao;

e Articular junto a SENASP, a necessidade de criagdo de infra-estrutura necessaria ao
funcionamento e difusdo de acesso a Rede INFOSEG no Estado ou Orgéao;

e Promover e articular no Estado ou 6rgao, atividades de treinamento e conscientizacdo do uso
da Rede INFOSEG, podendo solicitar auxilio a central em Brasilia quando necessario. A
solicitacdo devera ser oficiada a Rede INFOSEG no Ministério da justica;

e Cadastrar os Orgédos ou Unidades, bem como seus Coordenadores;

e Supervisionar o funcionamento da Rede INFOSEG em seu Estado ou Orgéo;

e Supervisionar o trabalho dos Coordenadores abaixo de si, garantindo que serdo seguidas todas

as normas de seguranca e responsabilidades definidas para a utilizagcdo da Rede dentro de cada
0rgéo ou unidade cadastrada.

2.3 Criacdo de Orgéos

Criagdo de Orgaos:
Cada Gestor tera acesso no sistema para a criacdo dos 6rgdos necessarios dentro de sua estrutura
Estadual.

A Criacdo de 6rgdos é o primeiro passo do Gestor apds entrar no sistema, deve vir antes mesmo
de criar perfis. Logo ap6s a criacdo do 6rgdo o préximo passo sera criar perfis para este o6rgao, perfis
administrativos e perfis de consulta.

Abaixo as telas explicativas de criagdo de 6rgdos no sistema.

15
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1° Passo — Na guia “Administracdo” no sistema, escolha a opg¢éo “inserir 6rgao” e preencha todos 0s
dados, inclusive as autorizacOes de acesso nas caixas localizadas a esquerda inferior da tela e clique em
Enviar.

¥ Ministério da Justica

JREDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Se

uranga Publica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). - CPF:
Sabado, 15 de Novembro de 2008 )
= Sair
Administragao
= Usudrios Inserir Orgao
Consultar Usudrios Poder: |Executivo v | Esfera:|Estadual v
Inserir Gestor Senasp AL ASDFG
Assistente Silairgao; | |
Inserir Gestor Infoseg Org3o: [asoFe |
Titular
Inserir Adm. Titular Endereco: [esatsar |
Ativar / Desativar Usudrio Bairro: [esdasar |
Reinicializar Senha CEP: [Foo0co0a |
Substtur per ur:
Dl e Municipio: [ssatasat
_fnserirOrgde  telefone:
Alterar/Cancelar Orgdo
— Fax

& Perfis

Nome de Contato:

Inserir Perfil

Autorizacdes
Alterar/Cancelar Perfil

=
=
3
o
w

[ Dados Pessoais Condutor

Alterar Senha Individuo
Alterar Meus Dados Pessoa Fisica
Pessoa Juridica

SINIVEM

NEEEEEE

<
]
2
=
5

Enviar Limpar Sair

VOLTAR

© 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo ||, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.084-900, Brasilia - DF, Fone (61) 3

2° Passo — Tela de Confirmacéo de Insercdo de 6rgéo.

¥4 Ministério da Justica

Bem Vinde Sr(a).

S3bado, 15 de Novembro de 2008 N
= Sair
Administragao

[ Usuarios Confirmacdo
Consultar Usudrios Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inserir Gestor Senasp . ArmS .

e Sigla Orgdo: ASDFG
Inserir Gestor Infoseg Org3o: ASDFG
Titular

Inserir Adm. Titular Endereco: asdfsdf
Ativar / Desativar Usudrio  Bairro: asdfasdf
Reinicializar Senha CEP: 70000000
Substituir Perfil UF: DF

® Orgdos Municipio: asdfasdf

_fnserrOrgdo  Telsfone: 987987987
Alterar/Cancelar Orgdo

- Fax: 987987998

= Perfis

Nome de Contato: asdfasdfasdf
Inserir Perfil h .
Autorizacies
Alterar/Cancelar Perfil
- *Amas
= Dados Pessoais + Condutor
Alterar Senha . Indlwdun,
—————————— #Pessoa Fisica
Alterar Meus Dados #Pessoa Juridica
* SINIVEM
*Veiculo

Sair

VOLTAR

® 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-900, Brasilia - DF, Fone (61) 3
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2.3.1 — Alterar / Cancelar Orgaos e Unidades

Abaixo telas explicativas com o procedimento de alteracédo de dados e Cancelamento de 6rgaos,
unidades de gestdo e unidades organizacionais.

1° Passo — Selecione no menu a esquerda a opc¢do ““Alterar / Cancelar” esta opgao servird para 6rgéo,
unidade de gestao ou unidade organizacional. Defina o poder / esfera e clique em pesquisar para
localizar o 6rgéo / unidade que deseja alterar / cancelar.

F2X Ministério da Justica

#JREDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Segurancga Plblica - SENASP

Bem vindo Sria). N NN -~

o
air
Administragio

= Usudrios Pesquisar Orgdo

Consultar Usudrios Poder: Esfera: | Estadual |«

Inserir Gestor Senasp
Assistente

Inserir Gestor Infoseg Orgdo: [ |
Titular

Inserir Adm. Titular UF:

Ativar / Desativar Usudrio  Todos os Orgdos: F

Sigla do Orgdo: [ |

Reinicializar Senha
Substituir Perfil Pesquisar Limpar Sair

& Orgdos

Inserir Orgdo

Alterar/Cancelar Orgdo

= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo Il Andar Térreo, Infoseq, CEP - 70.064-300, Brasilia - DF, Fone (61) 3429-9393
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2° Passo — Na direita da tela poderemos visualizar os icones &+ ¥ de Detalhes, Editar e Cancelar,
escolha a opcéo de Detalhes e o sistema Ihe mostraré os dados do érgéo / unidade, escolha editar e
aparecera a proxima tela permitindo-lhe alterar os dados do 6rgéo / unidade e escolha Cancelar e o
sistema lhe permitira excluir o 6rgdo / unidade desde que ndo hajam usudrios ativos ou outras unidades
vinculadas a este.

¥ Ministério da Justiga

£)REDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranca Publica - SENASP

Bem Vindo Sr(a).

T
air
Administragio

- CPF:

E Usudrios Nome Perfil Sigla Orgao Poder Esfera
[ .. 20 drgdo de 20 grgdo de
Consultar Usudrios B(B(8~(B*(&(*&Policial Dom\r?go Vivi Dom\r?go Vivi E E
LTE:églftzSt” £ AGENTE ASDFG ASDFG E E A
—;;se_rir Gestor Infoseg Assessor de imprensa  orgdo 3 6rgdo 2 E E T K
Titular Bombeiro 6rgdo RJ drgdo RJ E E T H
Inserir Adm. Titular Bombeiro Org3o Amazonas Org3o Amazonas E E JRLe
Ativar / Desativar Usudrio = 20 grgdo de 20 grgdo de -
e ——— Bombeiro Domingo Vivi Domingo Vivi E Dex
elinicializar >enha - = - ~
19 grgdo da Tarde 1° érg3o da Tarde =
Substituir Perfil LI D de Domingo de Domingo = = D
A 12 dgrgdo da Tarde 1° drgdo da Tarde -
Yoaitiis EBEE de Domingo de Domingo E E Dex
Inserir Orgdo Coordenador
. - e Administrativo S5P - CE S5P - CE E E JRRSS
Alterar/Cancelar Orgdo Assistente
& Perfis Coordenador B
: : Administrativo VIVI Orgdo da Viviane E E TR
Inserir Perfil Assistente
Alterar/Cancelar Perfil Coordenador
Administrative érgdo RJ érgdo RJ E E JRRSS
[ Dados Pessoais Assistente
Alterar Senha Coo(d_enadpr P P
Administrativo orgdo 2 RJ orgdo 2 RJ E E T H
Alterar Meus Dados Assistente
Coordenador
Administrative 6rgdo 3 6rgdo 3 E E JRRSS
Assistente
Coordenador B B
Administrativo Orgdo Amazonas Orgdo Amazonas E E T H
Assistente
Coordenador S —
s = 20 drgdo de 20 drgdo de :
Administrativo Ens Ens E T H
Assistente Domingo Vivi Domingo Vivi

91 itens encontrades, mostrando de 1 até 15.
[Primeira / Anterior] 1,2,3,4,5 [Préxima / Ultima]
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3° Passo — Tela de Alteracgdo de Orgéo / Unidade. Nesta tela o sistema permitira a alteracéo de qualquer
dado cadastrado. Apos a alteracéo clicar em Enviar.

FSx Ministério da Justica

s vinso o) I - -

e “
Administragio

® Usuérios Alterar Orgéo
Consultar Usudrios Poder: Esfera:
Inserir Gestor Senasp = SrasSo: ASDFG
Ascictente TEE TR | |
Inserir Gestor Infoseg Grgdo [asoFe |
Titular
Inserir Adm. Titular Endereco: [ossifsst |
Ativar / Desativar Usuario Bairro: |*’9"""5"jf |
Reinicializar Senha CEP: [Foooooon |
Doeis Municipio:
Inserir Orgdo
= Telefone:
Alterar/Cancelar Orgdo
s o |
[ Perfis |
Mome de Contato: I
Inserir Perfil
=T

CPF Resp. Titular:
CPF Resp. Assistente:
CPF Cadastrador: [3823227829

Autorizacies

Alterar/Cancelar Perfil

|

|

IC Adm néo |

[ Dados Pessoais |

Alterar Senha

Alterar Meus Dados Armas

Condutor
Individuo
Pessoa Fisica
Pessoa Juridica
SINIVEM
Veiculo

NEEEEEAE

Enviar Sair
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4° Passo — Tela de Confirmagcéo de Alteracéo de Org&o / Unidade.

F&X Ministério da Justica

#)REDE INFOSEG

i)
Qv Secretaria Naciona

de Seguranca Publica -

SENASP

Bem vindo Sr(a). I - - I

Segunda-feira, 17 de Nowvembro de 2008

Administragio

Sair

E Usuarios Confirmacado
Consultar Usudrios Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inserir Gestor Senasp - AraSn:

Assistente Sigla Orgao: ASDFG
Inserir Gestor Infoseg Orgdo: ASDFG
Titular

Inserir Adm. Titular Endereco: asdfsdf
Ativar / Desativar Usudrio Bairro: asdfasdf
Reinicializar Senha CEP: 70000000
Substituir Perfil UF: DF

T Municipio: asdfasdf
DU Telefone: 987987988
Alterar/Cancelar Orgdo

Fax: 987987998
= Perfis
Nome de Contato: asdfasdfasdf

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

* Armas

* Condutor

* Individuo
*Pessoa Fisica
*Pessoa Juridica
+ SINIVEM
*Veiculo

Autorizacoes

Sair

00, Brasiia - OF, Fone

@ 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.06

Tela de Cancelamento de Orgao. Vale lembrar que o 6rgdo somente sera cancelado, caso néo haja
nenhuma unidade ativa vinculada a ele e nenhum usuério ativo vinculado a ele.

F&X Ministério da Justica

/REDE INFOSEG

Secretaria

ca - SENASP

gem vindo Sr(z). NN EEEENE --- I

feira, 17 de N b

de 2008

Administragdo

Sair

E Usuarios

Consultar Usudrios

Inserir Gestor Senasp
Assistente

Inserir Gestor Infoseg
Titular

Inserir Adm. Titular

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

= Orgdos

Inserir Orgdo

Alterar/Cancelar Orgdo

E Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

E Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

Poder: Executivo
Orgdo:

Sigla:

Enderecgo :

Bairro:

CEP:

UF:

Municipio:
Telefone:

Fax:

Nome de Contato:

CPF Responsavel
Titular:

CPF Responsavel
Assistente:

CPF Cadastrador:

Cancelar Orgéo
Esfera: Estadual
ASDFG
ASDFG
asdfsdf
asdfasdf
70000000
DF
asdfasdf
087987987
9879879938
asdfasdfasdf

69809

Coordenador Adm Assistente ndo cadastrado

3823227629

Cancelar Sair

@ 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infos

eg, CEP - 70.064-900, Brasilia - DF, Fone (51)
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2.4 Perfis da Rede

Criacao de Perfis:
Cada Gestor / Coordenador tera acesso no sistema para a criacdo dos perfis necessarios dentro de
sua estrutura no Estado ou no Orgéo.

Atribuicdo de perfis: Os perfis serdo atribuidos conforme as fungdes exercidas pelos usuarios da

Rede em cada 6rgdo ou estado ou unidade criada e, deverdo adequar-se a realidade de sua estrutura
organizacional.

Abaixo, telas explicativas que apresentam os passos de inclusao de perfis.
Vale lembrar que todo o perfil criado é vinculado a um érgéo, logo o 6rgéo devera ser criado primeiro.

1° Passo — Cligue na opcao de inserir perfil e preencha os dados e clique em pesquisar.

F23 Ministério da Justica

)REDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranca Publica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). - cer: I
Sabado, 15 de Novembro de 2008 i
— = Sair
Administragao
E Usuarios Pesquisar Orgédo
Consultar Usudrios Poder: Esfera:
Inserir Gestor Senasp = F—rEma ASDFG
e Sigla do Orgdo: [ |
Inserir Gestor Infoseg Orgdo: [ |
Titular
Inserir Adm. Titular UF:
Ativar / Desativar Usudrio  Todos os Orgdos: [
Reinicializar Senha
Substituir Perfil Pesquisar Limpar Sair

& Orgdos

Inserir Orgéo

Alterar/Cancelar Orgdo

= Perfis
Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

E Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

© 2004 - REDE INFOSEG - Ezplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-800, Brasilia - DF, Fone (61) 3429-9353
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2° Passo — Apds definido o érgéo, clique no icone localizado a direita extrema ao lado do 6rgao

escolhido. Lembre-se que o 6rgao devera ser criado primeiramente.
F&X Ministério da Justica

'REDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranga Pablica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). - CPF:

Sabado, 15 de Novembro de 2008 i
— = Sair
Administragao

Sigla Orgdo Esfera Poder UF
ASDFG ASDFG E E Distrito Federal £R

E Usuarios

Consultar Usudrios

Inserir Gestor Senasp Um item encontrado
Azsistente )
Inserir Gestor Infoseg
Titular

Inserir Adm. Titular

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

= Orgdos

Inserir Orgdo

Alterar/Cancelar Orgdo

= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

© 2004 - REDE INFOSEG - Ezplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-800, Brazilia - DF, Fone (61) 34

3° Passo — Tela de insercao de perfil, escolha se o perfil a ser criado é de administracdo ou de usuario e
defina as autorizacOes de acesso clicando nas caixas da esquerda inferior da tela, clique em enviar.

F&3 Ministério da Justica

@)REDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranca Publica - SENASP

Bem Vindo Sr{a). - crr; I
Sabado, 15 de Novembro de 2008 i
— - Sair
Administragao
E Usuarios Inserir Perfil
Consultar Usudrios Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inserir Gestor Senasp = AraEn .
Assistente Sigla Orgdo: ASDFG
Inserir Gestor Infoseg Orgao: ASDFG
Titular
Inserir Adm. Titular © perfil Adm O Perfil Consulta
Ativar / Desativar Usuario
A Perfil de Coordenador: |Gestor|nfoseg Titular v
Reinicializar Senha
Substituir Perfil Autorizacies
& Orgdos Armas
. e Condutor
nserir Orgdo -
J Individuo

Alterar/Cancelar Orgéo .
i 2 Pessoa Fisica

EEEEEEE

= Perfis Pessoa Juridica
Inserir Perfil SINIVEM
Veiculo

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha Enviar Limpar Sair

Alterar Meus Dados

voLraR

® 2004 - REDE INFOSEG - Ezplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-800, Brasilia - DF, Fone (61) 3429-939
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4° Passo — Tela de insercao de perfil de usuario, clique em “Perfil Consulta™, insira 0 nome do Perfil de
Consulta que deseja e defina as autorizagdes de acesso clicando nas caixas da esquerda inferior da tela,
cligue em enviar.

F&X Ministério da Justica

S REDE INFOSEG

¥ Secretaria Nacional de Seguranga Publica - SENASP
Bem Vindo Sr(a). - CPF:
T
air
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragio
E Usuarios Inserir Perfil
Consultar Usudrios Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inzerir Gestor Infoseg = Ao
Assistente Sigla Orgdo: ASDFG
Inserir Adm Titular Orgdo: ASDFG
Inserir Master Titular O Perfil Adm ® Perfil Consulta

Inserir Operacional Titular

Ativar / Desativar Usudrio

Mome Perfil Consulta [PoLiciaL

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

Autorizacbes

= Orgdos

Armas
Inserir Orgdo Condutor
Alterar/Cancelar Orgdo Individuo
& Perfis Pessoa Fisica
: ) Pessoa Juridica
Inserir Perfil
P~ o [ SINIVEM
Alterar/Cancelar Perfi 2
Veiculo

= Dados Pessoais

Alterar Senha . -
Enviar Limpar Sair

Alterar Meus Dados

VOLTAR
@ 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo Il, Andar Térreo, Infos

eg, CEP - 70.06

900, Brasiiia - DF, Fone (61)

5° Passo — Tela de confirmacéo de criagéo de perfil.

F&a Ministério da Justica

J?RE DE INFOSEG

SENASP

Secretaria Nacional de Seguranga Publica -

Bem Vindo Sr(a). o —
Sabado, 15 de Novembro de 2008 )
= Sair
Administragao
E Usuarios Confirmacéo

Consultar Usudrios Perfil: Gestor Infoseqg Titular
Inserir Gestor Senasp Poder: Executivo Esfera: Estadual
Assistente

Inserir Gestor Infoseg Sigla érggg; ASDFG

Titular B

Inserir Adm. Titular Orgso: ASDFG

Ativar / Desativar Usudrio Autorizacées
Reinicializar Senha * Veiculo

* Condutor
Substituir Perfil « SINIVEM
= Orgios * Individuo
. + Pessoa Juridica
Inserir Orgdo « Armas

Alterar/Cancelar Grgdo * Pessoa Fisica

Sair
= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

@ 2004 - REDE INFOSEG - Ezsplanada dos Ministérios Edificio Anexo Il, Andar Térreo, Infoseg, CEP -

70.064-900, Brasilia - DF, Fone (61)
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2.5 Insercdo de Coordenadores e Usuarios

Insercdo de Coordenadores e Usuarios:

Cada Gestor / Coordenador tera acesso no sistema para a Insercdo dos Coordenadores e Usuarios
dentro de sua estrutura no Estado ou no Orgéo, desde que ja tenha inserido o 6rgéo ou respectiva Unidade
dentro do 6rgao, bem como ja tenha inserido os perfis necessarios.

Para o Coordenador Administrativo Federal sera necessario ja ter inserido a Unidade de gestdo e 0s
perfis administrativos e de consulta para poder inserir o Coordenador Master Titular.

Para 0 Gestor Estadual seré necessario ja ter inserido o Org&o para a insercao do Coordenador
Administrativo Titular do 6rgéo.

1° Passo — Tela de insercédo de Gestor Estadual. O procedimento € 0 mesmo para a inserc¢ao de
Coordenadores ou Usudrios. Localizar no menu (esquerda) a insercé@o que deseja fazer e, posteriormente,
informar o CPF que sera inserido e clicar em pesquisar.

FSa Ministério da Justica

AREDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranca Publica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). CPF:
Sabado, 15 de Novembro de 2003 .
— = Sair
Administragao

E Usuarios Localizar / Usuario

Consultar Usudrios

Inserir Gestor Senasp

Assistente

Inserir Gestor Infoseg CPE:
Titular .

Inserir Adm. Titular

Ativar [ Desativar Usudrio

Reinicializar Senha Pesquisar Limpar Sair
Substituir Perfil

= Orgdos

Inserir Orgdo

Alterar/Cancelar Orgdo

= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

yowtAR

@ 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo ll, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-800, Brasilia - DF, Fone (61} 3428-9353
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2° Passo — Tela de insercao de Gestor Estadual. O sistema traz os dados inseridos na Receita Federal
automaticamente. Preencher todos os outros dados nédo esquecendo dos e-mails. O e-mail institucional e

0 e-mail pessoal com terminacéo obrigatdria .com ou .com.br. Clicar em Enviar.
F&3\ Ministério da Justica

Bem Vindo Sr(a).

cer: I

Sabado, 15 de Novembro de 2008 B
= = Sair
Administragao

E Usuarios Inserir Gestor INFOSEG Titular

Consultar Usudrios

Inserir Gestor Senasp Poder: Esfera:
Assistente

Inserir Gestor Infoseg UF Gestdo: Distrito Federal v
e e v )
3 b
Inserir Adm. Titular Orgdo:

Ativar / Desativar Usudrio Matricula no Orgdo: 234234324 |
Reinicializar Senha Cargo: |asfdasdfasdf |
ST (T CPF: 000.000.685-86

E Orgaos Nome: | |

Inserir Orgdo

Nome da M3e: [ |

Data Nascimento: I:l (dd/mm/=aaz)

Alterar/Cancelar Grgdo

& Perfis .
. ) UF Orgdo: DF
Inserir Perfil
Alterar/Cancelar Perfil Municipio: asdfasdf
& Dados Pessoais Perfil:
Alterar Senha Telefone:
Alterar Meus Dados E-mail Institucional: [asdf@asdt.gov.er |
E-mail Pessoal: [at il.com |

Confirme E-mail ' -
. com |
Pessoal:

Enviar Limpar Sair

3° Passo — Tela de confirmacao de insercdo. Vale lembrar que o procedimento € 0 mesmo para a insercao

de qualquer Coordenador ou Usudrio, basta selecionar a op¢éo desejada no menu.
F&X Ministério da Justica

$)REDE INFOSEG

@ Secretaria Nacional de Seguranga Publica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). - cpr: I
Sabade, 15 de Novembro de 2008 )
Administragao
E Usuarios Confirmacédo de Insercdo Gestor INFOSEG Titular
Consultar Usudrios Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inserir Gestor Senasp P Seo
Assistente Osqag: CEERD
Inserir Gestor Infoseg : AraS 0.
Ttular Sigla Orgdo: ASDFG
Inserir Adm. Titular Matricula no Orgdo: 234234324
Ativar / Desativar Usudrio CPF: 000.000.685-86
Reinicializar Senha Nome: HILDEBRANDO DA SILVA SANTANA
Substituir Perfil ATEN(;;&O!
E Orgdos Usudrio cadastrado com sucesso, certifique-se que o email pessoal do usudrio foi

cadastrado corretamente. A senha do usudrio foi enviada para o email pessoal

Inserir Orgdo oy = : . 3 e
2 cadastrado. Caso o usudrio ndo receba a senha por email em alguns instantes, va a

Alterar/Cancelar Orgdo opcdo 'Reinicializar Senha' e gere novamente uma senha para o usudrio.
Sair
= Perfis
Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

@ 2004 - REDE INFOSEG - Ezplanada dos Ministérios Edificio Anexo Il, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-800, Brasilia - DF, Fone (51) 3
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Tela de Insercao de Usuério — O Coordenador devera selecionar a opgdo “Inserir Perfil Consulta” no
menu a esquerda, informar o CPF requerido para insercéo e preencher todos os dados, clicando por fim
em enviar, a proxima tela sera de confirmagao como em todas as inser¢des de usuarios, 6rgdos ou
unidades.

F2X Ministério da Justica

A)REDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranca Pablica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). GGG - -

S3bade, 15 de Hovembro de 2008 R
= = = Sair
Individuos Veiculog Armas Condutores Receita Administragio

E Usudrios Inserir Usuario
Consultar Usuarios Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inserir Operacional Assist. C')rgéo: ASDEG
Inserir Perfil Consulta Sigla érgﬁu: ASDEG
Ativar / Desativar Usuario
Reinicializar Senha Uﬂ?dade Eestaoy OIERY
Substituir Perfil ::édaar‘l?facmr‘lal: ZXcvv
= Dados Pessoais Matricula no Orgdo: [+3862488 |
Alterar Senha Cargo: ‘Sd,gsdg |
Alterar Meus Dados CPF: 000.000.736-60
Nome: [ |
Nome da Mae: | fdssdfg |
Data Nascimento: I:l(ddlmmfaaaa)
UF: DF
Municipio: asdfasdf
Perfil: FOLICIAL |+
Telefone:
E-mail Institucional: | ilkjkj.gov.br |
E-mail Pessoal: | jlkjkj. com. br |

Confirme E-mail p ‘
Pessoal:

Enviar Limpar Sair

2.6 Insercdo de Unidade de Gestdo e Unidade Organizacional
Insercdo de Unidade de Gestao e Unidade Organizacional:
Cada Coordenador tera acesso no sistema para a Insercdo de Unidades de gestdo e Unidades

Organizacionais dentro de sua estrutura no Org&o. Vale lembrar que somente o Coordenador pode criar
perfis para sua estrutura dentro do 6rgao.

Telas explicativas abaixo:
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Tela de Insercéo de Unidade de Gestdo. O Coordenador Administrativo deverd escolher a op¢ao “Inserir
Unidade de Gestdo™ no menu a esquerda e inserir os dados clicando em Enviar ao fim.

F&x Ministério da Justica

JREDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranca Piblica - SENASP

Bem Vindo Sria). - CPF:
Sabado, 15 de Novembro de 2008 -~
dll’
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragio

E Usudrios Inserir Unidade Gestdo

Consultar Usuarios

Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inserir Adm. Assistente ..
- Sigla Orgdo: ASDFG
Inserir Master Titular
Inserir Operacional Titular Grgdo: ASDFG
Inserir Perfil Consulta Sigla Unidade Gesto: [QwerT |
Ativar [ Desativar Usudrio Unidade Gestdo: |QWERT |
Reinicializar Senha Enderego: : |
Substituir Perfil . T
Bairro: | |
& Unidade Gestdao CEP: |?UOOOOUU |
Inserir Unid. Gestao. UE: DE
Alterar/Cancelar Unid. .
Gestdo Municipio: | |
#perfis Telefone:
e rer = Caa—
Alterar/Cancelar Perfil
Nome de Contato: [futand] |

E Dados Pessoais

A Enviar Limpar Sair

Alterar Meus Dados

VOLTAR

© 2004 - REDE INFOSEG - Ezplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-800, Brasilia - DF, Fone (61) 342

Tela de Confirmagéo de Insercdo de Unidade de Gestdo. Tanto para Unidade de Gestao, para Unidade
Organizacional, como para 6rgéo criado sempre havera a tela de confirmacao.

K& Ministério da Justica

@/REDE IN

OSEG

ublica - SENASP

gem vindo Sr(a). NG - I

Sabado, 15 de Hovembro de 2008

Sair

Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragio
E Usuarios Confirmacao
Consultar Usuarios -
Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inserir Adm. Assistente X ..
Sigla Orgdo: ASDFG
Inserir Master Titular .
Inserir Operacional Titular Orgdo: ASDLG
Inserir Perfil Consulta Sigla Unidade Gestdo: QWERT
Ativar / Desativar Usudrio Unidade Gestdo: QWERT
Reinicializar Senha Endereco: qwergwer
Substituir Perfil Bairro: qwerqwer
E Unidade Gestdo CEP: 70000000
Inserir Unid. Gestdo UF: DF
Alterar/Cancelar Unid.
Gestdo Municipio: gewrgwer
& Perfis Telefone: 987987987
I Perfil
nsenr Ter Fax: 987987987
Alterar/Cancelar Perfil
Mome de Contato: fulano

E Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

Sair

© 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo Il Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-900, Brasiia - DF, Fone (61) 3
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Tela de Insercéo de Unidade Organizacional. O Coordenador Master devera escolher a op¢ao ““Inserir
Unidade Organizacional” no menu a esquerda e inserir os dados clicando em Enviar ao fim.

FSa Ministério da Justica

JREDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranca Publica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). CPF:

e
air
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragio

E Usuarios Inserir Unidade Organizacional
Consultar Usudrios Poder: Executive Esfera: Estadual
Inserir Master Assistente sigla érgéo‘ ASDFG

Inserir Operacional Titular s
2 Orgdo: ASDFG

Inserir Perfil Consulta

- — Sigla Unidade Gest3o: QWERT
Ativar / Desativar Usudrio

e Unidade Gestdo: QWERT
Substituir Perfil Sigla Unidade [zxew |
Organizacional:
E Unid. Organizacional Unidade
A A - B |
Inserir Unid. Organizacional Organizacional:
Alterar/Cancelar Unid. Org.  Enderego: [zxovaxer |
E Dados Pessoais Bairro: [meovmer |
Alterar Senha CEP: [Fooooooo |
Alterar Meus Dados UF: DFE
Municipio: asdfasdf
Telefone:
Fax:

Nome de Contato:

Enviar Limpar Sair

vyoLtaR~~~

® 2004 - REDE INFOSEG - E=planada dos Miniztérioz Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infozeg, CEP - 70.064-800, Brasilia - DF, Fone (61) 3429-6343

2.7 Insergdo de Coordenador Master e Coordenador Operacional

Insercdo de Coordenador Master e Coordenador Operacional:
Cada Coordenador Administrativo tera acesso no sistema para a Insercdo de Coordenador Master e
Cada Coordenador Master terd acesso no sistema para a Insercdo de Coordenador Operacional.

Telas explicativas abaixo:
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Tela de Insercao de Coordenador Méster Titular

F&x Ministério da Justica

Reinicializar Senha

Seguranga Publica - SENASP
Bem Vindo Sr(a). - CPF:
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragio
E Usuarios Inserir Coordenador Master
Consultar Usuarios Poder: Executivo Esfera:  Estadual
Inserir Adm. Assistente Nome Orgdo: ASDEG
Inserir Master Titular z s o
Sigla Orgdo: ASDFG
Inserir Operacional Titular .
- - Nome Unidade Gestdo:
Inserir Perfil Consulta
Ativar / Desativar Usudrio UF Gestdo: DF
Matricula no Orgdo: [2458358 |

Substituir Perfil

E Unidade Gestdo

Inserir Unid. Gestdo

Alterar/Cancelar Unid.
Gestdo

E Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

E Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

Cargo:

CPF:

Nome:

Nome da M3e:

Data Nascimento:
UF Orgdo:
Municipio:

Perfil:

Telefone:

E-mail Institucional:

E-mail Pessoal:

Confirme E-mail Pessoal:

000.000.708-07

[EEoi ] @dimm/aase)

DF
asdfasdf

Coordenador Master Titular |
1436745674567

gov.br |

Enviar

Limpar

Sair

Tela de Confirmacao de Insercdo de Coordenador Méster Titular

FS) Ministério da Justica

€ INFOSEG

ica - SENASP
Bem Vindo Sr(a). - CPF.
= G
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragio
E Usuarios Confirmacéo de Insercdo de Coordenador Master
Consultar Usugrios Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inserir Adm. Assistente Orgéo: ASDFG
1] ir Master Titul . PR
feeny Tamer et Sigla Orgdo: ASDFG
Inserir Operacional Titular .
- - Unidade Gestio: QWERT
Inserir Perfil Consulta
Ativar / Desativar Usudrio Siofall iiade Geatno: ELERT
Reinicializar Senha Matricula no Orgao: 3456356
Substituir Perfil CPF: 000.000.708-07
E Unidade Gestdo Nome: AUGUSTO FAVORETTI

Inserir Unid. Gestdo

ATENGAO!

Usuario cadastrade com sucesso, certifique-se que o emaill pessoal do usuario foi
cadastrado corretamente. A senha do usudrio foi enviada para o email pessoal
cadastrado. Caso o usudrio ndo receba a senha por email em alguns instantes, va a
opgdo 'Reinicializar Senha' e gere novamente uma senha para o usudrio.

Inserir Perfil Sair

Alterar/Cancelar Perfil

Alterar/Cancelar Unid.
Gestdo

= Perfis

[ Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR
@ 2004 - REDE INFOSEG - Ezplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-300, Brasilia - DF, Fone
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Tela de Insercéo de Coordenador Operacional Titular

FSA Ministério da Justica

VREDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranca Publica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). - CPF:
Sabado, 15 de Novembro de 2008 )
= : = — Sair
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administracio
[ Usuarios Inserir Coordenador Operacional
Consultar Usudrios Poder: Executivo Esfera: Estadual
Inserir Master Assistente Nome érgéu: ASDEG
Inserir Operacional Titular A
2 Sigla Orgdo: ASDFG

Inserir Perfil Consulta

. . - Nome Unidade Gestdo: QWERT
Ativar / Desativar Usuario

e e Sigla Unidade Gestdo: QWERT
Substituir Perfil JETE .Umc_lade IKCVY W
Organizacional:

[ Unid. Organizacional

UF Gestdo: DF

Inserir Unid. Organizacional 5 P
g Matricula no Orgdo: [124122 |

Alterar/Cancelar Unid. Org.

Cargo: [fisgsghi |

= Dados Pessoais

CPF: 000.000.728-50
Alterar Senha
Alterar Meus Dados Nome: ‘ |

Nome da M3e: | |

Data Nascimento: [2i11551 | (ddfmm/aaaa)

UF Orgdo: DF

Municipio: asdfasdf

Perfil: Coordenador Operacional Titular 4
Telefone:

E-mail Institucional: [wert@Ikj gov.br |
E-mail Pessoal: [bvex@mnvb.com.br |

Confirme E-mail Pessoal: [bvsc@mnve.com br |

Enviar Limpar Sair

2.8 Primeiro login

Primeiro login:
O primeiro login, tanto do Gestor, Coordenador como do usuario se dara desta forma:

1)

2)

3)

Apds a insercdo o sistema enviard um e-mail para o e-mail pessoal cadastrado com a
senha gerada pelo proprio sistema para acesso.

No login o usuario / coordenador / gestor, devera inserir seu CPF e a senha da maneira
que foi gerada pelo sistema (enviada para e-mail pessoal) e clicar em ok.

Aparecera uma tela de insercdo conforme mostrada abaixo para preenchimento total em
completo. Vale lembrar que estes dados servirdo de filtro caso haja a necessidade de
desbloqueio do usuario posteriormente.

Telas explicativas abaixo:
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Tela de primeiro login — dados confirmac&o.

& Ministério da Justica

VREDE INFOSEG

Secretaria Nacional de Seguranga Publica - SENASP

Sabade, 15 de Hovembro de 2008 - o
< Pagina Principal

Primeiro Login

RG: 12341234
Confirma RG: 12341234
Numero de Celular: 99999999

Informe somente nimeros. Namero Celular
Confirma nimero de celular: 99999999

Pergunta: qwergwer gwergw
Resposta: weqrqwe qwer
E-mail pessoal: gleyssonsalles@gmail.
Confirma e-mail pessoal: gleyssonsalles@gmail.

Nova Senha:

Confimac3o:

Caps - Contraste *

oK Limpar
Sair
© 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo Il, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-300, Brasilia - DF, Fone (81} 3

Vale lembrar que, quando o usuério estiver bloqueado o proprio sistema permitird que ele peca o
desbloqueio (telas abaixo). O sistema ira questionar o usuério quanto as informac6es pessoais que ele
proprio informou. Caso ele seja reinicializado por seu coordenador o sistema vai gerar uma nova senha e
enviar para o seu e-mail pessoal, quando o usuario for entrar com esta nova senha o sistema vai pedir a
confirmacgéo de um dos dados cadastrados (tela acima) e, s6 entdo, o usuario estara novamente
habilitado para entrar no sistema.

Tela de Desbloqueio de senha 01

el —
Senha: < QK Limpar
Caps -~ Contraste

[ Desblogueio de ]::-,g;in]
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Tela de Desbloqueio de senha 02
Desbloqueio de Login

CPF:
Conferir RG:

Conferir nimero de Celular:

Resposta da pergunta
particular:

Esgueci a resposta

Conferir E-mail pessoal:

MNova Senha: <
Confimac3o: <
Caps -  Contraste +
Ok Limpar
Sair
O usuario devera confirmar os dados e, s6 entdo o sistema permitira que ele entre novamente para fazer
consultas.

2.9 Ativar / Desativar / Transferir Usuarios

e (Caso vocé seja responsavel pelo usuario, sera possivel ativa-lo ou desativa-lo no menu
Ativar/Desativar, localizado na guia “Administracdo”;

e Se houver necessidade, pesquise no menu “Consultar Usuérios” a lotagdo atual em que o usuério
se encontra;

e Se desejar cadastrar o usuéario em uma lotac&o distinta (outro Orgéo, ou Unidade de Gest&o ou
Unidade Organizacional) da que ele estd atualmente, serd necessario desativa-lo pelos motivos
“transferéncia” ou “exoneracao”. Apos confirmada a operagédo, acessar 0 menu “Inserir” conforme
o perfil desejado e efetuar o recadastramento deste usuério em sua nova lotacao;
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Caso vocé nédo seja responsavel por este usuario e necessite cadastra-lo, entre em contato com o
Coordenador responsavel apresentado na mensagem (aparece quando voceé tenta inserir 0 usuario),
solicite a desativacdo pelos motivos “transferéncia” ou “exoneracdo” e ap0s a desativacdo, efetue o

recadastramento do usuario no menu “Inserir” conforme o perfil desejado;

[ J
[ ]

Perfil” e efetue a alteragéo do perfil;
e Lembre-se que :

v Um Orgdo diferente, mesmo que esteja vinculado a uma mesma UF, é considerado pelo

sistema uma lotacé&o distinta;

v Uma Unidade de Gestdo diferente, mesmo que esteja vinculada a um mesmo Orgo, é

considerada pelo sistema uma lotacéo distinta;

v Uma Unidade Organizacional diferente, mesmo que esteja vinculada a uma mesma

Nas situacGes em que vocé somente desejar substituir o perfil do usuario na mesma lotagdo
(Mesmo Orgédo ou Unidade de gestdo ou Unidade Organizacional) acesse o menu “Substituir

Unidade de Gestéo, é considerada pelo sistema uma lotagéao distinta;

1° Passo — Clicar no item Ativar / Desativar Usuario localizado no menu a esquerda e inserir o CPF do
usudrio que deseja ““Ativar, Desativar ou Transferir”. Vale lembrar que vocé devera ser o responsavel

& Ministério da Justica

Abaixo telas explicativas

por este usuario.

W Secretaria Nacional de Seguranga Publica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). - I
Segunda-feira, 17 de Novembro de 2008
Administragio - “
E Usuarios Ativar [/ Desativar Operadores
Consultar Usudrios
Insgrir Gestor Senasp
Assistente
Inserir Gestor Infoseg CPE: |74632
Titular
Inserir Adm. Titular
Ativar / Desativar Usudrio
Reinicializar Senha Pesquisar Limpar Sair
Substituir Perfil
& Grgdos
Inserir Orgdo
Alterar/Cancelar Grgdo
[ Perfis
Inserir Perfil
Alterar/Cancelar Perfil
[ Dados Pessoais
Alterar Senha
Alterar Meus Dados
yoLtraR .~~~
© 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-300, Brasilia - DF, Fone (61) 3429-9393
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2° Passo — Escolher o ““Motivo de Cancelamento” mesmo que ndo va cancelar o usuario o motivo devera
ser escolhido entre as opcdes deste item.

E2A Ministério da Justica

2 REDE INFOSEG

ional de Seguranca Publica - SENASP

s Secretaria N

gem vingo sr(=). [ - -~ I

Segunda-feira, 17 de Novembro de 2008

Administragio

E Usuarios Desativar
e . Poder: Executivo Esfera: Federal
Inserir Gestor Senasp Sigla Grgdo: DPF
Assistente S
Inserir Gestor Infoseg Dagao Lz
Titular Nome: AMARILDO MAXIMIANO GREGORIO
Inserir Adm. Titular CPF: 74632
tEry beEiEr sty By Coordenador Administrativo Titular
Encalzageenia Telefone: 987987967
FHIELET [ET Cargo: asdfasdfasdf
& Grgdos E-mail Institucional: lkuyy@iuyewriu.gov.br
Inserir Orgdo Situagdo: ATIVO
Alterar/Cancelar Grgdo Municipio: aasdfasdf
® Perfis UF: Distrito Federal
Inserir Perfil ErF Hemrrsie 74632
Titular:
Alterar/Cancelar Perfil CPF Responsdvel
E Dados Pessoais s
CPF Cadastrador: 3823227629
Alterar Senha Motivo d
DL Afastamento por sperfeicoamenta w

Alterar Meus Dados

VOLTAR

Cancelamento:

Afastamento por aperfeigoamento
Afastamente por candidstura politica
por interesse parti
por licenga
Afastaments por licenca premic
Afastaments por motivo de salde
Aposentadoria

Enviar

® 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Ane;

Cadastro indevide

Condenagdo Criminal

Demisséo

Desstivacio de coordenador do sistema
Desstivagio de usudric final
Exoneragio

Férias

Funicio administrativa
Transferéncia

Uso indevide no sistema
Obito

, Brasilia - DF, Fone
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3° Passo — Tela de alerta do sistema avisando que o usuario que sofreu este procedimento de
“Transferéncia” podera ser posteriormente cadastrado por outro coordenador em outra lotagao.

F&X Ministério da Justica

REDE I

s

FOSEG

SENASP

gem Vindo Sr(a). NN - -

de 2008

feira, 17 de N .

Sair

Administragdo

E Usuarios

Consultar Usudrios
Inzerir Gestor Senasp
Assistente

Inserir Gestor Infoseg
Titular

Inserir Adm. Titular

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

= Orgdos

Inserir Orgdo

Alterar/Cancelar Orgéo

= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

Aviso sobre possibilidade de recadastramento

ATENCAC
Caso este usudrio seja desativado pelo motivo de cancelamento
selecionado, o sistema permitird o seu recadastramento em uma
lotagdo distinta da atual por outro coordenador responsavel.
Também serd possivel a reativagdo deste usudrio nesta mesma
lotagdo.
Sair

@ 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infos
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4° Passo — Tela de confirmacao de desativacdo para recadastramento. Agora o usuario podera ser
cadastrado novamente em outra lotacao por outro coordenador sem que haja necessidade de nenhuma
outra liberagdo no sistema.

KX Ministério da Justica

--éﬁ‘*'RE DE INFOSEG

uranga Publica - SENASP

Bem vindo 5r(z). I - - I

Sequnda-feira, 17 de Nowvembro de 2008

Sair

Administragio

[ Usuarios

Confirmacado de Desativacdo para Recadastramento

Consultar Usudrios Poder: Executive Esfera: Federal

Llssfsrt‘;rﬁ:ﬁ”r =D Sigla Orgao: DPF

‘II'TtsuT:: Gestor Infoseg (')rgao: DPE

Inserir Adm. Titular CPF: 74632

Ativar / Desativar Usuario  Nome: AMARILDO MAXIMIANO GREGORIO

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

 Orgios

Inserir Orgéo

Alterar/Cancelar Orgdo

[ Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

[ Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

ATENGAO

O motivo pelo qual o acesso foi suspenso implica em possibilidade de
recadastramento deste usudrio em outra lotacdo distinta da que o usudrio esta
atualmente ou em reativagdo em sua lotagdo atual. A reativagdo ou o
recadastramento so sera realizado por coordenadores autorizados no sistema.

Sair

© 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo Il, Andar Térreo, Infos
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Os “Motivos de Cancelamento” apresentados pelo sistema sdo:

Afastamento por Aperfeicoamento;

Consiste em suspenséo temporaria do usuério para cursos ou afins e permite sua reativacdo atraves do
menu “‘Ativar / Desativar Usuario”. Lembrando que a reativacdo devera ser feita pelo mesmo
coordenador que o desativou.

Afastamento por Candidatura Politica;

Consiste em suspensdo temporaria do usuario por motivo de candidatura politica e permite sua
reativacao através do menu “Ativar / Desativar Usuério”. Lembrando que a reativacdo devera ser feita
pelo mesmo coordenador que o desativou.

Afastamento por Interesse Particular;

Consiste em suspensdo temporéria do usuario por interesses particulares e permite sua reativacao
através do menu ““Ativar / Desativar Usuario”. Lembrando que a reativacéo devera ser feita pelo mesmo
coordenador que o desativou.

Afastamento por licenca Maternidade;

Consiste em suspensdo temporaria do usuario por licenca maternidade e permite sua reativacdo através
do menu “Ativar / Desativar Usuario”. Lembrando que a reativacdo devera ser feita pelo mesmo
coordenador que o desativou.

Afastamento por licenga Prémio;

Consiste em suspensdo tempordaria do usuario por licenca prémio e permite sua reativacdo através do
menu ““‘Ativar / Desativar Usuario”. Lembrando que a reativacdo devera ser feita pelo mesmo
coordenador que o desativou.

Afastamento por Motivo de Saude;

Consiste em suspensdo temporaria do usuario por motivos de saude e permite sua reativacéo através do
menu “Ativar / Desativar Usuario”. Lembrando que a reativacdo deverd ser feita pelo mesmo
coordenador que o desativou.

Aposentadoria;

Consiste em suspensdo temporéria do usuario por aposentadoria do mesmo e permite sua reativacao
(caso volte a ativa) atraves do menu ““Ativar / Desativar Usuario”. Lembrando que a reativacao devera
ser feita pelo mesmo coordenador que o desativou. Neste caso 0 sistema requer justificativa da
reativagao.

Cadastro Indevido;
Consiste em suspensdo do usuario por motivo de cadastro indevido, permitindo ao coordenador cadastra-
lo novamente da maneira correta em outra lotagdo ou até mesmo por outro coordenador.

Condenacgéo Criminal;

Consiste em suspensdo do usuario por motivo de condenacao criminal e permite ao coordenador reativa-
lo caso 0 processo seja extinto ou cumprido ou equivalente. Neste caso o sistema requer justificativa da
reativacao.

Demissao;
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Consiste em suspensdo do usuario por motivo de demissao e permite ao coordenador reativa-lo caso seja
readmitido ou admitido em outro 6rgdo e necessite tornar a acessar a rede. Neste caso o sistema requer
justificativa da reativagao.

Desativacdo de Coordenador do Sistema;
Consiste em suspensdo do Coordenador por motivo de desativacdo de Coordenador do Sistema e permite
ao coordenador reativa-lo caso seja necessario. Neste caso o sistema requer justificativa da reativacao.

Desativacdo de Usuério Final;

Consiste em suspensdo do usudério. Permite ao coordenador reativa-lo caso seja readmitido ou admitido
em outro 6rgdo e necessite tornar a acessar a rede. Neste caso o sistema requer justificativa da
reativacao.

Exoneracao;

Consiste em suspensdo do usudrio por motivo de exoneracdo e permite ao coordenador reativa-lo caso
seja readmitido ou admitido em outro 6rgdo e necessite tornar a acessar a rede. Neste caso o sistema
requer justificativa da reativagao.

Férias;

Consiste em suspensao temporaria do usuario por motivo de férias e permite sua reativacdo atraves do
menu “Ativar / Desativar Usuario”. Lembrando que a reativacdo deverd ser feita pelo mesmo
coordenador que o desativou.

Procedimento Administrativo Disciplinar;

Consiste em suspensdo temporaria do usuario por procedimento administrativo disciplinar e permite sua
reativacao atraves do menu ““Ativar / Desativar Usuario”. Lembrando que a reativacdo devera ser feita
pelo mesmo coordenador que o desativou. Neste caso o sistema requer justificativa da reativacéo.

Punicdo Administrativa;

Consiste em suspensdo temporaria do usuario por punicdo administrativa e permite sua reativacao
através do menu “Ativar / Desativar Usuério”. Lembrando que a reativacdo devera ser feita pelo mesmo
coordenador que o desativou. Neste caso o sistema requer justificativa da reativacéo.

Transferéncia;
Consiste em suspensao temporaria do usuario por motivo de transferéncia e permite sua reativacao
através do menu “Ativar / Desativar Usuario™ por outro coordenador em outra lotagao.

Uso Indevido do Sistema;

Consiste em suspensado temporaria do usuario por uso indevido do sistema e permite sua reativacao
através do menu “Ativar / Desativar Usuario”. Lembrando que a reativacdo devera ser feita pelo mesmo
coordenador que o desativou. Neste caso o sistema requer justificativa da reativacéo.

Obito.
Consiste em suspensao definitiva do usuério por 6bito, ndo sendo possivel sua reativacéao.
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2.10 Substituicéo de Perfil

Caso o Coordenador necessite, poderad alterar o perfil do usuério seguindo os passos conforme telas
explicativas abaixo:

1° Passo — Selecionar no menu a esquerda a opc¢ao ““Substituir Perfil”, insira o CPF do usuario que
deverd ter o perfil substituido e clique em pesquisar.

F&X Ministério da Justica

JREDE INFOSEG

SENASP

feira, 17 de N bro de 2008 i
— : . —— Sair
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragao

E Usuarios Substituir Perfil

Consultar Usudrios

Inserir Operacional Assist

Inserir Perfil Consulta

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

Pesquisar Limpar Sair
= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR
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2° Passo — Na opcao “Novo Perfil”” localizada abaixo na tela, escolha o novo perfil para o usuario e
clique em enviar. Vale lembrar que para estar disponivel o perfil deverd ter sido previamente criado pelo
Coordenador Administrativo.

F&X Ministério da Justica

€a

WS a
gem vindo Sr(a). [ - -+ I
feira, 17 de N bro de 2008 i
— = = —— Sair
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragao
E Usuarios Substituir Perfil

Consultar Usudrios

Inserir Operacional Assist Poder: Executivo  Esfera: Estadual

Inserir Perfil Consulta érgéo: ASDFG

Ativar [ Desativar Usudrio Unidade Gestdo: DER]

Reinicializar Senha grr-lglgdaar‘ll?;acior‘lal: ZXCVV

Substituir Perfil Cargo: sdfgsdg

= Dados Pessoais CPF: 73660

Alterar Senha MNome: OSMAR REIS SANTOS

Alterar Meus Dados UF: Distrito Federal
Municipio: asdfasdf
Perfil Atual: POLICIAL
Telefone: 346346

E-mail Institucional:  sdfg@lkjlkjkj.gov.br
Coord. Resp. Titular: 72850
Coord. Resp. Assist:

Novo Perfil: Ajuds

Enviar Sair

VOLTAR

@ 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-900, Brasilia - DF, Fone (61) 342

3° Passo — Tela de confirmacdo de Substituicéo de Perfil. Neste ponto o perfil do usuario ja foi trocado e
foi disparado automaticamente um e-mail para o usuario avisando-o da troca efetuada.

F&3 Ministério da Justica

JREDE INFOSEG

Bem Vindo Sr(a). NG - -~ I

Segunda-feira, 17 de Novembro de 2008
air
Individuos Veiculos Armas Condutores Receita Administragio

E Usuarios Confirmacdo de Substituicdo de Perfil
Consultar Usudrios CPF: 73660
Inserir Operacional Assist Nome: OSMAR REIS SANTOS
Inserir Perfil Ci It
[enr Ter tonsuta Novo Perfil: AGENTE
Ativar [ Desativar Usudrio
Reinicializar Senha ATE,N(;AO!
— : "Perfil substituido com sucessa”.
Substituir Perfil A Substituigio de perfil foi informada para o usudrio por email.

= Dados Pessoais s
Sair
Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

© 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo |, Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-300, Brasilia - DF, Fone (61} 3429-9393
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2.11 Funcionalidades da Guia Administracao
Apresentamos as fungdes disponiveis no sistema (administracdo) para os Gestores e Coordenadores:

e Consultar Usuarios — Permite ao Gestor / Coordenador consultar todos os usuarios que estdo
lotados em sua arvore no sistema em forma de diagrama de pastas, podendo selecionar qualquer
usuario e verificar seus dados;

[E Usuarios

Consultar Usudrios

Inserir Gestor Infoseg = ? INFOSEG

Assistente E}- 5% SENASP - DF

Inserir Adm Titular = & mm

Inserir Master Titular = %= VIVIOZ - DF

Inserir Operacional Titular | & 16777777777 - JOAQ SETIMO OITAVO - Coordenador Administrativo Titular

Ativar / Desativar Usudric | 7 i 18444444444 - WILLIAM SHAKESPEARE - Coordenador Administrativo Assistente
B- 4 as101

Reinicializar Senha

Lo i 18666666666 - PENELOPE CRUZ - Coordenador Master Titular
16666666666 - JOAQ SEXTO - Bombeiro
E Orgaos o @ 2222222223 - AL - Coordenador Master Assistente

Substituir Perfil

Inserir Orgdo E- = Juu 02

B 9% GIULIA 2605
.ﬁ.

Alterar/Cancelar Orgdo

= B 16102
= Perfis i .
i & 2ITTTTTITT - AL - Coordenador Master Titular
Inserir Perfil “- B 2666666666 - AL - Policial
Alterar/Cancelar Perfil b DPF - DF

= Dados Pessoais VRV =0F

1) 7} 1

ASDFG - DF
Alterar Senha

Alterar Meus Dados

e Inserir Gestor INFOSEG Assistente — Permite ao Gestor INFOSEG Titular inserir seu assistente
no sistema. Insercao obrigatéria. (Ver item 2.4 — Perfis da Rede);

e Inserir Adm Titular — Permite ao Gestor inserir o Coordenador Administrativo Titular desde que
ja exista previamente cadastrado um o6rgdo para este Coordenador. (Ver item 2.4 — Perfis da
Rede);

e Inserir Master Titular — Permite ao Gestor / Coordenador Adm. inserir o Coordenador Master
Titular desde que ja exista previamente cadastrado uma Unidade de Gestao para este Coordenador.
(Ver item 2.4 — Perfis da Rede);

e Inserir Operacional Titular — Permite ao Gestor / Coordenador Adm. / Coordenador Master
inserir o Coordenador Operacional Titular desde que j& exista previamente cadastrado uma
Unidade Organizacional para este Coordenador. (Ver item 2.4 — Perfis da Rede);

e Ativar / Desativar Usuario — Permite ao Gestor / Coordenador Ativar usuarios antes bloqueados
ou desativados no sistema, bem como, bloquear / cancelar temporariamente ou permanentemente
0s usuarios. Através deste menu o Coordenador poderd transferir usuarios e/ou cancela-los,
temporariamente ou permanentemente. (Ver item 2.9 — Ativar / Desativar / Transferir Usuarios);
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e Reinicializar Senha — Permite ao Gestor / Coordenador reinicializar a senha do usuario ou
coordenador quando necessario. (Ver item 2.12.1 — Reinicializar Senhas);

e Substituir Perfil — Permite ao Gestor / Coordenador substituir o perfil do usuario cadastrado
desde que hajam outros perfis previamente cadastrados para aquele 6rgdo. (Ver item 2.10 —
Substituicéo de Pefil);

e Inserir Orgdo — Permite ao Gestor inserir um 6rgao para poder cadastrar o Coordenador Adm.
(Ver item 2.3 — Criacéo de Orgaos);

e Alterar / Cancelar Orgéo — Permite ao Gestor proceder com alteracdes em todos os dados do
orgao cadastrado ou mesmo cancela-lo desde que ndo tenham usuarios ativos neste orgao. (Ver
item 2.3.1 — Alterar / Cancelar Orgaos e Unidades);

e Inserir Unidade de Gestéo — Permite ao Coordenador Administrativo inserir Unidades de Gestéo
conforme a necessidade de seu 6rgao, sendo este, um pre-requisito para a inser¢do do Coordenador
Master Titular. (Ver item 2.3 — Criacdo de Orgaos);

e Alterar / Cancelar Unidade de Gestdo — Permite ao Coordenador proceder com alteragdes em
todos os dados da Unidade de Gestdo cadastrada ou mesmo cancela-la desde que ndo tenham
usuarios ativos nesta Unidade. (Ver item 2.3.1 — Alterar / Cancelar Orgéos e Unidades);

e Inserir Unidade Organizacional — Permite ao Coordenador Administrativo / Master inserir
Unidades Organizacionais conforme a necessidade de suas Unidades de Gestdo, sendo este, um
pré-requisito para a insercdo do Coordenador Operacional Titular. (Ver item 2.3 — Criagdo de
Orgéos);

e Alterar / Cancelar Unidade Organizacional — Permite ao Coordenador proceder com alteragdes
em todos os dados da Unidade Organizacional cadastrada ou mesmo cancela-la desde que néo
tenham usuérios ativos nesta Unidade. (Ver item 2.3.1 — Alterar / Cancelar Orgéos e Unidades);

e Inserir Perfil - Permite ao Gestor / Coordenador Administrativo inserir perfis administrativos e de
consulta que se enquadrem na realidade de seu Estado / Orgdo. (Ver item 2.4 — Perfis da Rede);

e Alterar / Cancelar Perfil — Permite ao Gestor / Coordenador Administrativo proceder com
alteracdes nos perfis criados ou mesmo cancela-los;

e Alterar Senha — Permite ao Gestor / Coordenadores e Usuarios alterarem suas senhas no sistema;

e Alterar meus Dados — Permite ao Gestor / Coordenadores e Usudrios alterarem seus dados
pessoais no sistema;
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2.12 Senhas

2.12.1 — Reinicializar senhas

Abaixo telas explicativas de reinicializacao de senhas.

1° Passo — Clicar na opg¢ao ““Reinicializar Senha’ localizada no menu a esquerda, inserir o CPF do

usuario que devera ter a senha reinicializada e clicar em pesquisar.

F2X Ministério da Justica

@/REDE |

Bem Vindo Sr(a).

INFOSEG

ca Pablica - SENASP

crr.

Segunda-feira, 17 de Novembro de 2008

Administragio

Sair

[ Usuarios

Consultar Usudrios

Pesquisa/Insercdo de CPF

Inserir Gestor Senasp
Assistente

Inserir Gestor Infoseg
Titular

Inserir Adm. Titular

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Fesquisar Limpar Sair

Substituir Perfil

= Orgdos

Inserir Orgdo

Alterar/Cancelar Orgdo

= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

E Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

© 2004 - REDE INFOSEG - Esplanada dos Ministérios Edificio Anexo I, Andar Térreo, Infose:

2° Passo — Verificar nos detalhes os dados do usuario e confirmar a reinicializacdo de senha clicando em

F&\ Ministério da Justica

enviar.

, CEP - 70.064-300, Brasilia - DF, Fone (51) 3

2

REDE INFOSEG

a - SENASP

gem vindo 5r(a). [NNININIGNGG - -~ I

Segunda-feira, 17 de Hovembro de 2008

Administragio

Sair

E Usuarios

Consultar Usudrios

Reinicializacdo de senha

Inserir Gestor Senasp
Assistente

Inserir Gestor Infoseg
Titular

Inserir Adm. Titular

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

= Orgdos

Inserir Orgdo

Alterar/Cancelar Orgdo

= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

= Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

Poder: Executivo Esfera: Estadual
Sigla Orgdo ASDFG

Orgdo ASDFG

Matricula no Orgdo: 2432345

Cargo: dgsdfgsdfg

CPF: 69809

Nome: EDNO VITORIO CAVALCANTI
Nome da Mae: asdfasdfasdfa
Data de nascimento: 1944-10-14

UF: Distrito Federal
Municipio: asdfasdf
Telefone: 5678567856
E-mail institucional: asdf@asdf.gov.br
CPF do cadastrador: 3823227629
fiifladr? responsavel 59800

CPF do Responsavel

Assistente:

VOLTAR

Enviar
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3° Passo — Tela de confirmacé&o de reinicializacdo de senha. A nova senha gerada pelo sistema sera
enviada para o e-mail pessoal do usuério.

F2A Ministério da Justica

) REDE INFOSEG

ia blica - SENASP

Bem Vindo Sr(a). [N - I

s —
air
Administragio

E Usuarios Mensagem

Consultar Usudrios

Iﬂ'li?:t';lﬁzsmr Senasp Senha Reinicializada com sucesso! A senha gerada pelo sistema
Inserir Gestor Infoseg foi enviada para o email pessoal do usudrio!
Titular

Inserir Adm. Titular Sair

Ativar / Desativar Usudrio

Reinicializar Senha

Substituir Perfil

= Orgdos

Inserir Orgdo

Alterar/Cancelar Orgdo

= Perfis

Inserir Perfil

Alterar/Cancelar Perfil

E Dados Pessoais

Alterar Senha

Alterar Meus Dados

VOLTAR

@ 2004 - REDE INFOSEG - Ezplanada dos Ministérios Edificio Anexo Il Andar Térreo, Infoseg, CEP - 70.064-800, Brasila - DF, Fone (61) 3429-9393

A politica de senhas tera AtribuicGes Gerais e Atribui¢des Particulares:

2.12.2 Atribuictes Gerais:

e  Asenha ndo pode conter endereco de e-mail ou alguma parte do nome do usuario;

e A senha deve conter no minimo 8 digitos, sendo Maiusculas, Minusculas e
Numeéricos.

e  Asenha deve ser alterada de 45 em 45 dias;

e Asenhanova nunca deve ser a mesma que as 4 ultimas;

e  Asenha n&o deve ser uma palavra comum;

e A senha deverd ser criada pelo usuério e ndo devera ser gerada por mecanismo
automatico.
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2.12.3 Atribuices Particulares:

A senha seré formada por caracteres alfanuméricos: maidsculos, minasculos e nimeros, conforme
descritos a sequir:

Tabela de Caracteres:

Descricao Exemplo
1- Letras maiusculas. AB,C,..Z
2- Letras mindsculas a,b.c,....z
3- NUmeros 0,1,2,....9

OBS.: Néo serdo aceitos caracteres especiais.

3 Responsabilidades dos Usuéarios da Rede no Controle de Senhas

Apos a criacdo da senha de acesso, 0 usudrio devera memoriza-la e ndo deverd copia-la em
nenhum meio fisico ou légico para que esta ndo possa ser utilizada por outras pessoas.

Qualquer usuario ou administrador da Rede INFOSEG devera se comprometer de acordo com o
Termo de Responsabilidade que seré citado no Formulario de Cadastro a ndo divulgar a sua senha pessoal
sob nenhuma hipédtese a nenhuma pessoa, lembrando que nenhum funcionario INFOSEG podera recolher
este tipo de informagao.

Antes de criar o login o usuério devera assinar um termo de responsabilidade pelos seus atos.
Formulario de Cadastro.
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DAS RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS DA REDE INFOSEG

Usuarios da Rede Infoseg

Todos os usuarios cadastrados que, de alguma forma, utilizam a Rede
INFOSEG séo responsaveis por:

. manter sigilo de sua senha de acesso ou seu certificado
digital, que é de uso pessoal e intransferivel, sendo punivel
sua divulgacéo;

. informar qualquer suspeita a respeito do uso indevido ou ndo
autorizado da Rede INFOSEG;

. dar encaminhamento para a investigacdo nos casos de
suspeita de uso indevido do acesso a Rede INFOSEG.

. assinar 0 Termo de Responsabilidade de Uso da Rede
INFOSEG, concordando com essa Politica de Seguranga da
Informacéo.

e utilizar-se das informacdes disponiveis na Rede INFOSEG
somente nas atividades que lhe compete exercer, ndo podendo
transferi-las a terceiros, a titulo oneroso ou gratuito, estando
ciente que suas agdes e consultas realizadas na Rede sdo
passiveis de monitoramento e controle.

e ter ciéncia das responsabilidades inerentes ao uso do sistema,
nos termos do que dispde o “Formulario de Acesso ao
INFOSEG” e as Politicas de Seguranga da Informacdo e
Controle de Acesso da Rede INFOSEG;

e  fornecer informagBes sobre o seu cadastro na Rede
INFOSEG, mantendo-as atualizadas.

Coordenadores do Sistema de Controle de Acesso

O Coordenador Administrativo é responsavel pelo cadastramento dos
Coordenadores Master do 6rgdo e a gestdo dos usuarios e seus acessos.

Sé&o responsabilidades do Coordenador Administrativo, no ambito de seu
6rgdo, além das atribuidas a todos os usuarios:

definir e cadastrar as unidades gerenciais e os Coordenadores
Méster;

definir junto a unidade gerencial, os perfis de acesso ao
sistema que classificardo os usuérios no INFOSEG;

cadastrar os Coordenadores Master definidos, pessoalmente
ou através do Coordenador Administrativo Assistente;

supervisionar 0s usudarios finais garantindo que sejam
seguidas as normas de seguranca e responsabilidades
definidas para a utilizagéo do sistema;

supervisionar o trabalho dos Coordenadores Master e
Operacionais, garantindo que sejam seguidas as normas de
seguranca e responsabilidades definidas para a utilizagdo do
sistema;

prover treinamento aos Coordenadores Master e
Operacionais;

proceder a reinicializardo de senhas dos Coordenadores
Méster;

proceder a atualizagdo dos dados cadastrais dos
Coordenadores Méster;

verificar e/ou coordenar a verificagdo de cadastro dos
USUArios;

proceder o cancelamento de cadastro no sistema de
Coordenadores Master, Operacionais e usuarios finais do
6rgéo, seja por solicitagdo ou pelo uso indevido do sistema.

solicitar e analisar o controle e acompanhamento acerca dos
usuarios cadastrados pelo 6rgdo para acesso a Rede
INFOSEG bem como sobre a utilizagdo dos sistemas pelos
Seus USUArios;
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O Coordenador Master é responsavel pelo cadastramento,
descadastramento e controle dos Coordenadores Operacionais e usuarios
que se encontram abaixo da sua arvore.

Séo responsabilidades do Coordenador Master, no ambito de seu 6rgéo,
além das atribuidas a todos 0s usuérios:

definir e cadastrar as unidades organizacionais e 0s
Coordenadores Operacionais;

definir junto a unidade organizacional, os usuarios finais do
sistema que terdo acesso as consultas disponiveis no
INFOSEG;

cadastrar os Coordenadores Operacionais e Usuarios
assegurando a assinatura do Termo de Responsabilidade de
Uso da Rede INFOSEG;

supervisionar os Coordenadores Operacionais e Usuarios
finais garantindo que sejam seguidas as normas de seguranga
e responsabilidades definidas para a utilizagéo do sistema;

supervisionar o trabalho dos Coordenadores Operacionais,
garantindo que sejam seguidas as normas de segurancga e
responsabilidades definidas para a utilizagdo do sistema;

proceder treinamento aos usuérios finais e Coordenadores
Operacionais;

proceder a reinicializacdo de senhas e cadastramento de
computadores de usuarios finais e Coordenadores
Operacionais;

verificar e atualizar os dados cadastrais dos Coordenadores
Operacionais e usuarios finais;

proceder o cancelamento de cadastro no sistema de
Coordenadores Operacionais e usuarios finais do 6rgao.

Auxiliar o Coordenador Administrativo nas questdes
relacionadas ao controle e acompanhamento da utilizagéo e
acessos dos usuarios da Rede INFOSEG.

O Coordenador Operacional é responsavel pelo cadastramento,
descadastramento e controle dos usuérios do 6rgdo que se encontram
abaixo da sua arvore.

S&o responsabilidades do Coordenador Operacional, no ambito do seu
6rgdo, além das atribuidas a todos os usuarios:

. definir junto a sua unidade organizacional, os usuarios finais
do sistema que terdo acesso as consultas disponiveis no
INFOSEG;

. cadastrar usudrios assegurando a assinatura do Termo de
responsabilidade de Uso da Rede INFOSEG;

. supervisionar os usuarios finais garantindo que sejam
seguidas as normas de seguranca e responsabilidades
definidas para a utilizagéo do sistema;

. supervisionar o trabalho dos Coordenadores Operacionais,
garantindo que sejam seguidas as normas de seguranca e
responsabilidades definidas para a utilizagdo do sistema;

e  proceder treinamento aos usudrios finais;
e proceder a reinicializagdo de senhas de usuérios finais;
. verificar e atualizar os dados cadastrais dos usuérios finais;

. proceder o cancelamento de cadastro no sistema de
Coordenadores Operacionais e usuarios finais do 6rgéo.

. auxiliar os Coordenadores Administrativo e Master nas
questdes relacionadas ao controle e acompanhamento da
utilizacdo e acessos dos usuérios da Rede INFOSEG.



Art. 325 - Revelar fato de que tem ciéncia em razéo do cargo e que deva permanecer em segredo,ou
facilitar-lhe a revelacdo: Pena: detencdo, de seis meses a dois anos, ou multa, se o fato ndo constitui
crime mais grave.

Art. 325 § 1° -Nas mesma penas deste artigo incorre quem: | — permite ou facilita, mediante atribuicéo,
fornecimento e empréstimo de senha ou qualquer outra forma, o acesso de pessoas ndo autorizadas a
sistema de informacdes ou banco de dados da Administracdo Publica, Il — se utiliza, indevidamente, do
acesso restrrito. 8 2° - Se da acdo ou omisséo resulta dano & Administracdo Publica ou a outrem: Pena —
reclusdo, de 2 (dois) a 6 (seis) anos, e multa.

4 Controle de Senhas
A administracdo de senhas ficara a cargo dos administradores da Rede INFOSEG. Sob nenhuma
hipdtese os administradores deverdo solicitar a senha a qualquer usuario. Em caso de perda ou outra
situacdo semelhante, o usuario tera a opcdo de desblogueio de sua propria senha na tela de login,

clicando no botdo desbloqueio de senha.

Fica a cargo dos administradores efetuar e testar os controles citados na politica de senhas, assim
como manter a Rede de diretdrio para autenticacdo em perfeito funcionamento e sempre atualizado.
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