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Manual de uso do modulo CERTIFICADOS do sistema GALILEU da Pericia Forense do
Estado do Ceara:

Objetivo:

Servidores da PEFOCE concorrendo & ascensdo funcional do tipo PROMOGCAO poderem
submeter a comissdo de promocao, via sistema Galileu, os certificados e documentos que dardo
direito a pontos no processo de promocao do tipo MERECIMENTO.

Versao: 2.00 de 18 de dezembro de 2020

Procedimentos:

1. Servidor escaneia, no formato PDF, certificado de cursos ministrados/cursados, elogios ou
medalhas publicados em diario oficial etc;

2. Através do médulo “Certificados” do sistema Galileu, o servidor pode incluir as
informagdes dos certificados e salvar os documentos digitalizados no formato PDF;

3. Servidor recebe, via e-mail institucional, protocolo de confirmacdo da inclusdo do
certificado para validagao;

4. Servidor procura chefes imediatos (supervisor, coordenador etc) ou responsavel do RH para
apresentacdo do certificado original a ser validado. Observagdo: publicagdes no diario
oficial ou certificados de entidades com possibilidade de validacdo pelo site ndo necessitam
de apresentacdo do original;

5. Responsavel pela validacdo do certificado valida ou rejeita o documento;

6. Servidor é informado via e-mail institucional do resultado da avaliacdo do certificado. Caso
tenha sido rejeitado, o validador comunicara o motivo via sistema.

Legislacao relacionada:
e Lei n°16.318, de 14 de agosto de 2017, publicada no DOE de 18 de agosto de 2017:
regulamentacdo do processo de ascensao funcional;
e Decreto n°33.463, de 05 de fevereiro de 2020, publicado no DOE de 6 de fevereiro de 2020:
regulamentacdo da promogdo por merecimento.
Duvidas:

Coordenadoria de Tecnologia da Informac¢ao — CTI/PEFOCE:

Fones: (85) 32121988
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TELAS DO SISTEMA:

PEriciA FORENSE

Governo do Estado do Ceard

Q

Usuario

ENTRAR

Esqueceu a senha? Clique aqui.

FUNCAO: Meus Certificados

Paaliley = SESSAO EXPIRANDO EM: 00:30:00 © winafeira-17/12/2020- K- 2o - B+

& Luciano Leso

NPTAT Meus Certificados

Consulta

B Ferramentas
Nome

E-mail institucional cadastrado no Galileu:

luciano.leao@pefoce.ce.gov.br <_

m\

B Pericia

& Relatérios

Protocolo Tipo curso Data Inclusio Data Validagio Validador Pontuagdo  Situagdo  Aceito Agdes

Dados ndo encontrados!

Observacao: na tela de inclusao de certificados é informado o e-mail institucional do servidor.
Caso o e-mail nao esteja cadastrado, o servidor devera entrar em contato com a CTI para
cadastrar seu endereco de e-mail. O mesmo deve ser feito se o e-mail informado nao
corresponder ao do servidor.
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Funcao Meus Certificados — Incluir

Paalilev = SESSAO EXPIRANDO EM: 00:30:00 © QuintaFeira-03/12/2020+ &+ 26+ P -0

[ ] g =
& Luciano Ledo

NTAT Meus Certificados

Cadastro
[@ Ferramentas

Tipo Certificado *

[Selecione o tipo de certificarw

Anexar arquivo

Escolher o tipo do Certificado:

@\:{Og alileu = SESSAO EXPIRANDO EM: 00:30:00 € uintaFeira-03/12/2020 - & - 2o P - &

[ ] 5 =
am Luciano Ledo

T Meus Certificados

Cadastro
[% Ferramentas

Tipo Certificado *

[Selecione o tipo de certificacw

vesempenno runcional - Farucipagao erm LOIMISSoes - LOIMO Mempro aa comissao
Qualificagéo Profissional - Nivel Superior - Doutorado

Qualificagéo Profissional - Nivel Superior - Mestrado

Qualificagéo Profissional - Nivel Superior - Pés-Graduagao/Especializacéo

Qualificagdo Profissional - Nivel Técnico - Cursados - 101 a 140 h/a

A inlifinma R m Penfimninmal Aal Tinmina Miismaden 141 2200 kin
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Preencher os campos desse tipo de certificado e Anexar o arquivo PDF com o Certificado
Original Escaneado:

SESSAO EXPIRANDO EM: 00:28:50 ) QuintaFeira-03/12/2020 - A - 20 P - @

Paalileu

o .
@m Luciano Leo

NPTAT Meus Certificados

Cadastro
[B Ferramentas

Tipo Certificado *

ment Qualificagéo Profissional - Niw

Instituicdo

Universidade Federal do Cearw

Curso *

Doutorado em Ciéncia da Computagao

Concluséo do curso *

18/12/2020

Anexar arquivo

&Paalileu = SESSAO EXPIRANDO EM: 00:30:00 €© QuinaFeira-03/12/2020 - &+ 20+ P+

[ ] 5 =
am Luciano Ledo

T Meus Certificados

Cadastro
[% Ferramentas

Tipo Certificado *

Qualificag&o Profissional - Niw

Instituicéo

Universidade Federal do Cearw

Curso *

Doutorado em Ciéncia da Computagao

Concluséo do curso *
18/12/2020

Substituir anexo

Salvar | Cancelar

Observacdo: Apods anexado o certificado, o servidor tem ainda a possibilidade de substitui-lo
antes de salvar caso tenha enviado o arquivo errado. Apos preenchidos os dados e anexado o
certificado correto, clicar em “Salvar”. Nesse momento o servidor recebera no e-mail
institucional o protocolo confirmando o recebimento do certificado no sistema.
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Apos a inclusdao, o certificado sera submetido a validacao pelo superior hierarquico
(supervisor/coordenador) ou por um representante do RH devidamente autorizado no

sistema.

» O servidor devera apresentar o original do certificado ao validador para que seja confirmada

sua autenticidade (quando necessario);

» No icone da coluna “Acdes” o servidor podera visualizar o certificado submetido;
» O servidor recebera via e-mail institucional um protocolo confirmando a inclusdao do
>

certificado no sistema;

Apds a validacdo ou recusa do certificado, novo e-mail sera enviado ao servidor com o
resultado da andlise do certificado.

Paalileu =

[ ] . ~
L L .
T Meus Certificados

Consulta

@ Ferramentas
Nome

Incluir

Protocolo  Tipo

Oualificacs

- Nivel

SESSAO EXPIRANDO EM: 00:30:00 o

Curso

Doutorado em Ciéncia da

98 .
Superior - Doutorado

Computagdo

.~ Registro incluido com
~ sucesso!

/

Data Inclusio Data Validagio Validador Pontuagio Validado  Aceito AgBes

03/12/2020 14:31:22 300 (x] k-4
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Lista de certificados incluidos:

Poalileu € QuartaFeira-09/12/2020- &+ 2o BB

& Luciano Lefio

NPTAT Meus Certificados

Consulta
[® Ferramentas
Nome
B Pericia
Protocolo Tipo curso Data Inclusio DataValidagio Validador Pontuagio  Situagdo Aceite Ag
. Qualificagio Profissional - Nivel Técnico - . § o - . . pos
159 oot 101 2140me teste 09/12/2020 13:10:33 06/12/2020 13:11:45 Luciano Carlos Le3o 70 (] (]
158 Tempe de Servico Piblico 09/12/2020 13:04:47 00 YN k1
122 Desempenho Funcional - Elogios Individuals 04/12/2020 11:18:15 00/12/2020 12:59:35 Luciano Carios Leso 100 (] (] k-4
& Coletivos- Por ato do Governador do Estado : g
Qualificagdo Profissional - Nivel Técnico - . wr
137 ¢ hutgt 04/12/2020 09:51:29 04/12/2020 11:11:09 Carlos Ls 50
Cursados -612 100h/a s oLe © ©
lificag3o Profissional - Nivel S - N
136 Qualificagdo Profissional - Nivel Superior poin 04/12/2020 00:51:04 06/12/2020 12:00:35 Luciano Carlos Le3o 30.0 (] Q b
Doutorado
135 Desempenha Funcional - Outras Medalhas 04/12/202009:46:23 50 YN k1
. 1o 5 N e
134 Desempenho Funcional - Outras Medalhas 04/12/2020 09:46:11 04/12/2020 00:46:50 Luciano Carlos Le3o 50 (/] Q
Desempenho Funcional - Elogios Individuais o
132 & Coletivos- Por ato do Perito Geral da Pericia 04/12/2020 09:46:01 20 A [+
Forense
126 3::&2;”" Profissional-NivelSuperior= o ge opras 04/12/2020 08:15:33 04/12/202008:28:59 Luciano Carios Leso 200 (] (] v
Qualificagio Profissional - Nivel Superior- -

Observacdo: Coluna “Situacdo”: indica se o certificado ja foi analisado; Coluna “Aceito”:
indica se o certificado foi aceito ou recusado; Coluna “Ac¢oes”: visualizar o arquivo certificado
submetido.

Campos que devem ser observados na submissao dos certificados:

Campos Observacgoes
QUALIFICACAO Pés-Graduacéo / Especializagdo Instituicao: Nome da instituicdo emissora do certificado.
PROFISSIONAL —  |Mestrado Caso nao esteja cadastrada no sistema,
NIVEL SUPERIOR |Doutorado solicitar a incluséo via sistema OCOMON.
Curso: Preencher conforme Certificado

Conclusao do curso: Data de término do curso ou data de entrega
do trabalho de concluséo do curso (TCC).
Nao é a data de emisséao do certificado!

Arquivo anexado Certificado escaneado (frente, com dados
basicos, e verso, com o histérico).
QUALIFICACAO 20 a 60 h/a Instituicao: Nome da instituicdo emissora do certificado.
PROFISSIONAL — |61 a 100 h/a Caso nao esteja cadastrada no sistema,
NIVEL TECNICO - |101 a 140 h/a solicitar a incluséo via sistema OCOMON.
CURSADOS 1412200 h/a Curso: Preencher conforme Certificado
Acima de 200

Conclusao do curso: Data de término do curso.
Nao é a data de emissao do certificado!

Arquivo anexado Declaragao/certificado oficial da instituicao.
Observar a carga horaria na escolha do tipo
de certificado!
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QUALIFICACAO Palestras Instituicao: Nome da instituicdo emissora do certificado.
PROFISSIONAL — | Cursos, Treinamentos ou Disciplinas Caso nao esteja cadastrada no sistema,
NIVEL TECNICO - |- até 20 h/a solicitar a incluséo via sistema OCOMON.
MINISTRADOS -21a60h/a Curso: Preencher conforme Certificado
-61a100 h/a = -
-101 a 140 h/a Conclusao do curso: Data final do periodo do curso.
-141a 200 h/a Nao é a data de emissao do certificado!
- Acima de 200 h/a Arquivo anexado Declaragao/certificado oficial da instituicdo.
Observar a carga horaria na escolha do tipo
de certificado!
DESEMPENHO Por ato do Governador do Estado Data do elogio: Data da publicagéo do elogio no Diario Oficial
FUNCIONAL —|Por ato do Secretario de Seguranca do Estado ou no documento oficial anexado.
ELOGIOS Publica : Arquivo anexado: Diario oficial do estado (somente a pagina do
INDIVIDUAIS E Por' a_to do Conselho Superior de elogio) ou um documento oficial encaminhado
COLETIVOS Policia ) o pela autoridade que fez o elogio (oficio).
Por ato do Perito Geral da Pericia Observar o tipo do elogio (Governador etc)
Forense na escolha do tipo de certificado!
DESEMPENHO Medalha do Mérito Funcional Data Elogio/Medalha/|Data da publicagdo da medalha no Diario
FUNCIONAL —|Medalha do Mérito Policial Comissao: Oficial do Estado ou no documento oficial
MEDALHAS Outras medalhas anexado.
Arquivo anexado: Diario oficial do estado (somente a pagina
referente a medalha) ou um documento oficial
encaminhado pela autoridade que concedeu a
medalha (oficio).
Observar o tipo de medalha na escolha do
tipo de certificado!
DESEMPENHO Como coordenador da comissao Data Elogio/Medalha/|Data da publicagdo da comiss&o no Diario
FUNCIONAL —|Como membro da comissao Comissao: Oficial do Estado.
PARTICIPACAO Arquivo anexado: Diario oficial do estado (somente a pagina da
EM COMISSOES formagao da comissao) .
Verificar o tipo de participagdo na comissao
(como coordenador ou membro) na escolha
do tipo de certificado!
TEMPO DE - Orgao publico Nome do 6rgéo publico descrito na declaragao.
SERVICO Data inicio Data inicial do trabalho no érgéo publico
PUBLICO descrita na declaragéo.
Data fim Data final do trabalho no érgédo publico descrita
na declaragao.
Tempo de efetivo| Tempo em dias descrito na declaragao.
exercicio no cargo
publico (em dias)
Arquivo anexado: Declaragao de tempo de contribuigao oficial do
6rgao publico ou declaragédo do 6rgao de
previdéncia oficial.

Observacoes importantes:

» Se o sistema informar que o e-mail institucional nao esta cadastrado no Galileu, entrar em
contato com a CTI para fazer o cadastro;

» Se a Instituicao que emitiu o certificado nao estiver cadastrada no sistema, entrar em contato
com a CTI ou enviar solicitacao via sistema OCOMON pedindo o cadastro da Instituicao;
» Caso o servidor tenha diividas sobre o uso dos certificados na ascensao funcional a qual estiver

concorrendo, verificar na Lei n°16.318, de 14 de agosto de 2017, publicada no DOE de 18 de
agosto de 2017, e no Decreto n°33.463, de 05 de fevereiro de 2020, publicado no DOE de 6 de
fevereiro de 2020, as regras para ascensao.
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