
PASSO A PASSO – Sistema de Ajuste de Lotação para Concursados 2013

ENDEREÇO PARA ACESSAR: remocao.seduc.ce.gov.br

PASSO 1 – TELA DE LOGIN
Entrar com CPF e Data de Nascimento
Clicar no Botão Enviar



PASSO 2 – TELA INICIAL PARA PROFESSORES DA 1ª CONVOCAÇÃO

Ao se logar, o Sistema exibe no canto superior direito os Dados do Usuário: Matrícula e Nome.
E exibe abaixo o espelho das Lotações Atuais do professor.



PASSO 3 – SELEÇÃO DE OFERTAS PARA TROCAR 

No caso dos professores da 1ª CONVOCAÇÃO, que foram lotados todos em carências definitivas, 
para os quais, NÃO É OBRIGATÓRIO FAZER O AJUSTE DE LOTAÇÃO, eles precisam Clicar 
nos Quadrinhos da Coluna Remover, que aparecem no final de cada linha de Oferta atual,  para 
indicar qual (is) oferta (s) o professor deseja trocar (fazer o ajuste) por novas.

Após Clicar nas Ofertas de sua Lotação Atual as quais deseja trocar, o professor deve selecionar a 
Crede e o Município (campos obrigatórios), para fazer a consulta por novas ofertas. 
Já o campo Turno, não é obrigatório, dando a possibilidade do professor visualizar todas as ofertas 
disponíveis em todos os Turnos ou de um Turno específico, se assim preferir.
O campo Escola, também é um filtro opcional.
Depois deve Clicar no Botão Buscar Lotações Disponíveis.



PASSO 4 – TELA INICIAL PARA PROFESSORES DAS 2ª e 3ª CONVOCAÇÕES

Ao se logar, o Sistema exibe no canto superior direito os Dados do Usuário: Matrícula e Nome.
E dados gerais da Lotação Atual do professor, como Escola, Turno e Carga Horária. 
Como para os professores da 2ª e 3ª Convocações O AJUSTE DE LOTAÇÃO É OBRIGATÓRIO, 
o Botão Remover, ao lado da Carga Horária já vem habilitado.
E os professores só precisam selecionar a Crede e o Município (campos obrigatórios), para fazer a 
consulta por novas ofertas. 
Já o campo Turno, não é obrigatório, dando a possibilidade do professor visualizar todas as ofertas 
disponíveis em todos os Turnos ou de um Turno específico, se assim preferir.
O campo Escola também é um filtro opcional.
Depois deve Clicar no Botão Buscar Lotações Disponíveis.



PASSO 5 – TELA SELEÇÃO DE CARÊNCIAS PARA ADICIONAR

Para fazer a Busca de Lotações Disponíveis é preciso selecionar obrigatoriamente, os campos Crede 
e Município.
Veja abaixo a seleção da Crede.



PASSO 6 – TELA SELEÇÃO DE CARÊNCIAS PARA ADICIONAR

Veja abaixo a seleção do Município.
 



PASSO 7 - TELA RESULTADO DA BUSCA DE LOTAÇÕES DISPONÍVEIS – PARA 
PROFESSORES DA 1ª CONVOCAÇÃO

Veja abaixo, como será mostrado o Resultado da Busca de Lotações Disponíveis.
O Sistema exibirá Escola, Disciplina, Turno e Carga Horária Total Disponível para Adição.
Ao passar o mouse sobre o nome da Escola é possível visualizar o endereço da referida Escola.
Os professores devem Clicar no Botão Adicionar das Ofertas que desejarem incluir em sua lotação. 

O Sistema vai computando e exibindo no canto superior esquerdo da tela, a Carga Horária Total 
Lotada, a Carga Horária Pendente (Carga Horária Atual que o professor deseja Remover) e a Carga 
Horária Relotada que o professor deseja Adicionar. 



PASSO 8 - TELA RESULTADO DA BUSCA DE LOTAÇÕES DISPONÍVEIS – PARA 
PROFESSORES DAS 2ª E 3ª CONVOCAÇÕES

Veja abaixo, como será mostrado o Resultado da Busca de Lotações Disponíveis.
O Sistema exibirá Escola, Disciplina, Turno e Carga Horária Total Disponível para Adição.
Ao passar o mouse sobre o nome da Escola é possível visualizar o endereço da referida Escola.
Os professores devem Clicar no Botão Adicionar das Ofertas que desejarem incluir em sua lotação. 

O Sistema vai computando e exibindo no canto superior esquerdo da tela, a Carga Horária Total 
Lotada, a Carga Horária Pendente (Carga Horária Atual que o professor deseja Remover) e a Carga 
Horária Relotada que o professor deseja Adicionar. 



PASSO 9 – TELA PARA FINALIZAR LOTAÇÃO

Ao concluir a seleção das Carga Horárias para Adicionar, os professores tanto da 1ª, como da 2ª e 3ª 
Convocações devem Clicar no Botão Finalizar Alterações.
Aparecerá uma mensagem de confirmação, advertindo para o fato de que ao confirmar, não será 
mais possível realizar novas alterações.
Estando certo que deseja finalizar as alterações do ajuste de lotação, o professor deverá Clicar no 
Botão Sim.
ATENÇÃO !!! O Ajuste de Lotação só será realizado se Clicar no Botão SIM !!!



PASSO 10 – TELA DE FINALIZAÇÃO DO AJUSTE DE REMOÇÃO

Essa é a Tela que é exibida quando um processo de ajuste de lotação é finalizado no Sistema.
O professor deve Clicar no Botão OK.

Em seguida, o professor deverá Clicar no Botão Gerar Comprovante da Solicitação para Salvar e 
Imprimir o seu Comprovante de Solicitação de Ajuste de Lotação.



PASSO 11 – TELA DO COMPROVANTE DE SOLICITAÇÃO DE AJUSTE DE LOTAÇÃO 

Lembrando que esse Comprovante é Obrigatório para Todos os professores da 2ª e 3ª Convocação.
E que os professores, até a finalização do período de ajuste, terão acesso a esta Tela, para retornar 
aqui e consultar ou imprimir seu comprovante, quantas vezes forem necessárias.

O Comprovante de Solicitação de Ajuste de Lotação é obrigatório para o professor se apresentar à 
Escola.


