PASSO A PASSO - Sistema de Ajuste de Lotacao para Concursados 2013
ENDERECO PARA ACESSAR: remocao.seduc.ce.gov.br
PASSO 1 — TELA DE LOGIN

Entrar com CPF e Data de Nascimento
Clicar no Botdo Enviar

Sistema de Remogdo

SECRETARIA DA EDUCAGAO

Governo do Estado do Ceard

"Q:] Area Restrita

CPE=*
Nascimento: *

@ Administracdo

© 2014 - Governe do Estade do Cears - Todos os direitos reservados



PASSO 2 — TELA INICIAL PARA PROFESSORES DA 1* CONVOCACAO

Ao se logar, o Sistema exibe no canto superior direito os Dados do Usudrio: Matricula e Nome.
E exibe abaixo o espelho das Lotacdes Atuais do professor.

Sistema de Remogcao

SECRETARIA DA EDUCAGAO ot emm—

Governoe do Estade do Ceard Usudrio: e ——

Selecione as lotacées que deseja remover, e use o formulario abaixo para consultar as lotagées disponiveis para
adicao
Carga Hordria Pendente 0

Carga Horaria Relotada 0

Lotacies atuais Turmas/Atividades

Escola Orfeta/ Turma Disciplina Carga Horaria Remover
COROMNEL HUMBERTO 13 Série | Ensino Médio | Regular | Noite | Ensino Médio LINGUA ESTRANGEIRA 5
BEZERRA EEFM Semestral / E (INGLES)
COROMEL HUMBERTO acan . - ,
BEZERRA EEFM 32 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 5
COROMEL HUMBERTO acan . - ,
BEZERRA EEFM 23 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 5
COROMNEL HUMBERTO 13 Série | Ensino Médio | Regular | MNoite | Ensino Médio FORMACAQ PARA A 1
BEZERRA EEFM Semestral / F CIDADANIA
COROMNEL HUMBERTO 13 Série | Ensino Médio | Regular | Noite | Ensino Médio
BEZERRA EEFM Semestral / F LINGUA PORTUGUESA 3
CORONEL HUMBERTO 12 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D ARTE 1

BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO LINGUA ESTRANGEIRA

13 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D

BEZERRA EEFM (INGLES)
COROMNEL HUMBERTO a2 cs . - ,
BEZERRA EEFM 13 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 4
Escola Atividade Turno Carga Horaria Remover
CORONEL HUMBERTO DIRETOR DE TURMA Noite 4

BEZERRA EEFM

Campos com (*) sdo de preenchimento obrigatdrio

Crede: * --- SELECIONE ---
Municipio: *
Turno:

Buscar Lotacées Disponiveis

Finalizar Alteracoes Cancelar Alteracoes

© 2014 - Governo do Estado do Ceard - Todos os direitos reservados



PASSO 3 — SELECAO DE OFERTAS PARA TROCAR

No caso dos professores da 1* CONVOCACAO, que foram lotados todos em caréncias definitivas,
para os quais, NAO E OBRIGATORIO FAZER O AJUSTE DE LOTACAO, eles precisam Clicar
nos Quadrinhos da Coluna Remover, que aparecem no final de cada linha de Oferta atual, para
indicar qual (is) oferta (s) o professor deseja trocar (fazer o ajuste) por novas.

Sistema de Remogao «l sair

Matricula: G
Usuario: (@

SECRETARIA DA EDUCACAO

Governo do Estado do Ceard

Selecione as lotacbes que deseja remover, e use o formulario abaixo para consultar as lotacdes disponiveis para
adicao
Carga Horaria Pendente | 10

Carga Horaria Relotada |0

Lotacoes atuais Turmas/Atividades

Escola Orfeta/ Turma Disciplina Carga Horaria Remover

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO

13 Série | Ensino Médio | Regular
Semestral / E

32 Série | Ensino Médio | Regular

22 Série | Ensino Médio | Regular
13 Série | Ensino Médio | Regular
Semestral / F

13 Série | Ensino Médio | Regular
Semestral / F

- | Moite | Ensine Médio

| Tarde / D

| Tarde / D

- | Moite | Ensino Médio

- | Moite | Ensino Médio

LINGUA ESTRANGEIRA
(INGLES)

LINGUA PORTUGUESA

LINGUA PORTUGUESA

FORMAC;&O FARA A
CIDADANIA

LINGUA PORTUGUESA

2

5

:
o

2 . - ) de /
EEZERRA EEFM 13 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D ARTE 1
COROMNEL HUMBERTO R . . ) Y LINGUA ESTRANGEIRA
EEZERRA EEFM 13 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D (INGLES) 2
COROMNEL HUMBERTO R . - ) Y
BEZERRA EEFM 13 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 4
Escola Atividade Turno Carga Horaria Remover
COROMEL HUMBERTO .
BEZERRA EEFM DIRETOR DE TURMA Moite 4
Campos com (*) sdo de preenchimento obrigatdrio
Crede: * --- SELECIONE ---
Municipio: *
Turno:
Buscar Lotacées Disponiveis
Finalizar Alteragies Cancelar Alteragbes
© 2014 - Governc do Estade do Ceard - Todos os direites reservados

Ap6s Clicar nas Ofertas de sua Lotacao Atual as quais deseja trocar, o professor deve selecionar a
Crede e o Municipio (campos obrigatorios), para fazer a consulta por novas ofertas.

J4 o campo Turno, ndo € obrigatério, dando a possibilidade do professor visualizar todas as ofertas
disponiveis em todos os Turnos ou de um Turno especifico, se assim preferir.

O campo Escola, também ¢ um filtro opcional.

Depois deve Clicar no Botdo Buscar Lotagdes Disponiveis.



PASSO 4 — TELA INICIAL PARA PROFESSORES DAS 2% ¢ 3* CONVOCACOES

Ao se logar, o Sistema exibe no canto superior direito os Dados do Usudrio: Matricula e Nome.

E dados gerais da Lotagao Atual do professor, como Escola, Turno e Carga Horaria.

Como para os professores da 2* ¢ 3* Convocagdes O AJUSTE DE LOTACAO E OBRIGATORIO,

o Botao Remover, ao lado da Carga Horaria ja vem habilitado.

E os professores s6 precisam selecionar a Crede e o Municipio (campos obrigatérios), para fazer a
consulta por novas ofertas.

J& o campo Turno, ndo € obrigatorio, dando a possibilidade do professor visualizar todas as ofertas
disponiveis em todos os Turnos ou de um Turno especifico, se assim preferir.

O campo Escola também ¢ um filtro opcional.

Depois deve Clicar no Botao Buscar Lotagdes Disponiveis.

Sistema de Remocao «1 sair

SECRETARIA DA EDUCAGAO - e—

Governo do Estado do Ceard UL rivo

Selecione as lotagdes que deseja remover, e use o formulario abaixo para consultar as lotacées disponiveis para
adicdao
Carga Horaria Pendents | 0

Carga Horaria Relotada |0

Lotacbes atuais Turmas fAtividades

Escola Atividade Turno Carga Horaria Remover

ANTONIO MOTA FILHO EEEP PROF HORA AULA 23 CONVOCAGAQ CONCURSO 2013 Integral 27

Campos com (*) s3o de preenchimento obrigatério

Crede: * --- SELECIONE ---

Municipio: *
Turno:

Buscar Lotactes Disponiveis

Finalizar Alteractes Cancelar Alteractes

© 2014 - Governo do Estado do Ceard - Todos os direitos reservados



PASSO 5 — TELA SELECAO DE CARENCIAS PARA ADICIONAR

Para fazer a Busca de Lotagdes Disponiveis € preciso selecionar obrigatoriamente, os campos Crede
e Municipio.
Veja abaixo a selecdo da Crede.

Sistema de Remo

Matricula: T,
Usuario :

SECRETARIA DA EDUCACAO

Governo do Estado do Ceard

Selecione as lotagoes que deseja remover, e use o formulario abaixo para consultar as lotagées disponiveis para
adicdo
Carga Hordria Pendente | 10

Carga Hordria Relotada 0

Lotaches atuais Turmas/Atividades

Escola Orfeta/ Turma Disciplina Carga Horaria Remover
CORONEL HUMBERTO 12 Série | Ensino Médio | Regular | Noite | Ensino Médio LINGUA ESTRANGEIRA 5
BEZERRA EEFM Semestral / E (INGLES)
COROMNEL HUMBERTO 3 s . A, I
BESERRe EERM 32 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 5
CORONEL HUMBERTO - . s
BEZERRA EEFM 23 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 5
CORONEL HUMBERTO 13 Série | Ensino Médio | Regular | Noite | Ensino Médio FORMACAQ PARA A 1
BEZERRA EEFM Semestral / F CIDADAMIA
COROMNEL HUMBERTO 13 Série | Ensino Médio | Regular | Noite | Ensino Médio
BEZERRA EEFM Semestral / F LINGUA PORTUGUESA 3
CORONEL HUMBERTO a3 egn . s I
EEZERRA EEFM 12 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D ARTE 1
COROMNEL HUMBERTO - . ., . LINGUA ESTRANGEIRA
BEZERRA EEFM 12 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D (INGLES) 2
CORONEL HUMBERTO 13 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 4

BEZERRA EEFM

Escola Atividade Turno Carga Horaria Remover

COROMNEL HUMBERTO

BEZERRA EEFM DIRETOR DE TURMA

Noite 4

Campos com (*) sdo de preenchimento obrigatdrio

Crede: * [--— SELECIOME --- -
Muricipo: * .
Turno: 13 COORDENADORIA REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAD-MARACANAL
—~ 23 COORDENADORIA REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO-ITAPIPOCA
o Lﬁ 33 COORDENADORIA REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAQ-ACARAL
43 COORDENADORIA REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAD-CAMOCIM
Fi"ﬂ"ZﬂfJ 53 COORDENADORIA REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGCAO-TIANGUA
63 COORDENADORIA REGIOMNAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO-SOBRAL
73 COORDENADORIA REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO-CANINDE LE
e i e e P —— P R




PASSO 6 — TELA SELECAO DE CARENCIAS PARA ADICIONAR

Veja abaixo a selecdo do Municipio.

SECRETARIA DA EDUCAGAO ot emm—

L1 i o - -+

Governo do Estado do Ceard

Selecione as lotagdes que deseja remover, e use o formulario abaixo para consultar as lotagées disponiveis para
adicao

Carga Horaria Pendente | 10

Carga Horaria Relotada |0

Lotacies atuais Turmas/Atividades

Escola Orfeta/ Turma Disciplina Carga Horaria Remover
COROMNEL HUMBERTO 123 Série | Ensino Médio | Regular | Moite | Ensino Médio LINGUA ESTRAMNGEIRA 5 |_|
BEZERRA EEFM Semestral / E (INGLES) —
COROMNEL HUMBERTO . . -
BESERE L EERM 3% Série | Ensino Médio | Reqular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 5
COROMNEL HUMBERTO acan . -
el 23 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 5
COROMEL HUMBERTO 12 Série | Ensine Médio | Regular | Moite | Ensino Médio FORMACAQ PARA A 1 |_|
BEZERRA EEFM Semestral / F CIDADAMNIA —
COROMNEL HUMBERTO 12 Série | Ensino Médio | Regular | Moite | Ensino Médio ]
BEZERRA EEFM Semestral / F LINGUA PORTUGLESA 3 |—|
COROMNEL HUMBERTO R . . J—
BEZERRA EEFM 13 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D ARTE 1 |_|
COROMNEL HUMBERTO R . s LINGUA ESTRANGEIRA ]
BEZERRA EEFM 13 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D (TNGLES) 2 |_|
COROMNEL HUMBERTO acar . s |
BEZERRA EEFM 13 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde / D LINGUA PORTUGUESA 4 [

Escola Atividade Turno Carga Horaria | Remover |
CORONEL HUMBERTO DIRETOR DE TURMA Naite 4 o

BEZERRA EEFM —

Campos com (*) sdo de preenchimento obrigatorio

Crede: * ILE COORDENADORIA REGIONAL DE DESENVOLYIMENTO DA EDUCAGCAO-MARACANAU | = |

h SELECIONE --Jd
Turno: -— SELECIONE ——
| Buscar Lj AQUIRAZ u

Municipio:

CAUCATA
—— = EUSEBIO ——————————
| Finalizar‘ [TAITINGA klarﬁltera(;ﬁes |
MARACANAL
MARANGUAPE © 2014 - Governo do Estado do Ceara - Todos os direitos reservados

PACATUBA




PASSO 7 - TELA RESULTADO DA BUSCA DE LOTACOES DISPONIVEIS — PARA
PROFESSORES DA 1* CONVOCACAO

Veja abaixo, como serd mostrado o Resultado da Busca de Lotagdes Disponiveis.

O Sistema exibira Escola, Disciplina, Turno e Carga Horéria Total Disponivel para Adigao.

Ao passar o mouse sobre o nome da Escola ¢ possivel visualizar o endereco da referida Escola.

Os professores devem Clicar no Botao Adicionar das Ofertas que desejarem incluir em sua lotacao.

O Sistema vai computando e exibindo no canto superior esquerdo da tela, a Carga Horaria Total
Lotada, a Carga Horaria Pendente (Carga Horaria Atual que o professor deseja Remover) e a Carga
Horaria Relotada que o professor deseja Adicionar.

Selecione as lotagdes que deseja remover, e use o formulario abaixo para consultar as lotacgbes disponiveis para

Carga Horaria Pendente | 10

Carga Horaria Relotada |0

adicdo

Lotacbes atuais Turmas fAtividades

Orfeta/ Turma

Escola

COROMEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

COROMNEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

CORONEL HUMBERTD
BEZERRA EEFM

CORONEL HUMBERTO
BEZERRA EEFM

Escola

CORONEL HUMBERTD
BEZERRA EEFM

12 Série | Ensino Médio | Regular
Semestral / E

33 Série | Ensino Médio | Regular

23 Série | Ensino Médio | Regular

13 Série | Ensino Médio | Regular
Semestral / F

13 Série | Ensino Médio | Regular
Semestral / F

13 Série | Ensino Médio | Regular
13 Série | Ensino Médio | Regular
13 Série | Ensino Médio | Regular

Ativid

DIRETOR DE TURMA

Campos com (*) sdo de preenchimento obrigatario

- | Moite | Ensine Médio

| Tarde / D

| Tarde / D

- | Moite | Ensino Médio

- | Noite | Ensino Médio

- | Tarde / D

| Tarde / D

- | Tarde / D

ade

Disciplina
LINGUA ESTRANGEIRA
(INGLES)

LINGUA PORTUGUESA

LINGUA PORTUGUESA

FORMAGAD PARA A
CIDADANIA

LINGUA PORTUGUESA

ARTE

LINGUA ESTRANGEIRA
(INGLES)

LINGUA PORTUGUESA
Turno

Noite

Crede: *
Municipio: * | EUSEBIO
Turno: --- SELECIONE --

Buscar Lotaches Disponiveis

Escola

MANUEL FERREIRA DA SILVA EEFM

EEM

Dis

LINGUA PORTUGLUESA

13 COORDEMADORIA REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAC-MARACANAL

ciplina Turno

Tarde

MAMGABEIRA - RUA ELIEZER PARRIAD, 105
PROFESSORA FRANCISCA LINHARES DE SOUSA

LINGUA PORTUGLUESA

Moite

Carga Horaria Disponivel

Carga Horaria Remover

2
:
:

3
1
2
4
Carga Horaria Remover
4
CH p/ Adicdo
Adicionar
Adicionar

Finalizar Alteracies

Cancelar Alteractes

© 2014 - Governo do

Estado

do Ceara - Todos os direitos reservados



PASSO 8 - TELA RESULTADO DA BUSCA DE LOTACOES DISPONIVEIS — PARA
PROFESSORES DAS 2 E 3* CONVOCACOES

Veja abaixo, como serd mostrado o Resultado da Busca de Lotagdes Disponiveis.

O Sistema exibird Escola, Disciplina, Turno e Carga Horaria Total Disponivel para Adigao.

Ao passar o mouse sobre o nome da Escola ¢ possivel visualizar o endereco da referida Escola.

Os professores devem Clicar no Botao Adicionar das Ofertas que desejarem incluir em sua lotacao.

O Sistema vai computando e exibindo no canto superior esquerdo da tela, a Carga Horaria Total
Lotada, a Carga Horaria Pendente (Carga Horaria Atual que o professor deseja Remover) e a Carga
Horéaria Relotada que o professor deseja Adicionar.

Selecione as lotagdes que deseja remover, e use o formulario abaixo para consultar as lotacbes disponiveis para

adicdo
Carga Horaria Total Lotada 13 Carga Horaria Removida | 27 Carga Horaria Relotada 13
Lotagies atuais Turmas/Atividades
Escola Atividade Turno Carga Horaria Remover
ANTONIO MOTA FILHO EEEP PROF HORA AULA 23 CONVOCACAQ CONCURSO 2013 Integral 27
Lotaches Adicionadas
Escola Disciplina Turno Carga Horaria
ANASTACIO ALVES BRAGA EEFM MATEMATICA Manhi 4 Remover
COROMNEL MURILO SERPA EEM MATEMATICA MNoite 9 Remover
Campos com (*) sdo de preenchimento obrigatdrio
Crede: * 23 COORDENADORIA REGIOMAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO-ITAPIPOCA
Municipio: * | ITAPIPOCA
Turno: --- SELECIONE -+
Buscar Lotacdes Disponiveis
Escola Disciplina Turno Carga Horaria Disponivel CH p/ Adigdo
ANASTACIO ALVES BRAGA EEFM MATEMATICA Tarde 12 Adicionar
ANASTACIO ALVES BRAGA EEFM MATEMATICA Noite 15 Adicionar
COROMEL MURILO SERPA EEM MATEMATICA Tarde 11 Adicionar
COROMEL MURILO SERPA EEM MATEMATICA Manhd 17 Adicionar
HILDEBERTO BARROSO EEM MATEMATICA Tarde 20 Adicionar
HILDEBERTO BARROSO EEM MATEMATICA Manha 20 Adicionar
JOAQUIM MAGALHAES EEM MATEMATICA Tarde 20 Adicionar
JOAQUIM MAGALHAES EEM MATEMATICA Noite 36 Adicionar
JOAQUIM MAGALHAES EEM MATEMATICA Manhi 44 Adicionar
MARIA NAZARE DE SOUSA EEM MATEMATICA Tarde 24 Adicionar



PASSO 9 — TELA PARA FINALIZAR LOTACAO

Ao concluir a selecao das Carga Horarias para Adicionar, os professores tanto da 1%, como da 2% e 3*
Convocagoes devem Clicar no Botdo Finalizar Alteragoes.

Aparecerd uma mensagem de confirmagdo, advertindo para o fato de que ao confirmar, ndo sera
mais possivel realizar novas alteragdes.

Estando certo que deseja finalizar as altera¢des do ajuste de lotacdo, o professor devera Clicar no
Botao Sim.

ATENCAO !!! O Ajuste de Lotagio s6 sera realizado se Clicar no Botdo SIM !!!

Confirmacdo

@, Apos finalizar, ndo sera possivel realizar novas alteracfies. Tem certeza que deseja finalizar as alteracdes?

o JIEC




PASSO 10 - TELA DE FINALIZACAO DO AJUSTE DE REMOCAO

Essa ¢ a Tela que ¢ exibida quando um processo de ajuste de lotagdo ¢ finalizado no Sistema.
O professor deve Clicar no Botdo OK.

« Remogao finalizada com sucesso

Em seguida, o professor devera Clicar no Botdo Gerar Comprovante da Solicitagdo para Salvar e
Imprimir o seu Comprovante de Solicitagdo de Ajuste de Lotagao.



PASSO 11 - TELA DO COMPROVANTE DE SOLICITACAO DE AJUSTE DE LOTACAO

Lembrando que esse Comprovante ¢ Obrigatorio para Todos os professores da 2% e 3* Convocagao.
E que os professores, até a finalizacao do periodo de ajuste, terdo acesso a esta Tela, para retornar
aqui e consultar ou imprimir seu comprovante, quantas vezes forem necessarias.

SECRETARIA DA EDUCACAO i m—

U511 i o 4

Governo do Estado do Ceard

Ndo é possivel realizar ajustes na remocdo!

Gerar Comprovante da Solicitacao

€ 2014 - Governo do Estado do Ceara - Todos os direitos reservados

O Comprovante de Solicitagdo de Ajuste de Lotacao € obrigatorio para o professor se apresentar a
Escola.

Comprovante Solicitagdo de Ajuste de Lotagao

Matricula S Ndmero de Inscrigdo 0000000043
Nome Data de Solicitagdo  12/12/2014 15:15:04
LOTAGOES TURMAS REMOVIDAS

CREDE Escola Orfeta/Turma Disciplina CH p/ Remogao

2 AMASTACIO ALVES BRAGA EEFM 1% Série | Ensino Médio | Regular | Manha LINGUA PORTUGUESA 4
LOTAGOES ADICIONADAS

CREDE Escola Disciplina Tumo CH pf Adigao

1 MANOEL SENHOR DE MELO FILHO EEM LINGUA PORTUGUESA Tarde 4

Gerado em: 12/12/2014 16:19 Pagina 1 de 1




