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Normas de operacionalizacao complementares:

- Lei 137/2014

- Decreto Regulamentar 31.543/2014

- Lei N° 146/2014 que altera a Lei 137/2014

- Portaria 1126/2014 que define delegacao de responsabilidade
aos Nucleos Gestores das Escolas, Conselhos Escolares e as
Crede e Sefor.
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Procedimentos para Aplicacao de Recursos Financeiros pela Escola, Crede e Sefor

Foram publicados a Lei e o Decreto que regulamentam o repasse de recursos para
as Escolas Estaduais, CREDE e SEFOR (Lei complementar n°® 137, de 23 de maio de
2014 e Decreto n°® 31.543, de 30 de julho de 2014 e a Lei 146/2014 de 27 de novembro
de 2014 que altera a Lei 137/2014). Essa legislagao apresenta um conjunto de novos
procedimentos que alteram o fluxo anterior de repasses e de execug¢ao dos recursos.

Conforme previsto no Decreto citado acima, todos os recursos referentes a
alimentacao escolar e a manutencido a serem aportados nas Escolas, CREDE e SEFOR
devem ser publicizados através de Portaria. Nesse sentido, a Portaria de n° 808/2014
divulga o valor global do item manutencédo a ser aportado em cada Escola, CREDE e
SEFOR para o segundo semestre de 2014 e outras Portarias para este fim a cada
exercicio financeiro.

No momento, esta em processo de conclusao o sistema que absorvera todo o fluxo
de execucao dos recursos pelas Escolas, CREDE e SEFOR conforme a nova legislacao.
Entretanto, diante da necessidade das Escolas, CREDE e SEFOR de comecarem os
procedimentos de aplicagdo dos recursos ja aportados através de portaria,
apresentamos o0s seguintes procedimentos para dar conta, temporariamente, de tal
finalidade.
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1. Publicacao de Portaria aportando os recursos a serem disponibilizados as
Escolas, CREDE e SEFOR.

2. Planejamento da execucao financeira pela ESCOLA, CREDE e SEFOR conforme
o valor global aportado através de portaria e envio pela CREDE/SEFOR a SEDUC.

3. De acordo com o planejamento realizado pela Escola, CREDE ou SEFOR, a
SEDUC indicou a Funcional Programatica e devolveu a CREDE/SEFOR para
encaminhamento a Escola, ficando o processo, sob a coordenacao da CREDE/SEFOR
através de seus Coordenadores e da CEGAF.

4. Apds essa devolutiva, a Escola, CREDE e SEFOR fizeram o planejamento e a
realizacdo dos procedimentos licitatorios para utilizacao do recurso seguindo
rigorosamente a Lei 8.666/93 e a legislagcao pertinente ao repasse de recursos (Lei
Complementar n° 137, de 23 de maio de 2014 e Decreto n° 31.543, de 30 de julho de
2014 e Lei Complementar n° 146 de 27 de novembro de 2014).

4.1. E importante sempre exaltar que o valor anual por objeto é que define a
modalidade de Licitagao. A execucao das despesas deve obedecer a lista de objetos
enviada pela SEDUC apds a analise do planejamento de execucao financeira enviado
pela Escola, CREDE ou SEFOR.

4.2. Para o caso do procedimento de dispensa de licitacao, devera ser utilizada
somente a funcional programatica ja enviada a Escola. Nao se faz necessario pedir
pré-reserva.




SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DO CEARA —

Atencao para o previsto na legislacao referente a esse assunto (Lei 8666/93):

Art. 24. E dispensavel a licitagao:

| - para obras e servicos de engenharia de valor até 10% (dez por cento) do limite
previsto na alinea “a”, do inciso | do artigo anterior, desde que nao se refiram a parcelas de
uma mesma obra ou servico ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e no

mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente

Il - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto
na alinea “a”, do inciso Il do artigo anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta
Lei, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servico, compra ou alienacido de

maior vulto que possa ser realizada de uma so vez.

4.3. Para o procedimento de Carta Convite sera necessario que a CREDE,
SEFOR ou ESCOLA solicite previamente o cadastro da pré-reserva para cada
procedimento. A solicitacao da Escola sera feita através da CREDE/SEFOR.

4.3.1. A solicitacdo do cadastro de pré-reserva devera ser feita pela
CREDE/SEFOR, inclusive a das Escolas, a SEDUC/COPED.

4.3.2. A Escola, CREDE e SEFOR poderao iniciar o procedimento de Carta
Convite com a funcional programatica, enquanto as providéncias de liberagao do cadastro
de pré-reserva estdo sendo tomadas. Entretanto, o Contrato somente podera ser
assinado apos a liberacao da pré-reserva.
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5. Antes da CREDE/SEFOR encaminhar qualquer processo a SEDUC, devera
verificar se os mesmos estao completos, ou seja, com a documentacao necessaria.
Isto evita a possibilidade de voltar processo incompleto e acelera os
procedimentos.

5.1 Quando for o caso de Dispensa de Licitacdo, a Escola realiza o
procedimento e celebra o instrumento contratual, quando necessario. Os processos de
dispensa que nao gerarem contratos (despesa sem instrumento contratual) deverao
seqguir fisicamente para a COADM que realizara checagem da documentacdo e
encaminhara para a COPED. Caso exista contrato, o processo devera ser encaminhado
diretamente para a ASJUR para publicacdo e posterior envio a COPED para parcela e
sequéncia do fluxo.

6. No caso de Carta Convite, apds sua realizacao, a Escola devera formalizar o
Contrato e enviar a CREDE/SEFOR, acompanhado das certiddes negativas da
contratada, para que encaminhe a SEDUC/ASJUR para as providéncias pertinentes
(publicacdo, empenho, liquidacao e pagamento ao fornecedor). Este sera o mesmo
procedimento para a CREDE e SEFOR.

6.1 Caso o convite ndo gere contrato, o processo devera ser encaminhado
diretamente para a COPED devidamente instruido para parcela e sequéncia do fluxo.
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6.2. Apos a emissdo da Nota de Empenho pela SEDUC, a Escola, CREDE ou
SEFOR visualiza no sistema, imprime e comunica ao fornecedor para a execucao do
servigo ou para a entrega do bem.

6.2.1 No momento da conclusao do servico ou da entrega do(s) produto(s), o
fornecedor entrega a Escola, a CREDE ou a SEFOR a Nota Fiscal e Recibo;

6.3. Apos o recebimento da Nota Fiscal e Recibo, a Escola/Crede/Sefor realiza o
procedimento de liquidacao da despesa, através de atesto da Nota Fiscal e envia os
originais acompanhados das Certidoes Negativas a CREDE/SEFOR para que encaminhe
a SEDUC/COADM para as providéncias de pagamento ao fornecedor. Esse sera o
mesmo procedimento para a CREDE e SEFOR.




FLUXO PARA EXECUGCAO DE CONTRATO CARTA CONVITE — ESCOLA/CREDE/SEFOR

COADM

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DO CEARA —

el L
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Obs.:
i nte para carta convite - ? quando pagaments parcial processo retoma ao passo
(12) e aguarda a solicitacio de noveo pagamento. Este procediments se repete

até o pagamento total do processo. Este fluxo é o mesmo para CREDE /SEFOR
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FLL.IJJ'iZtZl!‘I PARA EXECUCAO DE CONTRATO CARTA CONVITE — OBRAS - ESCOLA/CREDE/SEFOR
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FLUXO PARA EXECUCAO DE CONTRATO - DISPENSA — OBRAS - ESCOLA/CREDE/SEFOR

LA L. N
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FLUXO PARA EXECUCAO DE CONTRATO - DISPENSA — OBRAS - ESCOLA/CREDE/SEFOR

LA L. N
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FLUXO PARA EXECUCAO - CONTRATO DISPENSA' — ESCOLA/CREDE/SEFOR

ﬁ

COADM

' Cotagdo Eletrénica e Chamada Publica

COFIN




J SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DO CEARA —
FLUXO PARA EXECUGAO — DESPESA SEM CONTRATO DISPENSA' — ESCOLA/CREDE/SEFOR
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GOVERNO DO ESTADD D4 CEARA
SECHETARIA DA EDUCACAD
COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

PRINCESSO:

UNIDADE DE TRABALHO:
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VALDR:
EMPRESA: CNP:

RELACAQ DE DOCUMENTOS PARA PAGAMENTO - DBRAS AUIMA DE RS 15.000,00

NOTA DE EMPENHO N DATA__ / (

NOTAFISCAL COM CARIMBO DE ATESTO
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ASSESSORIA JURIDICA

Discumentos parn Publicagio no D.OE. dos Contratos e Aditives das Unidades Escolares

CONTRATOS

1 = Oicio. solicitande a publicag@o no Daire Oficial do Estado
2 - Via do Ato de Adjudicecio e Homobogacss

3 - Via do Contrato

ADITIVOS

1 — Oficio, selicitando a publicag®e do Aditivo

2 - Via do Contralo

Ll

- Cipia da publicagho do Comtrato no D.OLE

=

= Via da OUrrdem de Servigo
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ORIENTACOES PARA PARECER JURIDICO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA

Segue lista de documentos para instruglo de Parecer Juridico de Reconhecimento de
Divida de Obra {anganharia)

- Oficio da Escola solicitando o Reconhecimento de Divida, informar o valor, devers ser
MEncionado se o recurso estd em conta da escola;

- Justificativa da direco escolar, acerca o alraso no pagamento 4 empresa;
- Confrato & Publicacao no DOE;

- Dircdam de Servego;
- Parecer Técnico da Engenharnia;
- Laudo {8) Téonico (s}, sa houwear;

- Se tiver sido solicitado Aditive de Prormegacdo de Prazo, junar solicitagio da empresa,
cOpia de possivels aditvos

Chbs: Cheque (), Nota (s) Fiscal (ais) & Recbo (), se houver sido efetuado algum
pagaments & empresa, em decorrdncia de alguma medicao;

Sague lista de docurmnentos para instrugao de Parecer Juridico de Reconhecimento da
Divida de aquisigdes (mcusive alimentagio):

- ﬂTlﬂiﬂ da Escola solicitando o Reconhecirmento de Divida, mfosmar o valor, dewverd ser
MENCONao S8 & Mdurss asta em conta da escola;

= Justificativa da dire¢io escolar, acerca do atraso no pagameanto & empresa;

- Comirato & Publicago no DOE;

- Ordem de Compra;

- Mola Fiscal da época, devidamenite alestada;

- Termo de Recebimanto e Aceitabilidade, devidamente atestado (Chamada Pablica)

Cbs: Cheqgue (s). Nota (s) Fiscal (ais) & Recibo (s), se houver sido efetuado algum
pagamenta & empresa.

Atencao 01: A CREDEMSEFOR, apds andlise do processo (reconhecimeanto de divida)
devera se manifestar nos autos. através de um despacho.

Alencao 02 O valor gque serd reconhecida a divida n8o deverd conter recibo, ou pelo

menos, deverd ser colocado alguma informacao no mesmo de gue ainda ndo fol efetuado
o pagamento daguels recibo,

Atencao 03 Se a ordem de compra ou neta fiscal foram emitidas apds a vigéncia
contrateal, 8 escola deverd e pronunciar acerca desss fabo.

Atencacs (4 Yale salientar que o procediments da reconhecments de divida deve sar
solicitado apanas am casos excepoionais, de modo gque esse tipo de solicitagio anssjar
a instavracio de proocesso adminestratvo para a apuragio da responsabiidade dos
s bores,
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As Crede/Sefor e Escolas deverao avaliar os casos abaixo quando ainda nao tiver realizado o pagamento ao fornecedor:

Agricultura Familiar ou outro processo de dispensa de licitacao =
Cotacao Eletronica:

1. Quando o contrato exauriu sua vigéncia no ano de 2014, mas se existirem ordem
de compra/servico, nota fiscal e atesto emitidos/realizados dentro do seu periodo de
vigéncia, e existirem Nota de Empenho e crédito do recurso na conta da Escola, nao ha
necessidade de Parecer de Reconhecimento de Divida. Trata-se de divida de exercicio
anterior.

A Escola, mesmo em 2015, podera realizar o pagamento;

2. Quando a Escola adquiriu produtos ou servicos sem contrato ou com
contrato(devidamente celebrado e publicado no DOE),mas solicitou antes ou depois do
seu periodo de vigéncia, mesmo com 0 recurso na conta da Escola, se faz necessario
solicitar parecer juridico de Reconhecimento de Divida, pois no momento que foi adquirido
o servigo/produto nao existia cobertura contratual;

2.1 Comprovar com extrato a existéncia do recurso na conta, ordem de
compra/servico, nota fiscal e atesto emitidos/realizados dentro do seu periodo de vigéncia.
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3. Quando as despesas forem realizadas fora da vigéncia do contrato(antes ou depois
desta), a Crede/Sefor/Escola devera enviar processo instruido, seguindo o fluxo em
anexo. Devera ser colocado a relagdo de documentos necessarios - Check List ja
encaminhado e anexo também a estas orientacoes.

Nao podera faltar no processo o mérito da divida, ou seja, a comprovagao de que
efetivamente ndo houve empenho para estas despesas e que a Crede/Sefor tem este
conhecimento. (Comprovar com extrato a ndo existéncia do recurso na conta, ordem de
compra/servico, nota fiscal e atesto emitidos/realizados. A CREDE/SEFOR devera
encaminhar toda essa documentagcdo com despacho a ASJUR.

Obs.: E importante ressaltar que se o processo ndo vier completo, sera
devolvido a Crede/Sefor para complementacao dos documentos ou despachos.
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Alimentacao Ecolar ou outra despesa oriunda de Carta Convite com contrato:

1. Contrato com vigéncia até 31/12/14, se tiver sido empenhado para o fornecedor
e nao realizado o pagamento para o mesmo em 2014, trata-se de restos a pagar. Neste
caso a Seduc realiza o pagamento.

2. Quando nao tiver sido realizado Nota de Empenho para o fornecedor e se
tratar de Contrato, mas existirem ordem de compra/servico, nota fiscal e atesto
emitidos/realizados dentro do periodo de vigéncia do contrato, ndo ha necessidade de
Parecer de reconhecimento de divida. Trata-se de divida do exercicio anterior.

3. Quando as despesas forem realizadas fora da vigéncia do contrato(antes ou
depois desta), a Crede/Sefor/Escola devera enviar processo instruido, seguindo o fluxo
em anexo. Devera ser colocado a relagcao de documentos necessarios - Check List ja
encaminhado e anexo também a estas orientacoes.

Nao podera faltar no processo o mérito da divida, ou seja, a comprovacao de que
efetivamente ndo houve empenho para estas despesas e que a Crede/Sefor tem este
conhecimento. (Comprovar com extrato a nao existéncia do recurso na conta, ordem de
compra/servico, nota fiscal e atesto emitidos/realizados. A CREDE/SEFOR devera
encaminhar toda essa documentacdo com despacho a ASJUR.
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FLUXO PRA RECONHECIMENTO DE DIVIDA
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