GOVERNO DO : COGEP - Coordenadoria de Gestdo de Pessoas
ESTADO DO CEARA CEFOP - Célula de Gestdo da Folha de Pagamento

Secretaria da Educagdo

PASSO A PASSO - Cadastro no Sistema SERVIDOR ONLINE

O Servidor Online, gerido pela Secretaria de Planejamento e Gestéo, é responsavel pela
emissao dos comprovantes de rendimentos mensais e do Informe de Rendimentos
Anuais, destinado a Declaragdo do Imposto de Renda. Abaixo, segue um passo a passo:

1) No site da SEPLAG (www.seplag.ce.gov.br), clicar no link “Servidor Online”
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2) Apos o carregamento da pagina, clicar em “Formulario de Cadastro do Servidor Online”
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Para acessar o Servidor Online, entre em contato com a area de Gestao de
Pessoas do Orgao/Entidade em que trabalha para solicitar sua senha. Vocé
recebera no e-mail que indicar, ou preencha o formulario de cadastro

Servidor Online no link abaixo.

No caso de servidores aposentados, a solicitagao devera ser feita junto a

instituicao pela qual se aposentou.

Ja possui senha do Servidor Online? Clique aqui

Formulario de Cadastro Servidor OnlineClique agui

Validagdo para Comprovante de Imposto de Renda Clique agqui.
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3) Preencher os dados solicitados: CPF, Matricula, Orgado e Data de nascimento. Para
professores efetivos, o0 Orgao é 221. Para professores temporarios, o Orgao é 982. Caso
o servidor tenha varias matriculas, basta fazer o cadastro com uma delas.

e —

T S WOLTAR  E IMPRIMIR A+ A-

Servidor Online

FORMULARIO DE CADASTRO SERVIDOR ONLINE

SECRETARIA po PLANEJAMENTO i
e GESTAO .
Gaverag do Eitado do Ceard Elet

Servidor Online
* Campos Obrigatdrios Didin

Data de
MNascimeni

| || | [sEDUC@2Y) =] [ Cor

CPF: * Matricula: Orgao: *

Rot:

: WE|
Pesquisar

CQl

Per|

Proy
EXE

Cer

PRC
PAF



(FOVERNO po

EstADO po CEARA

Secretaria da Educagdo

COGEP - Coordenadoria de Gestdo de Pessoas
CEFOP - Célula de Gestdo da Folha de Pagamento

4) Apds preencher os dados, e estando corretamente inseridos, nome completo do
servidor aparecera, bem como campos para preenchimento de telefone e e-mail. Abaixo,
€ necessario que o servidor preencha a remuneragao liquida recebida no més. No
exemplo: o professor José da Silva deve preencher a remuneracao liquida recebida no dia
1° de marcgo, que é a referente ao més de fevereiro. Sendo temporario e possuindo mais
de uma matricula, €& preciso preencher com o valor referente aquela matricula
anteriormente digitada
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Orgao: *

123.456.789-10

I

12345687

Nome Completo:

Data de
Nasciment

José da Silva

Telefone: =

|

Email: *

VALOR LIQUIDO DO CONTRA-CHEQUE

Més/Ano: =

Valor Liquido:*
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4) Depois de preenchido, sera enviado um e-mail para o enderego indicado no cadastro,
contendo a senha. Apds o recebimento, voltar ao site da SEPLAG, clicar no link “Servidor
Online” e clicar novamente no link “Ja possui senha do Servidor Online”
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5) Apds o carregamento da pagina, preencher o CPF e inserir a senha recebida no e-mail:

LOGIN

Informe login e senha para ter acesso aos sistemas.

Guardiao :
- Informagoes de acesso

CPF:
U

Senha:

0 Guardido € a sua porta de
entrada para os sistemas
governamentais da SEPLAG. Esgueci minha senha

Para mais informagoes sobre o novo Guardigo cligue agui.
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6) Apos inserir os dados, clicar em “Extrato de Pagamento” ou “Comprovante de
Rendimentos”, conforme o documento que se queira acesso.
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7) Para Servidores com mais de uma matricula, é preciso tirar o Comprovante/Extrato
para cada matricula. A lista de matriculas esta disponivel ao clicar na seta ao lado do
numero de matricula, bem como o ano de referéncia:

Sel'Vid or Online ﬁ §EC;1£S;1;§1A po PLANEJAMENTO

Governo do Estado do Ceard

s’

Declaracgio de JOSE DA SILVA
Rendimentos

CPF: 123.456.789-10 | DATA NASCIMENTO: 01/01/2000 NOME DA MAE: MARIA DA SILVA

Matricula:
2345678 SEDUC _ ~ |

e

e Visualizar
|4 Declaracéo

Em caso de duvidas ou problemas com senha ou acesso, entrar em contato com a Célula
de Gestao da Folha de Pagamento da SEDUC, através do telefone: (85) 3101.4537.



