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PROMOCAO SEM TITULACAO

INTERSTICIO: 01/09/2016 4 31/08/2017

PROCEDIMENTOS DE ENTREGA DE DOCUMENTACAO
DO ITEM CAPACITACAO PROFISSIONAL
OUTUBRO/2018

Perguntas e Respostas

1. Onde posso encontrar a definicio e a regulamentacio das Promocdes dos
profissionais do Grupo Ocupacional do Magistério da Educacao Basica (Profissional
do Grupo MAG)?

Vocé encontraré na legislacdo abaixo:

Lei n® 12.066. de 13 de janeiro de 1993 e

Lei n® 15.901. de 10 de dezembro de 2015

Decreto n® 32.103. de 12 de dezembro de 2016

Instrucao Normativa n® 001/2018, de 28 de setembro de 2018
Portaria N° 1233/2018. de 28 de setembro de 2018

2. Quais as modalidades de Promocao para o Profissional do Grupo MAG?

o Com Titulagao;
« Sem Titulacao.

3. O que é Promocao Com Titulagao?

A Promocgdo Com Titulagdo € a elevacao entre os niveis da carreira do profissional do
Grupo MAG, em razao de titulacdo, na forma especificada abaixo:

I. titulacdo no nivel de Licenciatura Plena, elevacao para o nivel A;
II. titulacdao no nivel de Aperfeigcoamento, elevagdo para o nivel C;
II1. titulagao no nivel de Especializacao, elevagao para o nivel F;

I'V. titulacao no nivel de Mestrado, elevagao para o nivel J;

V. titulacdo no nivel de Doutorado, elevacao para o nivel M.

4. O que é Promoc¢ao Sem Titulacdo?

E a elevacio de um nivel para o outro imediatamente superior, dentro da estrutura de
Carreira do profissional do Grupo MAG, em razdo de avaliagdo do desempenho ou da
antiguidade, que ocorre anualmente.
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5. Como posso ser Promovido Sem Titulacio?

5.1. Vocé podera ser promovido por Desempenho ou por Antiguidade.

5.1.1. A Promogao por Desempenho avalia fatores subjetivos (Autoavaliacdo e
avaliacao do chefe imediato) e fatores objetivos (tempo de servico na SEDUC,
Capacitacio Profissional e Resultado Escolar);

5.1.2. A Promocgao por Antiguidade avalia os servidores e usa como critério o maior

tempo de servigo efetivo, em cada nivel, na classificacdo em ordem decrescente.

6. Quais os profissionais do Grupo MAG aptos a participarem da Promocio Sem
Titulacao?

Participardao da Promog¢ao Sem Titulagao 2016/2017 todos os profissionais de nivel

superior do Grupo MAG que, no intersticio de 01/09/2016 a 31/08/2017:

- detenham provimento de estabilidade até 31/08/2016;

- ndo tenham sido promovidos com Titulagdo, dentro do periodo do intersticio;
- ndo estavam afastados para aposentadoria ou aposentados no intersticio;

- ndo estavam afastados para interesse particular no intersticio;

- ndo estavam cumprindo pena de suspensdo no intersticio;

- ndo estavam cumprindo pena de prisdo no intersticio;

- ndo estavam em suspensdo do seu vinculo funcional no intersticio;

- ndo constavam faltas no intersticio;

- ndo estavam em exercicio de cargo eletivo no intersticio;

- ndo estavam no ultimo nivel da estrutura da Carreira (nivel T).

7. Existem servidores que s6 concorrem na Promoc¢ao por Antiguidade?
Sim, nas duas situagdes seguintes:

7.1 Servidores nas situagdes abaixo, durante o periodo de intersticio:
= Afastamento para mandato eletivo;
= Afastamento para Missao ou Estudo, superior a seis meses;

= Em licenca por periodo superior a seis meses.
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7.2.Os servidores APTOS no periodo do intersticio, mas que se encontrarem
atualmente nas condi¢des abaixo citadas:

= Afastamento para mandato eletivo;

= Afastamento para Missao ou Estudo;

= Afastamento para aposentadoria;

=  Aposentados;

= Em Licenga para Trato de Interesses Particulares;

=  Exonerados ou demitidos;

= Falecidos.

8. Como verificar se estou Apto(a) ou Inapto(a) para participar da Promocao Sem

Titulacdo?

O servidor acessard o Sistema online da Promog¢ao com seu CPF e senha (consultar
manual do Sistema para mais detalhes). Se estiver APTO, poderd proceder com a
Autoavaliagdo, Avaliagdo de Chefe imediato (se ocupar cargo de chefia) e/ou cadastro da
capacitagcdo profissional. Se estiver INAPTO, podera solicitar revisdo de sua condigdo no
proprio sistema, devendo anexar documentacdo comprobatdria para ser analisada pela
Comissao. A resposta da analise, por parte da Comissao, serd visualizada no mesmo sistema,

conforme Cronograma.

9. Como sera realizada a entrega dos documentos: certificados, declaracoes e certidoes,
para fins da Promoc¢ao Sem Titulagdo?

9.1. A comprovagao dos critérios de Capacitagdo Profissional ocorrerd em duas etapas, com
datas e com horarios definidos na Portaria N° 1233/2018, sendo obedecidas as exigéncias

abaixo:
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a) cadastro no Sistema online da Promocao Sem Titulacdo, dos documentos
comprobatorios do item “Capacitacido Profissional na area Educacional e de Exercicio”

e impressao do respectivo recibo comprobatorio, emitido pelo Sistema;

b) abertura de processo fisico, na CREDE ou na SEDUC, em que constem: o recibo
comprobatoério, emitido pelo Sistema e devidamente assinado e as copias autenticadas
ou com carimbo, conferidas com a cdpia Original dos documentos cadastrados no

Sistema online.

9.2. O cadastro da documentagdo comprobatodria para o item “Capacitacdo”, no Sistema
online da Promog¢dao Sem Titulagdo, dentro dos prazos previstos, ¢ de inteira
responsabilidade do servidor do Grupo Ocupacional do Magistério (grupo MAG). A
SEDUC nao se responsabilizara por cadastros ndo enviados por motivos de ordem técnica
em computadores, ou por situacdes de congestionamento no trafego das comunicacdes via

internet, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia dos dados.

9.2.1. Todas as informagdes digitadas devem estar de acordo com os critérios definidos
para cada item dos documentos comprobatorios da Capacitagcdo Profissional, conforme
a Instrucdo Normativa N° 001/2018, de 28 de setembro de 2018, para efeito de

validacao, pela Comissao de Avaliagao da Promog¢ao Sem Titulagao.

9.2.2. So6 serdo aceitos e pontuados os certificados, as certidoes e as declaracdes de
curso/eventos concluidos dentro do intersticio — de 1° de setembro de 2016 a 31 de
agosto de 2017 —, emitidos em papel timbrado da instituicdo e que contenham o nome
da capacitacao, do curso, a carga horéaria, o periodo da realizagdo € o nome completo

do cursista.

9.2.3. O servidor fara, no Sistema, o cadastro de todas as informagdes constantes no
item anterior. Se o curso ou a instituicdo do servidor ndo constarem nas listas
disponiveis no Sistema, o usuario digitard o nome referente ou curso ou a instituigdo e

salvara a informagao.
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9.2.4. Ap6s o cadastramento de todos os itens, emitir-se-4 Recibo, para anexar aos
documentos comprobatorios, devidamente autenticados, de modo que componham os
autos do processo citado no item 9.1, subitem “b”. O Recibo ¢ um documento
obrigatorio para a instrucdo e para a andlise do processo. Os Processos encaminhados
sem o recibo emitido pelo Sistema online seriao indeferidos pela Comissao de

Avaliacdo da Promocao sem Titulacio.

9.2.5. Finalizado o cadastramento, ndo sera possivel modificar a relacdo de

documentos, nem o recibo.

9.2.6. Se houver divergéncia entre o documento encaminhado e o cadastrado no

Sistema online, a solicitacio sera indeferida pela Comissdo de Avaliagdo de

Desempenho da Promog¢ao Sem Titulacao e a pontuagdo ndo sera computada.

9.2.7. Nao serao aceitos: processos cadastrados fora do prazo previsto no calendario
para a entrega dos documentos comprobatorios do item “Capacitagdo”, que nao
tenham sido previamente cadastrados no sistema online, bem como a documentagdo

que nao esteja constante no Recibo emitido pelo Sistema.

9.2.8. Serao considerados os certificados, certidao ou declaracao na area educacional
e/ou de exercicio do servidor, sendo que a ultima, necessariamente, tem de estar

relacionada a atividade-fim e a lotacao do servidor.

9.3. Em todos os documentos fisicos devera conter a autenticacdo em cartorio, ou devem

estar conferidos com o original. Essa conferéncia sera realizada pelo chefe imediato, pela

CREDE/SEFOR ou pela SEDUC/COGEP. No carimbo ou no ateste do chefe imediato,

devem constar:

- nome legivel de quem atesta;

- nome do 6rgao de quem atesta;
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- matricula (no caso de servidor efetivo e/ou comissionado) ou CPF.

10. Apos cadastrar todos os documentos no Sistema de Avaliacio Online, como
encaminha-los a Comissao de Avaliacdo?

10.1. Encerrado o cadastramento citado nos itens anteriores, o(a) interessado(a) deve
realizar o protocolo do processo dentro do prazo previsto na Portaria N° 1233/2018, ou seja,
até as 17 horas do dia 1° de novembro de 2018. A entrega dos documentos cadastrados no
sistema da Promocdo Sem Titulagdo, acompanhado do Recibo, dar-se-4& por meio da
abertura de processo no Sistema VIPROC, nas CREDE’s, SEFOR ou diretamente na

COGERP, até a data prevista no cronograma.

9.1.10.1.1. Sao documentos obrigatorios na Instru¢ao do processo:
- Recibo emitido pelo sistema, devidamente assinado pelo interessado;
- Copia do RG do interessado (quando for enviado por um portador, a fim de
comprovar a assinatura);
- Documentagdo comprobatéria do item “Capacitagio Profissional na Area
Educacional e de Exercicio”, autenticada em cartério ou conferida com o

original, na forma do item 9.3.

10.1.2. Para a abertura do VIPROC, deve-se preencher:
- ASSUNTO: Encaminhamento/documento
- AUTOR: nome completo do professor
- FAVORECIDO: nome completo do professor
- OBSERVACAO: Promocio Sem Titulagio 2016-2017 — documento

comprovagao Capacitacao

* * *  OBSERVACAO! * * *

— A documentacdo entregue s6 sera aceita pela Comissdo, se estiver autenticada em
Cartorio ou, se na copia CONSTAR carimbo CONFERIDO COM ORIGINAL,
assinatura e matricula do servidor que atestou.
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A documentaciao que nao for entregue nessas condicoes sera indeferida e nido tera
pontuacio atribuida para fins da Promocao.

— O processo sera protocolado no Sistema ViPROC até as 17 horas do dia 1° de
novembro de 2018, de acordo com o cronograma da Portaria N° 1233/2018, de 28 de
setembro de 2018.

Para mais informag¢des entrar em contato com COGEP/SEDUC:

Telefones: (85) 3101.3940 ¢ (85) 3101.3962.

E-mail: promocaosemtitulacao@seduc.ce.gov.br

Falar com: Profa. Veronica Bessa, Profa. Rejane Hélvia, Prof. Edilberto Menezes
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