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INFORMATIVO N° 016/2020-COGEP/SEDUC
(02 de novembro de 2020)

Dispoe sobre os procedimentos para a programagdo das
férias, exercicio 2021, dos Servidores e dos detentores de
Cargos Comissionados com exercicio laboral na
Seduc/Crede/Sefor e nas unidades escolas estaduais.

1.D0 CONCEITO DE “FERIAS”,
1.1.0 direito a férias relne costume, lei e jurisprudéncia e é estabelecido, no ordenamento juridico brasileiro,
como direito fundamental pertencente a categoria dos direitos sociais e individuais.

Férias- direito ao descanso- interrupgdo temporaria do exercicio das atividades laborais, ou seja,
periodo em que inexiste prestacdo de servico. Enquanto durar o periodo de gozo das férias, o
servidor estard ausente de seu posto de trabalho e, portanto, ndo poderd desempenhar atividades
inerentes ao exercicio como: assinar documentos, ministrar aulas, realizar viagens a servico, gerir
processos licitatérios, assinar contratos, entre outras. O exercicio laboral é interrompido
temporariamente.

2.DA LEGISLACAO VIGENTE
Constituicdo Federal de 1988, art. 79, inciso XVII — direito social e individual.
Constituicdo Federal de 1988, art. 39 - férias dos servidores publicos.
Constituicao Estadual, art. 167, inciso VII.
Lei n29.826, de 14 de maio de 1974.
Decreto n2 32. 907, de 21 de dezembro de 2018, DOE de 21/12/2018, paginas 40 a 42.
Decreto n2 33.216, de 19 de agosto de 2019, DOE de 19/08/2018, pagina 09.

Considerando a legislacdo estadual que regulamenta a concessdo de férias dos servidores publicos civis da
administragdo direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo do Estado do Cear3, inciso VII, art. 167 da
Constituicdao Estadual, conjuntamente com a Lei n2 9.826, de 14 de maio de 1974 e os decretos n2 32. 907, de 21
de dezembro de 2018, e n2 33.216, de 19 de agosto de 2019, a Secretaria de Planejamento e Gestdo (SEPLAG)
coordena o sistema especifico para registro/pagamento das férias, através do “Servidor Online” disponivel no

sistema Guardido (login e senha que o servidor acessa os extratos de pagamento).

3. PLANEJAMENTO DAS FERIAS EXERCICIO 2021

O planejamento das Férias de 2021 serd realizado por cada servidor e cada detentor de cargo comissionado,
obrigatoriamente, no periodo de 01/11/2020 e 10/11/2020, no “Servidor Online”, respeitando o periodo
aquisitivo disponivel no préprio sistema, bem como, todas as regras descritas no decreto e as especificidades da
carreira. No Anexo |, consta o passo a passo para acesso ao Sistema “Servidor Online”, “Mddulo Férias”, onde

serd realizado o cadastro.
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Apds o planejamento das férias, o chefe imediato deverd avaliar a programacdo realizada pelos servidores
vinculados a unidade de trabalho, em seguida, confirmar ou replanejar, com o servidor, uma nova programacgao
de férias. A Avaliagdo/Confirmacdo do chefe imediato, no sistema, deverd ocorrer no periodo 11/11/2020 a
13/11/2020.

Para fins de avaliacdo, considerar-se-do chefes imediatos para:

e 0s servidores em exercicio em unidades escolares estaduais, o diretor escolar;

e 0s servidores em exercicio nas sedes CREDE/SEFOR/SEDUC, o Coordenador da CREDE/SEFOR ou da
Coordenadoria/Assessoria;

e 0 profissional no exercicio de Coordenador (a) da CREDE/SEFOR/SEDUC, o Secretario da Educagdo ou a
Secretario Executivo da respectiva drea;

e o profissional no exercicio do cargo de Secretdrio Executivo, o Secretario titular da Pasta;

e o profissional no exercicio do cargo de Secretario de Estado, o Senhor Governador do Estado.

O servidor podera programar e usufruir as férias de forma integral em um sé periodo de 30 (trinta) dias corridos
ou dividi-la em até trés periodos, da seguinte forma:

| — 10 (dez) e 20 (vinte) dias;

Il — 20 (vinte) e 10 (dez) dias;

Il — 15 (quinze) e 15 (quinze) dias;

IV —10 (dez), 10 (dez) e 10 (dez).

ATENCAO: Os detentores das funcdes comissionadas de assessores especiais, articuladores, orientadores e
coordenadores CREDE/SEFOR/SEDUC deverdo articular com a chefia imediata, antes de cadastrar a programacdo
no Sistema, o periodo de férias e o formato, pois uma vez validada, sé poderd haver solicitacdo de mudanca uma
Unica vez, de acordo com os critérios e os periodos estipulados no Decreto.

» Os servidores que optarem por dividir as férias receberdo o valor pecuniario correspondente ao terco
constitucional (1/3 de férias) no més correspondente ao primeiro periodo planejado.

> Os servidores que tiverem afastamentos legais, que ndo configurem tempo de efetivo exercicio, terdo o
periodo aquisitivo suspenso, retornando a contagem com o retorno do servidor a atividade.

> Aos servidores afastados para participagao em programa de pds-graduagao stricto sensu no Pais ou para
estudo ou missdo no exterior, com remunerag¢do, nao assiste o direito a fruicao do periodo de férias, ressalvada a
percepcdo do respectivo tergo constitucional, a qual se dard no més de dezembro de cada exercicio.

> Os servidores cedidos para outros Poderes ou Esferas, com 6nus para origem ou com ressarcimento,
fardo jus as férias que, se ndo forem programadas e informadas ao érgdo ou entidade cedente, serdo registradas

e pagas a cada més de dezembro, vedado, em qualquer situacdo, o gozo de férias depois de encerrada a cessdo.

ATENCAO: Os PROFESSORES e integrantes do NUCLEO GESTOR (diretor e coordenadores escolares) lotados nas
escolas regulares (ofertas presenciais), escolas profissionais, escolas de tempo integral, Centro Cearense de

Idiomas terdo férias planejadas de forma automatica pela SEDUC, para o més de JULHO (trinta dias corridos), de

|
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acordo com o Estatuto do Magistério, que regulamenta que as férias anuais dos professores sdo usufruidas apds o
término do primeiro periodo letivo, ou seja, coincidindo com as férias escolares.

» O fracionamento do periodo de férias ndo se aplica aos docentes e aos integrantes do nucleo gestor, lotados
nas escolas que ofertam ensino presencial, pois as férias deverdo coincidir com as férias escolares, exceto nos
casos dos Centros de Educacdo de Jovens e Adultos (CEJAS) que seguirdo o regramento dos demais servidores
publicos estaduais.

> E importante socializar a informacdo com os érgdos e prefeituras que tém servidor estadual cedido para
evitarmos transtornos com falta de planejamento.

As férias programadas ndo iniciadas e que coincidam com periodos de licencas ou afastamentos oficiais,
considerados como de efetivo exercicio, devem ser reprogramadas, vedada a acumulacdo para o exercicio
seguinte, devendo o ter¢o constitucional ser devolvido integralmente no més subsequente, caso a nova

programacao ultrapasse o més de gozo.

3. PARAMETROS PARA ELABORACAO DA ESCALA ANUAL DE FERIAS
Para a elaboracdo da Escala Anual de Férias, os drgdos e entidades estaduais deverdo observar os seguintes
critérios:
4+ O numero de servidores em gozo de férias ndo podera ultrapassar, por més, o percentual de 15% (quinze
por cento) do total de servidores em efetivo exercicio em cada unidade administrativa do érgao, respeitando
os critérios de desempate descritos a seguir:
| — servidora gestante;
Il = servidor com maior numero de filhos menores e estudantes;
IIl — servidor estudante;
IV — servidor com 2 (dois) vinculos, cujos periodos de férias sejam coincidentes;
V — servidor com maior tempo de servigo estadual;
VI — servidor com periodo de férias coincidente com o do conjuge, comprovado por declaragdo do 6rgao
ou entidade de origem;
VII — servidor mais idoso.
ATENCAO: Os PROFESSORES e integrantes do NUCLEO GESTOR (diretor e coordenadores escolares) terdo suas

férias programadas automaticamente em julho de cada ano civil.

Sera considerada exce¢do na contagem do percentual (15%) do total de servidores, citado no item anterior, o
profissional que ainda ndo tiver gozado férias até o 112 més subsequente ao periodo aquisitivo, na forma do § 59,
do art. 32, do decreto n? 32.907/2018 ou quando o servidor ndo programar suas férias, na forma do § 79, do art.

32 do decreto n? 32.907/2018.
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Em caso de suspensdo de férias por necessidade do servico, apds iniciado o gozo do periodo respectivo, o
servidor, obrigatoriamente, deverd usufruir no minimo os primeiros 7 (sete) dias do més de férias. Os demais dias
deverao ser reprogramados no prazo maximo de até 10 (dez) dias apds o inicio da suspensdo. Nao serd admitido
acumular os dias reprogramados com o préximo periodo aquisitivo.

ATENCAO:

» A necessidade do servico, para fins de suspensdo das férias, devera ser justificada por escrito pelo chefe
imediato responsavel pela respectiva unidade de exercicio do servidor (servidores lotados em atividades
administrativas), sendo essa justificativa devidamente anexada ao Sistema.

» Havendo alteracdo na Escala Anual de Férias antes do inicio do gozo de férias, o pagamento do adicional
respectivo devera ser devolvido, sé sendo novamente lancado em folha no més anterior ao do efetivo gozo das
férias reprogramadas.

> Apds o servidor realizar o planejamento das férias, o chefe imediato devera avaliar a programagao e
confirmar no sistema durante o periodo 11/11/2020 a 13/11/2020.

DA REPROGRAMAGAO DE FERIAS - ESCLARECIMENTOS
A Reprogramagdo é permitida, uma Unica vez , a pedido do servidor e depende da validacdo do chefe imediato.

DECRETO N2 32.907, de 21 de dezembro de 2018.
()

Art. 62 Na elaboragdo da Escala Anual de Férias, os 6rgdos e entidades estaduais deverdo observar os seguintes critérios:
()

Il - excepcionalmente, no caso de imperiosa necessidade do servigo ou a pedido do servidor, uma Unica vez, devidamente
justificada e acatada pelo chefe imediato, o periodo programado de gozo das férias podera ser alterado, devendo ser
informado com antecedéncia maxima de 20 (vinte) dias antes do inicio do gozo programado. (DOE 21/12/2018, p.41)

()

§ 22 Havendo alteragdo na Escala Anual de Férias antes do inicio do gozo de férias, o pagamento do adicional
respectivo devera ser devolvido, s6 sendo novamente lancado em folha no més anterior ao do efetivo gozo das férias
reprogramadas. (DOE 21/12/2018, p.41)

No caso concreto, se a reprogramacao acontecer apés o processamento da folha de pagamento, implicara no
ressarcimento, pelo servidor, ao erario.

DA SUSPENSAO DE FERIAS — CASOS EXCEPCIONAIS
Vamos ao significado do vocabulo “suspensao” - “Pausar, parar o que esta em curso”.

No caso das férias, o Decreto n? 3.907/2018, no seu artigo 62, inciso Ill e § 12, descreve sobre o assunto:

DECRETO N2 32.907, de 21 de dezembro de 2018.
()

Art. 62 Na elaboragdo da Escala Anual de Férias, os 6rgdos e entidades estaduais deverdo observar os seguintes critérios:
()

Il - em caso de suspensdo de férias por necessidade do servigo apds iniciado o gozo do periodo respectivo, este devera
ser reprogramado no prazo maximo de até 10 (dez) dias apds a suspensdo, ndo podendo acumular para o préximo
periodo aquisitivo, sendo obrigatério o gozo de, pelo menos, 07(sete) dias antes da suspensao.

§ 12 A necessidade do servico, para fins de suspensdo das férias, devera ser justificada por escrito pelo chefe imediato
responsdvel pela respectiva unidade de exercicio do servidor. (DOE 21/12/2018, p.41)

Fortaleza, 02 de novembro de 2020.
Marta Emilia Silva Vieira

Coordenadoria de Gestdo de Pessoas - Cogep
Secretaria da Educacdo do Estado do Ceara / SEDUC
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ANEXO |
PASSO A PASSO PARA ACESSO AO SISTEMA DE PLANEJAMENTO DE FERIAS 2021

O planejamento das férias 2021 devera ocorrer no sistema “Guardido”, no mdodulo “Servidor Online”, na
aba “Férias”. Dessa forma, é importante verificar se o servidor ja tem acesso ao sistema, caso ainda ndo tenha
senha de acesso, seguir os seguintes passos:
1° PASSO: Acessar o icone “Servidor Online” na aba “Servicos” no site da
(https://www.seplag.ce.gov.br/menu-servicos/servidor-online/);

PORTAL DO GOVERNO | MAISSITES + A A A OUVIDORIA ESTADUAL | CEARA TRANSPARENTE |  ACESSO A INFORMACAD
ey Y Secretaria do
P\anelqmento INSTITUCIONAL | PLANEJAMENTO | GESTAO | SERVIDOR | SERVICOS Do que vocé precisa? ﬂ
e Gestao
SERVIGOS

Servidor Online

Parz acessar o Servidor Orling, entre em contato com & &raa de Gestio de Pessoas do Orgde/Entidade em que trabalha para solicitar sus senha Yook receberd no a-mail que indicar, au

preencha o formulario de cadastro Servider Online no link sbaixo

No caso de servidores aposentados, a solicitagdo deverd ser feita junto & instituigdo pela qual se aposentou.

Seplag

ACESSO AO SERVIDOR ONLINE

FORMULARIO DE CADASTRO SERVIDOR ONLINE

" . SECRETARIA po PLANEJAMENTO
Servidor Online  § &5

Governe do Estade do Ceard

Campos Obrigatérios

CPEF:* Matricula: * Orgéo:~ E:tsacigweento :
v
Nome Completo:
Telefone: * Email:~

VALOR LIQUIDO DO CONTRA-CHEQUE

Més/Ano: ™ Valor Liquido: *

09/2020 v |

O valor liquido podera ser visualizado pelo servidor
no caixa eletrénico ou aplicativo do Bradesco.
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ATENCAO

4 Nos casos excepcionais em que o servidor da SEDUC ndo conseguir acesso ao Servidor Online por problemas no
usuario ou senha, ndo ha necessidade de comparecer presencialmente a COGEP/SEDUC. O Servidor devera
descrever o problema a COGEP/SEDUC, exclusivamente, no e-mail: cogep_cefop@seduc.ce.gov.br

A narrativa precisa conter obrigatoriamente:

= Nome completo do servidor

= Matricula

. N° CPF

= e-mail

= Telefone de contato

= Situacdo de problema de usudrio e/ou senha

A Cogep enviara resposta ao servidor para o e-mail declarado

Caso o servidor ja tenha acesso ao Guardido, seguir os seguintes passos:
1° PASSO: Acessar o icone “FERIAS” no sistema

31/10/2020, SAibado

235906 & Ov

Servidor Online

Férias > Inicio

Fagends mais pra. Vecd. a

Extrato de Comp: de
Pagamento Imposto de Renda Con:
Consulte seu Extrato de IRRF - Comprovante de
Rendime

: =
~ =
-

ATENCEO:

Simulagio de Tempo  Extrato de A de Jo Cadastral
Aa Panteihuinga FontriuinRas Darinia Médina St

Guardido, mddulo “Servidor Online”;

2° PASSO: Acessar a aba “Programacao” para registrar o planejamento, respeitando o periodo aquisitivo de cada
servidor. O servidor podera programar as férias de forma integral em um sé periodo de 30 (trinta) dias ou dividida
em até trés periodos, da seguinte forma:

| — 10 (dez) e 20 (vinte) dias;

Il — 20 (vinte) e 10 (dez) dias;
IIl - 15 (quinze) e 15 (quinze) dias;
IV —10 (dez), 10 (dez) e 10 (dez).

v" Programacao do periodo de férias pelo servidor: 01/11/2020 a 10/11/2020;

v' Aprovagdo pelos gestores da programacao informada: 11/11/2020 a 13/11/2020;

ATENCAO AO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS, POIS NAO HA PREVISAO DE PRORROGAGCAO POR
PARTE DA SEPLAG.
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23:57:16 2 O~

Férias > Programacao

Q s Vinculos
Nome Cpf Periodo Aguisitivo Matricula Unidade Exercicio Orgdo Situagdo
P Ny 2018/2020 —— -_ sEDUC GOZADA sualizar
F —— 202072021 L - SEDUC NAC PLANEJADA Planejar

SEPLAG- Secretaria do Planejamento e Gestlio
- SGP- Férias- SGPF- versio: 3.0.0
GOVERNO DO _
ESTADO po CEARA ® 2008- 2017- Governo do Estado do Ceara.
4 Todos os direitos resernvados.

A Gal Afonso Albuguernue Lima, 5/n- Edificio SEPLAG- 3° Andar
CEP- 60,822-325- Cambeba- Fortaleza/CE.
Central de Atendimento: 3101-3321 e 3101-3803- Fax: (85] 3101 4518,

Férias > Consulta > Férias Servidor > Planejamento de Férias

# N Dados da Pessoa
A fo Neme: cPr Srgio Sator Matrizulz:
Dados do Periodo Aquisitive
@ s
Data Inicio: Data Fim Dias Aguisigio Saldo
Férias integrais de 30 dias
02/08/2020 01/08/2021 30 0
Trés periodos de 10 dias
Plansjamentos Cadastrados 10 dez) 20 i) s

20 (vinte) & 10 (dez) dias

icio i 01d Dias Programados Qrd Dias Utilizados

E Vaitzr @ criririos de Cisssificagio

GOVERNO po

15 (quinze) e 15 (quinze) dias

T ) SEPLAG- Secretaris do Planejsmento € Gestio

e ol Al Al L, o B SEPLAG- 3* A
5P 60822325~ Cambete FaralezaCE.
Coreral de Aeendimenta: 3101 5521 ¢ 3101 3803-Far: (85) S10LASIE.

Estano no CEARA € 2003- 2017- Governo do Estado do Ceard.
Secrctaria do Meaciamente ¢ bestio ‘Todos os direitos reservados.

O servidor deverd observar, durante o periodo de planejamento e durante o periodo de aprovag¢do do
chefe imediato, se o periodo planejado foi aceito pelo gestor e/ou se, no critério de desempate previsto no
decreto, ficou dentro do limite de 15% do més desejado.

Decreto 32.907, Art. 62: Na elaboragéo da Escala Anual de Férias, os érgdos e entidades estaduais
deverdo observar os seguintes critérios: | - o nimero de servidores em gozo de férias ndo poderd
ultrapassar, por més, o percentual de 15% (quinze por cento) do total de servidores em efetivo
exercicio em cada unidade administrativa do 6rgdo ou entidade (...)

De acordo com o §5° do art. 3° do decreto n2 32.907/2018, o gozo das férias deverd ser concedido nos
11 (onze) meses subsequentes aquele em que foi completado o periodo aquisitivo de referéncia, ndo sendo
permitida a acumulagdo de periodos, exceto nos casos dos dirigentes maximos de érgdos e entidades, que
poderdo acumular no maximo 02 (dois) periodos aquisitivos.
e
|
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3° PASSO: Observar os critérios de desempate;

Férias > Consulta > Férias Servidor > Planejamento de Férias

Dados da Pessoa

[ Programacio

Nome: CPF: Orgdo: Sator: Matricula:
= Classificaciio
) . Dados do Periodo Aquisitivo
Ajuda
Data Inicio: Data Fim: Dias Aquisigio: saldo:
onam -
02/08/2020 01/08/2021 30 0

Planejamentos Cadastrados

Inicio Fim (Qtd Dias Programadas Qtd Dias Utilizados Data Confirmaglio

Classificagio

T e T SEPLAG- Secretaris do Planclamento e Gestio

. Gl Afamso Albuquert

Critérios de Classificacéo
Nome:

12 Gestante: o

22 Dependentes Menores de dade: 0

52 Servidor Estudante: Sim

42 Multiplos Vinculos: No

52 Tempa Servico Estacual: 16 anos, 3 meses e 1 dia
&% Férias Conjuge: Nao

72 Idzde: 38 anos, 0 més e 13 dias

O valor do adicional de férias de que trata o inciso VII, do art. 167, da Constituicdo Estadual, devido ao
servidor, serd incluido em folha de pagamento no més anterior ao gozo de suas férias. O terco constitucional de

férias sera correspondente a remuneracdo do més imediatamente anterior ao do inicio do gozo das férias.
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EXEMPLO:

Para o servidor que ingressou na rede estadual em 02/08/2004, as férias poderio ser planejadas com inicio em
qualquer data posterior a 01/09/2021 (més subsequente aquele que foi completado o periodo aquisitivo de
referéncia), limitando-se até 01/07/2022 (11° més posterior).

POSSIBILIDADE 1: 30 dias a partir de 01/09/2021;

POSSIBILIDADE 2: 10 dias a partir de 01/09/2021 + 20 dias a partir de 03/01/2022;

POSSIBILIDADE 3: 20 dias a partir de 01/10/2021 + 10 dias a partir de 01/12/2021;

POSSIBILIDADE 4: 10 dias a partir de 16/11/2021 + 10 dias a partir de 01/12/2021 + 10 dias a partir de
01/07/2022;

OBSERVAGCAO: O exemplo ilustra uma situagéo real, porém existem varias outras possibilidades.

DUVIDAS SOBRE CADASTRO DE FERIAS

Atendendo aos protocolos de seguranca e as recomendacgbes de distanciamento que objetivam a
reducdo da disseminagdo do novo coronavirus(COVID-19) entre as pessoas e evitando o deslocamento
dos servidores/colaboradores com exercicio laboral na Sede da SEDUC a Coordenadoria de Gestdo de
Pessoas, as duvidas sobre a programacao de férias devem ser encaminhadas, exclusivamente, para o

enderec¢o cogep ceaps@seduc.ce.gov.br

Os servidores lotados nas escolas, CREDES, SEFOR, devem encaminhar as duvidas para os enderegos

eletrénicos definidos pelas areas de recursos humanos de cada CREDE/SEFOR .
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