CEARA
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCA@EO

INFORMATIVO N° 07/2024 - COGEP/SEDUC
(Fortaleza, 03 de maio de 2024)

Orienta os procedimentos para solicitagdo da
PROMOCAO COM TITULAGCAO pelos detentores
do Cargo de Professor (Grupo Ocupacional do
Magistério) da Secretaria da Educagéo do Estado do

~ Ceara (Seduc).
1. FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1. Lei n° 10.884, de 2 de fevereiro de 1984 e suas alteracbes posteriores que dispde sobre o Estatuto do
Magistério Oficial do Estado.

1.2. Lei n° 12.066, de 13 de janeiro de 1993 que aprova a estrutura do Grupo Ocupacional Magistério de 1° e 2°
Graus — MAG institui o Sistema de Carreira do Magistério oficial de 1° e 2° Graus do Estado e da outras
providéncias. Alterada pela Lei n°® 17.456, de 30 de abril de 2021 que reestrutura o regime remuneratério dos
profissionais de nivel superior do grupo ocupacional magistério da educagao basica.

1.3. Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 que estabelece as Diretrizes e Bases da Educagao Nacional.

1.4. Lei n® 15.901, de 10 de dezembro de 2015 que promove a revisdo do Sistema Remuneratério dos Profissionais
de Nivel Superior do Grupo Ocupacional Magistério da Educagao Basica.

1.5. Lein® 16.104, 12 de setembro de 2016 que instituiu a Gratificacdo de Atividades Educacionais Especializadas
— GAEE, devida aos ocupantes dos cargos e fungdes de Especialistas em Educacéo Basica de nivel superior,
integrantes do Grupo MAG, de acordo com o art.10 da Lei n°10.884, de 2 de fevereiro de 1984 e suas alteragdes
posteriores, incidindo sobre o vencimento base.

1.6. Lei n° 16.536, de 06 de abril de 2018 que altera os percentuais das gratificacées de atividades educacionais
especializadas — GAEE, e por efetiva regéncia de classe, devidas aos profissionais do grupo ocupacional MAG da
educacéo basica.

1.7. Resolugéo n° 1, de 25 de julho de 2022, do CNE/CES que dispde sobre normas referentes a revalidacdo de
diplomas de cursos de graduagédo e ao reconhecimento de diplomas de pés-graduacgéo stricto sensu (mestrado e
doutorado), expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior.

2. CONSIDERAGOES INICIAIS
2.1 E requisito obrigatério para solicitagdo da promogao com titulagéo a concluséo do Estagio Probatério.

2.2 Caso o (a) servidor1(a) tenha concluido o periodo do Estagio Probatério e o processo de estabilidade esteja em
tramitagao pelo SUITE , o processo de promogao com titulagdo podera ser aberto (exclusivamente pela respectiva
Crede de lotagéo do (a) servidor (a), ou pela Cogepz— Coordenadoria de Gestao de Pessoas da Seduc), mas ficara
sobrestado (status em analise) junto a Cepro/Cogep , aguardando a publicacado do Ato de Estabilidade, por meio do
Diario Oficial do Estado do Ceara (DOE-CE).

1 SUITE: Sistema Unico Integrado de Tramitagéo Eletrénica. O (a) servidor (a) podera consultar a tramitagdo do seu processo através do site
https://suite.ce.gov.br/consultar-processo.

2 Cepro/Cogep - Célula de Provisdo de Cargos Efetivos e Cargos Comissionados, Carreira e Desempenho da Coordenadoria de Gestao de
Pessoas.
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2.3 A promocao com titulagcdo é a elevacao entre niveis da carreira do profissional do Grupo MAG, em razao de
titulacdo, conforme o Art. 23 da Lei n°® 12.066, de 13 de janeiro de 1993, alterada pela Lei n°® 17.456, de 30 de abril
de 2021:

. Titulagdo no nivel de Licenciatura Plena, elevagéo para o nivel C;
. Titulagdo no nivel de Aperfeicoamento, elevagéo para o nivel D;

. Titulagdo no nivel de Especializacao, elevagao para o nivel F;

. Titulagdo no nivel de Mestrado, elevagéo para o nivel J;

. Titulagao no nivel de Doutorado, elevagao para o nivel M.

2.3.1 Além da elevacédo de nivel, ha ainda a alteragao no percentual da Gratificagcdo de Regéncia de Classe,
incidindo exclusivamente sobre o vencimento base nos seguintes percentuais (Lei n° 16.536, de 06 de abril de
2018):

« 27% (vinte e sete por cento) aos detentores de titulo de Licenciatura Plena.
« 32% (trinta e dois por cento) aos detentores de titulo de Especialista, desde que estaveis no servigo publico

estadual.

. 37% (trinta e sete por cento) aos detentores do titulo de Mestre, desde que estaveis no servigo publico
estadual.

« 57% (cinquenta e sete por cento), aos detentores do titulo de Doutor, desde que estaveis no servigo publico
estadual.

Exemplo 1: Servidor (a) MESTRE nivel L apresenta a titulagado de Doutorado (menor nivel é J), havera tanto a
mudanga de nivel quanto a Majoragéo do percentual da Gratificagao de Efetiva Regéncia de Classe.

2.3.2 Quando houver alteragado de nivel, o fluxo do processo sera:
Crede (ou Cepro/Cogep) — Cepro/Cogep — Codip/Seduc — Cofin/Seduc — Asjur/Seduc — SEC/Seduc — Seplag —
Casa Civil.

2.4 Havera apenas a Majoragao do percentual da Gratificacdo de Efetiva Regéncia de Classe, permanecendo
no mesmo nivel, para o (a) servidor (a) que der entrada no processo de promogédo com titulagdo quando este (a)
encontrar-se em nivel igual ou superior ao menor nivel daquela dada titulagao.

Exemplo 2: Servidor (a) MESTRE nivel L apresenta a titulacdo de Doutorado (menor nivel é J), havera tanto a
mudanga de nivel quanto a Majoragao do percentual da Gratificagdo de Efetiva Regéncia de Classe.

2.4.1 Quando houver apenas a majoragao do percentual da Gratificacdo de Efetiva Regéncia de Classe, o fluxo do
processo sera:
Crede (ou Cepro/Cogep) — Cepro/Cogep — Codip/Seduc — Cofin/Seduc — Asjur/Seduc — SEC/Seduc — Casa Civil.
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03. DOCUMENTAGAONECESSARIA PARA ABERTURA DO PROCESSO DE PROMOGAO COM TITULAGAO

3.1 Os documentos a serem anexados aos autos do processo de Promogao com Titulagdo deverao ser:
« Documento original ou;
. Copia autenticada em cartério ou;
. Copia atestada com o documento original pelo (a) servidor (a) que abriu o processo no SUITE.

3.1.1 ANEXAR AO PROCESSO O ARQUIVO ORIGINAL os documentos assinados digitalmente pelo GOV.BR
(https://www.gov.br/pt-br), para que se faga a validagéo/verificagao digital do documento por ocasido da analise do
processo pela Cepro/Cogep. Ou seja, ndo imprimir para digitalizar, pois tornar-se-a uma imagem.

3.1.2 Os documentos digitalizados (Certificado, Diploma, Histérico, Documento de Identificagdo, CPF, Extrato de
Pagamento ou Certiddo/Declaragao) precisam conter todas as informagdes, em boas condigbes de visualizagao,
sendo indeferido o documento corrompido e/ou incompleto.

3.2 Relagdo dos documentos necessarios:

I)Requerimento padrdo (ver modelo em anexo): preenchido e assinado pelo (a) servidor (a) solicitante da
promogao, bem como pelo (a) chefe imediato (a) e/ou responsavel pela abertura do processo.

Observacdo 1: Sobre o requerimento padréo, o(a) servidor(a) deve informar um e-mail, valido e atualizado
(@gmail.com ou @prof.ce.gov.br), e um contato telefénico com DDD (preferencialmente whatsapp). Em situagao
de PENDENCIA de documentos (possiveis diligéncias), o (a) servidor (a) sera contactado (a) oficialmente por esses
meios/canais informados.

II) Extrato de pagamento atualizado do (a) requerente: ndo precisa de autenticagéo.

I11) Documento de Identificagéo oficial com foto (RG, CNH ou Passaporte) e CPF do (a) requerente.

IV) Diploma (ou Certificado) de conclusédo do Curso de Graduagao/Licenciatura.

V) Histérico do Curso de Graduagéao/Licenciatura.

VI) Diploma (ou Certificado) de conclusao do Curso de Pos-Graduagéo (Especializagao, Mestrado ou Doutorado).

Observagao 2: Quanto aos cursos de Mestrado e Doutorado, quando o Diploma (ou Certificado) estiver em fase de
expedicao, o (a) servidor (a) devera apresentar:

a) Ata da defesa (de dissertagédo ou de tese) com o resultado APROVADO (A);
b) Declaragéo (ou Certidao) da Instituicdo de Ensino Superior, que possibilite a validacdo digital do documento por
ocasido da andlise do processo, informando:

. O (a) servidor (a) cumpriu todas as exigéncias para a conclusao do curso.
. O (a) servidor (a) esta apto (a) a receber o Diploma (ou Certificado).
«+ O Certificado/Diploma esta em fase de confecgéo (ou de expedigao).
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Observacdo 3: Quanto ao curso de Especializagdo, quando o Diploma (ou Certificado) estiver em fase de
expedicao, o (a) servidor (a) devera apresentar:

a) Certidao (ou Declaragéo) da Instituicao de Ensino Superior, que possibilite a validagéo digital do documento por
ocasido da andlise do processo, informando:

. O (a) servidor (a) cumpriu todas as exigéncias para a conclusao do curso.
. O (a) servidor (a) esta apto (a) a receber o Diploma (ou Certificado).

« O Certificado/Diploma esta em fase de confecgéo (ou de expedigao).

. Carga horaria, bem como data de inicio e de término do curso.

Observacao 4: Quanto aos Cursos de Mestrado e/ou Doutorado realizados em instituicdes estrangeiras, o Diploma
(ou Certificado) deve ser devidamente reconhecido por Universidade brasileira, em conformidade com o § 3° do Art.
48 da Lei n°® 9.394, de 20/12/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional) e com o § 9° do Art. 18 da
Resolugdo n° 1, de 25/07/2022, do CNE/CES.

V) Histérico do Curso de Pés-Graduagao (Especializagdo, Mestrado ou Doutorado), SEM pendéncias de créditos
elou de carga horaria, que possibilite a validagao/verificacdo digital do documento por ocasido da analise do
processo.

Observacao 5: Quando o Histérico emitido pela Instituicdo de Ensino Superior ndo possuir validagdo digital, o
servidor (a) deverd apresentar:

a) Declaragao (ou Certidao) da Instituicado de Ensino Superior, que possibilite a validagao digital do documento por
ocasido da anadlise do processo, atestando a conclusdo do curso de pds-graduacgéo (Especializagao, Mestrado ou
Doutorado).

04. ORIENTAGOES PARA ABERTURA DO PROMOGAO COM TITULAGAO

4.1 O processo de Promogéo com Titulagdo deve ser:
. Obrigatoriamente aberto pelo Recursos Humanos da respectiva Crede de lotacdo do servidor (a) ou pela
Cepro/Cogep/Seduc.
« Individual, ou seja, um processo para cada servidor (a).
. Destinado para Seduc/Cepro.

1° Passo: acesse o SUITE (https://suite.ce.gov.br/).

2 ° Passo: clique em “abrir processo”.

é @ Abrir Processo

E Painel
E Assinaturas
= Processos

8 Administragio >
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3° Passo: Preenchimento dos campos obrigatoérios para abertura do processo.

. Para: Seduc/Cepro.
. Assunto: “Pessoal — Promogao” ou “Pessoal — Ascensao — Promogao”.

. Interessado: P. Fisica — Informar o CPF (ou o nome completo) do (a) servidor (a) que sera relacionado (a) ao
processo.

Assunto

— [

De

SEDULC - CERPRO

Para
ﬁ o‘ SEDUC/CEPRD - Célula de Prowisdo ... Digite para pesquisar Setor/Orgio

Nivel de acesso Nivel de prieridade

Interessado U i
Buschr am
é P.Fisica ~ | JOAOPAULD BENEVIDES LOPES - 999" *.43 Digite para pesquisar interessado

Observacao

Digite uma observagao

4° Passo: Em Solicitagéo, clicar no botdo “Criar” em “Cl — Comunicacgao Interna”.

Solicitagao

Cl - Comunicagdo Interna w

5° Passo: Clicar em “Modelo de documentos”.

Documento
MUP: Nao gerado

ﬁ‘ Modelos de documentos |

6° Passo: Buscar pelo modelo “Abertura Promocao com Titulacao — Cl Modelo”.

Modelos existentes X

Tipo de documento
[ Q, Abertura Promocao com Titulacdo - Cl Modold ® Cl - Comunicagdo | v

Nome

ﬁ & Abertura Promocdo com Titulagdo - Cl Modelo

_
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7° Passo: Alterar o nome do (a) servidor (a) na Cl.
O presente processo trata da solicitacdo da Promogao com Titulagao pelo (a) servidor (a) FHEANO-BE-TAL. Atesto
que os documentos entregues pelo (a) referido (a) servidor (a) foram digitalizados e anexados ao processo, por

ocasiao da abertura do mesmo.

8° Passo: Clique em “Salvar”.

Documento
NUP: Nio gerado

Modelos de documentos Salvar @

9° Passo: Anexar em “Documentos do processo”, a documentagdo descrita no item 3 deste informativo,
OBRIGATORIAMENTE no formato PDF, seguindo a mesma ordem expressa naquele item:

é Documentos l

Documentos do processo W
Arquives Editiveis [ ] w
Sdocuementos [ 200 documentos
»
Anexar documentos
——

T i v ritdes [ 200 doCumennos
Obs: Arguives PDF com tamanho superior a 30 GB nio poderdo ser assinados,

Arraste ¢ solte
au
cligue aqui ¢ selecions os arguivos do seu computador,

ANEXAR AO PROCESSO O ARQUIVO ORIGINAL os documentos assinados digitalmente pelo GOV.BR
(https://www.gov.br/pt-br), para que se faga a validagéo/verificagao digital do documento por ocasido da analise do
processo pela Cepro/Cogep. Ou seja, ndo imprimir para digitalizar, pois tornar-se-a uma imagem.

Os documentos digitalizados (Certificado, Diploma, Histérico, Documento de Identificagdo, CPF, Extrato de
Pagamento ou Certiddo/Declaragao) precisam conter todas as informacgdes, em boas condigbes de visualizagao,
sendo indeferido o documento corrompido e/ou incompleto.

10° Passo: Assinar no SUITE a Cl — Comunicagéo Interna e, para os processos abertos na Crede, solicitar a
assinatura digital do(a) Coordenador(a) da Regional.

Selicitagao I

SOMUNICACAD INTERNA N° [GERADD AD ASSIMAR O ARGURNMD) = A2 # 0
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11° Passo: Clique no botao “Tramitar”.

& Preencher campos obrigatérios

& Criar documento de solicitagao a
ﬁ TRAMITAR & Conter assinatura vdlida no documento de solicitagdo 10 ‘

@ 0 assinaturas pendentes
& 0 assinaturas recusadas

05. CONSIDERAGOES FINAIS

5.1 Uma vez aberto o processo de Promogao com Titulagéo, € imprescindivel que o (a) servidor (a) acompanhe seu
processo pelo SUITE, via site: https://suite.ce.gov.br/consultar-processo, digitando o numero de abertura do
processo (NUP).

INFCIO PERGUNTAS FREQUENTES CANAIS DE ATENDIMENTO VERIFICA

Consultar processo

Encontre processo através do numero do protocolo, nome ou assunto

s por nome ou assunt s
ﬁ Pesquise por NUP, norme ou assunto i=

@ Suite |Ex 0005000636/ 1-25) (O ViProe |Ex 12345678/1998)

5.2 Toda e qualquer comunicagéo estabelecida entre a Cogep/Seduc e o(a) servidor(a), em relagdo a possiveis
pendéncias (diligéncias) de documentos/prazos, sera realizada oficialmente via e-mail e/ou whatsapp institucional.
Assim, é de exclusiva responsabilidade do (a) servidor (a) ficar atento (a) a esses meios/canais informados no
formulario de requerimento do processo.
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Carimbo/Numerador/Datador
(GOVERNO po
/7
EsTADO po CEARA
Secretaria da Educagio
REQUERIMENTO
O SERVIDOR

NOME
LOGRADOURO N° BAIRRO CIDADE CEP
E-MAIL TELEFONE CELULAR
CARGO/FUNCAO MATRICULA VINCULO
LOTACAO UNIDADE DE EXERCICIO

REQUER AO

D DSecretério

DCoordenador

DOrientador

DSuperintendente

ASSUNTO

I:lAfastamento para Gala ou Nojo
I:lAfastamento p/ Trato de interesses Particulares

I:lAutorizagéo para incentivo a formagéo
profissional, quando estudante

DAutorizagao para realizagdo de missdo ou estudo em

outro ponto do territério nacional ou estrangeiro
DAverbagéio de tempo de servigo
DCGmputo de Tempo de servigo
DExoneragio/Dispensa de Cargo Comissionado
DExoneragio/Dispensa de Cargo Efetivo

Dlncluséo de dependentes para fins de Imp. de Renda

DLicenga para Acompanhar o Cénjuge
DLicenga Maternidade

DLicenga por acidente de trabalho, agressdo

ndo provocada e/ou doenga profissional

DLicenga Paternidade

DLicenga para servigo militar obrigatério
DMudanga de nome/retificagdo
DPagamento de exercicios anteriores

DRemogéo

I:lResciséo de Contrato Temporéario

DSeminérios/Congressos e correlatos

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Assinatura do Requerente

Data

Visto do Chefe Imediato

Data
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