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CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCAGAD

INFORMATIVO N° 010/2024 - COGEP/SEDUC
ASCENSAO ESPECIAL - 12 Fase

ORIENTACOES SOBRE O

PROCESSO DE
IMPLEMENTACAO DA
ASCENSAO ESPECIAL



SECRUTARIA B4 EOUEAGAD

ORIENTACOES SOBRE O PROCESSO DE IMPLEMENTACAO
DA ASCENSAO ESPECIAL, CONFORME PREVISTO NO § 6° DO
ARTIGO 8° DA LEI COMPLEMENTAR N°322/2024

1. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

« Lei Complementar N° 322/2024

o Instrucdo Normativa SEDUC N°001/2024



https://drive.google.com/file/d/1dgS3gGvdfooKhvJ2lLtYwF7GjcbIZQu4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KaPw7zS-uG7zvgDzJ8AIDNjHQ-Lo287o/view?usp=sharing
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2. CRONOGRAMA* DE REALIZAGAO DA 12 FASE DA ASCENSAO ESPECIAL

Prazo para realizacdo dos cursos de formacao: A partir da

1
data de publicacdo da IN 001/2024 até 28 de junho de 2024;

5 Prazo para insercdo da certificacdo comprobatéria de
concluséo dos cursos no sistema: 01 a 10 de julho de 2024;

3 Apuracao dos resultados (avaliagdes e cursos):

10 de julho de 2024 a 09 de agosto de 2024,

e Resultado preliminar: 12 de agosto de 2024

Recursos contra o Resultado Preliminar:
13 e 14 de agosto de 2024;

Analise dos recursos: 15 a 20 de agosto de 2024;

Resultado final da primeira fase da Ascensdo Especial:
21 de agosto de 2024,

*Os prazos do cronograma estdo em conformidade com a Instrugcdo Normativa 001/2024..
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3. REQUISITOS PARA CADASTRO DOS CURSOS

Para cumprimento da exigéncia de realizacdo de curso de formacéao
continuada, o servidor devera realizar cursos de formacao profissional,
observando os seguintes requisitos, a cada fase da Ascensao Especial:

| - Realizar, no minimo, um dos cursos listados na Relacdo A,
constante do Anexo IV desta Instrugdo Normativa, no prazo
previsto pelo cronograma a ser divulgado;

Il - Realizar cursos de formagéao, dentre os sugeridos na Relagéo
B, constante no Anexo IV desta Instrugdo Normativa, no prazo
previsto pelo cronograma a ser divulgado.

[l - O somatério da carga horaria dos cursos de formagéo
continuada realizados pelo servidor, consoante incisos | e Il, deve
ser de, no minimo, 60 horas.

As capacitacdes profissionais cadastradas deverao estar de acordo com as
regras definidas para cada item na INSTRUCAO NORMATIVA SEDUC
N°001/2024, de 14 de maio de 2024.

Para cada item da Capacitacdo Profissional, o servidor podera cadastrar um
comprovante de conclusao/participacéo.

O servidor devera ter realizado curso de formacao oferecido pela Escola de
Gestao Publica do Estado do Ceara - EGP/CE, Coordenadoria de Educacéo
a Distancia do Estado do Ceara - CODED/CED/SEDUC-CE ou Escola
Nacional de Administragdo Publica - ENAP, devendo ter resultado
satisfatorio conforme as regras da instituigdo promovente. A comprovagao
da conclusdo do curso deve ser realizada através de certificagdo emitida
pela instituicdo promovente, preferencialmente com validagédo digital para
conferéncia da autenticidade das informagdes, conforme cronograma.

;


https://drive.google.com/file/d/1dgS3gGvdfooKhvJ2lLtYwF7GjcbIZQu4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dgS3gGvdfooKhvJ2lLtYwF7GjcbIZQu4/view?usp=sharing
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4. ACESSO AO SISTEMA

* Endereco eletrénico: http://ascensaoespecial.seduc.ce.gov.br/

Para realizar o ACESSO AO SISTEMA, preencha o CPF do servidor e a senha, a
seguir clica no botdo ENVIAR.

SECRETARIA DA EDUCAGAO
Governo do Estadoe do Ceard

Para Alterar a senha ou para Recupera-la, seguir os mesmos passos do
Primeiro Acesso, constantes no Informativo 009/2024.



https://ascensaoespecial.seduc.ce.gov.br/
https://ascensaoespecial.seduc.ce.gov.br/
https://drive.google.com/file/d/1BYhWNXdmgaOnW0sriOEATQnDp8Lq7t6w/view?usp=sharing
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5. CADASTROS DE CAPACITAGAO PROFISSIONAL

Na aba Cadastros, serdo registrados os comprovantes de capacitacédo
profissional.

A documentacdo comprobatoria, anexada ao sistema, devera estar de acordo
com a informacao cadastrada pelo servidor, sob pena de indeferimento da
pontuagao em questao.

SECRETARIA DA EDUCA(;KO Usuris L0 £ 1 0 0 £ AU 00 a0 1A sl B aiets ud
Governo do Estade do Ceard

Seja bem-vindo!
Esta é sua area administrativa. Através dela vocé poderd acessar facilmente todos 0s recursos do sistema.

€ 2014 - Govemo do Estado oo Coard - Todos o deslos resenados

— Uma Dica Especial:
N

Organize os seus certificados em uma Certiticanas
pasta de arquivos na sua Area de Trabalho. %
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Escolher o curso de formacao realizado pelo servidor e clicar no botéo
“Cadastrar” para inserir o certificado correspondente:

SECRETA_RI_A_ DA EDUCA(;RO Usndrmo: ALt b |20 202000 0 50 ey

Governe do Estado do Ceard

Capacitagio

Cadastro Cursos

Dados do Servidor

Servidor: LR

Relacdo A

TIFD CURSO OTODE CADASTRADOS

1 - Atendiments &6 Pabhce [} B Cadastrar

2 - Etica & Servigo Plblico 1] n Cadastrar

3 = Inteligéncia Emocional & Trabalho em Equipe a n Cadastrar

4 - Direitos, Deveres & Recponzabilidades do Serudor Piblico Estadual 1] B Cadastrar

§ - Preparagde para Aposentadoria - Caminhos o Cadastrar

6 = O Protagenismeo Femining e a Luta das Mulheres o
Relagdo B

TIFO CURSD | QTDE CADASTRADOS

7 - Lingua Portuguesa: redagle oficial 0
@ - Técnica de negociagdo de conflitos 1]
9 - Calz Péblica do Estado do Ceard Q
10 - Cale intermedidrio & avancads [} n Cadastrar
11 - Como vender para administragdo pubhica ] a Cadastrar
12 - Educagio Fisica ¢ Cidadania [} n Cadastrar
13 - Uingua Portuguesa: Texto ¢ a construgio da textualidade ]
14 - Lideranga como Esséncia da Gestio ] n Cad

15 - Habilbdades de Gestha de Pessons ] ﬂ Cadastrar
16 - Habubdades de comunicagdo interpessoal no ambsente de trabalhe ] Cadastrar
17 - inteligincia Emocional ] Can rar
18 - Gesths do Temps & Produtividade ]
19 - Nowa Lei de Licitag3es & Contratos: aspectos gerais & pontos de atengio ] a Cadastrar
20 - Elaboragde de termos de referéncia para contratacdc de bens ¢ servicos na Nova Lei de Licitagdes ] n Cadastrar

1 - Procedimentes Auxiliares na Nova Lei de Licitagles ] a Cadastrar
22 - Boas Praticas de Manspulagdo em Servigos de AlimentagSs o a Cadastrar
23 - Gestdo Documental ]
24 « Curso de Prevenclio ao Uso de Drogas para Educadores de Escolas Riblicas ]
25 - Poetencslizands Didloges & Constrwndo Caminhes pars ums Educagho Inclusva gque Atends 2 o
Todas/os ¢ a cada um
;.’:-nrr‘:tr:.sn.u.'so de didlogos para a pritica da ndo violéncia: nocdes de metodologias da mediagio de o
27 = Relacionamento Interpessoal no Trabalho e Exceléncia no Atendimento o a Cadastrar

a Finalizar Cadastro Recibo

£ 2014 - Governo do Estado do Ceard - Todos os direitos reservados
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Clique no botdo SELECIONAR e encontre o arquivo PDF que contém o
seu certificado relacionado ao curso escolhido.

a de Ascensdo Especial

SECRETARIA DA EDUCAGAO it 2 70
Governo do Estado do Ceard

Capacitagdo

Cadastro Cursas

Dados do Servidor

Servidor:
Abendimento ac Pablica
Tipe de Curse
4
Instituicho: = ESCOLA DE GESTAD PUBLICA DO E STADD DO CEARA [EGPICE)
Curso Formagdo: ® | ATENDIMENTO AD PUBLICO
CH: ™ 20 4 Selecionar
Arquive(PDF): * =y
Cursos Cadastrados
Cursa Carga Hordria Instituicio Argquivg

Sem Cursos Cadastrados

& 2014 - Govemo do Estado do Ceard - Todos os direitos reservades

Encontre o arquivo referente ao curso realizado e clique com o botao
esquerdo do seu mouse, selecionando-o.

_ Certificados 17 Fase b8 +

1 C ¢® Iniciar backup | *> Certificados 1° Fase

) Novo ~ Tl Classificar ~ = Visualizar ~
ﬁ Inicio Maome - Data de medificagio T Tamanho
R Galeria [%] ATENDIMENTO_AO_PUBLICO-CERTIFICA...  21/05/2024 21:35 203 KB
[£) EMCA_E_SERVICO_PUBLICO-CERTIFICAD...  21/05/2024 21:43 Foxit Reader PDF ... 685 KE
T BT [ TECNICAS_DE_NEGOCIAGAQ_DE_COMFL...  21/05/2024 21:51 Foxit Reader POF ... 686 KB
réa ge Iral 4

& Downloads »

& Documentes #

_
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Verifique se o curso de Formacgéao escolhido corresponde ao certificado
selecionado.
Clique na lupa para visualizar o seu certificado.

Sistema de Ascensac

SECRETARIA DA EDUCAGAO

Governe do Estado do Ceard

Capacitagio

Cadastre Cursos

Dados do Servidor

Servidor:
Atendimento ao Piblico
Tipo de Curso
b
Instituigia: = ESCOLA DE GESTAC PUBLICA DO ESTADC DO CEARA (EGPICE)

Curse Formaglo: = | ATENDIMENTO AC PUBLICO
= » 1 Selecionar

Arguivo(PDF): = CERTIFICADD ATENCMENTC AD PUBLICO.POF =

° Voltar Orientagies de Preenchimento

Cursos Cadastrados

Curso Carga Horaria Instituicio Arguivo
Sem Cursos Cadastrades

& 2014 - Governe do Extado do Caard - Todos of direitos reservs

A visualizagcao do arquivo anexado € obrigatéria.

0o arquivoe anexado deve ser visualizado.

Apds a conferéncia, feche a aba de visualizagao.

e @SEARA

iy

CERTIFICADO

A Escola de Gestiio Piblica do Estado do Ceard certifica que BAoh Loy O
CRPEL D sk ouiiee 1 participou do curso ATENDIMENTO AO
PUBLICO, com inicio em 18 de maio de 2024 ¢ término em 21 de maio de
2024 com carga hordria de 20 horas/aula.

Fortaleza-CE, 21 de maio de 2024
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Concluida a conferéncia do certificado pelo servidor, apdés a

visualizacdo, clique no botdo Salvar para concluir a inser¢cdo do
certificado.

Ao receber a mensagem de confirmacao: “ Curso adicionado com

sucesso”, clique no botao Voltar para continuar adicionando os seus
certificados.

SECRETARIA DA EDUCAGAO P == e
Governe do Estade do Ceard

Capasitaghs

Cadastrs Cursos

Dades do Servidor

Servidor:

Adencemants a0 Pibics:
Tigso de Cursd
&

Irstituigla: = E3COLADE GESTAO FUNLICA DO E STADO DO CEARA (EGICE)

Curss Formagion = ATEMDMENTOAD PURLICD

CH: ® n & na,
Arquive[POF): = ™

Heritia | Instituiche | Amuive |
L Wepualaads

ATENDIMENTO A PUBLICO &

ESCOLA DE GESTAD PUBLICA DO ESTADD DO CEARA (EGR/CE)

=

£ 2014 » Govarna de Extads do Cased » Trdos on Sreiton resarvsden
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Repetir o mesmo procedimento para cadastrar os proximos certificados.

Em caso de inser¢cdo equivocada do certificado correspondente é possivel
excluir o arquivo errado, clicando no X ao lado do curso cadastrado,
confirmar que deseja realizar a excluséo e inserir o arquivo correto, de
acordo com as instrucdes anteriores.

Clique em Ok.
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E possivel revisar e corrigir os documentos cadastrados até a data final
prevista no cronograma, desde que o usuario apenas SALVE os dados
e nao FINALIZE o cadastro. Apdés a finalizacdo, ndo sera mais
permitido inserir ou editar informacdes.

Sistema de Ascensdo Especial

SECRETARIA DA EDUCACAO PRI PRI PRI TN R

Governo do Estade do Ceard

Capacitagdc

Cadastre Cursos

Dados do Servidor

Servidor:

Técnica de negociacio de conflibos
Tipe de Curso

[ﬂstntu:csm - ESCOLADE GESTADQ PUBLICA DO ESTADD DO CEARA (EGPICE)
Curso Formag@o: * | TECNICA DE MEGOCIAGAD DE CORFLITOS
CH: ™ = +Selecionar

Arquive{PDE): = =,

Cursos Cadastrados

Curso Carga Horaria | Instituicio Arquive |
- — g Visualizado
ATENDIMENTO AD PUBLICO 0 ESCOLA DE GESTAQ PUBLICA DO ESTADD DO CEARA (EGR/CE) “ x
. P Visualizado
ETICA E SERVIGO PUBLICO 20 ESCOLA DE GESTAQ PUBLICA DO ESTADO DO CEARA (EGP/CE) & x
: i : Visualizado
TECHICA DE NEGOCIACAO DE CONFLITOS 20 ESCOLA DE GESTAQ PUBLICA DO ESTADO DO CEARA (EGP/CE) &,

& 2014 « Governo do Extado do Ceard - Todor o direftos rerervades
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Concluida a insercao e conferéncia de todos os certificados dos Cursos
de Formacao realizados, finalizar as alteracdes por meio do botao
Finalizar Cadastro.

SECRETARIA DA EDUCAGAO etk 4 814

Governo do Estade de Ceard

Capacitagic

Cadastro Cursos

Dados do Servidor

Servidor: 14,

Relacio A

TIFO CURSO QTDE CADASTRADOS |
1 - atendiments as Plblice 1

32 - Etica & Servico Poblics 1

3 - Inteligéncia Emocional & Trabalho em Equipe [
4 - Direitos, Deveres ¢ Responsabilidades do Servidor Piblico Estadual [

5 - Preparacdio para Apocentadens - Caminhes [
& - O Protagonisma Femining & 3 Luta das Mulheres [
Relacio B
TIPO CURSOH . QTDE CADASTRADOS . |
7 - Lingua Portuguesa: redaglo oficial [
8 - Téenica de negaciachs de conflitos 1
9 - Calc Publica do Estade do Ceard [
10 - Calc intermedidnio & avancado [
11 - Coent vender para admimstracho piblics 0
12 - Educagdo Fisica ¢ Cidadania [ Cadastrar

13 - Lingua Portuguesa: Texto & a construcdo da textualidade [

I
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Antes de clicar em “Estou Ciente”, no Termo de Responsabilidade, bem
como no Botao “SIM - Deseja finalizar o cadastro de cursos”, o usuario deve
revisar se esta tudo correto, pois, ao finalizar o cadastro dos cursos, nao
podera mais editar e/ou inserir informacdes.

Finalizacio de Cadasiro 3

Cursos Cadastrados

TIPD CURSO QTDE CADASTRADOS
1 - Arendimento a0 Piblico [
2 - Etica & Servigd Pables

3 - Inteligéncia Emocional & Trabalhe em Equipe

4 « Direites, Deveres e Responsabilidades do Servidor Piblico Estadua

S - Preparacio para dposentadons - Camanhos

€ 0004

& = O Protagonismo Femining & a Luta das Mulheres
TIFD CURSO QTDE CADASTRADOS =
7 - Lingua Portuguesa: redagdc ofica [ o |
8 - Técnica de negotiagho de conflitos

9 - Calc Pablica do Estado do Ceard

10 - Calc intermedidrio & avancado

11 - Como wender para sdministragSo piblica

12 - Educacdo Fisica e Cidadania

0006060

o 0o o|lo o m

13 - Lingua Portuguésa: Texto & & construglo da textuahdade
Total CH: 60
Para concluir esta etapa o candidato devera ler e confirmar o termo de responsabilidade.
Termo de Responsabilidade

Declaro que:

sou responsavel pela qualidade grafica dos arquivos digitalizados e encaminhades;

estou ciente qué o5 anexos ilegiveis serio sumariamente desconsiderades na andlise da documentagio, nio sendo
computada a pontuacdo;

estou ciente que em caso de envio de documentacdo fraudulenta, serei sumariamente desclassificado, respondendo nas
esferas administrativa, civil & penal e caso seja comprovada a fraude, apds a finalizag3o do processo de promogdo, os
valores eventualmente percebldos indevidamente serdo devolvidos ao Erdrio estadual.
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Confirme a finalizacao do cadastro clicando no botdo Sim:

Confirmagio

a Deseja finalizar ¢ cadasiro dos cursos

= &o finalizar esta cperagio nio serd mais permitido a0 usudno realizar qualquer alteracdo (edicls,
inclusdo ou exclusio) nas informacdes cadastradas ou NOS ATQHIVOS ANEY

Vocé recebera esta mensagem de confirmacao:

¥ Cadastro de cursos finalizado com sucesso.

@D ¢
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Cligue no botdo Recibo para imprimir sua via.

Dados do Servidor

Servidar:

Relacio A

TIPO CURSD QTDE CADASTRADOS
= Atendimente ap Piblico

- Etica & Servipn Pibles

- Inteligéncia Emocional e Trabatho em Equipe

- Direitos, Deveres e Responsabalidades do Servidor POblico Estadual

- Preparagio para Aposentadona - Camanhos

L R A
oo o o -

= Q Protagonisme Femining & 2 Luta das Mulheres
Relacdo B

| TIPOD CURSO QTRE CADASTRAROS
7 - Lingua Portuguesa: redagls ohoa
8 - Técmica de negociagio de conflitos
9 - Cale Piblica do Estads do Ceard
10 - Cale intermedidne o avangada
11 - Como vender para administragdo piblica
12 - Edweaghio Fisica & Cidadama
13 - Ungua Portuguesa: Texto e a construcdo da textualidade
14 - Lideranga como Esséneia da Gesto
1% - Habilidades de Gestdo de Pesscas
16 - Habilidades de comunicaglo interpessoal no ambiente de trabalho
17 - Inteligéncia Emocicnal
18 = Gestio do Tempo & Produtividade
19 - Mows Lei de Licitachies & Contratos: sepectos gerais & pontos de aterghs
20 - Elaboragde de termas de referéncia para contratagdo de bens ¢ servigos na Mowa Lei de Licitagdes
21 - Procedimentos Auxilares ra Nova Lei de Licitages
27 - Boas Praticas de Manspulagiio em Servigos de Aimentacio
22 - Gestio Documental
24 - Curso de Prevengho ao Uso de Drogas para Educadores de Escolas Pablicas

25 - Potencializando Didlegoes & Construinde Caminhes para uma Educagio inclusiva que Atenda a Todas/os & a cada
um

26 - Mmnicurso de didlogos para a pritica da nBo vicléncia: nogles de metodologias da mediaclic de conflitos

ool o |ooo|lo oo ooo oo oo/ oo = o

27 - Relagonamento Interpessoal no Trabalho e Excelénca no Atendimento

Recibo

Os cadastros serdo analisados pela Comissdo de Operacionalizagao da
Adequacio Vencimental que divulgara o resultado provisério conforme
0 cronograma.

DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS

Para uma comunicagao mais agil e eficaz, todas as duvidas referentes as
etapas da Ascensdo Especial deverao ser direcionadas para a equipe de
Gestao de Pessoas da CREDE/SEFOR de lotac&o do servidor.

;



