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A5.5 - Pagamento do Contrato de Gestao DONO DO PROCESSO COAFI

Gestdo Administrativo-Financeiro DATA DE ATUALIZAGAO 17/05/24

Luciano de Sousa Pontes; George Dantas Paiva VERSAO 1.2

CLIENT! LEGISLACAO E NORMAS

- Gabinete do Secretario;
- Secretarias Executivas.

* LEI N2 4.320, DE 17 DE MARGO DE 1964. (Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragio e contréle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal.)
* LEI N2 9.809, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1973. (Disp&e sobre os atos e fatos administrativos da gestdo financeira e patrimonial do Estado e da outras providéncias.)
* LEI N2 12.781, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1997. (Institui o Programa Estadual de Incentivo as Organizagdes Sociais, dispde sobre a qualificagdo destas entidades e da outras
providéncias.)
* LEI COMPLEMENTAR N2 101, DE 4 DE MAIO DE 2000. (Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestzo fiscal e da outras
providéncias.)
* LEI N2 13.484, de 28 de maio de 2004. (altera o art. 12 da Lei n212.781, de 30 de dezembro de 1997, e d4 outras providéncias.)
* LEI N2 14.158, de 01 de julho de 2008. (altera os arts. 12 e 52 da Lei n212.781, de 30 de dezembro de 1997.)
* LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021. (Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos.)
* DECRETO N2 34.097, DE 08 DE JUNHO DE 2021. (Disp&e sobre o processo eletronico, o nimero tnico de protocolo (NUP), o uso de assinatura eletrénica, e institui o
Sistema Unico Integrado de Tramitagdo Eletrénica (SUITE) no ambito do Poder Executivo do Estado do Ceard, e da outras providéncias.)
Portaria N2 049/2023 - SEDET (Institui o processo de modelagem e gestio por processos da Coordenadoria de Desenvolvimento Institucional, no 4mbito da Secretaria do
Desenvolvimento Econdmico e Trabalho do Governo do Estado do Ceara.)

pagamento.

ENTRADAS

- Oficio e documentagéo solicitando

VISAO DO CLIENTE

Receber
pagamento

- Pagamento realizado.

Analisar Elaborar
documentagédo relatério

Aprovar Autorizar Realizar
relatério

VISAO DA INSTITUICAO

PARTES INTERESSADAS SUPORTE CANAIS DE DISTRIBUIGAO E RELACIONAME

- Organizagdo Social;

- SUITE. - E-mail.

ATORES INDICADORES RISCOS OPERACIONAIS

- Protocolo;
- Secretarias Executivas;
- Gestor do Contrato;
- COAFI.

- Média de dias para realizar o pagamento.

- Instrugdo do processo incorreta;
- Auséncia de financeiro.

INFORMACOES COMPLEMENTARES

O Processo deve ser executado conforme as regras contidas na respectiva aba.

Apresenta problemas criticos e/ou oportunidades substanciais

Apresenta problemas e/ou oportunidades incrementais

N&o apresenta problemas e oportunidades

Documento assinado eletronicamente por: GEORGE DANTAS PAIVA em 17/06/2024, as 12:00 LUCIANO DE SOUSA PONTES em
17/05/2024, as 14:56 (horério local do Estado do Ceara), conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de junho de 2021.

Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo 2903-96DE-3F4A-8031.
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REGRAS DO PROCESSO

Todos os processos deverdo tramitar no SUITE internamente entre as unidades administrativas, utilizando "Comunicacéo Interna"”, "Despacho " ou

1 L oy
"Parecer " e externamente utilizando " Oficio ".

2 Conforme Portaria 49/2023, apés a publicacdo dos processos na INTRANET da Secretaria, considerar-se-a4 o processo implementado. A partir de entdo, os
servidores e colaboradores deverdo utilizar os referidos processos na sua integra nas rotinas de trabalho.
Em conformidade com a Portaria 49/2023, qualquer altera¢des nos documentos publicados na INTRANET da Secretaria, deverdo acontecer apés anélise da

3 Coordenagéo de Planejamento e Desenvolvimento Institucional e aprovacdo do Secretéario Executivo de Planejamento e Gest&o Interna em um processo
no SUITE.
Para efeito da tramitacdo dos processos as unidades administrativas da SDE deverdo seguir as definicdes estabelecidas pelo o Decreto N° 34.097, de 08

4 de junho de 2021 que dispde sobre o processo eletronico, o nimero Unico de protocolo (NUP), o uso de assinatura eletronica, e institui o sistema Unico
integrado de tramitag&o eletrénica (SUITE);

5 A Organizagdo Social, no 1° dia util do més subsequente, deverd encaminhar oficio a SDE solicitando pagamento da parcela mensal do Contrato de Gestéo,
anexando as certidfes negativas e o Relatério Preliminar de Desempenho das A¢6es do Programa do Contrato de Gestéo;

6 A documentacgdo recebida da OS devera ser analisada pelo Gestor do Contrato que elaborard um relatério assinado para pagamento de Contrato de Gestao, e
despacharéa ao Secretario Executivo da area para aprovacao;
O Gestor do Contrato devera ser zeloso e proativo no acompanhamento e fiscalizagdo do contrato administrativo, negando a emisséao do atesto e/ou recomendando a

7 autoridade competente, sempre que necessario, glosas e/ou ndo pagamento das despesas cuja execugdo contratual nao foi realizada em conformidade com o
contratado, inclusive, para evitar possiveis responsabilizagfes decorrentes de atesto irregular.

8 O Gestor do Contrato devera solicitar ajustes a Organizacéo Social ao encontrar qualquer nao conformidade durante a tramitagdo do processo;

8 O Secretario Executivo da area devera aprovar o relatério e despachar ao Secretario Executivo de Planejamento e Gestéo Interna solicitando o pagamento;

9 O Secretario Executivo de Planejamento e Gestdo Interna deverd analisar a documentagéo para posteriormente autorizar o pagamento.

10 |A COAFI dever4, ao fazer o pagamento, seguindo o processo A5.8 - Execu¢do de Pagamentos.

11 O processo eletronico devera ser analisado e atestado com despacho autorizando o pagamento, Checklist assinado pela area técnica e coordenagao da

Assessoria de Controle Interno e Ouvidoria - ASCOU antes da Nota de Empenho, da Nota de Liquidacdo e do arquivamento dos autos.

Documento assinado eletronicamente por: GEORGE DANTAS PAIVA em 17/06/2024, as 12:00 LUCIANO DE SOUSA PONTES em
17/05/2024, as 14:56 (horario local do Estado do Ceara), conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de junho de 2021.

Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo 2903-96DE-3F4A-8031.
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Ne RELAGCAO DE ANEXOS
1 LEI N°4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964.

2 LEI N°9.809, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1973.

3 LEI N°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021;

4 LEIN°12.781, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1997.

5 LEI COMPLEMENTAR N° 101, DE 4 DE MAIO DE 2000

6 DECRETO N° 34.097, DE 08 DE JUNHO DE 2021.

7 Portaria N° 049/2023 - SDE

8 |Checklists para pagamentos

9 Manual de Celebracéo dos Contratos de Gestéo

10 |Manual de Gestéo e Fiscalizac&o de Contratos da Secretaria de Planejamento e Gestéo
11 |Link do SUITE;

12 |Telado SPG/SIAP;

13 |Link do Siafe-CE;

14  |Fluxo do Processo (Bizagi).

Documento assinado eletronicamente por: GEORGE DANTAS PAIVA em 17/06/2024, as 12:00 LUCIANO DE SOUSA PONTES em

17/05/2024, as 14:56 (horario local do Estado do Ceara), conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de junho de 2021.

Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo 2903-96DE-3F4A-8031.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320compilado.htm
http://www.mp.ce.gov.br/portal/pdf/CodConta.pdf
https://drive.google.com/open?id=1aZOPkz0dMqqTdlqWOZLwIkH63dKP412c&usp=drive_fs
https://drive.google.com/file/d/1mGPNIuPVla_EK9XiR0_p7xeg49aDleZv/view?usp=drive_link
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm
https://drive.google.com/open?id=17ccCuik7V-v8uDevrhiFTRiGpleb68XE&authuser=sedetgestaoporprocessos%40gmail.com&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1vV9gDlzRXipQKop2nW1mbZDglkI_X41q&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1kN6S6_yna30UvIPY-T4rRnURGSKk3sAd&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1Q5MmtStFmRRlbwO7oMbVDPko3RMl2uWe&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1Q7Zwzs7g1v1eNZjk-f3Z_e3p6_kIJvon&usp=drive_fs
https://suite.ce.gov.br/
https://drive.google.com/file/d/1rLcP9KNBcbLRGyl-SiwbaGUSKabDGRTR/view?usp=sharing
https://siafe.sefaz.ce.gov.br/Siafe/faces/login.jsp;jsessionid=7B3E80D943D96DA1446E36FD97EDD27D
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