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DIAGRAMA DE ESCOPO E INTERFACE DO PROCESSO

PROCESSO A6.9 - Realizagdo da Cotacdo Eletrénica DONO DO PROCESSO COAFI

MACROPROCESSO Gestdo Administrativo-Financeiro DATA DE ATUALIZACAO 16/04/24

APROVADO POR: Luciano de Sousa Pontes; George Dantas Paiva VERSAO 1.2

CLIENTES LEGISLACAO E NORMAS

* Lei N2 14.133, de 12 de abril de 2021 (LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.);

* Decreto N2 11.246, de 27 de outubro de 2022 (REGULAMENTA O DISPOSTO NO § 32 DO ART. 82 DA LEI N© 14.133,DE 12 DE ABRIL DE
2021, PARA DISPOR SOBRE AS REGRAS PARA ATUAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO E DA EQUIPE DE APOIO, O FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE
CONTRATAGAO E A ATUAGAO DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL DIRETA, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL.);

* Portaria SEGES/ME N2 938, de 2 de fevereiro de 2022 (INSTITUI O CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS,
SERVIGOS E OBRAS, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL, EM ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO
INCISO 11 DO ART. 19 DA LEI N 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021.);

* Decreto N2 35.283, de 19 de janeiro de 2023. (REGULAMENTA A LEI FEDERAL N214.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, PARA DISPOR SOBRE O

- Gabinete do Secretario; ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E O TERMO DE REFERENCIA, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL.);

- Secretarias Executivas. * Decreto N2 35.322, de 24 de fevereiro de 2023. (REGULAMENTA, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA ESTADUAL, O SISTEMA DE
COMPRAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.);

* Decreto N2 35.341, de 09 de margo de 2023. (DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DA COTAGAO ELETRONICA PARA CONTRATAGAO DE
OBRAS, BENS E SERVICOS, INCLUIDOS OS SERVICOS DE ENGENHARIA, DISPENSAVEIS DE LICITAGAO, DE QUE TRATA A LEI FEDERAL Ne 14.133, DE 12 DE
ABRIL DE 2021, E DA PROVIDENCIAS CORRELATAS.);

* Decreto N2 34.097, de 08 de junho de 2021. (DISPOE SOBRE O PROCESSO ELETRONICO, O NUMERO UNICO DE PROTOCOLO (NUP), O USO
DE ASSINATURA ELETRONICA, E INSTITUI O SISTEMA UNICO INTEGRADO DE TRAMITAGAO ELETRONICA (SUITE) NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO
ESTADO DO CEARA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.);

* PORTARIA N2049/2023. - SDE (INSTITUI O PROCESSO DE MODELAGEM E GESTAO POR PROCESSOS DA COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO
E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, NO AMBITO DA SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO GOVERNO DO ESTADO DO CEARA.).

- Documento de Formalizagdo da
Demanda; Estudo Técnico Preliminar;
Termo de Referéncia; Mapa
Comparativo de Pregos; Parecer

VISAO DA INSTITUICAO  VISAO DO CLIENTE

- Cotagdo Eletrdnica realizada.

Juridico. . Elaborar
" . Declarar Emitir ordem de
Langar Cotagdo Analisar Contrato ou
. Proposta compra ou
Eletrénica propostas ) Nota de
Vencedora servico
Empenho
.
PARTES INTERESSADAS SUPORTE CANAIS DE DISTRIBUI(,‘AO E RELACIONAMEN
- SEPLAG; . ~ -
- SUITE; - Portal de Compras; - Licitaweb; - Cotagdo Eletronica; -
- Empresas; -
- Edoweb; - SACC.
- Casa Civil.
ATORES INDICADORES RISCOS OPERACIONAIS
- SEC;
. . - Arrematante ndo entegrar o bem ou servigo;
- Secretarias Executivas; " - .
COAFL: - Percentual de Cotagdes Eletronicas desertas ou fracassadas. - Problema nos Sistemas que fazem parte do Processo;
B ! - Auséncia de orgamento.
- ASJIUR;

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Apresenta problemas criticos e/ou oportunidades substanciais

O Processo deve ser executado conforme as regras contidas na respectiva aba. Apresenta problemas e/ou oportunidades incrementais

N&o apresenta problemas e oportunidades

Documento assinado eletronicamente por: GEORGE DANTAS PAIVA em 17/06/2024, as 12:00 LUCIANO DE SOUSA PONTES em
16/04/2024, as 15:01 (horério local do Estado do Ceara), conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de junho de 2021.

Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo A78E-48CB-1B97-E54A.

SUITE



REGRAS DO PROCESSO

Todos os processos deverdo tramitar no SUITE internamente entre as unidades administrativas, utilizando "Comunicagédo Interna"”, "Despacho " ou "Parecer" e externamente utilizando

1 .
"Oficio".

2 Conforme Portaria 49/2023, ap6s a publicacéo dos processos na INTRANET da Secretaria, considerar-se-a o processo implementado. A partir de entdo, os servidores e colaboradores deverao
utilizar os referidos processos na sua integra nas rotinas de trabalho.

3 Em conformidade com a Portaria 49/2023, qualquer alteragdes nos documentos publicados na INTRANET da Secretaria, dever@o acontecer apos anélise da Coordenacé&o de Planejamento e
Desenvolvimento Institucional e aprovacéo do Secretario Executivo de Planejamento e Gestdo Interna em um processo no SUITE.

4 Para efeito da tramitagdo dos processos as unidades administrativas da SDE dever&o seguir as definicdes estabelecidas pelo o Decreto N° 34.097, de 08 de junho de 2021 que dispde sobre o
processo eletrénico, o niumero Unico de protocolo (NUP), o uso de assinatura eletrnica, e institui o sistema Gnico integrado de tramitacao eletrénica (SUITE);

5 As contratagfes gue ndo estéo previstas no Plano Anual de Contrata¢des deveréo ser justificadas na elabora¢@o do Documento de Formalizacdo da Demanda;

6 Na Instrugdo do Processo Licitatério em sua fase preparatéria, devera ser observado o principio do planejamento e observada a compatibilizagdo com o Plano de Contratagdes Anual, com as leis
orgamentarias, bem como devera ser abordado todas as especificagfes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratacdo, compreendidos neste link;

7 O Estudo Técnico Preliminar é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagéo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e d& base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

8 A elaboragdo do Termo de Referéncia - TR é dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacdes dos contratos
de servigos e fornecimentos continuos;

9 A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP é facultada nas hipdteses dos incisos |, 11, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021;

10 A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, E nos casos de prorroga¢des dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos;

11 O gerenciamento de riscos (Plano de Gestéo de Riscos), no ambito da Lei 14.133/2021, constitui uma etapa do planejamento que se situa entre o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia/projeto
bésico. N&o constitui uma etapa ou parte de nenhum desses instrumentos, embora seu resultado deva ser considerado na elaboracéo do termo de referéncia/projeto béasico;
Embora néo conste expressamente da Lei n® 14.133/2021, entende-se possivel dispensar a realizagdo da andlise de riscos quando o planejamento da contratagdo envolver solugcao extremamente simples

12 |ou que se observe, por exemplo, elevado nivel de conhecimento que a Administragao ja acumulou, ndo demandando assim a elaboragéo de um gerenciamento de riscos especifico, ou permitindo o
aproveitamento de estudos anteriores elaborados para outras ocasides, devendo a Administragao justificar a desnecessidade de instruir o planejamento com tal requisito;
Os valores para contratacao direta/dispensa de licitagao estéo previstos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n. 14.133/2021, atualizados pelo Decreto 11.871/2023. Atualmente, correspondem a R$

13 - - . < . .
119.812,02, no caso de obras e servi¢os de engenharia ou de servigos de manutengéo de veiculos automotores, e de R$ 59.906,02 para outros servigos e compras.

14 Todo procedimento de aquisicao deve ser precedido de pesquisa de precos, realizada conforme disposto no art. 29 do Decreto N° 35.322, de 24 de fevereiro de 2023, com a utilizagéo do Mapa de Pregos
no LICITAWEB, cujo resultado sera considerado como “valor estimado” para cada item ou o limite maximo a ser contratado;

15 A pesquisa de pregos para instruir processo de aquisi¢édo de bens, materiais e servigos sera realizada mediante a utilizagdo dos parametros que constam do artigo 29 do Decreto N° 35.322, de 24 de

fevereiro de 2023;
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O processo administrativo da cotac&o eletrdnica devera ser instruido com, no minimo, os seguintes documentos:

- documento de formalizagdo da demanda com a justificativa da necessidade do objeto e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
- previsdo de recursos orgamentarios com 0 COmpromisso a ser assumido;

- parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

- estimativa de despesa ou justificativa de prego, se for o caso, na forma regulamentada no Decreto N° 35.341/2023 do Poder Executivo estadual;

- termo de participagéo, emitido no sistema de cotagao eletronica;

- certiddo de cadastramento e publicacédo do processo de contratagdo, emitido no sistema de cotacédo eletronica;

- certificado de registro cadastral — CRC do fornecedor, em situagao regular;

- ata de realizagdo do procedimento, emitida no sistema de cotagao eletronica;

16 - relatério de concluséo do procedimento, emitido no sistema de cotacao eletronica;
- ordem de compra ou servigo contendo a autorizagéo do ordenador de despesa ou autoridade equivalente, emitida no sistema de cotagéo eletronica;
- nota de empenho ou equivalente, referente ao processo de contratacéo, com o atesto de recebimento;
- comprovante de pagamento ao fornecedor.
- Na hipétese de registro de precos, de que dispde o inciso 1V do artigo 1° deste Decreto, somente sera exigida a previsdo de recursos orgamentarios, nos termos do inciso Il do caput, quando da
formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.
- O ato que autoriza a contratacéo direta devera ser divulgado e mantido a disposi¢éo do publico no Portal de Compras do Estado.
- Ainstrugcdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos
para todos os efeitos legais;

17 A formalizacdo do procedimento se dara por meio da elaboragédo e divulgagdo do Termo de Participacdo da cotagao eletronica no Portal de Compras do Estado, que permanecera disponivel para o
recebimento de propostas por periodo nunca inferior a 24 (vinte e quatro) horas;

18 O gestor da unidade contratante responsavel pelos procedimentos da cotacao eletronica devera ser designado mediante portaria publicada pela autoridade competente do 6rgéo ou entidade do Poder
Executivo Estadual;

19 O fornecedor interessado em participar da cotacéo eletrdnica devera estar previamente inscrito no Cadastro de Fornecedores do Estado e acessar o sistema mediante identificagéo do usuario e da
respectiva senha privativa do representado do cadastro;

20 |Os critérios de julgamento empregados na sele¢io da proposta mais vantajosa para a administragéo sero os de menor preco ou maior desconto, conforme dispuser o Termo de Participacéo;

21 |O gestor da Cotacéo Eletronica devera solicitar do arrematante a proposta comercial, modelo ou amostra do produto e Certiddes Negativas;

22 |0 modelo ou amostra deverao ser identicos ao produto que sera fornecido sob pena de devolucéo;

23 Deve-se consultar, além do Cadastro de Fornecedores do Estado (CRC), o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), na pagina “Situacdo Cadastral Emissdo do CRC” do Portal de
Compras do Estado.

24 |A critério do Promotor da Cotagéo Eletrdnica, além da regularidade no CRC, podera ser exigida documentagao para comprovacao da qualificagéo técnica do fornecedor;

25 |O arrematante devera responder a convocacdo da SDE para apresentar a proposta comercial em até 24 horas sob pena de desclassificagao;

26 |A aproposta comercial e imagens do produto deverdo ser encaminhadas para aprovagéo pela unidade administrativa demandante;

27 |0 procedimento da cotagé&o eletrdnica ndo admite a apresentagdo de recursos por parte dos participantes;

28 |As cotagOes fracassadas ou desertas, cujas aquisi¢cdes se derem por Cotacéo de Precos, precisam ser publicadas no Licitaweb;

29 |As cotagOes néo finalizadas no exercicio anterior podem ser concluidas normalmente, porém eventuais alteragdes na dotagio orgamentaria devem ser registradas no processo de aquisi¢&o.
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O sistema de Cotacgéo Eletronica permite a impresséao de 4 relatérios: Certificado de Cadastramento/Publica¢éo, Relatério de Conclusdo, Ordem de Compra/Servigo e Relatério Ata da Cotagao, os trés

30 ultimos disponiveis apds a agédo de “Gerar Ata da Cotagao”;

31 |AsinformagGes sobre a sistematica de cotacéo eletrdnica e 0 acesso ao sistema estéo disponiveis na pagina https://www.portalcompras.ce.gov.br/compras/menu-cotacao-eletronica/
‘ N2 RELACAO DE ANEXOS

1 Lei N°14.133, de 1° de abril de 2021. Governo Federal;

2 Decreto N° 11.246, de 27 de outubro 2022

3 Portaria SEGES/ME N° 938, de 2 de fevereiro de 2022

4 Decreto N° 35.283, de 19 de janeiro de 2023.

5 Decreto N° 35.322, de 24 de fevereiro de 2023;

6 Decreto N° 35.341, de 09 de marco de 2023;

7 Decreto N° 34.097, de 08 de junho de 2021.

8 Portaria N° 049/2023 - SDE

9 Documento de Formalizacdo da Demanda

10 |Modelo de Estudo Técnico Preliminar - PGE

11 |Modelos de Termo de Referéncia - PGE

12 |Modelos de Termo de Editais - PGE

13 |Declaracéo de Ciéncia

14 Link do SUITE;

15 |Sistema de Cotacéo Eletrénica - Passo a passo Gestor Cotacéo Eletrénica

16 |Telado Cotacédo Eletronica;

17 |Telado Licitaweb;

18 |Telado Portal de Compras;

19 |Telado SACC;

20 |Fluxo do Processo (Bizagi).
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