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CONSELHO ESTADUAL bE EDUCACAO
Céamara de Educacao Superior e Profissional

INTERESSADO: Instituto Educacional Cearense (IEC)

EMENTA: Credencia o Instituto Educacional Cearense (IEC), sediado em Cascavel
para ofertar educacédo profissional técnica de nivel médio, reconhece o
curso Técnico em  Secretaria  Escolar, Eixo Tecnoldgico:
Desenvolvimento Educacional e Social, até 31 de dezembro de 2019.

RELATORA: Raimunda Aurila Maia Freire

SPU N°: 1820832/2016 |[PARECER N°: 0271/2017 | APROVADO EM: 17.05.2017

| - RELATORIO

Maria de Fatima Inacio Soares de Castro, diretora do Instituto Educacional
cearense (IEC), sediado em cascavel, anteriormente denominado Centro Educacional
Nossa Senhora de Fatima, pelo processo protocolado sob o n°® 1820832/2016, solicita
deste Conselho Estadual de Educacédo (CEE), o credenciamento da instituicdo de
ensino para ofertar curso de educacdo profissional técnica de nivel médio, o
reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnoldgico:
Desenvolvimento Educacional e Social.

O IEC é uma instituicdo de ensino de direito privado, situada na Travessa
Jodo Felicio, 1042, Cascavel, CEP: 62.850-000, inscrita no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica—CNPJ sob o n° 08967730/0001-78, com Censo Escolar
n° 23238909, fora credenciada por este Conselho, pelo Parecer n° 346/2016 para
ofertar o ensino fundamental e médio na modalidade educacédo de jovens e adultos,
até 31.12.2016, e aprova a mudanca de denominagao.

Responde pela direcdo pedagdgica, Vicente Araujo de Castro, especializado
em Gestdo Escolar, coordenadora Maria de Fatima Inacio Soares de Castro, e pela
secretaria escolar, Joana Darc Inacio Soares, Reg. n° AAA021902.

A Instituicdo apresentou, por ocasido deste pedido, a seguinte documentacao:

* requerimento;

* relacdo do corpo docente com autorizacfes temporarias;

*+ CNPJ;

» Termos de Convénios para realizacao do Estagio Supervisionado;
* Alvara de Funcionamento;
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* coOpia do Diario Oficial, datado de 28.03.2017, publicando a Portaria

n°® 33/2017, do Presidente deste Conselho, designando Flavio Muniz Chaves,
graduado em Pedagogia e Mestre em Educacéo para proceder avaliacdo da
instituicdo com vistas ao reconhecimento do curso;

* Projeto Pedagdgico, Plano de Curso e Regimento elaborados de acordo com
as diretrizes curriculares nacionais e as deste Conselho de Educacdo que
regulamentam a Educacao Profissional Técnica de nivel médio;

« documentos comprobatérios da habilitacdo do diretor, da secretaria e dos
coordenadores; relacdo do corpo docente, acompanhada dos comprovantes
das respectivas habilitacdes e autorizagcdes temporarias emitidas pela CREDE.
Os demais documentos estéo inseridos no SISPROF.

Dispensa-se a citacdo dos demais documentos apresentados, pois o que é
exigido por este Conselho estd inserido no Sistema de Informatizacdo e Simplificacdo
de Processos da Educacéao Profissional (SISPROF).

O curso caracteriza-se nas modalidades concomitante e subsequente e ao
concluir, o aluno estara apto a:

e assessorar, assistir e atuar com o0 agente facilitador e coordenador de
informacfes educacionais;

» conhecer a filosofia, a cultura e o projeto politico pedagoégico da escola;

* redigir e anotar documentos relativos a sua area de atuacdo conforme as
normas legais;

* preparar correspondéncias e outros documentos de rotina, digitando-os, bem
como, elaborar planilhas e gréficos que forem necessarios;

* providenciar e receber despachos de documentos, conforme as normas de
funcionamento do sistema de comunicacéo;

» atender e orientar com presteza 0s usuarios e a comunidade escolar;

* organizar e manter o arquivo atualizado;

» gerenciar de forma articulada as demandas dos dados referentes a Escola;
 utilizar aplicativos e operacionalizar as atividades planejadas.
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ORGANIZACAO CURRICULAR

O Curso esta organizado em dois Modulos com 1500 horas, assim

distribuidas: Médulo | — 680 h/aulas, das quais 640 séo tedricas e 40 praticas; e
Moédulo Il — com 820 h/aulas, das quais 520 horas sao tedricas e 300 horas sao
praticas.

Matriz Curricular do Curso Técnico em Secretaria Escolar

MODULO |
Carga Horéaria

Disciplinas Teoria Pratica Total

Informatica Aplicada a Educacéo 40 40 80

Legislacdo Nacional e Estadual — Educacédo Basica 40 - 40

Relacdes Humanas, Etica e Responsabilidade Social 120 - 120

Leitura Autbnoma e Redagé&o Instrumental 120 - 120

Estrutura da Educacao Basica 240 - 240

Instrumentos Gerenciais da Escola 80 - 80

Total do Médulo | 640 40 680

MODULO II
Disciplinas Carga Horéria

Teoria Préatica Total

Estatistica Aplicada a Educacédo e Censo Escolar 80 - 80

Escrituracao e Arquivo 120 - 120

Gestao de Qualidade 40 - 40

Incluséo Social 40 - 40

Técnicas de Secretaria Escolar 160 - 160

Nogées Gerais dos Parametros Curriculares e Diretrizes 80 ) 80
Curriculares

Estagio Supervisionado - 300 300

Total do Médulo i 520 300 820
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Carga Horaria Total do Curso 1500

ApoOs a analise documental realizada pelas assessoras técnicas do Nucleo de
Educacédo Superior e Profissional deste Conselho, e o relatério do especialista da
area, atestam que as instalacdes e o desenvolvimento do curso atendem aos critérios
exigidos para o bom funcionamento e o cumprimento dos objetivos. Segundo o
avaliador, foram atribuidos os seguintes conceitos:

ASPECTOS AVALIADOS CONCEITO FINAL
Coordenador do Curso E
Plano de Curso
Corpo Docente
Instalacdes
Biblioteca

Laborat6rio (s)

Recursos Audiovisuais

mimim|m mj|m/|m

Aspectos de Inclusdo Social

Il - FUNDAMENTAGCAO LEGAL

A solicitagcdo tem amparo legal aos principios e fins da educacédo nacional
expressos na Lei Federal n°® 9394/96, na Resolucdo CNE/CEB n° 06/2012, que
estabeleceu as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagéo Profissional
Técnica de Nivel Médio e na Resolucdo CEC n° 413/2006, que regulamentam esta
formacg&o no &mbito do Sistema Estadual de Ensino do Ceara.

Il - VOTO DA RELATORA

Com base na informacdo das assessoras técnicas do Nucleo de Educacéo
Superior e Profissional/CEE, e no relatério do especialista/avaliador, verifica-se que o
IEC atendeu ao que estabelece a Resolucdo CEC n° 413/2006 e demais diretrizes
nacionais para a educacdao profissional técnica de nivel médio.

Sou de parecer favoravel ao credenciamento do Instituto Educacional
Cearense (IEC), anteriormente denominado Centro Educacional Nossa Senhora de
Fatima, sediado em Cascavel, para ofertar a educacédo profissional técnica de nivel
meédio, ao reconhecimento do curso Técnico em Secretaria Escolar, Eixo Tecnoldégico:
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Desenvolvimento Educacional e Social, até 31 de dezembro de 2019.

Ao publicar este Parecer no Diario Oficial do Estado, essa Instituicdo devera
se cadastrar no SISTEC/MEC e incluir os dados dos alunos no Sistema. Apds a
conclusao do curso, devera, ainda, alterar o status do aluno para “concluido” e fazer
constar no verso do diploma o nimero do Cadastro do SISTEC e registra-lo em livro
préprio da instituicdo para que tenha validade nacional, conforme Resolu¢cdo CEE
n° 449/2014.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado pela Camara de Educacdo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educacéo.

Sala das sessdes da Camara de Educacdo Superior e Profissional do
Conselho Estadual de Educacao, em Fortaleza aos, 17 de maio de 2017.

RAIMUNDA AURILA MAIA FREIRE
Relatora

CUSTODIO LUIS SILVA DE ALMEIDA
Presidente da CESP

ADA PIMENTEL GOMES FERNANDES VIEIRA
Presidente do CEE em exercicio
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