GOVERNO DO ESTADO

CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

CAMARA DA EDUCACAO SUPERIOR E PROFISSIONAL

INTERESSADO: Centro Técnico de Referéncia Profissional ATS

EMENTA: Renova o reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar -
Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e Social, ofertado na modalidade
Presencial e nas formas concomitante e subsequente, com 50 (cinquenta) vagas
anuais, pelo Centro Técnico de Referéncia Profissional ATS, Censo n° 23509988,
localizado na Rua das Flores, n° 165, Bairro Salesianos, CEP: 63.050-290, no
municipio de Juazeiro do Norte, e mantido por Sousa Leal Centro Técnico de
Referéncia Profissional Educacional LTDA, CNPJ n°® 09.294.374/0001-31, com
vigéncia de 1° de janeiro de 2022 a 31 de dezembro de 2024, e da outras
providéncias.

RELATOR: Carlos Kleber Nascimento de Oliveira
PROCESSO N° 06186408/2022 | PARECER N° 453/2023 APROVADO EM: 16/82023

| - RELATORIO

A Diretora do Centro Técnico de Referéncia Profissional ATS, Sra. Maria de
Sousa Leal, solicita ao Conselho Estadual de Educacdo do Ceard — CEE/CE a
renovagcdo do reconhecimento do Curso Técnico de Nivel Médio em Secretaria
Escolar, Eixo Tecnologico: Desenvolvimento Educacional e Social. O curso é
ofertado na modalidade presencial, nas formas concomitante e subsequente, na
sede da instituicdo, na Rua das Flores - 165, Bairro Salesianos, Juazeiro do Norte -
CE, CEP: 63.050-290.

O pedido foi feito mediante o Oficio n°® 15/2022, de 21.06.2022, protocolado
neste conselho em 22 de junho do mesmo ano, sob o nimero 06186408/2022. No
processo constam os seguintes documentos:

1) Oficio enderegado a Presidéncia deste Conselho;

2) Informacgdes do CNPJ (online);

3) Certidoes Federal, Estadual e Municipal (online);

4)  Alvara de funcionamento (online);

5) Laudo técnico atestando salubridade e seguranca (online);
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6) Termos de Convénios firmados para realizacdo do Estagio — (online);

7)  Documentos Comprobatdérios das habilitagdes do Diretor, da Secretaria
e da Coordenadora do Curso (online);

8) Relacéo do Corpo Docente (online);
9) Plano de Curso — (online);

10) Regimento Escolar — (online);

11) Projeto Pedagdgico — (online).

A matéria foi analisada levando em consideracdo: a Informagédo Final n°
163/2023, de 25.05.2023, da Assessora Técnica da Célula de Educacdo Superior e
Profissional - Cedup/CEE, Amalia Barreto Lima Mesquita, o Relatério do especialista
avaliador, o Plano de Curso e o0s documentos apensados no Sistema de
Informatizacéo e Simplificacdo de Processos da Educacgéao Profissional (Sisprof).

O Centro Técnico de Referéncia Profissional ATS, Censo n° 23509988,
Sistec n° 22363, é uma instituicdo de direito privado, com sede na Rua das Flores -
165, Bairro Salesianos, Juazeiro do Norte - Ceard, CEP: 63.050-290. Encontra-se
recredenciado pelo Parecer CEE n° 0437/2022, de 21/09/2022, com validade até 31
de dezembro de 2024. E mantido por Sousa Leal Centro Técnico de Referéncia
Profissional Educacional LTDA, Sociedade Empresaria Limitada, com inscricdo no
CNPJ sob o0 n° 09.294.374/0001-31, com sede no mesmo enderego da instituigao.

O reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar foi renovado por
meio do Parecer CEE n° 0723/2018, com validade até 31 de dezembro de 2021.
Constata-se que a instituicAo ndo cumpriu o prazo determinado para solicitar a
renovacgao do reconhecimento do curso, uma vez que protocolou a solicitagdo neste
Conselho somente em 22 de junho de 2022.

A avaliacdo in loco foi realizada de forma virtual, no dia 9 de setembro de
2022, pelo especialista avaliador José Nelson Arruda Filho, Graduado em Pedagogia
e Mestre em Politicas Publicas, designado pela Portaria CEE n° 243/2022, de 16 de
agosto de 2022, publicada no Diario Oficial do Estado em 24 de agosto de 2022.

A Diretora Pedagdgica da instituicdo, Maria de Sousa Leal, é graduada em
Normal Superior, e possui especializagcdo em Gestdo Educacional. A secretéaria
escolar € Nataiz Mendonca Lisboa Almeida, Técnica em Secretaria Escolar, com
registro no Sistec sob o0 n° 76024._

O curso tem carga horaria total de 1.200 horas, sendo 900 horas distribuidas
em disciplinas tedricas e praticas e 300 horas de Estagio Supervisionado, conforme
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dispdem os quadros | e Il a seguir.

QUADRO I: MATRIZ CURRICULAR DO CURSO TECNICO EM SECRETARIA

ESCOLAR
Carga horaria
MODULO DISCIPLINA (h)
Tedrica Pratica
Etica profissional 20 -
Relacdes Interpessoais 20 -
| Educacéao e Sociedade 40 20
Portugués Instrumental 40 20
Redacdao Oficial 20 20
Noc¢bes de curriculo e da Base Nacional 40
Comum Curricular (BNCC)
Total do Médulo | 180 60
. Legislacéo Educacional 80 20
Total do Médulo Il 80 20
]l Gestao escolar e gestdo democratica 80 20
Documentos de gestao escolar 40 10
Estatistica Aplicada a Educagéo 40 20
Gestdo por competéncia 30 -
Total do Médulo lll 190 50
v Sistemas de Gestéo e Censo Escolar 40 40
Documentacédo e escrituracdo escolar 10 10
Organizacéo de arquivos escolares 30 30
Estatisticos e Dinamicos
Organizacéo de processo de
credenciamento de instituicdo, autorizacéo e 30 30
reconhecimento de curso
Informatica 20 20
Metodologia Cientifica 30 30
Total do Médulo IV 160 160
Estagio Supervisionado 300
TOTAL GERAL 1.200
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QUADRO II: SINTESE DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO TECNICO EM

FARMACIA
- CARGA HORARIA (h)

MODULOS T 5 Total
Modulo | 180 60 240
Modulo 1 80 20 100
Modulo I 190 50 240
Modulo IV 160 160 320
Sub-total 610 290 900
Estagio Supervisionado 300 300
CARGA HORARIA TOTAL DO
CURSO 910 590 1.200

Consideracdes do Especialista Avaliador

O Plano de curso esta bem organizado e estruturado. Do ponto de vista pe-
dagdgico e didatico esta contemplando todas as areas do conhecimento necessarias
para um curso de qualidade. A justificativa acerca da relevancia do curso esta bem
redigida, coerente e com os dados atualizados, indicando as razdes para a oferta do
curso em Juazeiro do Norte.

O curso tem como objetivo geral promover a formacao profissional técnica
de nivel médio, na modalidade presencial, para o publico em geral e para
profissionais da educa¢édo que atuam em areas de apoio as atividades pedagdgicas
e administrativas nas escolas publicas e privadas de educacéo basica, dando-lhes
condi¢cbes para um entendimento da educagédo e da escola como espagos coletivos
de formacdo humana, de diversidade étnica cultural, bem como o desenvolvimento
de competéncias para atuar numa habilitacdo especifica, sem perder a no¢édo da
totalidade da fungao social da educacao.

Os objetivos expressos indicam os propdsitos do curso, de forma clara,
revelando serem exequiveis e o0s resultados esperados estdo em consonancia com
a justificativa. Os objetivos sdo coerentes com o perfil de formacdo definido.
Verificou-se a coeréncia dos objetivos na dimensdo do conhecimento, com énfase
no conhecimento conceitual.

A matriz curricular do curso estd organizada por disciplinas sequenciais,
contando com uma carga horéria total de 1.200 horas, destinadas as disciplinas que
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compdem o Nucleo de Formacado Geral e o Nucleo de Formacéao Profissional, e 300
horas destinadas ao Estagio Supervisionado, perfazendo uma carga horaria total do
curso de 1.500 horas. Os modulos que compdem a matriz curricular deverao estar
articulados entre si, fundamentados nos conceitos de interdisciplinaridade e de
contextualizacdo. Orientar-se-80 pelos perfis profissionais ensejando a formacéo
integrada que articula ciéncia, trabalho, cultura e tecnologia, assim como a aplicacao
de conhecimentos tedrico-praticos especificos do eixo tecnoldgico e da habilitagdo
especifica, contribuindo para uma sélida formacdo técnico humanistica dos
estudantes.

O Plano de Curso traz o estagio como obrigatério, com uma carga horéria de
300 horas e é desenvolvido e acompanhado por uma orientadora professora da
instituicdo, com a participacdo dos demais docentes. O acompanhamento é
realizado através da supervisdo do docente devendo o aluno apresentar ao término
do estagio um relatério final, descrevendo as principais atividades. E realizado
durante o terceiro modulo, sendo que o diploma s0 sera emitido apds o término do
estagio.

Para a realizacdo do estagio supervisionado do curso o ATS mantém
convénios com as seguintes instituicoes:

1) Escola Professora Odete Oliveira Monteiro;
2) Escola EEFM Dona Clotilde Saraiva Monteiro;
3) Escola EEFI Cicera Maria.

O corpo docente é bem qualificado, experiente e capacitado para ministrar
as disciplinas do Curso Técnico em Secretaria Escolar. Dispde de oito professores,
sendo cinco licenciados, dois bacharéis e um tecnélogo, dentre as quais, dois sao
mestres. Conforme o relatorio do especialista avaliador, cada professor lecionara en-
tre uma e quatro disciplinas.

O Coordenador do Curso é o professor Nudson Ribeiro Lima, licenciado em
Pedagogia e Bacharel em Direito e Especialista em Engenharia de Producéo. Ele é
também o orientador do Estagio Curricular Supervisionado.

A secretaria escolar é organizada e apresenta as condi¢des para arquivar e
disponibilizar os documentos dos alunos para consulta, possuindo arquivos estatico
(morto) e dindmico (vivo).

O curso tem uma previsdo de oferta de 02 turmas, com 25 vagas cada,
totalizando 50 vagas, de segunda a sexta-feira, das 18:30h as 21:30h.

Os laboratorios possuem capacidade para atender as necessidades do cur-
so. O Laboratério de Informatica foi considerado adequado, assim como o especifi-
co. O Laboratorio de Informatica é climatizado, com iluminacdo e mobiliario adequa-
dos, equipado com oito computadores em bancadas individuais, ligados a INTER-
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NET. A direcdo do ATS se comprometeu a utilizar a secretaria escolar da instituicao
como um espacgo para laboratério especifico do curso.

A biblioteca é um espaco ventilado, com boa iluminacéo, confortavel para os
alunos. De facil acesso, contém estantes com livros fisicos e uma bibliografia virtual
acessada pelos alunos, precisando, no entanto, de uma atualizacdo desse acervo.
Possui mesas, cadeiras e sala de estudos disponivel aos alunos.

A instituicdo possui infraestrutura predial com salas de aula, biblioteca,
auditorio e laboratorios, que atendem as normas e legislacdes pertinentes a sua
construcdo e aos aspectos de dimensao, acustica, iluminacédo, ventilacdo e limpeza,
com ambientes climatizados e mobiliario e equipamentos suficientes ao nimero de
alunos. A edificacdo € bem conservada e higienizada, com rampas de acesso para
pessoas com mobilidade reduzida. No térreo e em todos os trés andares da
instituicdo existem placas de sinalizacéo fixadas em todo o pavimento e rampas de
acesso com corrimdo de um unico lado. Existem também banheiros adaptados para
cadeirantes. As salas de aula, em um total de 13 (treze), tém em média de 60 m2 e
comportam 40 alunos de forma confortavel, com carteiras tipo escolar e dispéem
ainda de equipamentos auxiliares ao computador, projetor multimidia, caixa de som
e microfone, além do quadro branco e pincéis. As salas comportam ainda mesa e
cadeira para o docente e nos corredores quadro de avisos para uso dos alunos e
exposicdo de assuntos referentes as disciplinas. Todas com boa iluminagédo e
climatizacdo. A sala dos professores foi planejada para tornar o ambiente agradavel
a estadia e a0 mesmo tempo incentivar a discussdo e producdo académica. Ainda
conta com quadro de avisos e dispde de revistas relacionadas a educacao que ficam
a disposicdo dos docentes. O acesso a internet € fornecido através dos
computadores da sala ou pela rede sem fio, comum a toda area académica. As
instalagdes administrativas e académicas seguem o mesmo padrdo, com ambientes
climatizados e adequados ao trabalho.

O especialista avaliador atribuiu conceito “EXCELENTE” no aspecto Plano de
curso, “REGULAR” em Biblioteca e “BOM” nos demais, conforme demonstrado no
Quadro Il a seguir.

QUADRO IIl: QUADRO DA AVALIACAO FINAL COM OS CONCEITOS
ATRIBUIDOS PELA ESPECIALISTA AVALIADORA

Aspectos avaliados Conceito N&o se aplica

1. Alinstituicdo atendeu as recomendacgfes do
Parecer anterior X

1.1 (Re)credenciamento
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1.2 (Renovacédo) Reconhecimento de curso

2. Plano de curso

3. Matriz curricular

4. Corpo docente do curso avaliado

5. Estagio

. Avaliacdo de aprendizagem

. Coordenacdao de curso

A W) W| W| 0| @W| 0| m

6
7
8. Orientacdo de estagio
9. Biblioteca

10. Laboratérios
10.1 informatica B
10.2 especificos

11. Secretaria escolar B

13. Condi¢des gerais do prédio B
OBS: Otimo (0), Bom (B), Regular (R) e Insuficiente (1).

Consideracoes do Relator

Na elaboracdo deste parecer consideramos a analise realizada pela
Assessora Técnica da Célula de Educacéao Superior e Profissional (Cedup/CEE), o
Relatério do Especialista Avaliador e os documentos apensados no Sisprof.

O especialista avaliador atribuiu conceito “EXCELENTE” no aspecto Plano de
curso, “REGULAR” em Biblioteca e “BOM” nos demais.

De acordo com a Informacao Final n° 163/2023, da Cedup/CEE, a instituicdo
apresentou a documentacdo necessaria e cumpriu com as exigéncias para obter o
reconhecimento do curso. A Instituicdo tem a previsdo de ofertar 02 turmas, cada
uma com 25 alunos, no turno noturno.

Na citada Informacdo Final a assessora técnica fez constar a seguinte

observacéo:
“A Assessora baixou o processo em diligéncia, através da
Informacdo N° 109/2023, no dia 31.03.2023, para que a
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Instituicdo revisse a Matriz Curricular do Curso Técnico em
Secretaria Escolar para atender o normatizado pela Resolucéo
CEE N° 483/2020.

A Instituicdo atendeu a diligéncia e refez a Matriz Curricular
nos termos solicitados.

Ressalte-se que a avaliagcdo realizada pelo especialista foi
anterior a Informacéo da assessoria.

Assim, se entende que o curso, a critério do Conselheiro,
considerando o Relatério do Especialista, podera ter sua
renovacéo de reconhecimento atendida.”

Aqui podemos explicar a divergéncia de carga horaria total do curso, descrita
como 1.500 horas nas Consideracdes do Especialista Avaliador e apresentada como
1.200 horas no Quadro | deste Parecer, sendo esta em conformidade com o Plano de
Curso e a Informacéao Final n° 163/2023, da Cedup.

N&o constatamos, no relatério do Especialista Avaliador, referéncia a labora-
torio/escritério modelo para praticas de Secretariado Escolar, conforme requerido no
CNCT. De acordo com o Especialista Avaliador, a diregdo do ATS se comprometeu
em utilizar a secretaria escolar da instituicdo como espaco para laboratério especifi-
co do curso.

Este relator constatou que embora o Plano de Curso contemple o Trabalho
Final de Curso, este ndo consta na matriz curricular. Assim sendo, entendo ser
obrigatdrio que o componente esteja incluido na mesma, para desta forma atender
ao que diz o Art. 10, alinea d, da Resolu¢do CEE n° 483/2020, devendo considerar
ainda o que diz o Paragrafo Unico desta Resolucao:

“O trabalho de final de curso versara sobre o trabalho do
secretario escolar e podera ser escrito em formato de
monografia, de projeto ou ainda de portfélio.”

A estrutura curricular do curso e o plano de curso como um todo estdo de
acordo com a legislagdo vigente: Resolucao CEC n?® 395/2005, Resolucao CEE
n? 466/2018 e suas alteracdes dadas pelas resolucdes CEE n* 485/2020 e
503/2022, Resolucao CEE n? 483/2020, bem como o que estabelece o
Catdlogo Nacional dos Cursos Técnicos - CNCT/2020 - 42 edicao, aprovado
pela Resolucao CNE/CEB n° 2/2020.

Ante 0 exposto, considero que a instituicdo cumpriu com a legislacao vigente
e atendeu aos requisitos para obter a renovacdo do reconhecimento do Curso
Técnico em Secretaria Escolar.
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Il - FUNDAMENTAGAO LEGAL

O pleito em tela atende os requisitos legais e finalidades da educagao
nacional, como a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDB (Lei n.°
9.394/1996), o Decreto n° 5154/2004, alterado pelo Decreto n® 8.268/2014, as
determinacdes da Resolucao CEC n?2 395/2005, da Resolucao CEE n®°
466/2018 e suas alteracdes dadas pelas resolucdées CEE n* 485/2020 e
503/2022, da Resolucao CEE n¢ 483/2020, bem como o que estabelece o
Catadlogo Nacional dos Cursos Técnicos - CNCT/2020 - 42 edicao, aprovado
pela Resolucao CNE/CEB n° 2/2020.

Il - VOTO DO RELATOR

Considerando a andlise da Assessoria Técnica da Cedup/CEE, o Relatério
do Especialista Avaliador e o0s documentos apensados no Sisprof, voto
favoravelmente a Renovacdo do Reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria
Escolar - Eixo Tecnologico: Desenvolvimento Educacional e Social, ofertado na
modalidade presencial, nas formas concomitante e subsequente, com 50 vagas
anuais, pelo Centro Técnico de Referéncia Profissional ATS, Censo n° 23509988, na
Rua das Flores - 165, Bairro Salesianos, Juazeiro do Norte - CE, CEP: 63.050-290,
instituicdo mantida por Sousa Leal Centro Técnico de Referéncia Profissional
Educacional LTDA., com vigéncia de 1° de janeiro de 2022 a 31 de dezembro de
2024.

Até a proxima renovacdo de reconhecimento do curso a instituicdo devera
tomar as seguintes providéncias:

1) obrigatoriamente, ja para as turmas contempladas neste parecer, incluir
na matriz curricular o componente “Trabalho Final de Curso”; informando
a alteracdo no Sisprof;

2) ampliar o acervo bibliogréfico, fisico e virtual, em observacéo a fragilidade
apontada neste parecer;

3) adquirir computadores e mobiliarios para o Laboratério de Informatica;

4) providenciar o Laboratorio/escritorio modelo para préaticas de
Secretariado Escolar;

5) providenciar corrimdo nos lados das rampas onde ainda nao existem;

6) cumprir o prazo para solicitar a renovagao de reconhecimento do curso,
conforme determinado no § 3°, Art. 5°, da Resolucdo CEE n° 485/2020,
que diz: “Os pedidos de recredenciamento e de renovacéao de reconheci-
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mento deverdo ser requeridos pelas instituicbes de ensino com, pelo me-
nos, 90 (noventa) dias de antecedéncia do término do prazo de vigéncia.

Ao publicar este Parecer no Diario Oficial do Estado a Instituicdo devera in-
cluir os dados dos alunos no SISTEC/MEC e ap6s a conclusdo do curso, devera,
também, alterar o “status” do aluno para “concluido” e fazer constar no verso do di-
ploma o numero do Cadastro do SISTEC e registra-lo em livro préprio da instituicdo
para que tenha validade nacional, conforme Resolu¢céo CEE n° 485/2020.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA

Processo aprovado por unanimidade, na Sala Virtual das Sessbes da
Céamara de Educacéo Superior e Profissional do Conselho Estadual de Educacéao,
em Fortaleza, aos 16 de agosto de 2023.

CARLOS KLEBER NASCIMENTO DE OLIVEIRA
Relator

GUARACIARA BARROS LEAL
Presidente da Cesp

ADA PIMENTEL GOMES FERNANDES VIEIRA
Presidente do CEE
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