GOVERNO DO ESTADO

CONSELHO ESTADUAL DE
EDUCAGAO

Camara da Educacao Superior e Profissional

INTERESSADO: Instituto Ateneu

EMENTA: Renova o reconhecimento do Curso de Educacéo Profissional Técnica
de Nivel Médio em Secretaria Escolar - Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento
Educacional e Social, ofertado pelo Instituto Ateneu, instituicdo mantida por CV&C
Cursos e Treinamentos Ltda, na modalidade Educacgéo a Distancia (EaD) e na
forma subsequente ao ensino médio, com previsdo de oferta de uma turma com 40
(quarenta) vagas semestrais, em sua sede localizada na Rua Coletor Anténio
Gadelha, n® 621, Bairro Messejana, CEP: 60.871-055, nesta capital, até 31 de
dezembro de 2025, sem interrupcao, e orienta providéncias.

RELATOR: Conselheiro Samuel Brasileiro Filho

PROCESSO N° 11085825/2021 | PARECER N° 90/2023 | APROVADO EM: 8.2.2023

| - RELATORIO
1.1 Do Pedido

O Instituto Ateneu, Instituicdo de Educacéo Profissional, pertencente a rede
particular de ensino e representada pela sua diretora, Maria Angélica dos Santos,
mediante o Processo n® 11085825/2021, requereu a Presidente deste Conselho
Estadual de Educacdo (CEE) avaliagdo prévia para efeito de renovacdo do
reconhecimento do Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnologico:
Desenvolvimento Educacional e Social, ofertado na sede de Messejana, na
modalidade Educacéo a Distancia (EaD) e na forma subsequente.

O Instituto Ateneu/Unidade de Messejana é uma Instituicdo de Educacéo
Profissional Técnica de Nivel Médio, mantida por CV&C Cursos e Treinamentos
Ltda, mantenedor devidamente credenciado por este CEE, mediante o Parecer
n° 163/2018 cuja validade expirou em 31 de dezembro de 2021, tem sede na Rua
Coletor Antbnio Gadelha, n° 621, Bairro Messejana, CEP: 60.871-055, nesta capital,
e esta cadastrada no Censo Escolar sob o n® 23273437.

O Curso Técnico em Secretaria Escolar, na modalidade EaD foi reconhecido
pelo Parecer CEE/CESP n° 395/2019 cuja vigéncia expirou em 31 de dezembro de
2021.

1.2 Do Tramite do Processo

O processo em analise foi recebido para relatoria em 23/11/2022, porém,
como encontrava-se em tramitacdo o processo de recredenciamento do Instituto
Ateneu e outros processos referentes a reorganizacao institucional, 0 mesmo teve
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sua tramitacdo sobrestada e somente pode entrar em pauta na presente data em
funcdo da regularizacdo do seu credenciamento na modalidade a EaD.

A Presidente deste CEE, mediante a Portaria n® 089/2022, publicada no
D.O.E. de 29/03/2022, designou o especialista avaliador Saulo Henrique dos Santos
Esteves, graduado em Pedagogia, Administracdo e Gestdo Ambiental, especialista
em Engenharia de Seguranca no Trabalho e mestre em Engenharia Agricola, para
proceder a verificacao prévia do Instituto Ateneu.

O citado especialista avaliador realizou verificacdo das instalagdes do Instituto
Ateneu, Unidade de Messejana, por meio virtual, em 08/04/2022, e expediu seu
relatério em 16/05/2022, o qual instrui o presente processo, apresentando algumas
recomendacdes para a devida adequacdo do Plano do Curso a Resolucdo CEE
n® 483/2020, que fixou normas especificas para o Curso Técnico em Secretaria
Escolar, e da matriz curricular, sugerindo, também, a substituicdo da coordenacao do
curso por profissional habilitado na &rea e investimentos no acervo bibliografico
fisico.

Aspectos considerados pelo avaliador:

ASPECTO AVALIADO CONCEITO
1. Atendimento as recomendacdes anteriores Bom
2. Plano de Curso Bom
3. Matriz curricular Bom
4. Corpo docente Bom
5. Estagio Bom
6. Avaliacdo de Aprendizagem Bom
7. Coordenacédo do Curso Bom
8. Orientacao de Estagio Bom
9. Biblioteca Bom
10. Laboratorios Bom
11. Secretaria escolar Bom
12.Condicdes gerais do prédio Bom
13. Projeto Pedagogico N/A
14.Regimento Escolar N/A

Concluida a verificacao prévia do especialista avaliador, a assessoria técnica
da Célula de Educacdo Superior e Profissional (Cedup) expediu a Informagdo n°
162/2022, apontando a necessidade de reorganizacédo do Plano do Curso Técnico
em Secretaria Escolar de acordo com as Resolu¢gbes CEE n°® 485/2020, 488/2021
e 483/2020; a correcdo da locacdo e das habilitacbes dos professores e tutores e a
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explicitacdo dos vinte por cento da carga horaria do curso para as atividades
presenciais, dentre outras recomendacoes.

1.3 Da analise das condicdes de renovacao do reconhecimento do
Curso Técnico em Secretaria Escolar na modalidade EaD

O Curso Técnico em Secretaria Escolar — Eixo Tecnologico Desenvolvimento
Educacional e Social, ofertado pelo Instituto Ateneu — Unidade de Messejana,
conforme seu Plano de Curso cadastrado no Sistema de Informatizacdo e
Simplificacdo de Processos da Educacdo Profissional (Sisprof), € ofertado na
modalidade a distancia e na forma subsequente ao ensino médio, sendo estruturado
em 05 (cinco) modulos de disciplinas, sem certificacdo intermediaria prevista, as
quais sao descritas em termos habilidades, competéncias e bases cientificas e
tecnoldgicas, totalizando oitocentas horas de formacdo tedrica e pratica, que
acrescidas de duzentas de estagio curricular obrigatério, perfazendo uma formacao
de mil horas cuja organizacéao curricular é sintetizada na matriz curricular que segue:

MATRIZ CURRICULAR DO CURSO TECNICO EM SECRETARIA
ESCOLARI/EaD

EIXO TEMATICO | - FORMAGAO GERAL

CARGA HORARIA TOTAL - 265h/a
80% Estudos Teodricos e 20% Atividades Praticas

Médulo |
DISCIPLINAS TEORICA | PRATICA |PRESENCIAL| EAD |TOTAL
Empreendedorismo 36h/a 9h/a 9h/a 36h/a | 45h/a
Leitura e Procedimentos de Textos 36h/a 9h/a 9h/a 36h/a | 45h/a
Psicologia Sociologia Social e 36h/a 9h/a 9h/a 36h/a | 45h/a
Comunidade
Portugués Instrumental 36h/a oh/a 9h/a 36h/a | 45h/a
Saude e Seguranca do Trabalho 39h/a 8h/a 8h/a 3oh/a | 40h/a
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Trabalho e Sociedade 36h/a 9h/a 9h/a 36h/a | 45h/a
SUBTOTAL DO MODULO | 212h/a 53h/a 53h/a 212h/a | 265h/a
TOTAL MODULO | 265hla
EIXO TEMATICO Il - LEGISLACAO DE ENSINO
CARGA HORARIA TOTAL - 130h/a
80% Estudos Tedricos e 20% Atividades Praticas
Mddulo Il
DISCIPLINAS TEORICA | PRATICA | PRESENCIAL | EAD |TOTAL
Bibliotecas no Ambiente escolar 36h/a 9h/a 9h/a 36h/a | 45h/a
Planejamento, Gestao e legislacao 36h/a 9h/a 9h/a 36h/a | 45h/a
Escolar
Educacao para o Trabalho 32h/a 8h/a 8h/a 32h/a | 40h/a
SUBTOTAL DO MODULO II 104h/a 26h/a 26h/a 104h/a | 130h/a
TOTAL MODULO li 130hl/a
EIXO TEMATICO Il - GESTAO ESCOLAR
CARGA HORARIA TOTAL - 165h/a
80% Estudos Tedricos e 20% Atividades Praticas
Mdédulo il
DISCIPLINAS TEORICA | PRATICA | PRESENCIAL | EAD |TOTAL
Informética Aplicada 36h/a 9h/a 9h/a 36h/a | 45h/a
Registro e Controles 36h/a 8h/a 8h/a 32h/a | 40h/a
Atendimento ao Publico 32h/a 8h/a 8h/a 32h/a | 45h/a
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Introducéo a Administragéo 36h/a 9h/a 9h/a 36h/a | 40h/a
SUBTOTAL DO MODULO I 132h/a 33h/a 33h/a 132h/a | 165h/a
TOTAL MODULO Il 165h/a

EIXO TEMATICO IV - FORMAGAO ESPECIFICA

Organizacao e Operacionalizacao da Secretaria Escolar

CARGA HORARIA TOTAL - 200h/a

80% Estudos Tedricos e 20% Atividades Praticas

Médulo IV
DISCIPLINAS TEORICA | PRATICA | PRESENCIAL| EAD |TOTAL

Praticas Pedagdgicas e Tecnologias 32h/a 8h/a 8h/a 32h/a | 40h/a
Sistematizacdo de Informacao 32h/a 8h/a 8h/a 32h/a | 40h/a
Pesquisa Educacional 32h/a 8h/a 8h/a 32h/a | 40h/a
Vida Escolar 32h/a 8h/a 8h/a 32h/a | 40h/a
Desenvolvimento de Projetos 32h/a 8h/a 8h/a 3oh/a | 40n/a
SUBTOTAL DO MODULO IV 160h/a 40h/a 40h/a 160h/a | 200h/a
TOTAL MODULO IV 200h/a

EIXO TEMATICO V - TRABALHO PARA CONCLUSAO DO CURSO
CARGA HORARIA TOTAL - 40h/a
50% Estudos Teodricos e 50% Atividades Praticas

Médulo V
DISCIPLINAS TEORICA | PRATICA [PRESENCIAL| EAD |TOTAL
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) 20h/a 20h/a 8h/a 32h/a | 40h/a
SUBTOTAL DO MODULO V 20h/a 20h/a 8h/a 32h/a | 40h/a
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TOTAL MODULO V 40hla

SINTESE DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO TECNICO
EM SECRETARIA ESCOLARI/IEaD

MODULOS T;"r'ia Prg:'i'ca CH Presencial | CH EaD | TOTAL
MODULDO | 212 h 53 h 53 h 212 h 265 h
MODULO I 104 h 26 h 26 h 104 h 130 h
MODULDO Il 132 h 33h 33h 132 h 165 h
MODULO IV 160 h 40 h 40 h 160 h 200 h
MODULO V 20 h 20 h 8h 32h 40 h
Carga Horaria dos Mdodulos 800 h
Estagio Supervisionado 200 h
Carga Horaria Total 1000 h

Para atender ao cumprimento de seu Planejamento do Curso Técnico em
Secretaria Escolar, para oferta de uma turma com 40 (quarenta) vagas, o Instituto
Ateneu/Unidade de Messejana conta com um corpo docente constituido de 7 (sete)
professores com graduagdo em areas correlatas, dos quais seis sdo especialistas.

Para atender a tutoria do Curso Técnico em Secretaria Escolar existe uma
equipe constituida de dois tutores presenciais e dois on line, perfazendo uma
relacdo de vinte alunos por tutor. O instituto Ateneu conta com um Ndcleo de
Educacdo a Distancia (Nead), coordenado por Luciana Rodrigues Ramos Duarte,
graduada em Economia Doméstica e especialista em Agricultura Familiar. Ha um
Ambiente Virtual de Aprendizagem (Ava) com materiais de apoio adequadamente
adaptados para a EaD.

A coordenacdo do Curso Técnico em Secretaria Escolar/EaD esta sob a
responsabilidade da Professora Line Maria de Lima Gadelha, licenciada em
Pedagogia com MBA em Administracdo e Negdcio. Ela, responde, cumulativamente,
pela orientacdo do estagio supervisionado.

O Instituto Ateneu/Unidade de Messejana conta com instalacdes adequadas
para atender a sua previsao de oferta de uma turma, dispondo de 35 salas de aula,
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dois laboratérios de informética adequadamente equipados; porém, ndo dispde de
um laboratério especifico de secretaria escolar, conforme indicado pelo Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos (CNCT). Conta, ainda, com uma pequena biblioteca
climatizada, com acesso a internet e com acervo bibliografico basico tanto fisico
como virtual. O acervo fisico carece de ampliacdo conforme orientado pelo
especialista avaliador.

O desenvolvimento do estagio supervisionado estd adequadamente descrito
no Plano de Curso, e sua orientacdo esta a cargo de profissional devidamente
habilitado. O Instituto Ateneu conta com 0s seguintes convénios de estagio: Escola
de Ensino Médio Marconi Coelho Reis; Centro Educacional Vitoria e Instituto
Pedagdgico Sdo Francisco de Assis.

Il - FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Fundamentam o presente Parecer a Lei Federal n° 9.394/1996, que instituiu
as Diretrizes e Bases da Educacgdo Nacional; a Resolugdo CNE/CEB n° 01/2021,
gue estabeleceu as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacéao Profissional e
Tecnoldgica; a Resolugdo CEE n° 466/2018, alterada pela de n° 485/2020, que
regulamentou esta formacgédo no ambito do Sistema Estadual de Ensino do Ceard; a
Resolucdo CEE n° 483/2020, que fixou normas complementares para o Curso
Técnico em Secretaria Escolar; o Decreto n° 9.057/2017 e a Resolu¢cdo CEE n°
488/2021.

lll - VOTO DO RELATOR

Vistos e analisados os dados cadastrados no Sisprof, o Relatério do
especialista e a andlise técnica da assessoria da Cedup/CEE, voto favoravelmente
pela renovacdo do reconhecimento do Curso de Educacédo Profissional Técnica de
Nivel Médio em Secretaria Escolar - Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional
e Social, ofertado pelo Instituto Ateneu, instituichio mantida por CV&C Cursos e
Treinamentos Ltda, na modalidade Educacdo a Distancia (EaD) e na forma
subsequente ao ensino médio, com previsdo de oferta de uma turma com 40
(quarenta) vagas semestrais, em sua sede localizada na Rua Coletor Anténio
Gadelha, n°® 621, Bairro Messejana, CEP: 60.871-055, nesta capital, até 31 de
dezembro de 2025, sem interrupcao.

Recomendo a adocao das seguintes providéncias:

a) Padronizar a denominacéo institucional no seu Plano de Curso e nos
demais documentos oficiais da instituicao;

b) Providenciar a atualizacdo cadastral do Instituto Ateneu no Sisprof, de
forma a uniformizar a denominacéo institucional e a retirada das unidades extintas;
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c) Realizar investimentos para ampliacdo do acervo bibliografico fisico
especifico para o Curso Técnico em Secretaria Escolar;

d) Atualizar o laudo de higiene e seguranca do trabalho por profissional
habilitado;

e) Adequar o Projeto Pedagdgico de seu curso a Resolugdo CEE n°
483/2020, que fixou normas complementares para o Curso Técnico em Secretaria
Escolar.

Essa Instituicdo, apds a publicacdo deste Parecer no Diario Oficial do Estado
(D.O.E.), devera se cadastrar no Sistema Nacional de Informacdes da Educacéo
Profissional e Tecnoldgica (Sistec)/Ministério da Educacéo (Mec) e nele incluir os
dados dos alunos. Apds a conclusao do curso, essa Instituicdo devera, ainda, alterar
o status do aluno para CONCLUIDO e fazer constar no verso do seu diploma o
numero do Cadastro do Sistec e registra-lo em livro proprio da Instituicdo para que
tenha validade nacional, conforme a Resolugcédo CEE n° 485/2020.

E o Parecer, salvo melhor juizo.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA
Parecer aprovado na Sala Virtual das Sessfes da Camara da Educacao

Superior e Profissional do Conselho Estadual de Educacéo, em Fortaleza, aos 8 de
fevereiro de 2023.

SAMUEL BRASILEIRO FILHO
Conselheiro Relator

CUSTODIO LUIS SILVA DE ALMEIDA
Presidente da Cesp

ADA PIMENTEL GOMES FERNANDES VIEIRA
Presidente do CEE
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